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คำนำ 
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ด้านวิชาการสำหรับนิสิตในที่ปรึกษา  ซึ่งอาจารย์ที่ปรึกษาเป็นผู้ที่มีบทบาท
สำคัญสำหรับนิสิต  อาทิเช่น  1)  สร้างและสนับสนุนการเรียนรู้ของนิสิต          
2)  เป็นที่ปรึกษาทั้ งทางด้านวิชาการและด้านส่วนตัว   3)  เป็นผู้ที่มี
ความสำคัญในการสื่อสารกับนิสิตให้เข้าใจในนโยบายและขั้นตอนต่าง ๆ   
ของคณะและมหาวิทยาลัย  4)  สร้างความสัมพันธ์อันดีกับนิสิตให้รู้สึก         
สบายใจและมีความมั่นใจในการเข้ามาพูดคุย  5)  ส่งเสริมการเรียนรู้โดยให้
คำแนะนำทางวิชาการและแหล่งทรัพยากรที่เหมาะสม  และ  6)  ส่งเสริม
พัฒนาการส่วนบุคคลช่วยในการกำหนดเป้าหมายและพัฒนาทักษะที่สำคัญ          
ในการประกอบอาชีพสำหรับนิสิต  เป็นต้น 
 สาระสำคัญในคู่มือเล่มนี้  ประกอบด้วย  1)  ข้อมูลสำคัญเกี่ยวกับ
ระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี  สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ  
2)  องค์ประกอบของระบบอาจารย์ที่ปรึกษา  3)  กฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
และ  4)  ข้อมูลที่อาจารย์ที่ปรึกษาควรทราบ   
 กองทะเบียนและประมวลผล  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  หวังเป็น
อย่างยิ่งว่า  คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา  ปีการศึกษา  2567  จะเป็นประโยชน์ต่อ
อาจารย์ที่ปรึกษา  คณาจารย์  และผู้ที่สนใจ  เพื่อใช้ประกอบการดูแลและให้
คำปรึกษานิสิตระดับปริญญาตรีได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อไป 
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ระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี
สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ 

 
 ประเทศไทยได้ทำการปฏิรูปการศึกษามาแล้วหลายครั้ง
เพื ่อให้ได้การศึกษาที ่มีคุณภาพดี  ปัจจัยที ่สำคัญที ่สุดเกี ่ยวกับ
คุณภาพการศึกษา  ค ือ  กระบวนการจ ัดการเร ียนการสอน           
ซ ึ ่งประกอบด้วยการจ ัดการสอนของผู ้สอนและความพร ้อม                  
ในการเรียนของผู้เรียน  การศึกษาระดับปริญญาตรีนั้น  ผู้เรียน
ส่วนมากเป็นวัยรุ ่นตอนปลายหรือวัยผู ้ใหญ่ตอนต้น  โดยมีอายุ
ระหว่าง  16 - 21  ปี  ซึ ่งเป็นวัยที ่มีความกระตือรือร้นอยากรู้              
อยากเห็นแต่มีประสบการณ์ในการดำเนินชีวิตน้อย  เมื่อเข้าศึกษา                                                           
ในสถาบันอุดมศึกษาจึงมักมีปัญหาหลายประการทั้งปัญหาส่วนตัว  
ปัญหาสังคมและปัญหาการเรียนที่แตกต่างจากการเรียนการสอน     
ในระดับมัธยมศึกษาเป็นอย่างมาก  ปัญหาของนิสิตนักศึกษา             
มีผลต่อสุขภาพจิตและสมาธิในการศึกษา  ถ้านิสิตนักศึกษามีปัญหา
มากย่อมส่งผลทำให้สุขภาพจิตไม่ดีและมีสมาธิในการศึกษาน้อยลง       
จึงทำให้ผลการเรียนของนิสิตนักศึกษาจำนวนมากตกต่ำ  ทำให้นิสิต 
นักศึกษากลุ ่มนี ้อยู ่ในสถานภาพรอพินิจ   (On  Probation)                
นิสิตนักศึกษาจำนวนไม่น้อยถูกคัดชื่อออกเนื่องมาจากผลการเรียน
ต่ำกว่าเกณฑ์ที ่กำหนดไว้  ทำให้เกิดการสูญเสียทางการศึกษา         
เป็นอันมาก  ดังนั้น  สถาบันอุดมศึกษาโดยทั่วไปในทุกประเทศ        
จึงได้จัดให้มีระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ  เพื ่อช่วยบรรเทา       
และแก้ไขปัญหาของนิสิตนักศึกษา  ซึ่งจะช่วยให้นิสิตนักศึกษา          
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ม ีความพร ้อม   ในการศ ึกษาและทำให ้การจ ัดการศ ึ กษา                       
ของสถาบันอุดมศึกษาได้ผลดีย ิ ่งข ึ ้น   เนื ่องจากสภาพสังคม  
การศึกษาและความเจริญทางเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  
ได้พัฒนามากขึ้น  จึงทำให้ระบบอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการระดับ
ปริญญาตรีในมหาวิทยาลัย  ไม่สอดคล้องกับสภาพสังคมและการจัด
การศึกษาของสถาบันอุดมศึกษาในปัจจุบัน  ดังนั ้น  สำนักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา  จึงได้พัฒนาระบบการให้คำปรึกษา  
ว ิ ช าการ ให ้ สอดคล ้ องก ับบร ิบทของสถาบ ันอ ุ ดมศ ึ กษา                     
ส ังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  ทั ้ง  5  กลุ ่ม  คือ             
1)  กลุ่มสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ  2)  กลุ่มมหาวิทยาลัยราชภัฏ   
3)  กลุ ่มมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล  4)  กลุ ่มสถาบัน 
อุดมศึกษาเอกชน  5)  กลุ ่มวิทยาลัยชุมชนเพื ่อเป็นประโยชน์            
ต่อสถาบันอุดมศึกษาของรัฐในการใช้พัฒนาระบบการให้คำปรึกษา
วิชาการระดับปริญญาตรีให้ได้ผลดี  ซึ่งจะทำให้การผลิตบัณฑิต         
มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น  (สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  
สำนักส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพนักศึกษา.    2554  :  คำนำ) 
 การใช้ระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี   
สถาบ ันอ ุดมศ ึกษาของร ัฐม ีรายละเอ ียดด ังนี้   (สำน ักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา  สำนักส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพ 
นักศึกษา.    2554  :  1 - 22) 
  1.  ระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี
ในสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ  ระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับ
ปริญญาตรีในสถาบันอุดมศึกษาของรัฐสรุปได้  ดังภาพประกอบ  1 
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  2.  วัตถุประสงค์ของระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ
ระดับปริญญาตรี 
   2.1  เพื่อให้เกิดกระบวนการติดต่อสื่อสารระหว่าง
มหาวิทยาลัยกับนิสิตนักศึกษา  สร้างความอบอุ่นใจ  เป็นที่พ่ึงพร้อม
จะช่วยเหลือนิสิตนักศึกษา 
   2.2  เพ่ือให้คำปรึกษาแนะนำด้านวิชาการเกี่ยวกับ
หลักสูตร  ลักษณะรายวิชาที่เรียนการเลือกวิชาเรียน  การลงทะเบียน
เรียน  วิธีการเรียนและการวัดผล  ทั้งนี้เพ่ือให้นิสิตนักศึกษาสามารถ
ศึกษาจนสำเร็จครบตามหลักสูตร 
   2.3  เพื่อสนับสนุนการบริหารงานของมหาวิทยาลัย  
ช่วยให้นิสิตนักศึกษา  มีความเข้าใจ  กฎระเบียบข้อบังคับ  ประกาศ
คำสั่ง  และบริการต่าง ๆ  ของมหาวิทยาลัย 
   2.4  เพื ่อช่วยส่งเสริมนิสิตนักศึกษาให้สามารถ
พัฒนาการดำเนินชีว ิตอยู ่ในมหาวิทยาลัย   และแก้ปัญหาได้         
อย่างเหมาะสม 
  3.  องค์ประกอบของระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ
ระดับปริญญาตรี 
   3.1.  ปัจจัยนำเข้า 
    3.1.1  นโยบายที่เกี ่ยวข้องกับระบบการให้
คำปรึกษาวิชาการ 
    3.1.2  บุคลากรที ่เกี ่ยวข้องกับระบบการให้
คำปรึกษาวิชาการ  ประกอบด้วย 
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     (1)  คณะกรรมการการให ้คำปร ึกษา
วิชาการระดับมหาวิทยาลัย 
     (2)  คณะกรรมการการให ้คำปร ึกษา
วิชาการระดับคณะ 
     (3)  อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ 
      3 . 1 . 2 . 1   คณะกรรมการก า ร ให้
คำปรึกษาวิชาการระดับมหาวิทยาลัย  ประกอบด้วย 
       (1)  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการเป็น
ประธานกรรมการ 
       (2)  ผ ู ้อำนวยการสำน ักบร ิการ
คอมพิวเตอร์ 
       (3)  รองคณบดีฝ่ายวิชาการทุกคณะ 
       (4)  ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา 
       (5)  ผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและ
ประมวลผล  เป็นกรรมการและเลขานุการ 
      3.1.2.2  องค์ประกอบของคณะกรรมการ
การให้คำปรึกษาวิชาการระดับคณะ 
       (1)  คณบดี  เป็นที่ปรึกษา 
       ( 2 )   รองคณบด ี ฝ ่ า ย ว ิ ช า ก า ร                 
เป็นประธานกรรมการ 
       (3)  หัวหน้าภาควิชา  หรือหัวหน้า
สาขาวิชาทุกภาควิชาหรือสาขา 
       (4)  หัวหน้างานบริการการศึกษา  
เป็นกรรมการและเลขานุการ 
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      3.1.2.3  ค ุณล ักษณะของอาจารย์                
ที่ปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี  มีดังนี้ 
       3.1.2.3.1  คุณลักษณะด้านบุคลิกภาพ 
        (1)  มีมนุษย์สัมพันธ์ 
         (2)  มีความรับผิดชอบ 
         (3)  ใจกว ้างและร ับฟังความ
คิดเห็นของผู้อื่น 
         (4)  มีความจริงใจและเห็นอก
เห็นใจผู้อ่ืน 
        (5)  มีความเมตตากรุณา 
        (6)  ไวต่อการรับรู ้และเข ้าใจ
ความรู้สึกของนิสิตนักศึกษา 
        (7)  มีความประพฤติเหมาะสม
และเป็นแบบอย่างที่ดีแก่นิสิตนักศึกษา 
        (8)  พร้อมอุทิศเวลาให้กับนิสิต
นักศึกษา 
        (9)  มีความคิดในเชิงบวก 
       3.1.2.3.2  คุณลักษณะด้านความรู้
ความสามารถ 
        (1)   ม ีความร ู ้ความสามารถ              
ในการปฏิบัติหน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ 
        (2)  มีความสามารถในการสื่อสาร 
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        (3)  มีความรู้เรื ่องกระบวนการ 
ให้คำปรึกษา  เข้าใจแนวคิดและมีทักษะในการใช้เทคนิคการให้
คำปรึกษา 
        (4)  มีความรู ้และความเข้าใจ
ธรรมชาติของนิสิตนักศึกษา 
        (5)  มีความสามารถในการดูแล
ให้ความช่วยเหลือแก่นิสิตนักศึกษาเมื่อมีปัญหา 
        (6)  มีความรู้เกี่ยวกับเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารทันยุคสมัย 
        (7)  มีความรู้  และความเข้าใจ
สภาพสังคมเศรษฐกิจ  วัฒนธรรมและการเมืองการปกครอง 
        (8)  มีความรู้เกี่ยวกับกฎระเบียบ  
ข้อบังคับ  หลักสูตรและการลงทะเบียนเรียนของนิสิตนักศึกษา 
      3.1.2.4  จรรยาบรรณอาจารย์ที่ปรึกษา
วิชาการระดับปริญญาตรี 
       (1)  คำนึงถึงสวัสดิภาพและสิทธิ
ประโยชน์ของนิสิตนักศึกษา 
        ( 2 )   ร ั กษาคว ามล ั บของน ิ สิ ต
นักศึกษา 
        (3)  พยายามช่วยเหลือนิสิตนักศึกษา
จนสุดความสามารถ  หากมีป ัญหาใดที ่ เก ินความสามารถที่           
จะช่วยเหลือได้ก็ควรดำเนินการส่งต่อนิสิตนักศึกษาไปรับบริการ           
จากผู้เชี่ยวชาญทางด้านนั้นโดยตรง 
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        (4)  ไม่ว ิพากษ์วิจารณ์บุคคลหรือ
มหาวิทยาลัยให้นิสิตนักศึกษาฟังในทางที่ก่อให้เกิดความเสื่อมเสีย
แก่บุคคลหรือมหาวิทยาลัย 
        (5)  เป ็นผ ู ้ท ี ่ม ีความประพฤต ิที่
เหมาะสมตามจรรยาบรรณแห่งวิชาชีพในสาขาที ่ตนสอนและ          
มีศีลธรรมจรรยาที่ดีงาม  เพ่ือเป็นแบบอย่างท่ีดีแก่นิสิตนักศึกษา 
        (6)  ปฏิบัติหน้าที่ในการให้คำปรึกษา
วิชาการแก่นิสิตนักศึกษาในความดูแลทุกคนด้วยความเสมอภาค 
        (7)  ปฏิบัติตนด้วยความรับผิดชอบ
ต่อตนเอง  ผู้อื่น  สังคมและประเทศชาติ 
    3.1.3  งบประมาณในการดำเนินงานระบบ   
การให้คำปรึกษาวิชาการ 
     (1)  มหาว ิทยาล ัยจ ัดสรรงบประมาณ      
เพื่อใช้ในการดำเนินงานของระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับ
มหาวิทยาลัย 
     (2)  คณะจัดสรรงบประมาณ  เพ่ือใช้ในการ
ดำเนินงานของระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับคณะ 
    3.1.4  เครื่องมือและข้อมูลในการให้คำปรึกษา
วิชาการระดับปริญญาตรี 
     (1)  ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี
ของมหาวิทยาลัย 
     (2)  ค ู ่ม ือการใช ้บริการการศึกษาผ่าน
เครือข่ายทางอินเทอร์เน็ต 
     (3)  คู่มือนิสิตนักศึกษา 
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     (4)  หลักสูตรของคณะที่นิสิตนักศึกษาสังกัด 
     (5)  คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา 
     (6)  แฟ้มระเบียนสะสมของนิสิตนักศึกษา 
     (7)  แบบฟอร์มและคำร้องต่าง ๆ 
     (8)  ข้อมูลเกี่ยวกับทุนการศึกษา 
     (9)  ข ้อมูลเก ี ่ยวกับระเบ ียบข้อบ ังคับ        
ที่เก่ียวข้องกับนิสิตนักศึกษา 
     (10)  ข้อมูลเกี่ยวกับการบริการที่มหาวิทยาลัย
จัดให้แก่นิสิตนักศึกษา 
     (11)  ข ้อม ูลเก ี ่ยวก ับสภาพแวดล ้อม               
ของมหาวิทยาลัยและชุมชนที่มหาวิทยาลัยตั้งอยู่ 
     (12)  ข้อมูลเกี่ยวกับอาชีพต่าง ๆ  ในสาขา
ที่อาจารย์สอน 
     (13)  ข้อมูลเกี่ยวกับกิจกรรมนิสิตนักศึกษา 
    3.1.5  ระบบเทศโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
     (1)  มีเว็บไซต์  ของระบบการให้คำปรึกษา
วิชาการระดับปริญญาตรี  ประกอบด้วยเครื่องมือ  ข้อมูลในการให้
คำปรึกษาวิชาการ  และการจัดการความรู้เกี ่ยวกับการให้คำปรึกษา
วิชาการ 
     (2)  มีระบบสารสนเทศของนิสิตนักศึกษา
เป็นรายบุคคล 
     (3)  มีระบบสารสนเทศการให้คำปรึกษา
วิชาการ 
   3.2  กระบวนการ 
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    3.2.1  การดำเนินงานตามหน้าที่ของบุคลากร
ในระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ 
     3.2.1.1  หน้าที่ของอธิการบดี 
      (1)  กำหนดนโยบายให้ทุกคณะนำระบบ
การให้คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรีไปดำเนินการให้มี
ประสิทธิภาพ 
      (2)  แต่งตั้งคณะกรรมการการให้คำปรึกษา
วิชาการระดับมหาวิทยาลัย 
      (3)  ให ้ความสำค ัญและสน ับสนุน
คณะกรรมการการให้คำปรึกษาวิชาการระดับมหาวิทยาลัย 
      (4)  สร้างแรงจูงใจให้อาจารย์ปฏิบัติ
หน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการอย่างมีประสิทธิภาพ 
      (5)  จัดสรงบประมาณอย่างเพียงพอ  
สำหรับการดำเนินงานและพัฒนาระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ    
ให้ประสบความสำเร็จ 
     3 .2 .1 .2   หน ้ าท ี ่ ของคณะกรรมการ                
การให้คำปรึกษาวิชาการระดับมหาวิทยาลัย  ได้แก่ 
      (1 )   พ ัฒนาระบบและดำเน ิ นการ              
ตามระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรีของมหาวิทยาลัย 
      (2)  จัดทำคู่มืออาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ
ระดับปริญญาตรี  และแบบฟอร์มต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้อง 
      (3)  ประสานงานและผลักดันให้เกิด 
การพัฒนาระบบทศโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารที่เกี ่ยวข้อง            
กับระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ 
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      (4)  ประสานงานให้การอบรมอาจารย์ 
ที่ปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี  เป็นส่วนหนึ่งของการปฐมนิเทศ
คณาจารย์ใหม่ทุกครั้ง 
      (5 )   ประชาส ัมพ ันธ ์ ระบบการให้
คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี  ทางเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย 
      (6 )   ประสานงานให ้ระบบการให้
คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี   เป็นส่วนหนึ ่งของระบบ        
การประกันคุณภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัยอย่างชัดเจน 
      (7)  จัดให้มีการประเมินผลระบบงาน
การให้คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรีเป็นประจำทุกปีการศึกษา 
      (8)  นำผลการประเมินระบบการให้          
คำปรึกษาวิชาการมาปรับปรุงระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ        
ของมหาวิทยาลัย 
      (9)  แจ้งผลการประเมินระบบการให้
คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรีของแต่ละคณะให้คณบดีทราบ
และปรับปรุงการดำเนินงานของระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ
ระดับปริญญาตรีของคณะ 
     3.2.1.3  หน้าที่ของคณบดี 
      (1)  นำนโยบายเกี่ยวกับระบบการให้
คำปรึกษาวิชาการมาปฏิบัติ 
      (2)  แต ่งต ั ้ งคณะกรรมการการให้
คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรีของคณะ 
      (3)  ให้ความสำคัญและสนับสนุนระบบ
การให้คำปรึกษาวิชาการ  ระดับปริญญาตรีของคณะ 
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      (4)  สร้างแรงจูงใจให้อาจารย์ปฏิบัติ
หน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการอย่างมีประสิทธิภาพ 
      ( 5 )   จ ั ดส รรงบประมาณสำหรั บ                   
การดำเน ินงานของคณะกรรมการการให้คำปร ึกษาของคณะ         
อย่างเพียงพอ 
     3.2.1.4  หน้าที่ของคณะกรรมการให้คำปรึกษา
วิชาการระดับคณะ 
      (1)  นำระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ
ระดับปริญญาตรีมาดำเนินการ 
      (2)  จัดสัมมนาหรือฝึกอบรมอาจารย์      
ที่ปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรีของคณะให้มีความรู้ความเข้าใจ
บทบาทหน้าที ่และข้อปฏิบัติของอาจารย์ที ่ปรึกษา  ตลอดจน  
เทคนิคและทักษะในการให้คำปร ึกษา  รวมทั ้งทักษะการใช้
คอมพิวเตอร์เพื่อการสื่อสาร 
      (3)  จัดหาเครื ่องมือเพื ่อใช้ในการให้
คำปรึกษาแก่อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี 
      (4)  ประสานงานกับหัวหน้าภาควิชา
เพื่อจัดนิสิตนักศึกษาให้อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการดูแลรับผิดชอบ
กลุ ่มละประมาณ  30  คน  และเสนอแต่งตั ้งอาจารย์ที ่ปรึกษา
วิชาการต่อคณบดี 
      (5)  จ ัดให ้น ิส ิตนักศึกษาช ั ้นปีที่   1               
พบอาจารย์ที ่ปรึกษาวิชาการ  ภายหลังการจัดปฐมนิเทศนิสิต
นักศึกษาใหม ่
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      (6)  เป็นที่ปรึกษาของอาจารย์ที่ปรึกษา
วิชาการระดับปริญญาตรีของคณะ 
      (7)  ศึกษาปัญหาที่ทำให้นิสิตนักศึกษา
จำนวนมากมีผลการเรียนตกต่ำและหาทางแก้ไขปัญหาดังกล่าว 
      (8 )   รวบรวมป ัญหาและอ ุปสรรค          
ของอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการของคณะ 
      (9)  นำผลการประเมินระบบงานการให้
คำปรึกษาวิชาการ  และปัญหาอุปสรรคของอาจารย์ที ่ปรึกษา
วิชาการมาปรับปรุงระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับคณะ       
ให้มีประสิทธิภาพ 
      (10)  ส่งเสริมระบบพ่ีช่วยน้องและเพ่ือน
ช่วยเพื่อนให้เป็นผู้ช่วยอาจารย์ที่ปรึกษา 
     3.2.1.5  หน้าที ่ของอาจารย ์ท ี ่ปร ึกษา
วิชาการระดับปริญญาตรี   
      3.2.1.5.1  หน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา
ด้านทั่วไป 
       ( 1 )   ท ำ ห น ้ า ท ี ่ เ ป ็ น ต ั ว แ ท น                 
ของมหาวิทยาลัยเพื่อดูแลช่วยเหลือนิสิตนักศึกษาที่รับผิดชอบ 
       (2)  ชี ้แจงให้นิสิตนักศึกษาเข้าใจ
หน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษาและข้อปฏิบัติของนิสิตนักศึกษา 
       (3)  สร้างความสัมพันธ์อันดีกับนิสิต
นักศึกษาที่รับผิดชอบในฐานะครูกับศิษย์ 
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       (4)  พิจารณาคำร้องต่าง ๆ  ของนิสิต   
นักศึกษาในส่วนที ่เก ี ่ยวข้องกับหน้าที ่ของอาจารย์ที ่ปร ึกษา          
ให้ทันเวลา 
       (5)  ประสานงานกับอาจารย์ผู้สอน
และหน่วยงานต่าง ๆ  ที ่เกี ่ยวข้องกับการจัดการเรียนการสอน
วิชาการ  เพ่ือช่วยเหลือนิสิตนักศึกษาในกรณีที่มีปัญหา 
       (6)  ติดต่อกับนิสิตนักศึกษาด้วย
วิธีการต่าง ๆ  โดยใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
       (7)  เก็บข้อมูลที ่สำคัญของนิสิต
นักศึกษาที่รับผิดชอบไว้เป็นความลับ 
       (8)  ให้การรับรองนิสิตนักศึกษา  
เมื ่อนิส ิตนักศึกษาต้องการนำเอกสารไปแสดงแก่ผ ู ้อ ื ่น   เช่น  
การศึกษาต่อ  การขอรับทุนการศึกษา  เป็นต้น 
       (9)  จัดทำระเบียนสะสมของนิสิต
นักศึกษาที่รับผิดชอบ 
       (10)  ให้ความร่วมมือกับคณะกรรมการ
การให้คำปรึกษาวิชาการระดับคณะ 
       (11 )   พ ิ จ ารณาต ั ก เต ื อนน ิ สิ ต
นักศึกษาที่มีความประพฤติไม่เหมาะสมหรือแต่งกายไม่เรียบร้อย 
       (12)  ประสานงานกับผู ้ปกครอง
นิสิตนักศึกษาเมื่อนิสิตนักศึกษามีปัญหา 
       (13)  ติดตามนิสิตนักศึกษาในความ
รับผิดชอบที่ขาดเรียน  หรือมีปัญหาอ่ืน ๆ   
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      3.2.1.5.2  หน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา
ด้านวิชาการ 
       (1)  ให ้คำแนะนำนิส ิตน ักศึกษา             
ในการค้นคว้าหาข้อมูลเกี่ยวกับกฎระเบียบ  ข้อบังคับ  หลักสูตร  
และวิธีการศึกษา 
       (2 )  ให ้ข ้อม ูลท ี ่ถ ูกต ้องแก ่น ิสิต
นักศึกษาที่เก่ียวกับกฎระเบียบและข้อบังคับท่ีสำคัญมาก  ซึ่งอาจทำ
ให้นิสิตนักศึกษาต้องถูกลงโทษทางวินัย 
       (3)  ให้คำปรึกษาแก่นิสิตนักศึกษา
โดยใช้ข ้อมูลภูมิหลังความสนใจ   และความสามารถของนิสิต
นักศึกษาเพ่ือการวางแผนประกอบอาชีพและแผนการศึกษา 
       (4)  ให้คำปรึกษาแก่นิสิตนักศึกษา
เกี ่ยวกับหลักสูตรและการเลือกวิชาเรียนให้เหมาะสมกับแผน  
การศึกษาของนิสิตนักศึกษาและเป็นไปตามหลักสูตร 
       (5 )  ว ิ เคราะห ์ผลการเร ียนและ          
ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียนให้เหมาะสมกับคะแนน
เฉลี่ยสะสมของนิสิตนักศึกษา 
       (6)  ควบคุมการลงทะเบียนเรียน
ของนิสิตนักศึกษาให้เป็นไปตามโครงสร้างของหลักสูตรและระเบียบ
ข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 
       (7)  ให้คำปรึกษาแก่นิสิตนักศึกษา
ในการเพิ่ม - ถอนวิชาเรียน 
       (8)  ให้คำปรึกษาแก่นิสิตนักศึกษา
ในการเลือกวิชาเอก - โท 
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       (9)  ให้คำแนะนำแก่นิสิตนักศึกษา
เกี่ยวกับการเรียนการค้นคว้า 
       (10)  ให้คำแนะนำและดูแลอย่าง
ใกล้ชิด  แก่นิสิตนักศึกษาที่มีคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า  2.00 
       (11 )  ให ้คำปร ึกษาแนะนำหรือ
ช่วยเหลือนิสิตนักศึกษาเพ่ือการแก้ไขปัญหาด้านการเรียน 
       (12)  ให้คำปรึกษาแนะนำเกี่ยวกับ
การศึกษาต่อในระดับสูงกว่าระดับปริญญาตรี 
       (13)  ให้คำแนะนำนิสิตนักศึกษา    
ให้ตรวจสอบการเรียนรายวิชาของนิสิตนักศึกษาให้ครบหลักสูตร 
      3.2.1.5.3  หน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา
ด้านการพัฒนานิสิตนักศึกษา 
       (1)  ให้คำแนะนำเกี ่ยวกับบริการ       
ต่าง ๆ  ในมหาวิทยาลัย  และชุมชน 
       (2)  ให้คำปรึกษาเบื้องต้นเกี่ยวกับ
ปัญหาทางด้านสุขภาพกายและสุขภาพจิตหากมีปัญหาใดที ่เกิน
ความสามารถที่จะช่วยเหลือได้  ก็ควรส่งต่อนิสิตนักศึกษาไปรับ
บริการจากผู้เชี่ยวชาญทางด้านนั้นโดยตรง 
       (3)  ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการดำเนิน
ชีวิตอย่างปลอดภัย 
       (4)  ให้คำปรึกษาแนะนำทางด้าน
คุณธรรมจริยธรรมตามปรัชญาของมหาวิทยาลัย 
       (5)  ให้คำแนะนำเกี่ยวกับการเข้าร่วม
กิจกรรมนิสิตนักศึกษา 
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       (6)  ให้ข้อมูลเกี่ยวกับอาชีพที ่เป็น
ประโยชน์ต่อนิสิตนักศึกษา 
      3.2.1.6  ข้อปฏิบัติของอาจารย์ที่ปรึกษา
วิชาการ 
       (1)  ศ ึกษาข ้อม ูลท ี ่สำค ัญ  เช่น  
กฎระเบ ียบ  หล ักส ูตร  ว ิธ ีดำเน ินการและบร ิการต ่าง  ๆ              
ของมหาวิทยาลัย 
       (2)  สนใจติดตามข้อมูลจากแหล่ง
ต่าง ๆ  เพ่ือใช้ในการให้คำปรึกษา 
       (3)  พัฒนาตนเองให้มีคุณลักษณะ
ของอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ  ทั้งด้านบุคลิกภาพและด้านความรู้
ความสามารถ 
       (4)  ปฏิบัติตามจรรยาบรรณอาจารย์
ที่ปรึกษาวิชาการ 
       (5)  กำหนดเวลาและวิธีการติดต่อ
กับอาจารย์ที่ปรึกษาให้นักศึกษาเข้าพบเพ่ือขอรับคำปรึกษา 
       (6)  ประชุมนิสิตนักศึกษาในความ
ดูแลภาคการศึกษาละ  2 - 4  ครั้ง 
       (7)  เขียนบันทึกการให้คำปรึกษา
แนะนำนิสิตนักศึกษาโดยใช้แบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัย/  คณะจัดทำขึ้น   
       (8)  รายงานผลการปฏ ิบ ัต ิงาน         
ของอาจารย์ที ่ปรึกษาและปัญหาของนิสิตนักศึกษาต่อคณบดี             
เมื่อสิ้นภาคการศึกษา 
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       (9)  ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามหน้าที่
กำหนดไว้ 
      3.2.1.7  ข้อปฏิบัติของนิสิตนักศึกษา    
ที่เก่ียวกับการให้คำปรึกษาวิขาการ  มีดังนี้ 
       (1)  ศึกษาข้อมูลที่สำคัญและปฏิบัติ
ตามกฎระเบียบ  ข้อบังคับของคณะและของมหาวิทยาลัย 
       (2)  เข้าร ่วมกิจกรรมที ่คณะและ     
ที่มหาวิทยาลัยจัดขึ้น 
       (3)  เข้าประชุมกับอาจารย์ที่ปรึกษา
ตามท่ีอาจารย์ที่ปรึกษากำหนดไว้  แต่เมื่อมีปัญหาเร่งด่วนก็สามารถ
นัดพบอาจารย์ที่ปรึกษาได้ 
       (4)  ปฏ ิบ ัต ิตามแผนการศ ึกษา                
ที่อาจารย์ที่ปรึกษาและนิสิตนักศึกษาได้ร่วมกันกำหนดขึ้น 
       (5 )   ศ ึ กษา เล ่ า เร ี ยนอย ่าง เต็ม
ความสามารถเพ่ือมุ่งสู่เป้าหมาย  คือ  การสำเร็จการศึกษา 
       (6)  ช ่วยเหลือและประสานงาน      
ให้เพ่ือนนิสิตนักศึกษาได้รับคำปรึกษาทางวิชาการอย่างถูกต้อง 
      3.2.1.8  การประเมินระบบการให้
คำปรึกษาโดยใช้  CIPP  Model 
       (1)  การประเมินสภาพแวดล้อม  
เพื ่อให้ได้ข้อมูลสำคัญมากำหนดวัตถุประสงค์ของระบบการให้
คำปรึกษาว่ามีความเหมาะสมมากน้อยเพียงใดกับมหาวิทยาลัย 
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       (2)  การประเมินปัจจัยนำเข้าเพื่อใช้
เป็นข้อมูลในการตัดสินใจต่อปัจจัยต่าง ๆ  ที่เกี ่ยวข้องกับระบบ         
การให้คำปรึกษาวิชาการ 
       (3 )   การประเม ินกระบวนการ          
เพื่อหาจุดเด่น  จุดด้อย  ของการดำเนินงานตามขั้นตอนต่าง ๆ  
ของระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ 
       (4)  การประเมินผลที่เกิดจากระบบ
การให้คำปรึกษาเพื่อดูว่าผลที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานตามระบบ
การให้คำปรึกษาเป็นไปตามวัตถุประสงค์หรือไม่ 
      3.2.1.9  โครงสร้างการบริหารระบบ
การให้คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี  จากการกำหนดหน้าที่
ของบุคลากรฝ่ายต่าง ๆ  ของระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับ
ปริญญาตรีแสดงให้เห็นว่า  การบริหารระบบการให้คำปรึกษา
ว ิชาการดังกล ่าวเกี่ยวข ้องกับบุคลากรหลายฝ่าย   ทั ้งระดับ
มหาวิทยาลัยและระดับคณะ  ดังนั้นจึงสามารถกำหนดโครงสร้าง
การบริหารระบบการให้คำปรึกษาวิชาการได้  ดังภาพประกอบ  2 
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ภาพประกอบ  2  โครงสร้างการบริหารระบบการให้คำปรึกษา 
    วิชาการระดับปริญญาตรี  ในสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ 
 
    3.2.2  การให้คำปรึกษาของอาจารย์ที่ปรึกษา
วิชาการ  มีองค์ประกอบดังนี้ 
     3 .2 .2 .1  พฤติกรรมการให้ความสนใจ              
มีดังนี ้
      (1)  การประสานสายตา 
      (2)  การแสดงถึงการมีส่วนร่วมในการ
ให้คำปรึกษโดยใช้ลักษณะท่าทางที่เหมาะสม 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อธิการบดี 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 

คณบดี 

รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 

อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ 

คณะกรรมการการให้คำปรึกษา
วิชาการระดับคณะ 

คณะกรรมการการให้คำปรึกษา
วิชาการ 

ระดับมหาวิทยาลยั 
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      (3)  การตอบสนองต่อการพูดของนิสิต
นักศึกษาและความตั้งใจที่จะแก้ปัญหา 
      (4)  การสร้างจุดมุ่งหมายและการพัฒนา
ข้อผูกพันของการให้คำปรึกษา 
      (5)  การสะท้อนความรู ้สึกและเข้าใจ
ความรู้สึก 
      (6)  การใช้ความเงียบเพ่ือการฟัง 
      (7)  การแสดงออกทางสีหน้า  ลักษณะ
ท่าทางที่แสดงออกทางร่างกาย  น้ำเสียง  จังหวะของการหายใจ 
     3.2.2.2  เทคนิคในการสร้างสัมพันธภาพ  
มีดังนี ้
      (1)  สร้างบรรยากาศที่เป็นมิตร  อบอุ่น  
ยิ้มแย้มแจ่มใส 
      (2)  ให้ความสนใจแก่นิสิตนักศึกษา 
      (3 )  ให ้ความเมตตากร ุณาแก ่น ิสิต
นักศึกษา 
      (4)  แสดงความจริงใจเมื่อนิสิตนักศึกษา
มาขอรับคำปรึกษา 
      (5)  ยอมรับในคุณค่าและความแตกต่าง
ระหว่างบุคคล 
      (6)  พยายามทำความเข้าใจทั้งความรู้สึก  
ปัญหาและความต้องการของนิสิตนักศึกษา 
      (7)  ให้ความช่วยเหลือนิสิตนักศึกษา
ด้วยความเต็มใจ 
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     3.2.2.3  เทคนิคการให้คำแนะนำและการให้
คำปรึกษา  มีดังนี้ 
      (1)  การให ้คำแนะนำ  (Advising )           
เป็นวิธ ีที ่อาจารย์ที ่ปรึกษาให้การช่วยเหลือแก่น ิสิตนักศึกษา         
มากที่สุด  สิ่งที่อาจารย์ที่ปรึกษาแนะนำนิสิตนักศึกษามักจะเป็น
เรื่องที่เกี่ยวกับกฎระเบียบหรือวิธีปฏิบัติที่ใช้กันอยู่เป็นประจำ  เช่น           
การลงทะเบียนเร ียน  การเพิ ่ม - ถอน  วิชาเร ียนหรือปัญหา             
ที่อาจารย์ที่ปรึกษาซึ่งเป็นผู้ที่มีวุฒิภาวะและประสบการณ์มากกว่า
สามารถช่วยนิสิตนักศึกษาได้ 
      (2)  การให้คำปรึกษา  (Counseling)  
เป ็นกระบวนการช ่วยเหล ือให ้น ิส ิตน ักศ ึกษา   เข ้าใจตนเอง  
สภาพแวดล้อมและปัญหาที่เผชิญอยู่และสามารถใช้ความเข้าใจ
ดังกล่าวมาแก้ปัญหาหรือตัดสินใจเลือกเป้าหมายในการดำเนินชีวิต
ที่เหมาะสมกับตนเอง  ดังนั้นเทคนิคในการให้คำปรึกษาที่สำคัญ      
ที่อาจารย์ที่ปรึกษาควรทราบมีดังนี้ 
       (2.1)  การฟัง  (Listening)  เป็นการ
แสดงความสนใจต่อนิสิตนักศึกษา  โดยใช้สายตาสังเกตท่าทาง        
และพฤติกรรม  เพ่ือให้ทราบว่าอะไรเกิดข้ึนกับนิสิตนักศึกษาเทคนิค
การฟังนี ้ประกอบด้วยการใส่ใจ  ซึ ่งมีพฤติกรรมที่ประกอบด้วย         
การประสานสายตาการวางท ่าทางอย ่างสบาย   การใช ้มือ
ประกอบการพูดที่แสดงถึงความสนใจต่อนิสิตนักศึกษา  ในการฟังนี้  
บางครั ้งอาจารย์ที ่ปรึกษาอาจสะท้อนข้อความหรือตีความให้
กระจ่างชัดหรือถามคำถามเพื่อให้ทราบถึงปัญหาและความต้องการ
ของนิสิตนักศึกษา 
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       (2.2)  การนำ  (Leading)  เป็นการ
กระตุ้นให้นิสิตนักศึกษาได้สำรวจและกล้าแสดงออกถึงความรู ้สึก   
เจตคติค่านิยมหรือการกระทำของตน 
       (2 .3)  การเร ียบเร ียงคำพูดใหม่   
(Paraphrasing)  เป็นการตรวจสอบว่าอาจารย์ที่ปรึกษาเข้าใจนิสิต
นักศึกษาในสิ่งที่เขาต้องการ 
       (2.4)  การสะท้อนกลับ  (Reflecting)  
เป็นการช่วยทำให้นิสิตนักศึกษาเข้าใจตนเองเกี่ยวกับความรู ้สึก  
ประสบการณ ์ หรือปัญหาได้อย่างถูกต้องยิ่งขึ้น 
       (2.5)  การเผชิญหน้า  (Confrontation)  
เป็นเทคนิคที ่อาจารย์ที่ปรึกษาใช้ในกรณีที ่พบว่านิสิตนักศึกษา       
มีความขัดแย้งกันในความคิด  ความรู้สึกและพฤติกรรม  โดยการนำ
ความขัดแย้งมานำเสนอในรูปประโยคบอกเล่า  และจะใช้คำว่า  
“และ”  เชื่อมระหว่างความ  ขัดแย้ง  2  ประเด็น  โดยห้ามใช้คำว่า  
“แต”่  เชื่อมโดยเด็ดขาดเพราะจะเป็นการตำหนิ 
       (2.6)  การตั ้งคำถาม  (Questioning)  
อาจารย์ที่ปรึกษาควรใช้คำถามที่เหมาะสมและใช้คำถามเพื่อให้ได้
คำตอบที่แน่ชัดโดยมีจุดมุ่งหมายจะสร้างความเข้าใจในแง่มุมต่าง ๆ
ของนิสิตนักศึกษา 
       (2.7)  การตีความ  (Interpretation)  
เป ็นกระบวนการท ี ่ อาจารย ์ที่ ปร ึ กษาอธ ิบายความหมาย                    
ของเหต ุการณ์ให ้น ิส ิตน ักศ ึกษาได ้ เข ้าใจป ัญหาของตนเอง                         
ในด้านอื่นที่อาจยังไม่ได้มองมาก่อน  และช่วยให้นิสิตนักศึกษาได้
เข้าใจถึงปัญหาของตนเองให้กว้างขวางมากยิ่งขึ้น 
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       (2.8)  การสรุป  (Summarizing)  
เป็นเทคนิคที่อาจารย์ที่ปรึกษาใช้เพื่อสรุปเรื่องราวต่าง ๆ  ของนิสิต
นักศึกษาอันเนื่องมาจากความรู้สึกที่สับสนเพราะมีเรื่องราวต่าง ๆ   
ที ่ เป ็นปัญหามากมาย  หร ือสามารถใช ้ในการสร ุปในโอกาส                
ที่จะสิ้นสุดการให้คำปรึกษา 
       (2.9)  การให้ข้อมูล  (Information)  
เป ็นการให ้ข ้อม ูลด ้านการศ ึกษาอาช ีพและสภาพแวดล ้อม                 
ทางสังคม  เพื่อให้นิสิตนักศึกษาสามารถตัดสินใจหรือเห็นลู่ทาง             
ในการแก้ปัญหา 
       ( 2 . 1 0 )   ก า ร ใ ห ้ ก ำ ล ั ง ใ จ  
(Encouragement)  เป็นการพูดเพื่อช่วยกระตุ้น  ให้นิสิตนักศึกษา  
กล้าสู้ปัญหา  เกิดความม่ันใจและพร้อมที่จะแก้ไข้ปัญหา 
       ( 2 . 1 1 )   ก า ร เ ส น อ แ น ะ  
(Suggestion)  เป็นการเสนอความคิดเห็นที่เหมาะสม  เพื่อนำไปสู่
การแก้ไขปัญหาโดยเปิดโอกาสให้นิสิตนักศึกษาได้ใช้เหตุผลในการ
ตัดสินใจได้ด้วยตนเอง 
   3.3  ผลผลิต  คือ  ผลที่เกิดขึ้นจากการใช้ระบบ
การให้คำปรึกษาวิชาการ  ได้แก่  มีการติดต่อสื ่อสารระหว่าง
อาจารย์และนิสิตนักศึกษาเพื่อให้คำปรึกษาแนะนำนิสิตนักศึกษา    
มีความเข้าใจหลักสูตรลักษณะรายวิชาที่เรียน  การเลือกวิชาเรียน                    
การลงทะเบียนเรียน  วิธีการเรียนและการวัดผล  นิสิตนักศึกษา       
มีความเข้าใจกฎระเบียบข้อบังคับของมหาวิทยาลัย  นิสิตนักศึกษา 
มีความพึงพอใจต่อระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ  นิสิตนักศึกษา          
มีความสามารถพัฒนาการดำเนินชีวิตและแก้ปัญหาได้อย่างเหมาะสม 
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   3.4  การป้อนกลับ  คือ  การนำผลการประเมิน
ด้านผลผลิตไปใช้ประกอบการพิจารณาปรับปรุงปัจจัยนำเข้า      
และกระบวนการเพื่อให้ได้ผลผลิตที่ดีข้ึน 
  การนำระบบการให ้ คำปร ึ กษาว ิชาการ ไป ใช้                       
ในสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ 
   เหตุผลที่ผู ้ว ิจัยต้องเปลี่ยนชื่อเรื ่องจากเดิมที ่ใช้             
คำว ่า  “ระบบอาจารย ์ท ี ่ปร ึกษาว ิชาการระดับปร ิญญาตรี”                   
เป็น  “ระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี”  มีดังนี้ 
    1.  ในการประชุมกลุ่มผู้เชี่ยวชาญเพ่ือพิจารณา
ร่างระบบอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี  ผู้เชี่ยวชาญ
เสนอแนะให้กำหนดชื่อเรื่องโดยใช้กิจกรรมที่ทำมากกว่าการกำหนด
จากผู้ทำกิจกรรม  โดยให้ใช้คำว่า  “ระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ”      
แทนคำว่า  “ระบบอาจารย์ที ่ปร ึกษาวิชาการ”  เช่นเดียวกับ                    
ที่โรงเรียนในระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานทุกแห่งที่ใช้คำว่า  “ระบบ
การดูแลช่วยเหลือนักเรียน”  โดยไม่ใช้คำว่า  “ระบบอาจารย์                 
ที่ปรึกษานักเรียน”  เป็นต้น 
    2.  ในปัจจุบันหลายประเทศ  เช่น  ประเทศ
สหรัฐอเมริกาและประเทศแคนนาดา  เป็นต้น  ก็ใช้คำว่า  “ระบบ
การให้คำปรึกษาวิชาการ”  (Academic  Advising  System)  
เช่นเดียวกัน  (สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  สำนัก
ส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพหนักศึกษา.    2554  :  อ้างอิงมาจาก  
National  Academic  Advising  Association,  2008) 
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   ด้วยเหตุผลดังกล่าวผู้เชี่ยวชาญที่เข้าร่วมสนทนา
กลุ่มเพื่อพิจารณาร่างระบบอาจารย์ที่ปรึกษา  วิชาการทั้ง  5  กลุ่ม  
จำนวน  21  คน  จึงเห็นพ้องต้องกันว่าควรเปลี ่ยนชื ่อเร ื ่อง          
จาก   “ระบบอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ”  เป็น  “ระบบการให้
คำปรึกษาวิชาการ” 
   การนำระบบการให ้คำปร ึกษาว ิชาการไปใช้           
มีข้ันตอนดังนี ้
    1.  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ  ซึ่งรับผิดชอบ
งานวิชาการของมหาวิทยาลัยควรศึกษาระบบการให้คำปรึกษา
วิชาการให้เข้าใจอย่างชัดเจน 
    2.  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการนำเรื่องการใช้
ระบบการให ้คำปร ึกษาว ิชาการเข ้ าพ ิจารณาในท ี ่ประชุม
คณะกรรมการการบริหารมหาวิทยาลัย 
    3.  เม ื ่อท ี ่ประช ุมคณะกรรมการบร ิหาร                
ตามข้อ  2  ตกลงให้ทุกคณะนำระบบการให้คำปรึกษาวิชาการไปใช้แล้ว  
รองอธ ิการบด ีฝ ่ายว ิชาการควรเสนอแต ่งต ั ้งคณะกรรมการ             
ให ้คำปร ึกษาว ิชาการระด ับมหาว ิทยาล ั ยต ่ ออธ ิ การบดี                           
ซึ่งประกอบด้วย 
     (1)  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ  เป็นประธาน
กรรมการ 
     (2)  ผู้อำนวยการสำนักบริการคอมพิวเตอร์ 
     (3)  รองคณบดีฝ่ายวิชาการทุกคณะ 
     (4)  ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา 
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     (5)  ผ ู ้อำนวยการสำน ักทะเบ ียนและ
ประมวลผล  เป็นกรรมการและเลขานุการ 
      โดยคณะกรรมการการให้คำปร ึกษา
วิชาการระดับมหาวิทยาลัย  มีหน้าที่ดังนี้ 
       (1)  พัฒนาระบบและดำเนินการ
ตามระบบการให ้คำปร ึกษาว ิชาการระด ับปร ิญญาตร ีของ
มหาวิทยาลัย 
       (2)  จัดทำคู ่มืออาจารย์ที ่ปรึกษา
วิชาการระดับปริญญาตรี  และแบบฟอร์มต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้อง 
       (3)  ประสานงานและผลักดันให้เกิด
การพัฒนาระบบเทศโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารที่เกี่ยวข้อง
กับระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ 
       (4 )   ประสานงานให ้การอบรม
อาจารย์ที ่ปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี   เป็นส่วนหนึ่งของ           
การปฐมนิเทศคณาจารย์ใหม่ทุกครั้ง 
       (5)  ประชาสัมพันธ์ระบบการให้
คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรีทางเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย 
       (6)  ประสานงานให้ระบบการให้
คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี   เป็นส่วนหนึ ่งของระบบ               
การประกันคุณภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัยอย่างชัดเจน 
       ( 7 )   จ ั ด ให ้ ม ี ก า รปร ะ เ ม ิ น ผล
ระบบงานการให้คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี   เป็นประจำ  
ทุกปีการศึกษา 
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       (8)  นำผลการประเมินระบบการให้
คำปร ึกษามาปร ับปร ุงระบบการให ้คำปร ึกษาว ิชาการของ
มหาวิทยาลัย 
       (9)  แจ้งผลการประเมินระบบการให้
คำปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรีของแต่ละคณะให้คณบดี     
ทราบและปรับปรุงการดำเนินงานของการให้คำปรึกษาวิชาการ
ระดับปริญญาตรีของคณะ 
    4.  คณบดีทุกคณะแต่งตั้งคณะกรรมการการ  
ให้คำปรึกษาวิชาการระดับคณะประกอบด้วย 
     (1)  คณบดี  เป็นที่ปรึกษา 
     (2)  รองคณบดีฝ่ายวิชาการ  เป็นประธาน
กรรมการ 
     (3)  หัวหน้าภาควิชาหรือหัวหน้าสาขาวิชา
ทุกภาควิชาหรือสาขาวิชา 
     (4)  หัวหน้างานบริการการศึกษา  เป็นกรรมการ
และเลขานุการ 
      โดยคณะกรรมการการให้คำปร ึกษา
วิชาการระดับคณะ  มีหน้าที่ดังนี ้
       (1)  นำระบบการให ้คำปร ึกษา
วิชาการระดับปริญญาตรีมาดำเนินการ 
       (2)  จัดสัมมนาหรือฝึกอบรมอาจารย์
ที่ปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรีของคณะให้มีความรู้ความเข้าใจ
บทบาทหน้าที่และข้อปฏิบัติของอาจารย์ที่ปรึกษา  ตลอดจนเทคนิค 
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และทักษะในการให้คำปรึกษา  รวมทั้งทักษะการใช้คอมพิวเตอร์
เพ่ือการสื่อสาร 
       (3)  จัดหาเครื่องมือเพื่อใช้ในการให้
คำปรึกษาแก่อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี 
       (4)  ประสานงานกับหัวหน้าภาควิชา
เพื่อจัดนิสิตนักศึกษาให้อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการดูแลรับผิดชอบ
กลุ ่มละประมาณ  30  คน  และเสนอแต่งตั ้งอาจารย์ที ่ปรึกษา
วิชาการต่อคณบดี 
       (5)  จัดให้นิสิตนักศึกษาชั้นปีที่  1  
พบอาจารย์ที ่ปร ึกษาวิชาการภายหลังการจัดปฐมนิเทศนิสิต
นักศึกษาใหม ่
       (6)  เป ็นท ี ่ปร ึกษาของอาจารย์                
ที่ปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรีของคณะ 
       (7 )   ศ ึกษาป ัญหาท ี ่ทำให ้น ิสิต
นักศึกษาจำนวนมากมีผลการเรียนตกต่ำและหาทางแก้ไขปัญหา
ดังกล่าว 
       (8)  รวบรวมปัญหาและอุปสรรค
ของอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการของคณะ 
       (9)  นำผลการประเมินระบบงาน
การให้คำปรึกษาวิชาการและปัญหาอุปสรรคของอาจารย์ที่ปรึกษา
วิชาการมาปรับปรุงระบบการให้คำปรึกษาวิชาการระดับคณะให้มี
ประสิทธิภาพ 
       (10)  ส่งเสริมระบบพี่ช่วยน้องและ
เพ่ือนช่วยเพื่อนให้เป็นผู้ช่วยอาจารย์ที่ปรึกษา 



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    30 

 

    5.  คณะกรรมการการให้คำปรึกษาวิชาการ
ระดับมหาว ิทยาล ัยประช ุม  เพื ่อดำเน ินการตามหน้าที ่ของ
คณะกรรมการ ฯ  ซึ่งในการประชุมเพื่อสร้างระบบ ฯ  ในระยะแรกนั้น 
ควรประชุมทุกสัปดาห์  เมื ่อสร้างระบบเสร็จแล้วก็ควรประชุม             
เพ่ือพัฒนาระบบ ฯ  ภาคการศึกษาละ  1 - 2  ครั้ง 
    6.  คณะกรรมการการให้คำปรึกษาวิชาการ
ระดับคณะประชุมเพื่อดำเนินการตามหน้าที่ของคณะกรรมการฯ  
ซึ่งควรประชุมเดือนละ  1  ครั้ง  โดยให้มีการแลกเปลี่ยนแนวทาง 
การแก้ปัญหาให้แก่นิสิตนักศึกษาระหว่างสาขาวิชา  เพ่ือให้สามารถ
แก้ปัญหาผลการเรียนตกต่ำและปัญหาอื่น ๆ  ของนิสิตนักศึกษา           
ในคณะได้อย่างมีประสิทธิผล 
    7.  การจัดสัมมนาอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ
ของคณะควรจัดให้อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการมีความรู้ทั้งหน้าที่ของ
อาจารย์ที ่ปร ึกษา  เทคนิคการให้คำปรึกษาและการใช้ระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพื่อการให้คำปรึกษาวิชาการ
    8.  การจัดสัมมนาอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ
ตามข้อ  7  โดยเฉพาะการจัดให้อาจารย์ที่ปรึกษามีความสามารถใช้
เทคนิคการให้คำปรึกษาได้ตามระบบการให้คำปรึกษาวิชาการนั้น 
คณะควรใช้เวลาจัดสัมมนาเป็นเวลา  2 - 3  วัน 
    9.  คณะกรรมการการให้คำปรึกษาวิชาการ
ระดับมหาวิทยาลัย  ควรเสนอให้มหาวิทยาลัย  กำหนดค่าน้ำหนัก
ภาระงาน  (Work  Load)  ในการทำหน้าที ่อาจารย์ที ่ปรึกษา
วิชาการระดับปริญญาตรีไว้ในแบบภาระงานขั้นต่ำสำหรับอาจารย์   



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    31 

 

    10.  ภายหลังจากการใช้ระบบการให้คำปรึกษา
วิชาการครบ  3  ปี  มหาวิทยาลัยควรปรับเกณฑ์การประเมิน           
จากระดับปานกลางถึงมากเป็นระดับมาก 
    11.  การนำระบบการให้คำปรึกษาวิชาการ   
ไปใช้จะประสบความสำเร็จหรือไม่นั้นขึ้นอยู่กับการให้ความสำคัญ
กับระบบของผู ้บร ิหารระดับสูงของมหาวิทยาล ัย   อันได ้แก่   
อธิการบดี  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ  และคณบด ี
   การกำหนดเวลาให้นิสิตนักศึกษามาพบอาจารย์      
ที่ปรึกษาวิขาการ 
    การเข้าพบอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการของนิสิต
นักศึกษาม ี 2  ลักษณะ  คือ 
     1.  เมื่อนิสิตนักศึกษาต้องการพบอาจารย์    
ที ่ปรึกษาเพื ่อขอรับคำปรึกษาหรือให้พิจารณาคำร้องนั ้น   นิสิต
นักศึกษาสามารถติดต่อขอเข้าพบอาจารย์ได้ตามเวลาหรือวิธีการ      
ที่อาจารย์ที่ปรึกษา  กำหนดไว้แต่ถ้านิสิตนักศึกษามีเหตุเร่งด่วน      
ก็สามารถติดต่ออาจารย์ได้ทุกเวลา 
     2.  เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการต้องการ
ประชุมนิส ิตนักศึกษาในความดูแลภาคเรียนละ  2 - 4  ครั้ง                
ซึ่งมีการกำหนดเวลาและกิจกรรมดังต่อไปนี้ 
    การประชุมนิสิตนักศึกษาชั้นปีที่  1 
     ภาคต้น  4  ครั ้งไม่รวมที ่นิสิตนักศึกษา          
ขอเข้าพบอาจารย์ที่ปรึกษา 
      ครั้งที่  1  หลังการปฐมนิเทศ  ควรจัด
กิจกรรม  ดังนี้ 
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       1.  แจกน้ำดื่ม 
       2.  แจกเอกสารแนะนำอาจารย์              
ที่ปรึกษา  ซึ่งประกอบด้วย 
        2.1  ชื่อ-นามสกุล 
        2.2  ห้องและอาคารที่ทำงาน 
        2.3  หมายเลขโทรศัพท์และที่อยู่
จดหมายอิเล็คทรอนิกส์  (e-mail  Address) 
        2.4  หน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา
และข้อปฏิบัติของนิสิตนักศึกษา 
       3.  ประชุมชี้แจง 
        3.1  หน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา  
(ท่ีสำคัญโดยสรุป) 
        3.2  ข้อปฏิบัติของนิสิตนักศึกษา 
        3.3  การติดต่อ/การกำหนดเวลา
ให้นิสิตนักศึกษาเข้าพบอาจารย์ที่ปรึกษา 
        3.4  การจัดการศึกษาของคณะ 
        3.5  ชีวิตความเป็นอยู่ภายใน/
ภายนอกมหาวิทยาลัย 
        3.6  ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี ่ อาจารย์         
ที่ปรึกษาด้านวิชาการ  ข้อ  (1)  (2)  (4)  (8)  และด้านการพัฒนา
นิสิตนักศึกษา  ข้อ  (1) - (5) 
       4.  เป ิดโอกาสให้น ิส ิตน ักศึกษา
ขอรับคำปรึกษาเป็นรายบุคคล 
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      ครั ้งที่  2  ก่อนการลงทะเบียนเรียน  
ควรจัดกิจกรรมดังนี้ 
       1.  ช ี ้แจงเก ี ่ยวก ับเอกสารและ
ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน 
       2.  ตรวจสอบเอกสารการลงทะเบียนเรียน 
       3.  ลงนามในแบบฟอร์มลงทะเบียนเรียน 
       4.  อื่น ๆ  ตามที่เห็นสมควร  เช่น  
การพัฒนานิสิตนักศึกษา 
      ครั้งที ่ 3  ก่อนสอบกลางภาคการศึกษา  
ควรจัดกิจกรรมดังนี้ 
       1.   สอบถามและให ้คำปร ึกษา
เกี่ยวกับปัญหาการเรียนของนิสิตนักศึกษา 
       2.   สอบถามและให ้คำปร ึกษา
เกี่ยวกับปัญหาความเป็นอยู่ของนิสิตนักศึกษา 
       3.  แนะนำวิธีการเตรียมตัวสอบ 
       4.  เป ิดโอกาสให้น ิส ิตน ักศึกษา
ขอรับการปรึกษาเป็นรายบุคคล 
       5.  อื่น ๆ  ตามที่เห็นสมควร  เช่น  
การพัฒนานิสิตนักศึกษา 
      ครั้งที ่ 4  ก่อนสอบปลายภาคการศึกษา  
กิจกรรมเหมือน  ครั้งที ่ 3 
     ภาคปลาย  3  ครั้ง  (ไม่รวมที่นิสิตนักศึกษา
ขอเข้าพบ) 
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      ครั ้งที่  1  ก่อนการลงทะเบียนเรียน  
ควรจัดกิจกรรมดังนี้ 
       1.  สอบถามและให้คำปรึกษาเกี่ยวกับ
ปัญหาความเป็นอยู่ของนิสิตนักศึกษา 
       2.  สอบถามผลการเร ียนป ัญหา     
การเรียนของนิสิตนักศึกษาและให้คำปรึกษา 
       3.  ปฏิบัติหน้าที่ด้านวิชาการข้อ  (4)  (5)  
(6)  (10)  (11) 
       4.  ตรวจสอบเอกสารการลงทะเบียนเรียน 
       5.  ลงนามในแบบฟอร์มลงทะเบียนเรียน 
       6.  เป ิดโอกาสให้น ิส ิตน ักศึกษา
ขอรับการปรึกษาเป็นรายบุคคล 
       7.  อื่น ๆ  ตามที่เห็นสมควร  เช่น  
การพัฒนานิสิตนักศึกษา 
      ครั้งที ่ 2  ก่อนสอบกลางภาคการศึกษา  
ควรจัดกิจกรรมดังนี้ 
       1.   สอบถามและให ้คำปร ึกษา
เกี่ยวกับปัญหาความเป็นอยู่ของนิสิตนักศึกษา 
        2.  สอบถามและให้คำปรึกษา
เกี่ยวกับปัญหาการเรียน 
        3.  ปฏิบัติหน้าที ่ด ้านวิชาการ  
ข้อ  (11) 
        4.  เปิดโอกาสให้นิสิตนักศึกษา
ขอรับการปรึกษาเป็นรายบุคคล 
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        5.  อ่ืน  ๆ  ตามท ี ่ เห ็นสมควร  
เช่น  การพัฒนานิสิตนักศึกษา 
       คร ั ้ งที่   3   ก ่อนสอบปลายภาค
การศึกษา  ควรจัดกิจกรรมเหมือนครั้งที่  2 
    การประช ุมน ิส ิตน ักศ ึกษาช ั ้นป ีที่   2 - 4              
(ภาคเรียนละ  2  ครั้ง  ไม่รวมที่นิสิตนักศึกษาขอเข้าพบ) 
     คร ั ้ งที่   1   ก ่อนการลงทะเบ ียนเร ียน                
ควรจัดกิจกรรม  ดังนี้ 
      1.  สอบถามและให้คำปรึกษาเกี่ยวกับ
ปัญหาความเป็นอยู่ของนิสิตนักศึกษา 
      2 .   สอบถามผลการ เร ี ยนป ัญหา             
การเรียนของนิสิตนักศึกษาและให้คำปรึกษา 
      3.  ปฏิบัติหน้าที่ด้านวิชาการ  ข้อ  (4)  
(5)  (6)  (10)  (11)  (13) 
      4.  ตรวจสอบเอกสารการลงทะเบียนเรียน 
      5.  ลงนามในแบบฟอร์มลงทะเบียนเรียน 
      6.  เปิดโอกาสให้นิสิตนักศึกษาขอรับ
การปรึกษาเป็นรายบุคคล 
      7.  อ่ืน ๆ  ที่เห็นสมควร 
     ครั ้งที่  2  หลังสอบกลางภาคการศึกษา  
ควรจัดกิจกรรมดังนี้ 
      1.  สอบถามและให้คำปรึกษาเกี่ยวกับ
ปัญหาความเป็นอยู่ของนิสิตนักศึกษา 
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      2.  สอบถามการทำข้อสอบกลางภาคเรียน
ปัญหาการเรียนและให้คำปรึกษา 
      3.  ปฏิบัติหน้าที่ด้านวิชาการ  ข้อ  (10)  (11) 
      4.  เปิดโอกาสให้นิสิตนักศึกษาขอรับ
การปรึกษาเป็นรายบุคคล 
      5.  กิจกรรมอื่น ๆ  ที่เห็นสมควร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    37 

 
 

องค์ประกอบของระบบอาจารย์ที่ปรึกษา 
 
บุคลากร 
 1.  คุณลักษณะของอาจารย์ท่ีปรึกษาที่ดี   
  สถาบันทุกแห่งควรกำหนดคุณลักษณะของอาจารย์         
ที่ปรึกษาที่ดี  เพื่อให้อาจารย์ที่ปรึกษาทราบและใช้เป็นแนวทาง            
ในการพัฒนาตนเอง  ซึ ่งคุณลักษณะของอาจารย์ที ่ปรึกษาที ่ดี             
ควรมีดังต่อไปนี้   
   ๏  มนุษยสัมพันธ์ดี   
   ๏  มีความรับผิดชอบดี   
   ๏  ใจกว้างและรับฟังความคิดเห็นของนิสิตนักศึกษา   
   ๏  ม ีความร ู ้ กว ้ างขวางและท ันเหต ุการณ์           
ด้านเศรษฐกิจ  สังคม  และการเมือง   
   ๏  มีความจริงใจและเห็นอกเห็นใจผู้อ่ืน   
   ๏  มีเหตุผลและมีความสามารถในการแก้ปัญหา   
   ๏  มีความเมตตากรุณา   
   ๏  ไวต่อการรับรู้และเข้าใจสิ่งต่าง ๆ  ได้รวดเร็ว   
   ๏  ม ีหล ักจ ิตว ิ ทยาในการให ้ปร ึ กษาและ                           
มีจรรยาบรรณ  อาจารย์ที่ปรึกษา   
   ๏  มีความประพฤติท่ีจะเป็นแบบอย่างที่ดีได้   
   ๏  รู ้บทบาทและหน้าที ่ของอาจารย์ที ่ปร ึกษา          
เป็นอย่างด ี  
   ๏  มีประสบการณ์ในหน้าที่งานอาจารย์ที่ปรึกษา 
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 2.  จรรยาบรรณของอาจารย์ท่ีปรึกษา   
  เนื ่องจากอาจารย์ที ่ปรึกษาต้องมีหน้าที ่ในการให้
คำปรึกษา  แนะนำช่วยเหลือ  อบรมดูแลนิสิตนักศึกษา  จึงมีความ
จำเป็นที่อาจารย์ที่ปรึกษา  ต้องยึดมั่นในจรรยาบรรณของอาจารย์  
ที่ปรึกษาที่ด ี ซึ่งมีดังต่อไปนี้   
   ๏  อาจารย์ที ่ปร ึกษาต้องคำนึงถึงสวัสดิภาพ                
ของนิสิตนักศึกษา  โดยจะไม่กระทำการใด ๆ  ที่จะก่อให้เกิดผล
เสียหายแก่นิสิตนักศึกษาอย่างไม่เป็นธรรม   
   ๏  อาจารย์ท ี ่ปร ึกษาต้องร ักษาข้อมูลต่าง  ๆ  
เกี่ยวกับเรื่องส่วนตัวของนิสิตนักศึกษาในความดูแลให้เป็นความลับ   
   ๏  อาจารย์ที่ปรึกษาต้องพยายามช่วยเหลือนิสิต
นักศึกษาจนสุดความสามารถ  (ภายในขอบเขตความสามารถของตน)  
หากมีปัญหาที่เกินความสามารถที่จะช่วยเหลือได้   ควรแนะนำ  
นิสิตนักศึกษาผู้นั้นไปรับบริการจากบุคลากรอื่น  เช่น  นักแนะแนว  
แพทย ์ จิตแพทย์  และนักกฎหมาย  เป็นต้น   
   ๏  อาจารย์ที่ปรึกษาไม่ควรวิพากษ์วิจารณ์บุคคล
หรือสถาบันใดให้นิสิตนักศึกษาฟังในทางที่ก่อให้เกิดความเสื่อมเสีย
แก่บุคคลหรือสถาบันนั้น ๆ   
   ๏  อาจารย์ที่ปรึกษาต้องเป็นผู้ที่มีความประพฤติ 
ที่เหมาะสม  ตามจรรยาบรรณแห่งวิชาชีพในสาขาที่ตนสอน  และ 
มีศีลธรรม  จรรยาที่ดีงาม  เพ่ือเป็นตัวอย่างที่ดีแก่นิสิต  นักศึกษา   
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ระบบงานอาจารย์ท่ีปรึกษา 
 1.  หน้าที่ของผู้บริหาร   
  เพ ื ่อให ้ระบบอาจารย ์ท ี ่ปร ึกษาม ีประส ิทธ ิภาพ  
ผู้บริหารต้องให้ความสำคัญและสนับสนุนระบบอาจารย์ที่ปรึกษา
อย่างเต็มที ่
 2.  หน้าที่ของคณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษา   
  ๏  รวบรวมข้อมูลด้านต่าง ๆ  ที่ใช้ในการให้การปรึกษา  
ให้อาจารย์ที่ปรึกษา   
  ๏  รวบรวมและจัดเตรียมเครื่องมือที่ใช้ในการให้การ
ปรึกษา  ให้อาจารย์ที่ปรึกษา   
  ๏  ประสานงานให้ความร่วมมือและช่วยแก้ปัญหา   
ให้อาจารย์ที่ปรึกษา   
  ๏  ประเมินผลการดำเนินงานของอาจารย์ที่ปรึกษา   
  ๏  ปรับปรุงแก้ไขระบบอาจารย์ที่ปรึกษาให้เหมาะสม  
และมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น   
  ๏  เป็นที่ปรึกษาผู้บริหารของคณะที่เกี่ยวกับปัญหา
ของนิสิตนักศึกษา  การบริหารและการจัดกิจกรรม   
 3.  หน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษาด้านวิชาการ   
  ๏  ให้การปรึกษาแนะนำนิส ิตนักศึกษาเกี ่ยวกับ
หลักสูตรและการเลือกวิชาเรียน   
  ๏  ให้คำแนะนำ  นิสิตนักศึกษาเกี่ยวกับการลงทะเบียน  
วิชาเรียน   
  ๏  ควบคุมการลงทะเบียนเรียนของนิสิตนักศึกษา      
ให้เป็นไปตามระเบียบข้อบังคับ   
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  ๏  ให้คำแนะนำนิสิตนักศึกษาเพื่อเลือกวิชาเอก-โท  
และการวางแผนการศึกษาให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์   
  ๏  ให้การแนะนำ  นิสิตนักศึกษาเกี่ยวกับวิธีการเรียน  
การค ้นคว ้ า   และต ิดตามผลการเร ียนของน ิส ิต น ักศ ึกษา             
อย่างสม่ำเสมอ   
  ๏  ท ักท ้วงการลงทะเบ ียนของน ิส ิตน ักศ ึกษา                  
เมื่อพิจารณาเห็นว่าการลงทะเบียนเรียนวิชานั้น ๆ  ไม่เหมาะสม   
  ๏  ให้การปรึกษาแนะนำหรือตักเตือนเมื่อผลการเรียน
ของนิสิตนักศึกษาต่ำลง 
  ๏  ให้การปรึกษาแนะนำและช่วยเหลือนิสิตนักศึกษา
เพ่ือการแก้ไขอุปสรรคปัญหาในการเรียนวิชาต่างๆ   
  ๏  ให้ความเข้าใจเกี่ยวกับการคิดค่าระดับชั้นคะแนน
เฉลี่ยของนิสิตนักศึกษา   
  ๏  ให้การปรึกษาแนะนำ  เกี ่ยวกับการศึกษาต่อ          
ในระดับสูง   
 4.  หน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษาด้านบริการและพัฒนา
นิสิตนักศึกษา   
  ๏  ให้การแนะนำเกี ่ยวกับระเบียบข้อบังคับ  และ
บริการต่าง ๆ  ของมหาวิทยาลัย  และชุมชน   
  ๏  ให้การปรึกษาเกี ่ยวกับปัญหาส่วนตัว   ได้แก่  
ปัญหาสุขภาพอนามัย  ทั้งสุขภาพกายและสุขภาพจิต   
  ๏  ให้การปรึกษาเกี่ยวกับปัญหาสังคม  เช่น  ปัญหา
การปรับตัวในสังคม  และปัญหาการคบเพ่ือน   
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  ๏  ให้การปรึกษาเกี่ยวกับบุคลิกภาพ  ความประพฤติ
และจริยธรรม   
  ๏  ให้การปรึกษาเกี่ยวกับด้านอาชีพ  ได้แก่  การให้
ข้อมูลในแง่ต่าง ๆ  เช่น  ลักษณะของงาน  สภาพแวดล้อมของงาน  
ตลาดแรงงาน  ตลอดจนจรรยาบรรณแห่งวิชาชีพที่นิสิตนักศึกษา
กำลังศึกษาอยู่   
  ๏  ให้การแนะนำเกี่ยวกับการเข้าร่วมกิจกรรมนิสิต
นักศึกษา   
 5.  หน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษาด้านอื่น ๆ   
  ๏  กิจการนิส ิตนักศึกษา  กองบริการการศึกษา          
กองทะเบียนและประมวลผล  เพื่อช่วยเหลือและเพื ่อประโยชน์           
ของนิสิตนักศึกษา   
  ๏  กำหนดเวลาให้นิสิตนักศึกษาเข้าพบเพื่อขอคำปรึกษา  
คำแนะนำอย่างสม่ำเสมอ   
  ๏  เก็บข้อมูลรายละเอียดของนิสิตนักศึกษาที ่อยู่            
ในความรับผิดชอบ  เพ่ือใช้กับระเบียนสะสมของนิสิตนักศึกษา 
  ๏  สร้างสัมพันธภาพและความเข้าใจอันดีระหว่าง
นิสิตนักศึกษา  อาจารย์  คณะ  และมหาวิทยาลัย   
  ๏  ให้การรับรองนิสิตนักศึกษา  เมื่อนิสิตนักศึกษา
ต้องการนำไปแสดงแก่ผู้อื่น   
  ๏  ป้อนข้อมูลย้อนกลับ  (Feedback)  มายังผู้บริหาร
และคณะกรรมการอาจารย ์ท ี ่ปร ึกษาเกี ่ยวกับปัญหาต ่าง  ๆ            
ของนิสิตนักศึกษา   
  ๏  ให้ความร่วมมือกับคณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษา   
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  ๏  ชี้แจงให้นิสิตนักศึกษาเข้าใจในหน้าที่ของอาจารย์ 
ที่ปรึกษา  และหน้าที่ของนิสิตนักศึกษาต่ออาจารย์ที่ปรึกษา   
  ๏  ในกรณีที่นิสิตนักศึกษาแต่งกายไม่เรียบร้อย  หรือ
มีความประพฤติไม่เหมาะสม  อาจารย์ที่ปรึกษาต้องตักเตือน   
 6.  หน้าที่ของนิสิตนักศึกษาต่ออาจารย์ที่ปรึกษา   
  ๏  น ิส ิตน ักศึกษาต้องเข ้าพบอาจารย ์ท ี ่ปร ึกษา             
เมื่อมีปัญหาการเรียน  หรือปัญหาส่วนตัวด้านอื่น ๆ   
  ๏  น ิส ิตน ักศึกษาต้องเข ้าพบอาจารย ์ท ี ่ปร ึกษา               
ตามกำหนดเวลาที่อาจารย์ที ่ปรึกษากำหนดไว้   แต่เมื ่อมีปัญหา
เร่งด่วน  ก็เข้าพบอาจารย์ที่ปรึกษาได้ทุกเวลา   
  ๏  นิสิตนักศึกษาต้องรับฟังคำแนะนำ  ตักเตือนของ
อาจารย์ที่ปรึกษา   
  ๏  นิสิตนักศึกษาควรอ่านป้ายประกาศของคณะ  
โดยเฉพาะของฝ่ายกิจการของนิสิตนักศึกษาอย่างสม่ำเสมอ   
 7.  ข้อปฏิบัติของผู้บริหาร  คณบดี  และหัวหน้าภาควิชา   
  ๏  แต่งตั ้งคณะกรรมการอาจารย์ที ่ปรึกษา  และ
คณะกรรมการอาจารย์ที ่ปรึกษาภาควิชา  (ตามความเหมาะสม  
ของแต่ละภาควิชา)   
  ๏  ให้การสนับสนุนการดำเนินงานของคณะกรรมการ
อาจารย์ที่ปรึกษา 
  ๏  ต ิดตามและประเม ินผลการดำเน ินงานของ
คณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษา   
  ๏  ร่วมกับคณะอาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อหาทางปรับปรุง
ระบบอาจารย์ที่ปรึกษาให้ดียิ่งขึ้น   
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  ๏  ชมเชยยกย่องส่งเสริม  และให้บำเหน็จความดี
ความชอบแก่อาจารย์ที่ปรึกษาที่ทำหน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษาเป็นอย่างดี   
  ๏  ลงโทษอาจารย์ที ่ปรึกษาที ่บกพร่องต่อหน้าที่        
จนทำให้นิสิตนักศึกษาเสียผลประโยชน์  หรือไม่จบการศึกษาตามท่ี
ควรจะเป็น   
 8.  ข้อปฏิบัติของคณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษา   
  ก.  ข้อปฏิบัติก่อนเปิดภาคต้น   
   ๏  รวบรวมและจัดเตรียมเครื่องมือให้แก่อาจารย์
ที่ปรึกษา  ติดต่อหน่วยงานอื่น ๆ  เช่น  กองกิจการนิสิตนักศึกษา  
กองบริการการศึกษา  กองทะเบียนและประมวลผล  สำนักวิทยบริการ  
เพ่ือหาข้อมูลด้านต่าง ๆ  ให้อาจารย์ที่ปรึกษาทราบ  เป็นประจำ   
   ๏  รวบรวมปัญหาและอุปสรรคของระบบอาจารย์
ที่ปรึกษา   
   ๏  จัดประชุมสัมมนาอาจารย์ที่ปรึกษาของคณะ
เพื่อให้อาจารย์ที่ปรึกษาได้ทราบหน้าที่   บทบาท  แนวทางปฏิบัติ  
ป ัญหา  อ ุปสรรค  และเพ ื ่อเพ ิ ่มเทคน ิคและท ักษะในการ              
ให้คำปรึกษาแก่อาจารย์ที่ปรึกษา   
   ๏  จ ัดน ิส ิตน ักศึกษาช ั ้นป ีที่   1  ให ้อาจารย์                   
ที่ปรึกษาดูแลรับผิดชอบ  และเสนอแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาต่อ
คณบดี   
   ๏  จัดนิส ิตนักศึกษาชั ้นป ีที่   1  พบอาจารย์              
ที่ปรึกษาภายหลัง  การปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ 
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  ข.  ข้อปฏิบัติระหว่างภาคการศึกษา   
   ๏  ติดต่อประสานงานให้ความร่วมมือ  และให้
ความช่วยเหลืออาจารย์ที่ปรึกษาในการแก้ปัญหาของนิสิตนักศึกษา   
   ๏  ทำการประเมินระบบอาจารย์ที่ปรึกษา  และ
การดำเนินงานอาจารย์ที่ปรึกษาทุกปี   
   ๏  นำผลจากการประเมินมาทำการปรับปรุงแก้ไข
ระบบอาจารย์ที่ปรึกษาให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น   
   ๏  รายงานผลการประเมินต่อคณบดี   
 9.  ข้อปฏิบัติของอาจารย์ที่ปรึกษา   
  ก.  ข้อปฏิบัติโดยทั่วไป   
   ๏  ศึกษารายละเอียดในแฟ้มอาจารย์ที่ปรึกษา  
เพื ่อให้ทราบ  กฎ  ระเบียบ  บริการต่างๆ  ของมหาวิทยาลัย  
วิธ ีการดำเนินการข้อมูลในแง่มุมต่าง ๆ  เพื ่อให้มีความพร้อม                 
ในการให้การปรึกษา  แนะนำนิสิตนักศึกษา   
   ๏  นัดพบนิส ิตนักศึกษาในความดูแลทั ้งหมด            
ก่อนวันลงทะเบียน  เพื่อซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับวิธีการปฏิบัติ   
และระเบียบต่าง ๆ   
   ๏  นัดพบนิส ิตนักศึกษาในความดูแลทั ้งหมด             
เมื ่อทราบผลการสอบกลางภาค  (Midterm)  เพื ่อทราบและ
แก้ปัญหาต่าง ๆ  ของนิสิตนักศึกษา   
   ๏  ติดตารางเวลา  (Office  hour)  ไว้ที่ทำงาน  
เพื ่อให้นิสิตนักศึกษาเข้าพบอย่างน้อยสัปดาห์ละครั ้ง   ครั ้งละ              
1  ชั่วโมง   
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   ๏  ให ้ความสนใจพ ิ เศษแก ่น ิ ส ิ ตน ักศ ึกษา             
ในโครงการพิเศษ  หรือพวกท่ีมีปัญหาด้านต่าง ๆ   
   ๏  เขียนบันทึกการพบนิสิตนักศึกษา   
   ๏  เมื่อมีปัญหาเกี่ยวกับการให้คำปรึกษาแนะนำ
นิส ิตน ักศึกษา  ให ้ขอคำแนะนำจากคณะกรรมการอาจารย์             
ที่ปรึกษา 
   ๏   สน ใจต ิ ด ต ามข ้ อม ู ล จ ากแหล ่ ง ต ่ า งๆ                   
ในมหาวิทยาลัย  เพ่ือมาใช้ในการปรึกษาแนะนำนิสิตนักศึกษา   
   ๏  สนใจติดตามข่าวสังคมและการเมือง  เพื่อให้
ทันเหตุการณ ์ ทันสมัยอยู่เสมอ   
   ๏  สนใจที ่จะพัฒนาตนเอง  ทั ้งในด้านเทคนิค              
ในการให้การปรึกษาและด้านอื่น ๆ  เพื่อให้มีลักษณะของอาจารย์  
ที่ปรึกษาที่ด ี ทั้ง  12  ประการ   
   ๏  ปฏิบัติตามจรรยาบรรณอาจารย์ที่ปรึกษา   
   ๏  ส่งแฟ้มประจำตัวของนิสิตนักศึกษาคืนให้
คณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษา  เมื่อนิสิตนักศึกษาสำเร็จการศึกษาแล้ว   
  ข.  ข้อปฏิบัติเฉพาะกรณี   
   การลงทะเบียนเรียน   
    ๏  อาจารย์ที ่ปรึกษาควรนัดนิสิตนักศึกษา             
ในความดูแลมาพบ  ก่อนการลงทะเบียนเรียน  เพื่อปรึกษาหารือ   
ให้คำแนะนำ  ชี้แจงเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียน   
    ๏  อาจารย์ที ่ปรึกษาต้องอยู ่ปฏิบ ัติหน้าที่           
ในวันที่ลงทะเบียน   
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    ๏  ในกรณีที ่อาจารย์ที ่ปร ึกษาไม่สามารถ             
อยู ่ปฏิบัติหน้าที่   ในวันลงทะเบียน  ให้มอบหมายอาจารย์อ่ืน               
ในสาขาวิชา  หรือในภาควิชาเดียวกันเพื่อทำหน้าที่แทน  โดยแจ้ง 
ให้งานทะเบียนและนิสิตนักศึกษาทราบก่อน   
    ๏  อาจารย์ที่ปรึกษาต้องปฏิบัติตามขั้นตอน
การลงทะเบียน  ตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนดไว้   
   การเพ่ิม - ถอนรายวิชา   
    ๏  อาจารย์ที ่ปรึกษาควรถามถึงสาเหตุของ 
การเพ่ิม – ถอนรายวิชา  นั้น ๆ   
    ๏  ตรวจสอบว่าการเพิ ่ม - ถอนรายวิชานั้น
ถูกต้องตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยหรือไม่ 
   ทุนการศึกษา   
    ๏  อาจารย ์ท ี ่ ป ร ึ กษาควรสอบถามถึ ง                 
ความถูกต้องของทุนการศึกษาของนิสิตนักศึกษาหาข้อมูลเพิ่มเติม
เกี่ยวกับความจำเป็นที่ต้องให้ความช่วยเหลือ  และบันทึกข้อมูล  

เหล่านั้นไว้เพ่ือให้สามารถใช้ได้ทันที   
    ๏  พิจารณาคัดเลือกจัดอันดับนิสิตนักศึกษา  
ที่สมควรได้รับทุนการศึกษาเพ่ือเสนอขอรับทุนการศึกษา   
    ๏  บันทึกแจ้งความจำเป็นและข้อมูลประกอบ
เกี ่ยวกับความต้องการ  และความจำเป็นของนิส ิตนักศึกษา         
ให้ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับทุนการศึกษาทราบ   
   ปัญหาของนิสิตนักศึกษา   
    ๏  แนะนำให้นิสิตนักศึกษาในความดูแลไปใช้
บริการ  ที่งานแนะแนวกองกิจการนิสิตนักศึกษา  เมื่อนิสิตนักศึกษา     
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มีปัญหาเกี ่ยวกับการเลือกอาชีพ  การเลือกสาขาวิชาเอก  หรือ
ปัญหาส่วนตัวที่ลึกซึ้ง   
 10.  การจัดนิสิตนักศึกษาและการแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา   
  ๏  คณะกรรมการอาจารย์ที ่ปร ึกษาควรจัดน ิสิต
นักศึกษา  ให้อาจารย์ที่มีคุณสมบัติสอดคล้องกับคุณลักษณะของ
อาจารย์ที่ปรึกษาที่ดีก่อน  ถ้ายังมีนิสิตนักศึกษาเหลืออยู่ก็จัดให้
อาจารย์ที ่มีคุณสมบัติไม่ค่อยจะสอดคล้องกับคุณลักษณะของ
อาจารย์ที่ปรึกษาที่ดีจำนวนน้อยลง   
  ๏  สำหรับคณะที่นิสิตนักศึกษาชั้นปีที่   1  ยังไม่ได้
แยกสาขาวิชาเอก  ให้อาจารย์ที ่สอนวิชาพื ้นฐานเป็นอาจารย์                  
ที ่ปรึกษาให้นิสิตนักศึกษาชั ้นปีที่   1  โดยมีอัตราส่วน  ไม่เกิน                 
1 : 25  เมื่อนิสิตนักศึกษาเลือกวิชาเอกแล้วก็จะแต่งตั้งอาจารย์               
ที่ปรึกษาในสาขาวิชาเอกใหม่ 
  ๏  สำหรับคณะที่แยกรับนิสิตนักศึกษาชั ้นปีที่   1  
ตามสาขาวิชาเอกให้แต่งตั ้งอาจารย์ในสาขาวิชาเดียวกับนิสิต  
นักศึกษาเป็นอาจารย์ที่ปรึกษา  โดยมีอัตราส่วนประมาณ  1 : 20  
และให้อาจารย์ผู ้นั ้นรับผิดชอบนิสิตนักศึกษากลุ ่มนั ้นจนสำเร็จ
การศึกษา   
 11.  การประเมินผลระบบอาจารย์ที่ปรึกษา   
  คณะกรรมการอาจารย ์ท ี ่ ปร ึ กษาควรทำการ
ประเมินผล  ทั้งการดำเนินงานโดยมุ่งประเมินผลของกระบวนการ  
(Process  Evaluation)  และผลการปฏิบัติหน้าที ่ของอาจารย์                 
ที่ปรึกษา  (Product  Evaluation)   
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เครื่องมือสำหรับอาจารย์ที่ปรึกษา 
 เครื่องมือสำคัญสำหรับอาจารย์ที่ปรึกษา  ประกอบด้วย  
เครื่องมือ  และข้อมูลที่ใช้ในการให้การปรึกษา  ดังนี้   
  1.  เครื่องมือที่สำคัญสำหรับอาจารย์ที่ปรึกษา  ได้แก่   
   ๏  คู่มือนิสิตนักศึกษา   
   ๏  หลักสูตรของคณะที่นิสิตนักศึกษาสังกัด   
   ๏  ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี   
ของมหาวิทยาลัย   
   ๏  คู่มืออาจารย์ที่ปรึกษา   
   ๏  แบบฟอร ์ มสำหร ับอาจารย ์ ท ี ่ ป ร ึ กษา                       
ซึ ่งประกอบด้วย  (1)  แบบทะเบียนประวัติของนิสิตนักศึกษา  
เพื่อให้นิสิตนักศึกษากรอก  (2)  แบบบันทึกการพบนิสิตนักศึกษา  
(3)  แบบใบรับรองคุณสมบัติของนิสิตนักศึกษา   
   ๏  ระเบียนสะสมของนิสิตนักศึกษา  คือ  ทะเบียน
ประว ัต ิของนิส ิตน ักศึกษา  รวมกับข้อมูลใหม่ท ี ่รวบรวมได้               
ในมหาวิทยาลัย  เช่น  ผลการเรียน  กิจกรรมนิสิตนักศึกษา  เกียรติคุณ  
โทษทางวินัย  เป็นต้น   
   ๏  ตัวอย่างใบสมัครและแบบคำร้องต่างๆ 
  2.  ข้อมูลสำคัญสำหรับใช้ประกอบให้การปรึกษา  ได้แก ่  
   ๏  ข้อมูลเกี่ยวกับทุนการศึกษาของนิสิตนักศึกษา   
   ๏  ข ้อม ูล เก ี ่ ยวก ับระเบ ียบข ้อบ ั งค ับของ
มหาวิทยาลัย   
   ๏  ข้อมูลเกี่ยวกับบริการที่มหาวิทยาลัยจัดให้แก่
นิสิตนักศึกษา   
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   ๏  ข้อมูลเกี่ยวกับสภาพแวดล้อมของมหาวิทยาลัย  
และชุมชน  ที่มหาวิทยาลัยตั้งอยู่   
   ๏  ข้อมูลเกี ่ยวกับอาชีพต่าง ๆ  ในสาขาวิชา                  
ที่อาจารย์สอน   
   ๏  ข้อมูลเกี่ยวกับกิจกรรมนิสิตนักศึกษา   
 
เทคนิคในการให้การปรึกษา 
 อาจารย์ที ่ปรึกษาต้องมีเทคนิคการสร้างสัมพันธภาพ  
เพื ่อให้นิสิตนักศึกษารู ้ส ึกว่าอาจารย์ที ่ปรึกษาให้ความอบอุ่น            
เป็นกันเองและเป็นที่พ่ึงทางใจของเขาได้   
  1.  เทคนิคในการสร้างสัมพันธภาพ  มีดังต่อไปนี้   
   ๏  สร้างบรรยากาศที่เป็นมิตร  อบอุ่น  ยิ้มแย้ม
แจ่มใส   
   ๏  เปิดเผยไม่มีลับลมคมใน   
   ๏  มีความสนใจ  มีความเมตตากรุณา   
   ๏  มีความจริงใจและปฏิบัติตนอย่างเสมอต้นเสมอปลาย   
   ๏  ยอมรับทั้งคุณค่าและความแตกต่างของบุคคล   
   ๏  พยายามทำความเข้าใจทั้งความรู้สึก  ปัญหา  
และความต้องการของนักศึกษา   
   ๏  ให้ความช่วยเหลือนิสิตนักศึกษาอย่างจริงจัง
และจริงใจ   
  2.  การให้คำแนะนำและการปรึกษา   
   ๏  การให้คำแนะนำ  (Advising)  เป็นว ิธ ีที่
อาจารย์ที ่ปรึกษาให้การช่วยเหลือแก่นิส ิตนักศึกษามากที ่สุด            



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    50 

 

สิ่งที่อาจารย์ที่ปรึกษาแนะนำนิสิตนักศึกษามักจะเป็นเรื่องที่เกี่ยวกับ
กฎระเบียบหรือวิธีปฏิบัติที่ใช้กันอยู่ประจำ  เช่น  การลงทะเบียนเรียน  
การเพิ่ม - ถอนวิชาเรียน  หรือปัญหาเล็กน้อยที่อาจารย์ที่ปรึกษา  
ซึ่งเป็นผู้มีวุฒิภาวะและประสบการณ์มากกว่านิสิตนักศึกษา  อาจให้
คำแนะนำไม่เหมาะสมกับปัญหาที่เกี ่ยวกับอารมณ์อย่างรุนแรง  
ปัญหาบุคลิกภาพ  หรือปัญหาที ่ต ้องตัดสินใจเลือกทำอย่างใด     
อย่างหนึ่ง  เช่น  การเลือกอาชีพ  การเลือกสาขา  วิชาเอก  เป็นต้น   
   ๏  การปรึกษา  (Counseling)  เป็นกระบวนการ
ช่วยเหลือให้นิสิตนักศึกษาเข้าใจตนเอง  สภาพแวดล้อมและปัญหา
ที่เผชิญอยู่  และสามารถใช้ความเข้าใจดังกล่าวมาแก้ปัญหาหรือ
ตัดสินใจเลือกเป้าหมายในการดำเนินชีวิตที ่เหมาะสมกับตนเอง  
และเพ่ือการปรับตัวที่ดีในอนาคต   
  3.  เทคนิคในการปรึกษาที่สำคัญที่อาจารย์ที่ปรึกษา
ควรทราบ   
   ๏  การฟัง  (Listening)  ในที่นี้เป็นการฟังที่แสดง
ความสนใจต่อนิสิตนักศึกษา  เป็นการตั้งใจฟังด้วยหูต่อคำพูด  และ
ใช้สายตาสังเกตท่าทางและพฤติกรรม  เพื่อให้ทราบว่าอะไรเกิด
ขึ้นกับนิสิตนักศึกษา  เทคนิคในการฟังนี้  ประกอบด้วยการใส่ใจ  
ซึ่งมีพฤติกรรมที่ประกอบด้วย  การประสานตา  การวางท่าทาง
อย่างสบาย  การใช้มือประกอบการพูดที่แสดงถึงความสนใจต่อนิสิต
นักศึกษา  ในการฟังนี้บางครั้งอาจารย์ที่ปรึกษาอาจสะท้อนข้อความ  
หรือตีความให้กระจ่างชัด  หรือถามคำถามเพื่อให้ทราบถึงปัญหา  
และความต้องการของนิสิตนักศึกษา   
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   ๏  การนำ  (Leading)  เป็นการกระตุ้นให้นิสิต
นักศึกษา  ซึ่งบางครั้งไม่กล้าพูดได้พูดออกมา  การนำ  จึงเป็นการ
กระตุ้นให้นิสิตนักศึกษาสำรวจหรือแสดงออกถึงความรู้สึก  ทัศนคติ  
ค่านิยม  หรือพฤติกรรมของตน  การสะท้อนกลับ  (Reflecting)  
เป็นการช่วยทำให้นิสิตนักศึกษาเข้าใจตนเอง  คือ  เข้าใจความรู้สึก  
ประสบการณ ์ หรือปัญหาได้ถูกต้องยิ่งขึ้น 
   ๏  การสรุป  (Summarization)  คือ  การที่
อาจารย์ที่ปรึกษารวบรวมความคิดและความรู้สึกท่ีสำคัญ ๆ  ที่นิสิต
นักศึกษาแสดงออก  การสรุปจึงเป็นการให้นิสิตนักศึกษาได้สำรวจ  
ความคิดและความรู้สึกของตนเองให้กว้างขวางยิ่งขึ้น   
   ๏  การให้ข้อมูล  (Informing)  เป็นวิธีหนึ่งที่ช่วย
ให้นิสิตนักศึกษาเข้าใจตนเองและสิ ่งแวดล้อมได้ดียิ ่งขึ ้น   ข้อมูล            
ที ่จำเป็นในการปรึกษา  ได้แก่  ข้อมูลเกี ่ยวกับการศึกษาข้อมูล
เกี่ยวกับอาชีพ  และข้อมูลเกี่ยวกับสภาพแวดล้อมของสังคม  ข้อมูล
ดังกล่าวจะช่วยให้นิสิตนักศึกษาสามารถตัดสินใจหรือเห็นลู ่ทาง     
ในการแก้ปัญหา   
   ๏  การให้กำลังใจ  (Encouragement)  เมื่อมี
ปัญหานิสิตนักศึกษาส่วนใหญ่ที ่มาพบอาจารย์ที ่ปร ึกษามักมี
ความรู้สึกท้อแท้  ขาดความมั่นใจ  อาจารย์ที่ปรึกษาจึงควรช่วย
กระตุ้นให้กำลังใจ  ให้นิสิตนักศึกษากล้าสู้ปัญหา   เกิดความมั่นใจ  
และพร้อมที่จะแก้ปัญหา   
   ๏  การเสนอแนะ  (Suggestion)  ในบางกรณี
อาจารย์ที ่ปรึกษาอาจเสนอความคิดเห็นที่เหมาะสมเพื ่อนำไปสู่        
การแก้ปัญหาให้แก่นิสิตนักศึกษา  การเสนอแนะดังกล่าวควรเปิด
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โอกาสให้แก่นิสิตนักศึกษาได้ใช้เหตุผลของตนเองให้มาก  เพื่อให้
สามารถตัดสินใจด้วยตนเอง  เทคนิคในการปรึกษาดังกล ่าว        
เป็นเทคนิคในการปรึกษาเชิงจิตวิทยา  ซึ่งต้องมีการศึกษาอบรม   
และมีการฝึกปฏิบัติ  เพื่อให้เกิดความรู้ความชำนาญจึงจะสามารถ
แก้ไขปัญหาของนิสิตนักศึกษาได้อย่างกว้างขวาง  อาจารย์ที่ปรึกษา
ที่มิได้ฝึกอบรมมาทางนี้โดยเฉพาะ  แต่มีหน้าที่ต้องช่วยเหลือนิสิต
น ักศ ึกษา  และฝ ึกห ัดเทคน ิคด ังกล ่าว   เพ ื ่อให ้ เก ิดความรู้           
ความชำนาญพอสมควร  อย่างไรก็ตามปัญหาของนิสิตนักศึกษา
บางอย่างก็เป็นปัญหาที่แก้ไขยาก  หรือการแก้ไขต้องใช้เวลา  เช่น  
ปัญหาเกี ่ยวกับเศรษฐกิจ  ปัญหาครอบครัว  เช่น  การขัดแย้ง
ระหว่างบิดา - มารดา  อาจารย์ที่ปรึกษาควรช่วยให้นิสิตนักศึกษา  
ยอมรับสภาพและหาทางคลี่คลายปัญหาต่อไป  ในขณะที่มีปัญหา  
นิสิตนักศึกษาอาจมีอาการเก็บกดอยู่   อาจารย์ที่ปรึกษาควรเปิด
โอกาสให้นิสิตนักศึกษาได้ระบายอารมณ์หรือความรู้สึกโดยเป็นผู้ฟัง
ที่ดี  ควรให้กำลังใจให้ความอบอุ่น  และใช้เทคนิคที่ได้กล่าวมาแล้ว
ก็จะสามารถช่วยเหลือนิสิตนักศึกษาได้มากพอสมควร  ถ้านิสิต
นักศึกษามีปัญหาเกี ่ยวกับอารมณ์หรือปัญหาการเลือกอาชีพ        
การเลือกสาขาวิชา  หรือปัญหาที่เกี่ยวกับการตัดสินที่สำคัญมาก  
อาจารย์ที ่ปร ึกษาควรแนะนำให้นิส ิตนักศึกษาไปขอรับความ
ช่วยเหลือจากผู้ที ่มีความเชี่ยวชาญ  เช่น  นักแนะแนว  จากกอง
กิจการนิสิตนักศึกษา  ก็จะเป็นการช่วยเหลือที่ เป็นประโยชน์              
ต่อนิสิตนักศึกษามาก   
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  4.  ข้อเสนอแนะในการนำระบบอาจารย์ที ่ปรึกษา
วิชาการไปใช้   
   4.1  ระบบอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการระดับปริญญาตรี  
ในมหาวิทยาลัย  เป็นระบบงานที่ใช้ได้กับมหาวิทยาลัยในประเทศ  
โดยทั ่ว  ๆ  ไป  เน ื ่องจากมหาว ิทยาล ัยม ีความแตกต ่างกัน                     
การนำไปใช้จึงต้องปรับปรุงเล็กน้อย  โดยเฉพาะในส่วนที่เกี่ยวข้อง
กับระบบงานอาจารย์ที ่ปร ึกษา  เพื ่อให้เข้ากับระบบงานของ
มหาวิทยาลัยแต่ละแห่ง   
   4.2  การนำระบบอาจารย์ที ่ปรึกษาไปใช้เพียง            
บางคณะหรือนำไปใช้ทั้งมหาวิทยาลัยก็ได้   
   4 .3  คณบดีซ ึ ่งเป ็นผ ู ้บร ิหารส ูงส ุดของคณะ           
มีความสำคัญต่อการให้การสนับสนุนระบบอาจารย์ที่ปรึกษามาก  
ถ้าคณบดีไม่เห็นความสำคัญของระบบอาจารย์ที่ปรึกษาและไม่ได้  
ให้การสนับสนุนแล้ว  ระบบอาจารย์ที่ปรึกษาก็ไม่สามารถดำรง         
อยู ่ได ้อย่างมีประส ิทธ ิภาพ  ดังนั ้นการนำเอาระบบอาจารย์                     
ที ่ปร ึกษาไปใช้จ ึงควรเป็นความริเร ิ ่มหรือเป็นความเห็นชอบ              
ของคณบดี 
   4.4  ก่อนนำระบบอาจารย์ที่ปรึกษาไปใช้  คณบดี
ควรแต่งตั้งคณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อให้ทำความเข้าใจ 
กับระบบอาจารย์ที่ปรึกษาให้ถ่องแท้ 
   4.5  ขั ้นต่อไปควรมอบหมายให้คณะกรรมการ
อาจารย์ที ่ปรึกษาจัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการ  เรื ่องการนำระบบ
อาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการ  ระดับปริญญาตรีในมหาวิทยาลัยไปใช้  
ควรให้บุคลากรของคณะที่เกี่ยวข้องทุกคนเข้าร่วมสัมมนา  เพื่อให้
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บุคลากรของคณะเข้าใจระบบอาจารย์ที่ปรึกษาเข้าใจหน้าที่ของแต่
ละฝ่าย  และเพื่อให้อาจารย์ที่ปรึกษามีความรู้  เทคนิค  และทักษะ
ในการปรึกษา   
   4.6  เมื่อนำระบบอาจารย์ที่ปรึกษาวิชาการไปใช้แล้ว  
บุคลากรทุกฝ่ายต้องปฏิบัติหน้าที่ตามที่ระบุไว้ในระบบอาจารย์          
ที่ปรึกษาอย่างจริงจังและต่อเนื่อง 
   4.7  ควรทำการประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาในคณะ
ทุกคนทราบเกี่ยวกับการปรับปรุงระบบอาจารย์ที่ปรึกษา  เพื่อให้
นักศึกษามาพบอาจารย์ที่ปรึกษามากข้ึน 
   4.8  เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาได้ทำหน้าที่อย่างจริงจัง
ตามระบบอาจารย์ที่ปรึกษาแล้ว  อาจารย์ที่ปรึกษาก็ย่อมเป็นที่พ่ึง
ของนิสิตนักศึกษา  เป็นครู  อาจารย์  ที่ช่วยพัฒนานักศึกษาในด้าน
ต่าง ๆ  คณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษา  และฝ่ายกิจการนักศึกษา
ควรสอนให้นิส ิตนักศึกษามีความกตัญญูกตเวที   แก่อาจารย์           
ที ่ปรึกษา  ซึ ่งจะทำให้อาจารย์ที ่ปรึกษาเกิดขวัญ  และกำลังใจ            
ในการทำงานมากยิ่งขึ้น   
  5.  ข้อเสนอแนะในการประเมินการใช้ระบบอาจารย์   
ที่ปรึกษาวิชาการ 
   การประเมินผลการใช้ระบบอาจารย์ที ่ปร ึกษา         
เป็นสิ่งจำเป็นมาก  การประเมินผลในกรณีนี้มีวัตถุประสงค์หลัก               
ให้ทราบถึงปัญหาและอุปสรรคของการดำเนินงานการประสานงาน
และผลของการดำเนินงาน  เพื่อให้ได้ข้อมูลมาใช้ในการปรับปรุง
ระบบอาจารย ์ท ี ่ปร ึกษาว ิชาการให ้ม ีประส ิทธ ิภาพย ิ ่ งขึ้น  
ข้อเสนอแนะในการประเมินผลที่เป็นประเด็นที่สำคัญมีดังต่อไปนี้ 
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    5.1  การประเมินกระบวนการ  (Process  
Evaluation)  การประเมินการดำเนินงานและการประสานงานนั้น  
ควรทำการประเมินเป็นประจำทุก ๆ  สองหรือสามปี  เพื่อให้ได้
ข้อมูลมาปรับปรุงการดำเนินงาน  และการประสานงานของระบบ
อาจารย์ที่ปรึกษาอย่างสม่ำเสมอ   
    5.2  การประเมินผลที่เกิดจากระบบอาจารย์               
ที่ปรึกษา  (Product  Evaluation)  เป็นการประเมินความคิดเห็น
ของน ิ ส ิ ตน ั กศ ึ กษาต ่ อการ ให ้ ก า รปร ึ กษาของอาจ า ร ย์                            
การประเม ินผลในกรณีนี้   ควรทำการวางแผนการประเมิน             
ให้รอบคอบ  โดยการศึกษาเปรียบเทียบความเห็นของนิสิตนักศึกษา
ก่อนและหลังการใช ้ระบบอาจารย ์ท ี ่ปร ึกษา   ช ่วงเวลาของ            
การประเมินในกรณีนี้ควรห่างกันประมาณ  2  ปีการศึกษา  ทั้งนี้  
เพื ่อให้นิสิตนักศึกษาเห็นผลของการใช้ระบบอาจารย์ที ่ปรึกษา        
อย่างชัดเจน 
 
ข้อควรระวังสำหรับอาจารย์ท่ีปรึกษา 
 อาจารย์ควรระมัดระวังในเรื่องต่อไปนี้   (ศ.ดร.วัลลภา  
เทพหัสดิน  ณ  อยุธยา)   
  1.  สัมพันธภาพเกินขอบเขตระหว่างอาจารย ์กับ
นักศึกษา  ทั้งต่างเพศและเพศเดียวกันซึ่งในวงการวิชาชีพอาจารย์         
ที่ปรึกษาถือเป็นความผิดร้ายแรง  อาจารย์จึงควรระมัดระวังไม่ให้
เกิดความใกล้ชิดเกินไป  เช่น  อยู่กับนักศึกษาสองต่อสองในที่ลับตา  
หรือมีความสนิทสนมกับผู้หนึ่งผู้ใดจนผิดสังเกต   



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    56 

 

  2.  การแต่งกาย  อาจารย์ควรต้องระมัดระวังในการ
แต่งกายเมื่อเข้ามาในสถาบัน  แม้ว่าจะไม่ได้สอนในวันนั้นเพราะ
อาจารย์เป็นต้นแบบของผู้เรียนที่มักจะเอาอย่าง  เช่น  อาจารย์ชาย
ไม่ควรพับแขนเสื้อ  สวมเสื้อยืด  เอาชายเสื้อออกนอกกางเกง  หรือ
สวมกางเกงยีนส์  อาจารย์หญิงไม่ควรสวมเสื ้อยืดเพราะจะเน้น
สัดส่วนมากเกินไป  หากชอบสวมเสื้อยืดก็ควรมีเสื้อนอกคลุมทับ  
เสื้อกระโปรงไม่ควรคับหรือรัดตัว  คอเสื้อต้องไม่ลึก  สีสันไม่ควรมี
ดอกดวงฉูดฉาด  อาจารย์ควรมีว ิจารณญาณในการแต่งกาย                    
ที่ทำให้นักศึกษารู้สึกภาคภูมิใจที่เห็นอาจารย์สง่างามในทุกอิริยาบถ   
  3.  การพูด  อาจารย์ควรมีจิตวิทยาในการพูด  พูดใน
ทางบวก  พูดให้กำลังใจ  พูดในสิ่งที่สร้างสรรค์สังคม  รู้จักใช้ภาษา
ให้เหมาะสมตามกาลเทศะและบุคคล  การพูดเล่นหรือเย้าแหย่                     
เพื ่อความสนุกสนาน  บางครั ้งก่อให้เกิดความทุกข์แก่ผู ้ฟังได้                 
จึงควรพัฒนาหรือเข้าอบรมวิธีการพูดที่เหมาะสมด้วย   
  4.  การใช้โทรศัพท์  การมีมารยาทในการใช้โทรศัพท์  
เป็นสิ่งจำเป็นมากในสังคม  อาจารย์จึงไม่ควรนำโทรศัพท์เข้าห้อง
สอนด้วย  เพราะขณะที ่อาจารย์ทำหน้าที ่สอนอยู ่จะต ้องตัด               
เรื ่องส่วนตัวทิ้งไป  นอกจากนี้ในเวลาประชุมหรืออาจารย์เข้ารับ   
การอบรมอาจารย์ไม่ควรเปิดโทรศัพท์หรือพูดโทรศัพท์ในสถานที่
ดังกล่าว  เป็นการผิดมารยาททางสังคม   
  5.  การสอนผิด  ข้อผิดพลาดอันเกิดจากการสอน      
ไม่ว่าจะสะกดผิดออกเสียงผิด  อธิบายผิด  อาจารย์ต้องรับผิดชอบ      
ที่จะยอมรับผิด  ไม่ควรปล่อยเลยตามเลยเพราะนักศึกษาจะจดจำ
ไปผิด  ถ้าตรวจสอบพบว่าสอนผิดแก้ไขในครั้งต่อไปทันที   
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  6.  การให้คะแนน  อาจารย์จะต้องละเอียดถี ่ถ้วน     
ในการให้คะแนนต้องตรวจสอบให้ดีว่าลงคะแนนครบถ้วนหรือไม่   
กรอกคะแนนถูกต้องหรือยัง  การให้คะแนนผิดเป็นบาปอย่างยิ่ง  
คนที่สมควรได้คะแนนดีซึ่งมีผลไปสู่คะแนนรวมที่จะทำให้ได้เกียรติ
นิยมอาจไม่ได้คะแนนที่ถูกต้อง  ประการที่สำคัญคือ  ต้องขจัดอคติ
ต่อนักศึกษาผู้หนึ่งผู้ใดให้ได้ 
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ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา 
เรื่อง  เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระด ับปริญญาตรี  พ.ศ.  2565 

-------------------------- 
 อาศัยอํานาจตามความในข้อ  21  แห่งกฎกระทรวง 
มาตรฐานหลักสูตรการศึกษาระดับอุดมศึกษา  พ.ศ.  2565  
ประกอบก ับมต ิ คณะกรรมการมาตรฐานการอ ุดมศ ึ กษา  
ในคราวประชุมครั้งที่  6/2565  (นัดพิเศษ)  เมื่อวันที่  30  มิถุนายน  
พ.ศ.  2565  จึงออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 
  1.  ประกาศนี ้เร ียกว่า  “ประกาศคณะกรรมการ 
มาตรฐานการอุดมศึกษา  เร ื ่อง  เกณฑ์มาตรฐานหลักส ูตร 
ระดับปริญญาตรี  พ.ศ.  2565” 
  2.  ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  27  กันยายน  
พ.ศ.  2565  เป็นต้นไป  ให้ใช ้ประกาศนี้   ส ําหรับหลักสูตร 
ระดับปริญญาตรีทุกสาขาวิชา  โดยใช้สําหรับหลักสูตรที่จะเปิดใหม่  
และหลักสูตรปรับปรุงของสถาบันอุดมศึกษาของรัฐและเอกชน 
  3.  ในประกาศนี ้
   “คณะกรรมการ”  หมายถึง  คณะกรรมการ 
มาตรฐานการอุดมศึกษา 
   “อาจารย ์ประจ ํา”  หมายถึง  บ ุคคลที ่ด ํารง  
ต ําแหน่งอาจารย ์  ผ ู ้ช ่วยศาสตราจารย ์  รองศาสตราจารย์   
ศาสตราจารย์  และตําแหน่งอื่นที่เทียบเท่าในสถาบันอุดมศึกษา 
แห ่งน ั ้นตามที ่สภาสถาบ ันอ ุดมศ ึกษาก ําหนด  หร ือบ ุคคล 
ในองค์กรภายนอกที่มีการตกลงร่วมผลิต  ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบ 
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ตามพันธกิจของการอุดมศึกษา  และมีความเข้าใจเกี่ยวกับมาตรฐาน  
คุณวุฒิระดับอุดมศึกษา 
   สําหรับอาจารย์ประจําท่ีสถาบันอุดมศึกษารับเข้าใหม่    
ต ั ้งแต ่เกณฑ์มาตรฐานน ี ้ เร ิ ่มใช ้บ ังค ับต ้องม ีคะแนนทดสอบ 
ความสามารถภาษาอังกฤษได้ตามเกณฑ์ท่ีสภาสถาบันอุดมศึกษากําหนด 
   “ อ า จ า ร ย ์ ป ร ะ จ ํ า ห ล ั ก ส ู ต ร ”   ห ม า ย ถึ ง  
อาจารย ์ประจ ําท ี ่ม ีค ุณว ุฒ ิตรงหร ือส ัมพ ันธ ์ก ับสาขาว ิชา  
ของหล ักส ูตรท ี ่สภาสถาบ ันอ ุดมศ ึกษาเห ็นชอบหรืออนุม ัติ   
มีหน้าที่สอนและค้นคว้าวิจัยในสาขาวิชาดังกล่าว  ทั้งนี้  สามารถ 
เป็นอาจารย์ประจําหลักสูตรหลายหลักสูตรได้ในเวลาเดียวกัน 
   “คุณวุฒิที ่ส ัมพันธ์กับสาขาวิชาของหลักสูตร”  
หมายถึง  คุณวุฒิที่กําหนดไว้ในมาตรฐาน  สาขาวิชา  หากสาขาวิชาใด       
ย ังไม ่ม ีประกาศมาตรฐานสาขาว ิชาหร ือประกาศมาตรฐาน 
สาขาวิชาไม่ได้กําหนดเรื ่องนี ้ไว ้ให้หมายถึงคุณวุฒิที ่เกี ่ยวข้อง  
ก ับว ิ ชาการหร ื อว ิ ชาช ีพของหล ักส ูตร   หร ือค ุณว ุฒ ิ อ่ืน  
แต่มีประสบการณ์ตรงที่เกี่ยวข้องกับหลักสูตรเป็นที่ประจักษ์ที่จะส่ง
เสริมให้การเรียนการสอนในหลักสูตร  สาขาวิชานั้นบรรลุผลลัพธ์  
การเร ียนร ู ้ ของน ักศ ึกษาได ้ตามท ี ่ ก ํ าหนดไว ้ ในหล ักส ูตร  
โดยการพิจารณา  ค ุณว ุฒ ิท ี ่ส ัมพ ันธ ์ก ันให ้อย ู ่ ในด ุลยพินิจ 
ของสภาสถาบันอุดมศึกษา 
   “อาจารย ์ผ ู ้ร ับผ ิดชอบหล ักส ูตร”  หมายถึง  
อาจารย์ประจําหลักสูตรที่มีภาระหน้าที่ในการบริหาร  และพัฒนา 
หลักสูตรและการเรียนการสอน  ตั้งแต่การวางแผนการควบคุมคุณภาพ  
การต ิดตามประเม ินผลและการพัฒนาหล ักส ูตร  อาจารย์  
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ผู้รับผิดชอบหลักสูตรต้องอยู่ประจําหลักสูตรนั้นตลอดระยะเวลา  
ที่จัดการศึกษา  โดยจะเป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเกินกว่า     
1  หลักสูตรในเวลาเดียวกันไม่ได้  ยกเว้นหลักสูตรพหุวิทยาการ 
หรือสหวิทยาการ  ให้เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรได้อีกหนึ่ง  
หลักสูตร  ในกรณีนี ้อาจารย์ผู ้ร ับผิดชอบหลักสูตรสามารถซ ้ำ
ได้ไม่เกิน  2  คน 
   “อาจารย์พิเศษ”  หมายถึง  ผู้สอนท่ีไม่ใช่อาจารย์ประจํา 
   “การตกลงร่วมผลิต”  หมายถึง  การทําข้อตกลง  
ร่วมมือกันอย่างเป็นทางการระหว่างสถาบันอุดมศึกษากับองค์กร 
ภายนอกในการพัฒนาและบริหารหลักสูตร  โดยผ่านความเห็นชอบ 
ของสภาสถาบันอุดมศึกษาและองค์กรภายนอกนั้น ๆ 
   “องค์กรภายนอก”  หมายถึง  สถาบันอุดมศึกษา 
ในหรือต่างประเทศที ่ ได้รับการรับรองจากหน่วยงานที ่รับผิดชอบ 
การศึกษาของประเทศน้ัน  หรือเป็นหน่วยราชการระดับกรม  หรือเทียบเท่า  
หรือหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ  หรือองค์การมหาชน  หรือบริษัทเอกชน   
ที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทยเท่านั้น 
   หากเป็นบริษัทเอกชนที่ไม่ได ้จดทะเบียนในตลาด 
หล ักทร ัพย ์แห ่งประเทศไทย  ให ้อย ู ่ ในด ุลยพ ิน ิจของสภา 
สถาบันอุดมศึกษา  โดยต้องแสดงศักยภาพและความพร้อม 
ในการร่วมผลิตบัณฑิตของบริษัทดังกล่าว  และต้องให้ได้คุณภาพ 
ตามมาตรฐานการอุดมศึกษา 
   “ประสบการณ์ด ้านปฏ ิบ ัต ิการ”  หมายถึง  
การทํางานร่วมกับสถานประกอบการโดยมีหลักฐาน  รับรอง 
ผลการปฏิบัติงานที ่เกิดประโยชน์กับสถานประกอบการ  หรือ 
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หลักฐานรับรองมาตรฐานฝีมือแรงงาน  หรือมีผลงานทางวิชาการ  
ประเภทการพ ัฒนาเทคโนโลย ี   หร ือผลงานสร ้ า งสรรค์  
ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีที่เกี่ยวข้องกับภาคอุตสาหกรรม 
เผยแพร่มาแล้ว 
  4.  ช ื ่อปริญญา  สถาบันอุดมศึกษาที ่ม ีการตรา 
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยปริญญาในสาขาวิชา  และอักษรย่อสําหรับ 
สาขาวิชาไว้แล้ว  ให้ใช้ชื่อปริญญาตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาน้ัน     
ในกรณีที ่ปร ิญญาใดยังมิได้กําหนดชื ่อไว้ในพระราชกฤษฎีกา  
หรือกรณีที ่ สถาบันอุดมศึกษาใดไม่มี การตราพระราชกฤษฎีกา 
ว่าด้วยปริญญาในสาขาวิชา  และอักษรย่อสําหรับสาขาวิชาให้ใช้ช่ือปริญญา  
ตามหลักเกณฑ์การกําหนดชื่อปริญญาที่คณะกรรมการกําหนด 
  5.  ปรัชญาและวัตถุประสงค์  มุ่งให้การผลิตบัณฑิต 
มีความสัมพันธ์สอดคล้องกับแผนพัฒนาการศึกษาระดับอุดมศึกษา 
ของชาต ิ  ปร ัชญาของการอ ุดมศ ึกษา  ปร ัชญาของสถาบัน 
อุดมศึกษา  และมาตรฐานว ิชาการและว ิชาช ีพ   เป ็นสากล 
ให้การผลิตบัณฑิตระดับอุดมศึกษาอยู่บนฐานความเชื่อว่ากําลังคน 
ที่ม ีคุณภาพต้องเป็นบุคคลที่มีจิตสํานึกของความเป็นพลเมืองดี  
ที ่สร้างสรรค์  ประโยชน์ต่อสังคม  และมีศักยภาพในการพึ่งพา 
ตนเองบนฐานภูมิปัญญาไทย  ภายใต้กรอบศีลธรรมจรรยาอันดีงาม  
เพ่ือนําพาประเทศสู่การพัฒนาที่ยั่งยืนและทัดเทียมมาตรฐานสากล  
   ท ั ้ งน ี ้   ม ี ว ัตถ ุประสงค ์ เพ ื ่ อก ํ าก ับส ่ ง เสริม 
กระบวนการผลิตบัณฑิตที ่เน้นการพัฒนาผู ้เร ียนให้มีลักษณะ 
ของความเป็นมนุษย์ที ่สมบูรณ์  สามารถดํารงตนอยู ่ในสังคม 
พหุวัฒนธรรมภายใต้กระแส  โลกาภิว ัตน์ที ่มีการสื ่อสารแบบ                 
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ไร้พรมแดน  มีศักยภาพในการเรียนรู้ตลอดชีวิต  มีความสามารถ 
ในการปฏิบัติงานได้ตามกรอบมาตรฐานและจรรยาบรรณที่กําหนด  
สามารถสร้างสรรค์งานที ่เกิดประโยชน์  ต่อตนเองและสังคม 
ทั้งในระดับท้องถิ่นและสากล  โดยแบ่งหลักสูตรเป็น  2  กลุ่ม  ดังนี้ 
    5.1  หลักสูตรปริญญาตรีทางวิชาการ  แบ่งเป็น  
2  แบบ  ได้แก่ 
     5.1.1  หลักสูตรปริญญาตรีทางวิชาการ  
ที่มุ ่งผลิตบัณฑิตให้มีความรอบรู้  ทั้งภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ  
โดยอาจมีการปฏิบ ัต ิงานในสถานประกอบการ  เน ้นความรู้  
และท ักษะด ้านว ิชาการสามารถน ําความร ู ้ ไปประย ุกต ์ ใช้  
ในสถานการณ์จริงได้อย่างสร้างสรรค์ 
     5.1.2  หลักสูตรปริญญาตรีแบบก้าวหน้า 
ทางวิชาการ  ซึ ่งเป็นหลักสูตรปริญญาตรี  สําหรับผู ้เร ียนที ่มี  
ความสามารถพิเศษมุ่งเน้นผลิตบัณฑิตที่มีความรู้  ความสามารถ 
ระดับสูง  โดยใช้หลักสูตรปกติที ่เปิดสอนอยู ่แล้ว  แต่ให้เสริม 
ศักยภาพของผู ้เรียนโดยกําหนดให้ผู ้เรียนได้ศึกษาบางรายวิชา  
ในระดับบัณฑิตศึกษาที่เปิดสอนอยู่แล้วและสนับสนุนให้ผู้เรียนได้  
ทําวิจัยทางวิชาการที ่ล ุ ่มลึก  หลักสูตรก้าวหน้าแบบวิชาการ 
ต้องมีการเรียนรายวิชาระดับบัณฑิตศึกษาไม่น้อยกว่า  12  หน่วยกิต 
    5.2  หลักสูตรปริญญาตรีทางวิชาชีพหรือ 
ปฏิบัติการ  แบ่งเป็น  2  แบบ  ได้แก่ 
     5.2.1  หลักสูตรปริญญาตรีทางวิชาชีพ 
หรือปฏิบัติการที่มุ ่งผลิตบัณฑิตให้มีความรอบรู้  ทั้งภาคทฤษฎี  
และภาคปฏิบัติ  เน้นความรู้  สมรรถนะและทักษะ  ด้านวิชาการ 
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และว ิชาช ีพหร ือ  ม ีสมรรถนะและท ักษะด ้านการปฏ ิบ ัติ  
เชิงเทคนิคในศาสตร์สาขาวิชานั ้น ๆ  โดยผ่านการปฏิบัติงาน  
ในสถานประกอบการ 
      หลักสูตรแบบนี ้ เท่ านั ้นที ่ จัดหลักสูตร   
ปริญญาตรี  (ต่อเนื ่อง)  ได้  โดยถือเป็นส่วนหนึ ่งของหลักสูตร 
ปร ิญญาตรี   และจะต ้องสะท ้อนปร ัชญาและเน ื ้อหาสาระ 
ของหลักสูตรปริญญาตรีนั ้น ๆ  โดยครบถ้วนและให้ระบุคําว่า  
“ต่อเนื่อง”  ในวงเล็บต่อท้ายชื่อหลักสูตร 
      สถาบ ันอ ุดมศ ึกษาท ี ่ ต ้องการผลิต 
บุคลากรในระดับปริญญาตรี  (ต่อเนื่อง)  จะต้องมีวัตถุประสงค์  
เพ่ือผลิตบัณฑิตที่มีทักษะการปฏิบัติการหรือทักษะวิชาชีพอยู่แล้วให้
มีความรู้ด้านวิชาการมากยิ่งขึ้น  รวมทั้งได้รับการฝึกปฏิบัติขั้นสูง  
เพิ ่มเต ิม  เพื ่อให ้บ ัณฑิตจบไปเป็นนักปฏิบ ัต ิ  เช ิงว ิชาการ  
โดยเน้นการจัดการเรียนการสอนแบบมีส่วนร่วมระหว่างสถาน    
ประกอบการกับสถาบันอุดมศึกษา  และการบริหารจัดการเรียน 
การสอนที่บูรณาการภาคทฤษฎีและปฏิบัติในบริบทของการทํางาน
ตามสภาพจร ิง  เพ ื ่อให ้น ักศ ึกษาบรรล ุผลล ัพธ ์การเร ียนรู้  
ที่สามารถตอบโจทย์ความต ้องการน ักปฏิบัต ิขั้นสูงตามเจตนารมณ์  
ของหลักสูตร 
      ในด ้านอาจารย ์ผ ู ้สอนจ ํานวนหนึ่ ง 
ต้องเป็นผู้มีประสบการณ์ด้านปฏิบัติการมาแล้ว  และหากเป็นผู้สอน 
จากสถานประกอบการต้องมีความเข้าใจเกี่ยวกับมาตรฐานคุณวุฒิ  
ระดับอุดมศึกษา 
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     5.2.2  หลักสูตรปริญญาตรีแบบก้าวหน้า 
ทางวิชาชีพ  หรือปฏิบัติการ  ซึ่งเป็นหลักสูตรสําหรับผู้เรียนที่มี  
ความสามารถพิเศษ  มุ ่งเน้นผลิตบัณฑิตที่มีความรู้  สมรรถนะ 
ทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการขั้นสูง  โดยใช้หลักสูตรปกติที่เปิดสอน 
อยู ่แล้วให้รองรับศักยภาพของผู ้เร ียน  โดยกําหนดให้ผู ้เร ียน 
ได้ศึกษาบางรายวิชา  ในระดับบัณฑิตศึกษาที ่เปิดสอนอยู ่แล้ว  
และทําวิจัยที ่ล ุ ่มลึก  หรือได้ร ับการฝึกปฏิบัติขั ้นสูงในองค์กร 
หร ือสถานประกอบการหล ักส ูตรปร ิญญาตร ีแบบก ้าวหน้า 
ทา งว ิ ช าช ีพ   หร ื อปฏ ิ บ ั ต ิ ก ารต ้ อ งม ี ก า ร เร ี ยนรายว ิ ช า 
ระดับบัณฑิตศึกษาไม่น้อยกว่า  12  หน่วยกิต 
  6.  ระบบการจัดการศึกษาใช้ระบบทวิภาค  โดย  1  ปีการศึกษา      
แบ่งออกเป็น  2  ภาคการศึกษาปกติ  1  ภาคการศึกษาปกติ  
มีระยะเวลาศึกษาไม่น้อยกว่า  15  สัปดาห์  หรือเทียบเคียงได้  
ไม่น้อยกว่า  15  สัปดาห์  สถาบันอุดมศึกษาที ่เปิดการศึกษา 
ภาคฤด ูร ้อน  ให ้ก ํ าหนดระยะเวลาและจ ํานวนหน ่วยกิต  
โดยมีสัดส่วนเทียบเคียงกันได้กับการศึกษาภาคปกติ 
   สถาบันอุดมศึกษาที ่จ ัดการศึกษาในระบบอ่ืน  
ให้มีการนับระยะเวลาในการศึกษาเทียบเคียงได้กับระบบทวิภาค  
โดยให้สภาสถาบันอุดมศึกษาเป็นผู ้ก ําหนด  ซึ ่งจะต้องแสดง 
รายละเอียดเกี่ยวกับระบบการศึกษานั้นไว้ในหลักสูตรให้ชัดเจน  
ประกอบด้วยรายละเอียดเกี่ยวกับระยะเวลาของหน่วยการเรียนรู้  
เทียบเคียงกับหน่วยกิตในระบบทวิภาค  รายวิชาภาคทฤษฎี  
และรายว ิชาภาคปฏ ิบ ัต ิการฝ ึกงานหร ือการฝ ึกภาคสนาม  
การทําโครงงานหรือกิจกรรมอื่นใดที่เสริมสร้างการเรียนรู้ให้มีความ
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ส อด ค ล ้ อ ง แ ล ะ เ ห ม า ะส ม ก ั บ ร ะ บ บ ก า ร จ ั ด ก า ร ศ ึ ก ษ า                           
ที่สภาสถาบันอุดมศึกษากําหนด 
  7.  การคิดหน่วยกิตตามระบบทวิภาค 
   7.1  รายวิชาภาคทฤษฎีที ่ใช้เวลาบรรยายหรือ 
อภิปรายปัญหาไม่น้อยกว่า  15  ชั่วโมง  ต่อภาคการศึกษาปกติ  
ให้มีค่าเท่ากับ  1  หน่วยกิต 
   7.2  รายวิชาภาคปฏิบัติที่ใช้เวลาฝึกหรือทดลอง 
ไม่น้อยกว่า  30  ชั ่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ  ให้มีค่าเท่ากับ        
1  หน่วยกิต 
   7.3  การฝ ึกงานหร ือการฝ ึกภาคสนามที ่ ใช้   
เวลาฝึก  ไม่น้อยกว่า  45  ชั่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ  ให้มีค่า  
เท่ากับ  1  หน่วยกิต 
   7.4  การทําโครงงานหรือกิจกรรมการเรียนอื่นใด 
ตามที่ได้รับมอบหมายที่ใช้เวลาทําโครงงาน  หรือกิจกรรมนั้น ๆ  
ไม่น้อยกว่า  45  ชั ่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ  ให้มีค่าเท่ากับ        
1  หน่วยกิต 
   7.5  กิจกรรมการเรียนอื ่นใดที ่สร้างการเรียนรู้  
นอกเหนือจากร ูปแบบที ่ก ําหนดข้างต ้น  การนับระยะเวลา 
ในการทํากิจกรรมนั ้นต่อภาคการศึกษาปกติ  ให้ม ีค ่าเท่ากับ            
1  หน่วยกิต  ให้เป็นไปตามที่สภาสถาบันอุดมศึกษากําหนด 
    สถาบันอุดมศึกษาที ่จัดการศึกษาในระบบอ่ืน 
ที ่ไม่ใช่ระบบทวิภาคให้นับระยะเวลาการศึกษาและการคิดหน่วยกิต 
เทียบเคียงได้กับระบบทวิภาค  โดยให้สภาสถาบันอุดมศึกษาดังกล่าว  
เป็นผู้กําหนด 
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  8.  จํานวนหน่วยกิตรวมและระยะเวลาการศึกษา 
   8.1  หลักสูตรปริญญาตรีที่มีระยะเวลาการศึกษา 
ปกติ  4  ปี  มีจํานวนหน่วยกิตรวม  ไม่น้อยกว่า  120  หน่วยกิต 
   8.2  หลักสูตรปริญญาตรีที่มีระยะเวลาการศึกษา 
ปกติ  5  ปี  มีจํานวนหน่วยกิตรวม  ไม่น้อยกว่า  150  หน่วยกิต 
   8.3  หลักสูตรปริญญาตรีมีระยะเวลาการศึกษา 
ปกติ  ไม่น้อยกว่า  6  ปี  มีจํานวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า  180  
หน่วยกิต 
   8.4  หลักสูตรปริญญาตรี  (ต่อเนื่อง)  มีจํานวน  
หน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า  72  หน่วยกิต 
  9.  โครงสร ้างหลักส ูตรประกอบด้วยหมวดว ิชา 
ศึกษาทั่วไป  หมวดวิชาเฉพาะ  และหมวดวิชาเลือกเสรี  โดยมี  
สัดส่วนจํานวนหน่วยกิตของแต่ละหมวดวิชา  ดังนี้ 
   9.1  หมวดวิชาศึกษาทั่วไป  หมายถึง  หมวดวิชา 
ที ่เสริมสร้างความเป็นมนุษย์ให้พร้อม  สําหรับโลกในปัจจุบัน 
และอนาคต  เพื ่อให ้เป ็นบุคคลผู ้ ใฝ ่ร ู ้และมีท ักษะที ่จ ํ าเป็น       
ส ําหร ับศตวรรษที ่   21  อย ่างครบถ ้วน  เป ็นผ ู ้ตระหน ักรู้  
ถึงการบูรณาการศาสตร์ต่าง ๆ  ในการพัฒนาหรือแก้ไขปัญหา  
เป ็นผ ู ้ท ี ่สามารถสร ้างโอกาสและคุณค่าให ้ตนเองและสังคม  
รู ้เท่าทันการเปลี ่ยนแปลงของสังคมและของโลก  เป็นบุคคล 
ท ี ่ด ํารงตนเป ็นพลเม ืองท ี ่ เข ้มแข ็ง  ม ีจร ิยธรรมและย ึดมั่น 
ในสิ ่งที ่ถูกต้อง  รู ้คุณค่าและรักษ์ชาติกําเนิด  ร่วมมือรวมพลัง  
เพื ่อสร้างสรรค์และพัฒนาสังคมอย่างยั ่งยืน  และเป็นพลเมือง 
ที่มีคุณค่าของสังคม 
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    สถาบันอุดมศึกษาอาจจัดว ิชาศึกษาทั ่วไป 
ในลักษณะจําแนกเป ็นรายวิชาหรือลักษณะบูรณาการใด ๆ  ก็ได้  
เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ของหมวดวิชาศึกษาทั่วไปโดยให้มีจํานวน
หน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า  24  หน่วยกิต  และต้องแสดงการวัด 
และประเมินผลที่สะท้อนการบรรลุผลลัพธ์การเรียนรู้ของผู้เรียนที่  
สอดคล้องกับปรัชญา  และวัตถุประสงค์ของการจัดการศึกษา 
วิชาศึกษาท่ัวไปได้อย่างชัดเจน 
    การจัดวิชาศึกษาท่ัวไปสําหรับหลักสูตรปริญญาตรี       
(ต ่อเน ื ่อง)  อาจได ้ร ับการยกเว ้นรายว ิชาที ่ ได ้ศ ึกษามาแล้ว 
ในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือระดับอนุปริญญา 
   9.2  หมวดว ิชาเฉพาะ  หมายถ ึ ง  ว ิ ชาแกน  
วิชาเฉพาะด้าน  ว ิชาพ ื ้นฐานว ิชาช ีพและว ิชาช ีพท ี ่ม ุ ่ งหมาย 
ให ้ผ ู ้ เร ียนมีความร ู ้ความเข ้าใจและปฏิบ ัต ิงานได ้  โดยให้มี  
จํานวนหน่วยกิตรวมของหมวดวิชาเฉพาะ  ดังนี้ 
    9 . 2 . 1   หล ั กส ู ต รปร ิญญาตร ี   ( 4   ปี )  
ทางวิชาการให้มีจํานวนหน่วยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวมไม่น้อยกว่า  
72  หน่วยกิต 
    9 . 2 . 2   หล ั กส ู ต รปร ิญญาตร ี   ( 4   ปี )  
ทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการให้มีจํานวนหน่วยกิตหมวดวิชาเฉพาะ 
รวมไม่น้อยกว่า  72  หน่วยกิต  โดยต้องเรียนวิชาทางปฏิบัติการ 
ไม่น้อยกว่า  36  หน่วยกิต  และทางทฤษฎีไม่น้อยกว่า  24  หน่วยกิต  
สําหรับหลักสูตรปริญญาตรี  (ต่อเนื ่อง)  ให้มีจํานวนหน่วยกิต 
หมวดวิชาเฉพาะรวมไม่น้อยกว่า  42  หน่วยกิต  ในจํานวนนั้น 
ต้องเป็นวิชาทางทฤษฎี  ไม่น้อยกว่า  18  หน่วยกิต 
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    9 . 2 . 3   หล ั กส ู ต รปร ิญญาตร ี   ( 5   ปี )  
ให้มีจํานวนหน่วยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวมไม่น้อยกว่า  90  หน่วยกิต 
    9.2.4  หลักสูตรปริญญาตรี  (ไม่น้อยกว่า  6  ปี)  
ให้มีจํานวนหน่วยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวมไม่น้อยกว่า  108  หน่วยกิต 
     สถาบันอุดมศึกษาอาจจัดหมวดวิชาเฉพาะ 
ในลักษณะวิชาเอกเดี่ยว  วิชาเอกคู่  หรือวิชาเอกและวิชาโทก็ได้  
โดยวิชาเอกต้องมีจํานวนหน่วยกิตไม่น้อยกว่า  30  หน่วยกิต  
และวิชาโท  ต้องมีจํานวนหน่วยกิตไม่น้อยกว่า  15  หน่วยกิต  
ในกรณีที ่จ ัดหลักสูตรแบบวิชาเอกคู ่ต ้องเพิ ่มจํานวนหน่วยกิต 
ของวิชาเอกอีกไม่น้อยกว่า  30  หน่วยกิต  และให้มีจํานวน 
หน่วยกิตรวมไม่น ้อยกว่า  150  หน่วยกิต  สําหรับหลักสูตร 
ปริญญาตรีแบบก้าวหน้าผู้เรียนต้องเรียนรายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา  
ในหมวดวิชาเฉพาะไม่น้อยกว่า  12  หน่วยกิต 
   9.3  หมวดวิชาเลือกเสรี  หมายถึง  วิชาที่มุ ่งให้  
ผ ู ้ เร ียนมีความร ู ้ความเข ้าใจ  ตามที ่ตนเองถน ัดหร ือสนใจ  
โดยเปิดโอกาสให้ผู ้เร ียนเลือกเรียนรายวิชาใด ๆ  ในหลักสูตร 
ระดับปริญญาตรี  ตามที ่สถาบันอุดมศึกษากําหนดและให้มี  
จํานวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า  6  หน่วยกิต 
    สถาบันอุดมศึกษาอาจยกเว้นหรือเทียบโอน 
หน่วยกิตรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั ่วไป  หมวดวิชาเฉพาะ  
และหมวดวิชาเลือกเสรี  ให้กับนักศึกษาที่มีความรู้ความสามารถ  
ท่ีสามารถวัดมาตรฐานได้  โดยเป็นไปตามหลักเกณฑ์  และวิธีการเทียบโอน      
หน่วยกิตและผลการศึกษาในระดับอุดมศึกษาที่คณะกรรมการกําหนด       
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ทั้งนี้  นักศึกษาต้องศึกษาให้ครบตามจํานวนหน่วยกิตที่กําหนดไว้  
ในหลักสูตรที่เข้าศึกษา 
  10.  คุณวุฒิ  คุณสมบัติ  และจํานวนอาจารย์ 
   10.1  หลักสูตรปริญญาตรีทางวิชาการ  ประกอบด้วย 
    10.1.1  อาจารย์ประจําหลักสูตร  มีคุณวุฒิข้ันต่ำ   
ปริญญาโทหรือเทียบเท่า  หรือมีตําแหน่งผู ้ช่วยศาสตราจารย์  
หรือเทียบเท่า  และต้องมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของ  
การศึกษาเพื่อรับปริญญาของตนเอง  และเป็นผลงานทางวิชาการ 
ที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์  ที่กําหนดในการพิจารณาแต่งตั้ง 
ให้บุคคลดํารงตําแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย  1  เรื ่อง  ในรอบ      
5  ปี  ย้อนหลัง 
     กรณีมีการตกลงร่วมผลิตกับองค์กรภายนอก 
ที่ไม่ใช่สถาบันอุดมศึกษา  หากจําเป็นบุคคลที่มาจากองค์กรนั้น 
อาจได้รับการยกเว้นคุณวุฒิปริญญาโทและผลงานทางวิชาการ  
แต่ต้องมีคุณวุฒิขั้นต ่ำปริญญาตรีหรือเทียบเท่าที่ตรงหรือสัมพันธ์  
กับสาขาวิชาของหลักสูตรและมีประสบการณ์การทํางานในองค์กร 
แห่งนั ้น  หรือการทํางานประเภทเดียวกันอย่างต่อเนื ่องมาแล้ว 
ไม่น้อยกว่า  6  ปี 
    10.1.2  อาจารย ์ผ ู ้ ร ับผ ิดชอบหล ักส ูตร  
มีค ุณวุฒิและคุณสมบัติเช่นเดียวกับอาจารย์ประจําหลักสูตร  
จํานวนอย่างน้อย  5  คน 
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     กรณีมีการตกลงร่วมผลิตกับองค์กรภายนอก            
ต้องมีอาจารย์ประจําหลักสูตรจากสถาบันอุดมศึกษาเจ้าของหลักสูตรน้ัน   
เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรอย่างน้อย  3  คน   
     กรณีที ่หลักสูตรจัดให้มีวิชาเอกมากกว่า      
1  ว ิชาเอก  ให้จ ัดอาจารย์ผ ู ้ร ับผิดชอบหลักสูตรที ่ม ีค ุณว ุฒิ  
และคุณสมบัติตรงหรือสัมพันธ์กับสาขาวิชาที่เปิดสอนไม่น้อยกว่า 
วิชาเอกละ  3  คน 
     กรณีที่มีความจําเป็นอย่างยิ่งสําหรับสาขาวิชา       
ที่ไม่สามารถสรรหาอาจารย์  ผู้รับผิดชอบหลักสูตรครบตามจํานวน  
สถาบันอุดมศึกษาต้องเสนอจํานวนและคุณวุฒิของอาจารย์  
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่มีนั้นให้คณะกรรมการพิจารณาเป็นรายกรณี 
    10.1.3  อาจารย์ผู้สอน  อาจเป็นอาจารย์ประจํา                                    
หรืออาจารย์พิเศษที ่มีค ุณวุฒิข ั ้นต ่ำปริญญาโทหรือเทียบเท่า  
ห ร ื อ ม ี ต ํ า แ ห น ่ ง ผ ู ้ ช ่ ว ย ศ า ส ต ร า จ า ร ย ์ ห ร ื อ เ ท ี ย บ เ ท่ า  
ในสาขาวิชานั ้นหรือสาขาวิชาที ่ส ัมพันธ์ก ันหรือในสาขาวิชา 
ของรายวิชาที่สอน 
     ในกรณีท่ีมีอาจารย์ประจําท่ีมีคุณวุฒิปริญญาตรี 
หรือเทียบเท่าและทําหน้าที่อาจารย์ผู้สอนก่อนที่เกณฑ์มาตรฐาน 
หลักสูตรระดับปริญญาตรี  พ.ศ.  2565  จะประกาศใช้ให้สามารถ  
ทําหน้าที่อาจารย์ผู้สอนต่อไปได้ 
     สําหรับหลักสูตรที ่ม ีการตกลงร่วมผลิต 
กับองค์กรภายนอกที่ไม่ใช่สถาบันอุดมศึกษา  หากจําเป็นบุคคล 
ที ่มาจากองค์กรนั ้น  อาจได้ร ับการยกเว ้นคุณวุฒิปริญญาโท  
แต่ต้องมีคุณวุฒิขั้นต ่ำปริญญาตรีหรือเทียบเท่าและมีประสบการณ์ 
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การทํางานในองค์กรแห่งนั ้น  หรือการทํางานประเภทเดียวกัน 
อย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า  6  ปี 
     กรณีอาจารย์พิเศษที่ไม่มีคุณวุฒิตามที่กําหนด 
ข้างต้น  ต้องเป็นผู ้ทรงคุณวุฒิที ่ม ีความรู้  และประสบการณ์ 
เป็นที่ยอมรับ  ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับรายวิชาที่สอน  โดยผ่านความ 
เห็นชอบจากสภาสถาบันอุดมศึกษาแห่งนั้น  ทั้งนี้หากรายวิชาใด 
มีความจําเป็นต้องใช้อาจารย์พิเศษต้องมีอาจารย์ประจําร่วมรับผิดชอบ      
กระบวนการเรียนการสอนและพัฒนานักศึกษา   ตลอดระยะเวลา 
ของการจัดการเรียนการสอนรายวิชานั้น ๆ  ด้วย 
   10.2  หล ักส ูตรปร ิญญาตร ีทางว ิชาช ีพหรือ 
ปฏิบัติการและหลักสูตรปริญญาตรี  (ต่อเนื่อง)  ประกอบด้วย 
    10.2.1  อาจารย์ประจําหลักสูตร  มีคุณวุฒิขั้นต่ำ  
ปริญญาโทหรือเทียบเท่า  หรือมีตําแหน่งผู ้ช่วยศาสตราจารย์  
หรือเทียบเท่า  และต้องมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของ  
การศึกษาเพื่อรับปริญญาของตนเอง  และเป็นผลงานทางวิชาการ 
ที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดในการพิจารณาแต่งตั้ง 
ให้บุคคลดํารงตําแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย  1  เรื ่อง  ในรอบ                   
5  ปี  ย้อนหลัง 
     กรณีมีการตกลงร่วมผลิตกับองค์กรภายนอก 
ที ่ไม่ใช่สถาบันอุดมศึกษาหากจําเป็นบุคคลที ่มาจากองค์กรนั้น  
อาจได้รับการยกเว้นคุณวุฒิปริญญาโทและผลงานทางวิชาการ  
แต่ต้องมีคุณวุฒิขั้นต่ำปริญญาตรีหรือเทียบเท่าที่ตรงหรือสัมพันธ์  
กับสาขาวิชาของหลักสูตรและมีประสบการณ์การทํางานในองค์กรแห่งนั้น 
หรือการทํางานประเภทเดียวกันอย่างต่อเน่ืองมาแล้วไม่น้อยกว่า  6  ปี 
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    10.2.2  อาจารย์ผู ้ รับผิดชอบหลักสูตรมีคุณวุฒิ  
และคุณสมบัติเช่นเดียวกับอาจารย์ประจําหลักสูตร  จํานวน 
อย่างน้อย  5  คน 
     ในกรณีของหลักสูตรปริญญาตรีทางวิชาชีพ 
หร ือปฏ ิบ ั ต ิ การท ี ่ เน ้นท ักษะด ้ านการปฏ ิบ ัต ิ เช ิ ง เทคนิค 
ในศาสตร์สาขาวิชานั้น  อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรอย่างน้อย     
2  ใน  5  คน  ต้องมีประสบการณ์ด้านปฏิบัติการ 
     กรณ ีม ีการตกลงร ่วมผล ิตก ับองค ์กร 
ภายนอกต้องมีอาจารย์ประจําหลักสูตรจากสถาบันอุดมศึกษา 
เจ้าของหลักสูตรนั้นเป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรอย่างน้อย    
3  คน 
     กรณีที ่หลักสูตรจัดให้มีวิชาเอกมากกว่า     
1  ว ิชาเอก  ให้จ ัดอาจารย์ผ ู ้ร ับผิดชอบหลักสูตรที ่ม ีค ุณว ุฒิ  
และคุณสมบัติตรงหรือสัมพันธ์กับสาขาวิชาที่เปิดสอนไม่น้อยกว่า 
วิชาเอกละ  3  คน  และต้องมีสัดส่วนอาจารย์ที่มีประสบการณ์  
ด้านปฏิบัติการ  1  ใน  3 
     กรณีที่มีความจําเป็นอย่างยิ่งสําหรับสาขาวิชา 
ที่ไม่สามารถสรรหาอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรครบตามจํานวน  
สถาบันอุดมศึกษาต้องเสนอจํานวนและคุณวุฒิของอาจารย์  
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรนั้นให้คณะกรรมการพิจารณาเป็นรายกรณี 
    10.2.3  อาจารย์ผู้สอน  อาจเป็นอาจารย์ประจํา       
หรืออาจารย์พิเศษท่ีมีคุณวุฒิ  ขั้นต่ำปริญญาโทหรือเทียบเท่า  หรือ 
มีตําแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์หรือเทียบเท่าในสาขาวิชานั้นหรือ  
สาขาวิชาที่สัมพันธ์กัน  หรือในสาขาวิชาของรายวิชาที่สอน 
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     ในกรณีท่ีมีอาจารย์ประจําท่ีมีคุณวุฒิปริญญาตรี 
หรือเทียบเท่า  และทําหน้าที่อาจารย์ผู้สอนก่อนที่เกณฑ์มาตรฐาน 
หลักสูตรระดับปริญญาตรี  พ.ศ.  2565  จะประกาศใช้ให้สามารถ 
ทําหน้าที่อาจารย์ผู้สอนต่อไปได้ 
     สําหรับหลักสูตรท่ีมีการตกลงร่วมผลิตกับองค์กร 
ภายนอกที่ไม่ใช่สถาบันอุดมศึกษา  หากจําเป็นบุคคลที่มาจากองค์กรน้ัน  
อาจได้ รับการยกเว้นคุณวุฒิปริญญาโท  แต่ต้องมีคุณวุฒิขั ้นต่ำ
ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าและมีประสบการณ์การทํางานในองค์กรแห่งน้ันหรือ  
การทํางานประเภทเดียวกันอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า  6  ปี 
     กรณีอาจารย์พิเศษที่ไม่มีคุณวุฒิตามที่กําหนด                 
ข้างต้น  ต้องเป็นผู ้ทรงคุณวุฒ ิท ี ่ม ีความร ู ้และประสบการณ์  
เป็นที ่ยอมรับ  ซึ ่งตรงหรือสัมพันธ์กับรายวิชาที ่สอน  โดยผ่าน  
ความเห ็นชอบจากสภาสถาบ ันอ ุดมศ ึกษาแห ่งน ั ้น  ท ั ้ งนี้   
หากรายว ิชาใดมีความจําเป ็นต ้องใช ้อาจารย ์พ ิ เศษ  ต ้องมี  
อาจารย์ประจําร่วมรับผิดชอบกระบวนการเรียนการสอนและพัฒนา
นักศึกษา  ตลอดระยะเวลาของการจัดการเรียนการสอนรายวิชา 
นั้น ๆ  ด้วย 
  11.  คุณสมบัติของผู้เข้าศึกษา 
   11.1  หลักสูตรปริญญาตรี  (4  ปี  5  ปี  และไม่น้อยกว่า  
6  ปี)  จะต้องเป็นผู้สําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
หรือเทียบเท่า 
   11.2  หลักสูตรปริญญาตรี  (ต่อเนื ่อง)  จะต้องเป็น 
ผู ้ สําเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั ้นสูงหรือเทียบเท่า  
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หรือระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า  ในสาขาวิชาที่ตรงหรือสัมพันธ์  
กับสาขาวิชาท่ีจะเข้าศึกษาตามท่ีสภาสถาบันอุดมศึกษากําหนด 
   11 .3   หล ักส ูตรปร ิญญาตร ีแบบก ้ าวหน้ า 
ท ั ้งทางว ิชาการ  และทางว ิชาช ีพหร ือปฏิบ ัต ิการ  ต ้องเป็น 
ผู ้ส ําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า  
โดยมีคะแนนเฉลี่ยสะสม  ไม่น้อยกว่า  3.50  จากระบบ  4  ระดับ 
คะแนนหรือเทียบเท่า  และมีผลการเรียนในหลักสูตรปริญญาตรี  
แบบก้าวหน้าไม่น้อยกว่า  3.50  ทุกภาคการศึกษาในระหว่าง 
การศึกษาในหลักส ูตรแบบก้าวหน ้า  หากภาคการศึกษาใด 
ภาคการศึกษาหนึ ่งม ีผลการเร ียนต ่ ำกว ่า  3.50  จากระบบ                            
4  ระดับคะแนนหรือเทียบเท่า  จะถือว่าผู ้เรียนขาดคุณสมบัติ  
ในการศึกษาหลักสูตรแบบก้าวหน้า 
  12.  การลงทะเบียนเร ียน  ให ้ลงทะเบียนเร ียน 
ได้ไม่เกิน  22  หน่วยกิต  ในแต่ละภาคการศึกษาปกติ  สําหรับ 
การลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา  และให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน     
9  หน่วยกิต  ในแต่ละภาคการศึกษาปกติสําหรับการลงทะเบียน 
เรียนไม่เต็มเวลา 
   ส ําหร ับการลงทะเบ ียนเร ียนในภาคฤด ูร ้อน  
ให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน  9  หน่วยกิต   
   หากสถาบันอุดมศึกษาใดมีเหตุผลและความจําเป็น                   
พิเศษ  การลงทะเบียนเร ียน  ที ่ม ีจ ํานวนหน่วยกิตแตกต่าง 
ไปจากเกณฑ์ข้างต้นก็อาจทําได้  โดยการอนุมัติของสภาสถาบัน 
อุดมศึกษา  แต่ต้องไม่กระทบต่อมาตรฐานและคุณภาพการศึกษา 



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    75 

 

  13.  เกณฑ์การว ัดผลและการส ําเร ็จการศ ึกษา  
ต้องเร ียนครบตามจํานวนหน่วยกิตที ่ก ําหนดไว้  ในหลักสูตร  
โดยได้ระดับคะแนนเฉลี่ยไม่ต่ำกว่า  2.00  จากระบบ  4  ระดับ 
คะแนนหร ื อ เท ี ยบ เท ่ า   และบรรล ุ ผลล ั พธ ์ ก า ร เร ี ยนรู้  
ตามมาตรฐานคุณวุฒิระดับปริญญาตรี 
   สถาบันอุดมศึกษาที่ใช้ระบบการวัดผลและการสําเร็จ  
การศึกษาที่แตกต่างจากนี้  จะต้องกําหนดให้มีค่าเทียบเคียงกันได้ 
   การพ้นสภาพโดยไม่สําเร็จการศึกษาให้เป็นไป 
ตามท่ีสภาสถาบันอุดมศึกษากําหนด 
  14.  ปริญญาบัตรและใบแสดงผลการศึกษา 
   การออกใบปริญญาบัตรและใบแสดงผลการศึกษา  
ให้ระบุชื่อปริญญา  ชื่อสาขาวิชา  และชื่อรายวิชาให้ตรงกับที่ระบุไว้   
ในเอกสารหลักสูตรฉบับที่คณะกรรมการรับรอง 
  15.  การประกันคุณภาพของหลักสูตร  ให้ทุกหลักสูตร 
กําหนดระบบการประกันคุณภาพของหลักสูตรตามที่สภาสถาบัน 
อุดมศึกษากําหนด 
  16.  การพัฒนาหลักสูตร  ให้ทุกหลักสูตรพัฒนา 
หล ักส ูตร   ให ้ท ันสม ัยโดยม ีการประเม ินและรายงานผล                       
การดําเนินการของหลักสูตรทุกปีการศึกษาเพื ่อนําข้อมูลที ่ได้ 
ไปปรับปรุงพัฒนาหลักสูตรเป็นระยะ ๆ  อย่างน้อยตามรอบ 
ระยะเวลาของหลักสูตรหรือทุกรอบ  5  ปี 
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 17.  ในกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติตามแนวทางดังกล่าวได้  
หร ือมีความจําเป ็นต ้องปฏิบ ัต ิ  นอกเหนือจากที ่ก ําหนดไว้  
ในประกาศนี ้  ให้อยู ่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการและให้ถือ 
คําวินิจฉัยของคณะกรรมการนั้นเป็นที่สุด 
 

ประกาศ  ณ  ว ันที่  18  กรกฎาคม  พ.ศ.  2565 
ศาสตราจารย์เกียรติคุณกิตติชัย  ว ัฒนานิกร 
ประธานกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา 
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กฎกระทรวง 

มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา 
พ.ศ.  2565 

--------------------- 
 อาศัยอํานาจตามความในบทนิยามคําว่า  “มาตรฐาน  
การอุดมศึกษา”  ในมาตรา  4  มาตรา  6  วรรคหนึ่ง  และมาตรา  
17  (6)  และวรรคสอง  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ  
กระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม  พ.ศ.  
2562  และบทนิยามคําว่า  “มาตรฐานการอุดมศึกษา”  ในมาตรา  
3  และมาตรา  4  วรรคหนึ่ง  แห่งพระราชบัญญัติการอุดมศึกษา  
พ.ศ.  2562  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  
ว ิจ ัยและนว ัตกรรม  โดยข ้อเสนอแนะและความเห ็นชอบ 
ของคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษาออกกฎกระทรวงไว้   
ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ  1  กฎกระทรวงนี ้ให้ใช้บังคับเมื ่อพ้นกําหนด 
หน่ึงร้อยแปดสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
  ข้อ  2  ให้ยกเลิกประกาศกระทรวงศึกษาธ ิการ 
และประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษาทุกฉบับที ่เกี ่ยวกับ 
กรอบมาตรฐานคุณว ุฒิระด ับอุดมศึกษาแห ่งชาติ   แนวทาง 
การปฏิบัติตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ   
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และมาตรฐานคุณวุฒิในสาขาหรือสาขาวิชา  ทั ้งนี ้ไม่ว่าในระดับใด   
สาขาใด  หรือสาขาวิชาใด 
  ข้อ  3  ในกฎกระทรวงนี้ 
   “สถาบันอุดมศึกษา”  หมายความว่า  สถาบัน 
ที ่จ ัดการอุดมศึกษาระดับปร ิญญาและระดับต่ำกว่าปร ิญญา 
ทั้งท่ีเป็นของรัฐและของเอกชน 
   “มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา”  หมายความว่า   
ข ้อกําหนดเกี ่ยวกับผลลัพธ ์การเร ียนร ู ้ของผ ู ้ เร ียนที ่ เก ิดขึ้น 
จากการศึกษาตามมาตรฐานหลักสูตรการศึกษาระดับอุดมศึกษา 
ที่กําหนดขึ้นตามระดับการศึกษาแต่ละระดับ 
   “ผลลัพธ์การเรียนรู้”  หมายความว่า  ผลที่เกิดขึ้น 
แก่ผู ้เรียนผ่านกระบวนการเรียนรู ้ที ่ได้จากการศึกษา  ฝึกอบรม  
หรือประสบการณ์ที่เกิดขึ้นจากการฝึกปฏิบัติหรือการเรียนรู้จริง 
ในที่ทํางานระหว่างการศึกษา 
   “หลักสูตรการศึกษา”  หมายความว่า  หลักสูตร 
ระดับปริญญาและต่ำกว่าปริญญาตามที่คณะกรรมการมาตรฐาน 
การอุดมศึกษากําหนด  ซึ ่งสภาสถาบันอุดมศึกษาได้ให้ความ 
เห็นชอบหรืออนุมัติ 
   “คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการ 
มาตรฐานการอุดมศึกษา 
  ข้อ  4  ให้ใช ้มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา 
ตามกฎกระทรวงนี้  ในการส่งเสริม  การกํากับดูแล  การตรวจสอบ  
ต ิดตามและประเมินผล  และการประกันคุณภาพการศึกษา 
ระดับอุดมศึกษาของสถาบันอุดมศึกษาทุกแห่ง 
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  ข้อ  5  ในการจัดทําหรือปรับปรุงหลักสูตรการศึกษา  
สถาบันอุดมศึกษาต้องบริหารจัดการ  หลักสูตรและออกแบบ 
กระบวนการเรียนรู้  เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ในผลลัพธ์การเรียนรู้  
ตามมาตรฐาน  คุณวุฒิระดับอุดมศึกษา  ทั้งด้านความรู้  ด้านทักษะ   
ด้ านจร ิ ยธรรม  และด้ านล ั กษณะบุ คคล  โดยต้ องแสดงถึง 
พัฒนาการของผลล ัพธ ์การเร ียนร ู ้ท ี ่ แตกต ่างก ันตามระดับ 
มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา 
  ข้อ  6  มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาประกอบด้วย 
   (1)  ระดับอนุปริญญา  มีหนึ ่งคุณวุฒิ  ได้แก่  
คุณวุฒิอนุปริญญา   
   (2)  ระดับปริญญาตรี   มีหนึ ่งคุณวุฒิ   ได้แก่  
คุณวุฒิปริญญาตรี 
   (3)  ระด ับบ ัณฑิตศ ึกษาม ีส ี ่ค ุณว ุฒิ   ได ้แก่   
ค ุ ณ ว ุฒ ิ ป ร ะก าศ น ี ยบ ั ต ร บ ั ณ ฑ ิ ต   ค ุณ ว ุฒ ิ ป ร ิ ญ ญ า โ ท  
คุณวุฒิประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง  และคุณวุฒิปริญญาเอก 
  ข้อ  7  ผลลัพธ์การเรียนรู ้ของผู ้ส ําเร็จการศึกษา 
ทุกระดับมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา  ต้องมีอย่างน้อยสี่ด้าน  
ดังต่อไปนี้ 
   (1)  ด้านความรู้   
   (2)  ด้านทักษะ   
   (3)  ด้านจริยธรรม 
   (4)  ด้านลักษณะบุคคล 
   รายละเอียดผลลัพธ์การเร ียนรู ้ตามวรรคหนึ่ง  
ให้เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนด   
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  ข้อ  8  นอกจากผลลัพธ์การเร ียนรู้   ตามข้อ  7  
คณะกรรมการอาจประกาศกําหนดผลลัพธ์การเรียนรู ้ด ้านอ่ืน 
เพิ ่มเต ิมหร ือกําหนดรายละเอียดผลลัพธ ์การเร ียนร ู ้ เพ ิ ่มขึ้น  
ตามความจําเป็นทางวิชาการ  หรือวิชาชีพของแต่ละสาขาหรือ 
สาขาวิชา  โดยประกาศเป็นมาตรฐานคุณวุฒิในสาขาหรือสาขาวชิา 
ก็ได้ 
  ข้อ  9  เพื่อประโยชน์ในการสร้างความมั่นใจในคุณภาพ    
ของผ ู ้ ส ํ า เร ็จการศ ึกษา   สถาบ ันอ ุดมศ ึกษาต ้องม ี ร ะบบ 
การประกันคุณภาพผลลัพธ์การเรียนรู้จริงของทุกหลักสูตรการศึกษา 
ในแต่ละระดับ  และติดตามประเมินผลลัพธ์การเรียนรู ้ดังกล่าว  
ที่สามารถติดตามตรวจสอบได้ตามหลักธรรมาภิบาล  และนําไปใช้ 
ปรับปรุงกระบวนการบริหารจัดการหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้  
ให้ได้ผลลัพธ์การเรียนรู้  ตามมาตรฐานคุณวุฒิแต่ละระดับ  ทั้งนี้  
ตามท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนด 
  ข้อ  10  การนําผลการเรียน  ผลลัพธ์การเรียนรู้   
สมรรถนะ  หรือประสบการณ์ที ่ได ้จากการเรียนรู ้เพื ่อพัฒนา 
ตนเองหรือการเรียนรู้ตลอดชีวิต  มาเทียบหน่วยกิตและสะสมไว้ 
เพ ื ่ อขอร ับค ุณว ุฒ ิตามระด ับให ้ เป ็น ไปตามกฎกระทรวง 
ว่าด้วยมาตรฐานหลักสูตรการศึกษาระดับอุดมศึกษา 
  ข้อ  11  ให้คณะกรรมการส่งเสริมและสนับสนุน 
สถาบ ันอ ุดมศ ึกษาให ้สามารถยกระด ับค ุณภาพการศ ึกษา 
ให้สูงกว่ามาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาที่กําหนด 
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  ข้อ  12  ให้สํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา  
ว ิทยาศาสตร์   ว ิจ ัยและนว ัตกรรม  ม ีหน ้าท ี ่ ให ้ค ําแนะนํา 
และสนับสนุนการปฏิบัติตามกฎกระทรวงนี้ 
  ข้อ  13  คณะกรรมการอาจออกประกาศ  หรือ 
แนวปฏิบัติอื่น ๆ  ที่เก่ียวกับมาตรฐานคุณวุฒิ  ระดับอุดมศึกษานี้ได้   
   การออกประกาศหรือแนวปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง  
ต ้ อ ง ค ํ า น ึ ง ถ ึ ง ค ว า ม แต ก ต ่ า งหล า กหล าย ข อ ง ปร ะ เ ภ ท 
และกลุ่มของสถาบันอุดมศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยการอุดมศึกษา 
  ข้อ  14  ให้คณะกรรมการจัดให้มีการประเมินผล 
และทบทวนข้อกําหนดในกฎกระทรวงนี้   ทุกห้าปีนับแต่ว ันที่  
กฎกระทรวงนี ้ใช ้บ ังคับ  โดยรับฟังความคิดเห็นของสถาบัน 
อุดมศึกษา  ผู้เรียน  คณาจารย์  และผู้ใช้บัณฑิตอย่างกว้างขวาง 
  ข ้อ  15  ค ุณว ุฒ ิระด ับอ ุดมศ ึกษาในหล ักส ูตร 
ที ่สถาบันอุดมศึกษาเปิดสอนอยู ่หรือที ่สถาบันอุดมศึกษาแจ้ง 
ให ้ส ําน ักงานปล ัดกระทรวงการอ ุดมศ ึกษา   ว ิทยาศาสตร์   
วิจัยและนวัตกรรม  ทราบตามมาตรา  55  วรรคหนึ่ง  แห่งพระราช 
บัญญัติการอุดมศึกษา  พ.ศ.  2562  ก่อนวันที ่กฎกระทรวงนี้  
ใช้บังคับให้ถือว่าเป็นคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาตามกฎกระทรวง 
นี้แล้ว 
  ข ้อ  16  ค ุณว ุฒ ิระด ับอ ุดมศ ึกษาในหล ักส ูตร 
การศึกษาเดิมที่กําลังอยู่ระหว่างการปรับปรุง  หรือคุณวุฒิระดับ 
อุดมศึกษาในหลักสูตรการศึกษาใหม่ที ่อยู ่ระหว่างการพัฒนา 
ในวันที่กฎกระทรวงนี้ใช้บังคับ  และได้แจ้งการปรับปรุงหลักสูตร 
หรือพัฒนาหลักสูตรใหม่ด ังกล่าวให้ส ํานักงานปลัดกระทรวง  



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    82 

 

การอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรมทราบภายใน 
หกสิบวันนับแต่วันที่กฎกระทรวงนี้  ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
ให้ดําเนินการต่อไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการและประกาศ  
คณะกรรมการการอุดมศึกษาที ่เกี ่ยวกับกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ  
ระด ับอ ุดมศ ึกษาแห ่งชาติ   แนวทางการปฏ ิบ ัต ิตามกรอบ 
มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ  และมาตรฐานคุณวุฒิ 
ในสาขาหรือ  สาขาวิชา  บรรดาที ่ใช้บังคับอยู ่ในวันก่อนวันที่  
กฎกระทรวงนี้ใช้บังคับจนแล้วเสร็จ  ซึ่งต้องไม่เกินหกสิบวันนับ 
แต่ว ันที ่กฎกระทรวงนี ้ ใช ้บ ังค ับ   โดยให้ถ ือว ่าการปร ับปรุง 
หร ือพ ัฒนาหล ักส ูตร ใหม ่ด ั งกล ่ าว   เป ็นการด ํา เน ินการ                   
ตามกฎกระทรวงนี้แล้ว 
 

ให้ไว้  ณ  วันที่  10  มีนาคม  พ.ศ.  2565 
เอนก  เหล่าธรรมทัศน์ 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม 

 
หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับนี้   คือ  
โดยที่มาตรา  4  มาตรา  17  และมาตรา  26  แห่งพระราชบัญญัติ 
ระเบียบบริหารราชการกระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  
ว ิจ ัยและนว ัตกรรม  พ.ศ.   2562  ประกอบก ับมาตรา   3  
แห่งพระราชบัญญัต ิการอุดมศ ึกษา  พ.ศ.  2562  บ ัญญัติ  
ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  วิจัย 
แ ล ะนว ั ต ก ร รม   โ ด ยข ้ อ เ สนอแนะและคว าม เห ็ น ชอบ 



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    83 

 

ของคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา  กําหนดมาตรฐาน 
การอุดมศึกษาและการประกันคุณภาพการศึกษา  โดยคํานึงถึง 
การม ีส ่ วนร ่วมของสถาบ ันอ ุดมศ ึกษาด ้วย   ประกอบกับ                    
กฎกระทรวงว ่าด ้ วยการก ําหนดมาตรฐานการอ ุดมศ ึกษา 
อื่นกําหนดให้  “มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา”  เป็นมาตรฐาน  
การอุดมศึกษาอ่ืน  จึงจําเป็นต้องออกกฎกระทรวงนี้ 
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ข้อมูลเกี่ยวกับกองทะเบียนและประมวลผล                                         
ที่อาจารย์ท่ีปรึกษาควรทราบ 

 
 อาจารย์ที ่ปรึกษามีหน้าที ่ให้คำปรึกษา  หรือแนะนำ
รายละเอียดเกี ่ยวกับหลักสูตรการลงทะเบียนเรียน  หรือเป็นที่
ปรึกษาด้านวิชาการและด้านอื่น ๆ  ให้แก่นิสิต  สำหรับในส่วนของ  
กองทะเบียนและประมวลผล  อาจารย์ที่ปรึกษามีบทบาทในการให้
คำปรึกษาพร้อมแนะนำนิสิต  ดังนี้   
  1.  ระบบการศึกษา  และระเบียบเกี่ยวกับการศึกษา   
   อาจารย์ที่ปรึกษา  ต้องศึกษาและมีความรู้ความ
เข้าใจระบบการศึกษาตามระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  
รวมทั้งข้อบังคับ ฯ  ประกาศและคำสั่งต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับระบบ
การศึกษา   
    เอกสารที ่จำเป็นเพื ่อใช้ประกอบการศึกษา  
ได้แก่   
     1.  คู่มือนิสิตระดับปริญญาตรี 
     2.  คู่มือระเบียบข้อบังคับระดับปริญญาตรี   
     3.  คู่มือระบบบริการการศึกษาและการใช้
บริการงานทะเบียน    
     4.  ปฏิทินการศึกษา 
     5.  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหาสารคาม     
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ.  2557   
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     6.  ระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคาม      
ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  และค่าบริการการศึกษา
อ่ืน ๆ  ในระดับปริญญาตรี  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2561   
     7 .   ประกาศฝ ่ายว ิชาการ   ประกาศ               
กองทะเบียนและประมวลผล  หรือประกาศอ่ืน ๆ  ของมหาวิทยาลัย  
ที่เก่ียวข้องกับการศึกษา   
  2.  หลักสูตรโปรแกรมการศึกษาและลักษณะรายวิชา   
   อาจารย์ที่ปรึกษาต้องมีความรู้และมีความเข้าใจ 
ในหลักสูตร  และโปรแกรมการศึกษาของนิสิตเป็นอย่างดี  สิ่งที่ควร
ศึกษาและทำความเข้าใจ  ได้แก่   
    2.1  โครงสร้างหลักสูตร  และรายละเอียด 
ของหลักสูตร   
    2.2  โปรแกรมการศึกษาของนิสิต  ได้แก่   
     ๏  หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป   
     ๏  หมวดวิชาเอก   
     ๏  หมวดวิชาโท   
     ๏  หมวดวิชาชีพครู   
     ๏  หมวดวิชาฝึกงาน   
     ๏  วิชาสหกิจศึกษา   
     ๏  หมวดวิชาเลือกเสรี   
   อาจารย์ที่ปรึกษาควรศึกษาควบคู่กับตารางสอน -   
ตารางสอบ  เพื่อทราบถึงการวางแผนการลงทะเบียนเรียน  เช่น  
บางรายวิชาเปิดเฉพาะภาคต้น  หรือบางรายวิชาเปิดเฉพาะ        
ภาคปลาย  เป็นต้น 
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    2 .3   จ ำนวนหน ่ ว ยก ิ ต ในแต ่ ล ะหมวด              
และจำนวนหน่วยกิตรวมตามโครงสร้างหลักสูตร   
    2.4  ลักษณะรายวิชา  เช่น  พิจารณาเนื้อหา
รายวิชาหรือรายละเอียดของวิชานั้น ๆ  ให้ชัดเจน   
  3.  งานระเบียนประวัติ 
   ๏  การรายงานตัวเป็นนิสิตใหม่  จะต้องทำรายการ     
ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ตที่   http://admit.msu.ac.th     
ตามวันและเวลาที่กำหนดในท้ายประกาศผู้สอบเข้าได้   
   ๏  การรายงานต ัวเป ็นน ิส ิตใหม ่จะสมบูรณ์                
เมื่อนิสิตได้บันทึกข้อมูล  และชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา              
ค่าสวัสดิภาพและสวัสดิการนิสิต  และค่าตรวจร่างกายนิสิตใหม่แล้ว   
   ๏  นิสิตใหม่จะต้องแนบเอกสารและหลักฐาน            
การรายงานตัว  (ใบแสดงผลการศึกษา  ระดับมัธยมศึกษาปีที่  6  
ฉบับจริง)  พร้อมแนบรูปถ่ายเพื่อทำบัตรประจำตัวนิสิต  ตามวัน             
และเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด   
   ๏  นิสิตใหม่ต้องตรวจสอบข้อมูลทะเบียนประวัติ
ของตนในระบบบริการการศึกษาให้ถ ูกต้องและเป็นปัจจ ุบัน        
หากประสงค ์จะแก ้ ไขข ้อม ูล   สามารถต ิดต ่อขอร ับบร ิการ                   
ได้ที่เคาน์เตอร์บริการกองทะเบียนและประมวลผล  หรือผ่านคำร้อง
ออนไลน์  (http://reg.msu.ac.th)   
   ๏  นิสิตใหม่ที่ยืนยันสิทธิ์ในระบบ  TCAS  แล้ว 
หากไม่ต้องการเข้าศึกษาต้องดำเนินการสละสิทธิ์  ผ่านเว็บไซต์ 
www.mytcas.com  ภายในระยะเวลาที่กำหนดของแต่ละรอบ
เท่านั้น 
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   ๏  การขอย้ายคณะ  สามารถดำเน ินการได้         
เมื่อนิสิตได้ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยครบ  2  ภาคการศึกษา  และ   
มีหน่วยกิตสะสมได้ไม่น้อยกว่า  30  หน่วยกิต  (ท้ังนี้ไม่นับภาคเรียน
ที่ลาพักการเรียน)  การขอเปลี่ยนสาขาวิชา  ภายในคณะเดียวกัน  
สามารถดำเน ินการได ้ เม ื ่อศ ึกษาอยู ่ ในมหาว ิทยาล ัยมาแล้ว                  
1  ภาคการศึกษา  และนิสิตอาจเปลี่ยนสาขาได้ไม่เกิน  2  ครั้ง  
กรณีได้รับอนุมัติให้เปลี่ยนสาขา  (ครั้งที่  1)  ภายหลังขอเปลี่ยน
สาขา  (ครั้งที่  2)  จะไม่สามารถเปลี่ยนกลับสาขาเดิมได้  ดังนี้   
    1.  ค่าธรรมเนียมการขอย้ายคณะ  500  บาท   
    2.  ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนสาขาวิชา  300  บาท   
    3.  หากนิสิตเปลี่ยนสาขาวิชาไปศึกษายังคณะ
วิชาอ่ืน  ต้องชำระ  800  บาท   
   ๏  ระยะเวลาในการยื ่นคำร ้องขอย้ายคณะ/  
เปลี ่ยนสาขาวิชา  ให้ดำเนินการตามที่ปฏิทินการศึกษากำหนด     
ทุกภาคการศึกษา  ได้ทีก่องทะเบียนและประมวลผล   
   ๏  กรณีนิสิตที่มีความประสงค์จะลาพักการเรียน
ด้วยความจำเป็นต่าง ๆ  ตามข้อบังคับ ฯ  สามารถขอลาพักการเรียน  
โดยต ้องดำเน ินการได ้ภายใน   3  ส ัปดาห์   น ับจากว ันเปิด              
ภาคการศึกษา  โดยมีค่าธรรมเนียมการขอลาพักการเรียน  คือ  
นิสิตระดับปริญญาตรี  ทุกระบบ  500  บาท  สามารถยื่นคำร้อง                   
ได้ที่เคาน์เตอร์บริการกองทะเบียนและประมวลผล  หรือผ่านคำร้อง
ออนไลน์  (http://reg.msu.ac.th)   
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   ๏  การรักษาสภาพนิสิต  สามารถดำเนินการได้  
ในกรณีที่นิสิตเรียนครบตามข้อกำหนดของหลักสูตรแล้วแต่ยังไม่
สำเร ็จการศึกษา  เน ื ่องจากรอผลการฝึกงาน  หร ือกรณี อ่ืน               
โดยมีค่าธรรมเนียมการรักษาสภาพนิสิต  คือ  นิสิตระดับปริญญาตรี  
ทุกระบบ  500  บาท  สามารถยื่นคำร้องได้ที่เคาน์เตอร์บริการ  
กองทะเบ ียนและประมวลผล   หร ือผ ่ านคำร ้องออนไลน์   
(http://reg.msu.ac.th)   
   ๏  การขอลาออก  นิสิตที่มีความจำเป็นอย่างยิ่ง
หรือมีเหตุผลความจำเป็นที่ประสงค์จะขอลาออกจากการศึกษา     
ในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  สามารถดำเนินการได้โดยใช้แบบฟอร์ม  
คำร้องขอลาออก  และผ่านขั้นตอนให้ครบถ้วน  เมื่อได้รับอนุมัตแิล้ว
นำคำร้องมายื่นหน้าเคาน์เตอร์บริการกองทะเบียนและประมวลผล         
ผู ้ให้บริการจะดำเนินการบันทึกสถานะการลาออกทันที   (ไม ่มี
ค่าธรรมเนียม)   
   ๏  การขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษา  ทุกกรณี  
(คำนำหน้า  ชื่อ  สกุล  ยศ  เป็นต้น)  นิสิตจะต้องแนบเอกสาร
สำคัญที่ทางราชการออกให้เป็นหลักฐานประกอบคำร้อง   
  4.  การตรวจสอบคุณวุฒิ 
   ๏  น ิ ส ิ ต ใหม ่ จ ะต ้ อ ง ดาวน ์ โ หลด เอกสาร                       
การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษาด้วยตนเอง  ผ่านระบบเครือข่าย
อินเตอร์เน็ตที่เว็บไซต์  http://registration.msu.ac.th  พร้อม
แนบสำเนาใบระเบียนแสดงผลการเรียน  (ปพ.1)  ฉบับสำเร็จ
การศึกษา  ไปยื่นให้สถานศึกษาที่สำเร็จการศึกษาเพื่อตรวจสอบ  
รับรอง  และยืนยันวุฒิการศึกษาของนิสิต  และให้สถานศึกษา

http://registration.msu.ac.th/
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ตรวจสอบ  รับรอง  และยืนยันวุฒิการศึกษา  พร้อมทั้งลงลายมือ
ชื ่อและประทับตราสถานศึกษาลงในแบบฟอร์มตรวจสอบวุฒิ
การศึกษา  แจ้งผลกองทะเบียนและประมวลผล  มหาวิทยาลัย
มหาสารคาม  
  5.  การขอเอกสารสำคัญทางการศึกษา 
   ๏  เอกสารสำคัญทางการศึกษาฉบับปัจจุบัน              
(กรณียังไม่สำเร็จการศึกษา)  นิสิตสามารถขอรับบริการ  มีดังนี้ 
    1.  ใบแสดงผลการศึกษาฉบับปัจจุบัน  ฉบับภาษาไทย
และภาษาอังกฤษ 
    2 .   ห น ั ง ส ื อ ร ั บ ร อ ง ค ว า ม เ ป ็ น น ิ สิ ต                        
ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
    3.  หนังสือรับรองภาคเรียนสุดท้าย  ฉบับภาษาไทย    
และภาษาอังกฤษ     
    4.  หนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร  (กรณีที่
ผลการศึกษาและเง่ือนไขครบถ้วนตามหลักสูตรแล้ว)   
   ๏  เอกสารสำคัญทางการศึกษาฉบับสมบูรณ์             
(กรณีสำเร็จการศึกษา)   
    1.  ใบแสดงผลการศึกษา  ฉบับภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ  (นิสิตสามารถติดต่อขอรับได้หลังจากที่มีการบันทึก
สถานะสำเร็จการศึกษาในระบบทะเบียน)   
    2.  ใบรับรองคุณวุฒิ  และใบแปลใบรับรอง
คุณวุฒิ  สามารถติดต่อขอรับได้หลังจากสภามหาวิทยาลัยได้อนุมัติ
ปริญญา  และนายกสภามหาวิทยาลัยได้ลงนามรับรองการอนุมัติ
ปริญญาแล้ว   
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   ๏  การขอร ับเอกสารสำค ัญทางการศ ึกษา                     
ฉบับสำเร็จการศึกษา  ใบรับรองคุณวุฒิหรือปริญญาบัตร  สามารถ
ติดต่อรับด้วยตนเองโดยแสดงบัตรประจำตัวนิสิตหรือบัตรที่ทาง
ราชการออกให้  หากไม่สะดวกที่จะมารับด้วยตนเองได้สามารถ  
มอบฉันทะ  (มีแบบฟอร์ม)  หรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นมารับแทนได้  
โดยมีเอกสารแนบ  คือ   
    1.  ใบมอบฉันทะ/  ใบมอบอำนาจ   
    2.  สำเนาบัตรประจำตัวของผู้มอบฉันทะ   
    3.  สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบฉันทะ   
   ๏  การขอร ับบร ิการเอกสารฉบ ับป ัจจ ุบัน                         
(ใบแสดงผลการศึกษา/ใบรับรอง)  สามารถยื่นคำร้อง  (ชำระเงินแล้ว)  
ท ี ่หน ้ าเคาน ์ เตอร ์บร ิการกองทะเบ ียนและประมวลผล  หรือ  
http://reg.msu.ac.th  (ระบบบริการการศึกษา)  แล้วรอรับเอกสารได้
ทันท ี  
   ๏  การส่งเอกสารทางไปรษณีย์  (กรณีใบแสดง        
ผลการศ ึกษาฉบ ับสำเร ็จการศ ึกษาและใบร ับรองค ุณว ุฒิ )            
กองทะเบ ียนและประมวลผลจะดำเน ินการจ ัดส ่งเม ื ่อสภา
มหาว ิทยาล ัยได ้อน ุม ัต ิปร ิญญาเร ียบร ้อยแล ้ว   โดยใช ้เวลา               
ในการดำเนินการ  7  วันทำการ  นับจากวันที่สภามหาวิทยาลัย  
อนุมัติปริญญา   
   ๏  นิสิตสามารถขอทำบัตรประจำตัวนิสิต ได้ที่ 
http://reg.msu.ac.th  (ระบบบริการการศึกษา)  นิสิตสามารถ          
รับบัตรประจำตัวนิสิตจากธนาคารไทยพาณิชย์  จำกัด  (มหาชน)  
ตามวันและเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
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  6.  การให้ความเห็นชอบในการลงทะเบียนเรียนของนิสิต 
   อาจารย ์ท ี ่ ป ร ึ กษาม ีหน ้ าท ี ่ ใ ห ้ ค ำปร ึ กษา                        
และให้ความเห็นชอบแก่นิสิตเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียน  ดังนี้   
    6.1  การลงทะเบียนเรียนอาจารย์ที ่ปรึกษา 
ควรต้องอยู ่ด ูแลนิสิตในช่วงที ่กำหนดให้นิสิตลงทะเบียนเรียน  
เพื่อให้คำปรึกษาและแนะนำนิสิตในรายวิชาที่ลงทะเบียน  และ   
ควรกำชับให้นิสิตลงทะเบียนเรียนให้ทันภายในระยะเวลาที่กำหนด
ในปฏิทินการศึกษา   
     การลงทะเบียนเรียนวิชาที่มี  Prerequisite  
อาจารย ์ท ี ่ปร ึกษาควรแนะนำน ิส ิตลงทะเบ ียนรายว ิชาท ี ่ มี   
Prerequisite  ให้เป็นไปตามที่หลักสูตรกำหนดไว้  เพื่อไม่ให้เกิด
ปัญหาตามมาในภายหลัง  เช่น  รายวิชาที ่ลงทะเบียนไม่เปิด                  
ในภาคการศึกษานั้น ๆ   
    6.2  การขอเพิ่ม - ขอถอนรายวิชา  หรือของด
รายวิชาที่จะลงทะเบียนเรียน   
     ในระหว่างสัปดาห์การขอเพิ่ม – ขอถอน
รายวิชา  อาจารย์ที่ปรึกษาจะมีหน้าที่และบทบาทมากในการให้
คำปรึกษาหรือข้อแนะนำเกี ่ยวกับการขอเพิ ่ม - ขอถอนรายวิชา                  
ที่จะลงทะเบียนเรียน  เพื่อเป็นประโยชน์ของนิสิตต่อการสำเร็จ
การศึกษาตามกำหนดเวลา   
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    6.3  กรณีขอเพ่ิมรายวิชา   
     กรณีขอเพิ ่มรายวิชา  และทำให้จำนวน
หน่วยกิตสูงกว่าที่กำหนดไว้ในระเบียบ ฯ  นิสิตจะต้องยื่นคำร้อง           
ขออนุมัติจากคณบดี  เพื ่อขอลงทะเบียนเรียนรายวิชามากกว่า             
ที่กำหนดไว้ได้ไม่เกินภาคการศึกษาละ  3  หน่วยกิต 
    6.4  กรณีขอถอนรายวิชา   
     6.4.1  กรณีขอถอนรายวิชา  หรือของดรายวิชา  
นิสิตมีสิทธิ์ขอถอนคืนค่าลงทะเบียนเรียนได้เต็มจำนวน  ภายใน      
สองสัปดาห์แรกของภาคการศึกษาปกติ   หรือสัปดาห์แรกของ           
ภาคการศึกษาฤดูร้อน  นับจากภาคการศึกษา   
     6.4.2  กรณีขอถอนรายวิชาซึ่งเป็นรายวิชา
ที่มหาวิทยาลัย ฯ  ประกาศงดการเรียนการสอนทั้งภาคการศึกษา  
(ปิดวิชาเรียน)  นิสิตที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชานั้นมีสิทธิ์ขอถอน
รายวิชาดังกล่าวพร้อมขอคืนค่าลงทะเบียน  เรียนวิชานั้นได้เต็ม
จำนวน   
      อาจารย์ที ่ปรึกษาควรแนะนำให้นิสิต
ดำเน ินการ  ขอเพิ ่ม - ขอถอนรายว ิชา  ให ้ท ันตามกำหนด                     
ในปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  เพื่อไม่ให้เกิด
ปัญหาตามมาในภายหลัง   
  7.  การตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียน 
   อาจารย์ที ่ปรึกษาควรแนะนำและเตือนให้นิสิต
ตรวจสอบความถูกต ้องของผลการลงทะเบียนเร ียนท ุกภาค
การศึกษา  พร้อมชี้แนะให้นิสิตทราบถึงข้อเสียของการไม่ตรวจสอบ
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ผลการลงทะเบ ียนเร ียน  ได ้แก่   เก ิดการผ ิดพลาดจากการ
ลงทะเบียนเรียนของนิสิต  เช่น   
       ๏  รายวิชาเกิน   
       ๏  รายวิชาขาด   
       ๏  ลงรหัสวิชาและลงรายชื ่อวิชาไม่ถูกต้อง            
ตรงตามหลักสูตร    
    ๏  ลงรายชื่อวิชาไม่ถูกต้องตามที่เข้าชั้นเรียนจริง    
    ๏  ลงกลุ ่ม  ชื ่ออาจารย์  หน่วยกิต  ชั ่วโมง      
ไม่ถูกต้อง 
   การดำเนินการลงทะเบียนเรียน  และตรวจสอบ
ผลการลงทะเบียนเรียน  หากนิสิตไม่ได้ทักท้วงผลการลงทะเบียน
เรียนจะถือว่าข้อมูลของนิสิตที ่ปรากฏในระบบทะเบียนถูกต้อง           
ทุกประการ   
  8.  การติดตามผลการศึกษา 
   อาจารย์ที่ปรึกษาควรมีบทบาทและหน้าที่ในการ
ติดตามการเรียนและผลการศึกษาของนิสิตอย่างสม่ำเสมอ  ควรให้
คำปรึกษาหรือคำแนะนำแก่นิสิตที่ได้ผลการเรียนต่ำ  พร้อมช่วย
แนะนำรายวิชาที่เห็นว่านิสิตมีความถนัดหรือนิสิตมีความสนใจ  
และสามารถเรียนผ่านได้ในระดับผลการเรียนที่ดี   
   กรณีนิสิตที่อยู่ในสภาพรอพินิจ  อาจารย์ปรึกษา
ควรให้ความสนใจเป็นกรณีพิเศษ  ควรให้คำแนะนำและเป็นที่
ปรึกษาอย่างใกล้ชิด  พร้อมทั้งช่วยแนะนำการวางแผนการเรียน 
และการลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษาอย่างต่อเนื่อง   
 



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    94 

 

  9.  การจำแนกสภาพนิสิต 
   การจำแนกสภาพนิสิต  จะกระทำเมื ่อสิ ้นภาค
การศึกษาแต่ละภาค  ทั้งนี้ยกเว้นภาคการศึกษาแรกที่นิสิตเข้าศึกษา  
ซึ่งการจำแนกสภาพนิสิตจะกระทำเมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่สองนับ
แต่นิสิตเริ่มเข้าศึกษา  สภาพนิสิตแบ่งเป็น  2  ประเภท   
       ๏  นิสิตสภาพสมบูรณ์  คือ  นิสิตที ่สอบได้
คะแนนเฉลี่ยสะสม  (GPAX)  ไม่ต่ำกว่า  2.00 
    ๏  นิสิตสภาพรอพินิจ  คือ  นิสิตที ่สอบได้
คะแนนเฉลี่ยสะสม  (GPAX)  ตั้งแต่  1.50 - 1.75   
     ตัวอย่าง  การจำแนกสภาพนิสิตกรณีที่
คะแนนเฉลี ่ยสะสม  (GPAX)  ไม่ถ ึงเกณฑ์  ตามข้อบังคับ ฯ                   
มี  2  กรณี  ดังต่อไปนี้   
      ข้อบังคับ ฯ  ข้อ  19.8  ระดับคะแนน
เฉลี ่ยสะสมไม่ถึง  1.50  เมื ่อมีหน่วยกิตสะสมตั ้งแต่  30 - 59  
หน่วยกิต  ตามระดับคะแนนตัวอักษรในข้อ  30.1  ยกเว้นรายวิชาที่
เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอ่ืน 
      ข้อบังคับ ฯ  ข้อ  19.9  ระดับคะแนน
เฉลี่ยสะสมไม่ถึง  1.75  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  60  หน่วยกิต 
ขึ้นไป  ตามระดับคะแนนตัวอักษรในข้อ  30.1  ยกเว้นรายวิชา     
ที่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอ่ืน  
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42  หน่วยกิต 

ตัวอย่างเกณฑ์การพ้นจากสภาพนิสิตตามข้อบังคับ ฯ  ข้อ  19.8 
 เ กณฑ ์ ร ะด ั บ คะแนน เ ฉล ี ่ ย ส ะสม ไม ่ ถ ึ ง   1 . 50                          
(คือ  ค่าระหว่าง  0.00 - 1.49)  มีหน่วยกิตสะสม  30 - 59  หน่วยกิต  
ตามระดับคะแนนตัวอักษรในข้อ  30.1  (คือ  A  B+  B  C+  C  
D+  D  F)  ยกเว้นรายวิชาที ่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอ่ืน                  
(คือ  รายวิชาที่เทียบโอนผลการเรียนจะปรากฏเครื่องหมาย  *  เช่น  
A*  B+*  B*  เป็นต้น  ซึ่งหมายถึง  ผลการศึกษาที่ไม่นำมาคำนวณ
คะแนนเฉลี่ยสะสม) 
  กรณีที่  1  นิสิตเข้าใหม่ปีการศึกษา  2566 
   นิสิตลงทะเบียนเรียนปกติ  (นับหน่วยกิตรายวิชา                       
ที่ลงทะเบียนเรียนเฉพาะระดับคะแนนตัวอักษร  A  B+  B  C+  C  
D+  D  F  หากมีผลการศึกษาเป็นตัวอักษร  S  U  W  I  R                  
ไม่นำมานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพนิสิต) 

 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
     เริ่มนับ          
     1/66 

22  หน่วยกิต 1.40 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพ

สมบูรณ์ 

2/66 20  หน่วยกิต 1.49 พ้นสภาพ
นิสิต 

สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับ ฯ  ข้อ  19.8  ระดับคะแนน                 
เฉลี่ยสะสมไม่ถึง  1.50  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  30 - 59  หน่วยกิต 
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42  หน่วยกิต 

  กรณีท ี ่   2  น ิส ิตท ี ่ เคยศ ึกษาในมหาวิทยาลัย
มหาสารคาม  และสอบเข ้าได ้ใหม ่ในปีการศ ึกษา  2566                  
และขอเทียบโอนผลการเรียน 
   นิสิตมีหน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียน
ที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  และลงทะเบียนเรียนปกติ  
(นับหน่วยกิตรายวิชาที่เทียบโอนผลการเรียน  และหน่วยกิตราย
วิชาที่ลงทะเบียนเรียนเฉพาะระดับคะแนนตัวอักษร  A  B+  B  C+  
C  D+  D  F  หากมีผลการศึกษาเป็นตัวอักษร  S  U  W  I  R               
ไม่นำมานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพนิสิต) 

หมายเหตุ  หน่วยกิตรายวิชาที่ขอโอนผลการเรียนนับรวมเป็นหน่วยกิต 
ตามหลักสูตรที่ศึกษา  และนำไปคำนวณคะแนนเฉลี่ยสะสม 
 
 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
     เริ่มนับ 
     รายวิชา        
     โอนย้าย 

22  หน่วยกิต 2.00 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพ

สมบูรณ์ 

1/66 20  หน่วยกิต 1.49 พ้นสภาพ
นิสิต 

สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับ ฯ  ข้อ  19.8  ระดับคะแนน             
เฉลี่ยสะสมไม่ถึง  1.50  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  30 - 59  หน่วยกิต 
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59  หน่วยกิต 

  กรณีที่  3  นิสิตที่โอนย้ายสถานศึกษา  หรือที่เคย
ศึกษาจากสถาบันอื่นและสอบเข้าได้ใหม่  ในปีการศึกษา  2566  
และขอเทียบโอนผลการเรียน 
   นิสิตมีหน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียน
จากการโอนย้ายสถานศึกษา  หรือที ่เคยศึกษาจากสถาบันอ่ืน              
และลงทะเบียนเรียนปกติ  (ไม่นับหน่วยกิตรายวิชาที่เทียบโอน        
จากสถาบันอื่น  ซึ่งจะปรากฏเครื่องหมาย*  เช่น  A*  B+*  B*  
เป็นต้น  ซึ่งหมายถึงผลการศึกษาที่ไม่นำมาคำนวณคะแนนเฉลี่ย
สะสม  แต่นับเฉพาะระดับคะแนนตัวอักษร  A  B+  B  C+  C  D+  
D  F  หากผลการศึกษาเป็นตัวอักษร  S  U  W  I  R  ไม่นำมานับ
หน่วยกิตในการพ้นสภาพนิสิต) 

หมายเหตุ  หน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียนนับรวมเป็น
หน่วยกิตตามหลักสูตรที่ศึกษา  แต่ไม่นำไปคำนวณระดับคะแนน
เฉลี่ยสะสม 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
รายวิชาโอนย้าย 20  หน่วยกิต 

(เกรดมีเครื่องหมาย  * 
ไม่นับหน่วยกิต) 

0.00 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ์ 

         เริ่มนับ   
1/66 

22  หน่วยกิต 1.49 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ์ 

2/66 22  หน่วยกิต 1.50 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ์ 

3/66 15  หน่วยกิต 1.49 พ้นสภาพนิสิต 

สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับ ฯ  ข้อ  19.8  ระดับคะแนนเฉลี ่ยสะสม  ไม่ถึง  1.50               
เมื ่อมีหน่วยกิตสะสมตั ้งแต่  30 - 59  หน่วยกิต  ยกเว้นรายวิชาที ่เทียบโอนหน่วยกิต             
จากสถาบันอื่น 
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60  หน่วยกิต 

ตัวอย่างเกณฑ์การพ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับ ฯ  ข้อ  19.9 
 เ กณฑ ์ ร ะด ั บ คะแนน เ ฉล ี ่ ย ส ะสม ไม ่ ถ ึ ง   1 . 75                    
(คือ  ค่าระหว่าง  0.00 - 1.74)  มีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  60  หน่วยกิต 
ขึ้นไป  ตามระดับคะแนนตัวอักษรในข้อ  30.1  (คือ  A  B+  B  C+  
C  D+  D  F)  ยกเว้นรายวิชาที่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอ่ืน  
(คือรายวิชาที่เทียบโอนผลการเรียนจะปรากฏเครื่องหมาย  *  เช่น  
A*  B+*  B*  เป็นต้น  ซึ่งหมายถึงผลการเรียนที่ไม่นำมาคำนวณ
คะแนนเฉลี่ยสะสม) 
  กรณีที่  1  นิสิตเข้าใหม่ปีการศึกษา  2566 
   นิสิตลงทะเบียนเรียนปกติ  (นับหน่วยกิตรายวิชา   
ที่ลงทะเบียนเรียนเฉพาะระดับคะแนนตัวอักษร  A  B+  B  C+  C  
D+  D  F  หากมีผลการศึกษาเป็นตัวอักษร  S  U  W  I  R             
ไม่นำมานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพนิสิต) 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
เริ่มนับ   
1/66 

22  หน่วยกิต 1.40 นิสิตปจัจุบนั 
สภาพ

สมบูรณ ์
2/66 23  หน่วยกิต  1.50 นิสิตปจัจุบนั 

สภาพ
สมบูรณ ์

3/66 15  หน่วยกิต 1.74 พ้นสภาพ
นิสิต 

สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับ ฯ  ข้อ  19.9  ระดับคะแนนเฉลี่ย
สะสมไม่ถึง  1.75  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  60  หน่วยกิตข้ึนไป 
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  กรณีท ี ่   2  น ิส ิตท ี ่ เคยศ ึกษาในมหาวิทยาลัย
มหาสารคาม  และสอบเข ้าได ้ใหม ่ในปีการศ ึกษา  2566           
และขอเทียบโอนผลการเรียน 
   น ิส ิตม ีหน ่วยก ิตรายว ิชาท ี ่ขอเท ียบโอนผล              
การเรียนที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  และลงทะเบียน
เร ียนปกติ  (น ับหน่วยกิต  รายว ิชาที ่ เท ียบโอนผลการเร ียน                
และหน่วยกิตรายวิชาที ่ลงทะเบียนเรียน  เฉพาะระดับคะแนน
ตัวอักษร  A  B+  B  C+  C  D+ D  F  หากมีผลการศึกษา         
เป็นตัวอักษร  S  U  W  I  R  ไม่นำมานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพนิสิต)   

หมายเหตุ  หน่วยกิตรายวิชาที่ขอโอนผลการเรียนนับรวมเป็นหน่วยกิต 
ตามหลักสูตรที่ศึกษา  และนำไปคำนวณระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
เริ่มนับ 
รายวิชา
โอนย้าย 

20  หน่วยกิต 
 

2.00 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพ

สมบูรณ์ 
1/66 22  หน่วยกิต  1.60 นิสิตปัจจุบัน 

สภาพ
สมบูรณ์ 

2/66 22  หน่วยกิต 1.74 พ้นสภาพ
นิสิต 

สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับ ฯ  ข้อ  19.9  ระดับคะแนนเฉลี่ย  
สะสมไม่ถึง  1.75  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  60  หน่วยกิตข้ึนไป 

62  หน่วยกิต 
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62  หน่วยกิต 

  กรณีที่  3  นิสิตที่โอนย้ายสถานศึกษา  หรือที่เคย
ศึกษาจากสถาบันอื่นและสอบเข้าได้ใหม่ในปีการศึกษา  2566  
และขอเทียบโอนผลการเรียน 
   นิสิตมีหน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียน
จากสถาบันอื่นและลงทะเบียนเรียนปกติ  (ไม่นับหน่วยกิตรายวิชา   
ที่เทียบโอนจากสถาบันอื่น  ซึ่งจะปรากฏเครื่องหมาย  *  เช่น  A*  
B+*  B*  เป็นต้น  ซึ่งหมายถึง  ผลการศึกษาที่ไม่นำมาคำนวณ
คะแนนเฉลี่ยสะสม  แต่นับเฉพาะระดับคะแนนตัวอักษร  A  B+  B  
C+  C  D+  D  F  หากผลการศึกษาเป็นตัวอักษร  S  U  W  I  R  
ไม่นำมานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพนิสิต) 

หมายเหตุ  หน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียนนับรวม 
เป ็นหน ่วยก ิตตามหล ักส ูตรท ี ่ศ ึกษา  แต ่ไม ่นำไปคำนวณ         
ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
รายวิชาโอนย้าย 20  หน่วยกิต 

(เกรดมีเครื่องหมาย  * 
ไม่นับหน่วยกิต) 

0.00 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ์ 

เริ่มนับ 
1/66 

24  หน่วยกิต 1.49 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ์ 

2/66 23  หน่วยกิต   1.50 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ์ 

3/66 15  หน่วยกิต 1.74 พ้นสภาพนิสิต 

สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับ ฯ  ข้อ  19.9  ระดับคะแนน  เฉลี่ยสะสมไม่ถึง  
1.75  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  60  หน่วยกิตขึ้นไป  ยกเว้นรายวิชาที่เทียบโอน         
หน่วยกิตจากสถาบันอื่น 
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หมายเหตุ   
1.  นิสิตควรตรวจสอบผลการศึกษาและคะแนนเฉลี่ยสะสม  ทุกสิ้น
ภาคการศึกษา  ก่อนลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาถัดไป  
2.  การจำแนกสภาพนิสิตให้นับรวมภาคการศึกษาฤดูร้อนด้วย   
 
  10.  การตรวจสอบหลักสูตรก่อนการสำเร็จการศึกษา 
   อาจารย์ที่ปรึกษาควรตรวจสอบผลการลงทะเบียน
เรียนของนิสิตตลอดหลักสูตร  เช่น  นิสิตเรียนหลักสูตร  4  ปี  
อาจารย์ที่ปรึกษาควรตรวจสอบผลการลงทะเบียนของนิสิตเมื่อสิ้น
ภาคการศึกษาภาคปลาย  ชั้นปีที่  3  หากพบว่า  ยังมีบางรายวิชา  
ท ี ่น ิส ิตย ังเร ียนไม ่ครบ  หร ือจำนวนหน่วยก ิตเร ียนไม ่ครบ                   
ตามโครงสร้างของหลักสูตรที่เข้าศึกษา  นิสิตจะสามารถลงทะเบียน
ได้ทันตามกำหนดเวลา 
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คำแนะนำสำหรับนิสิตที่กำลังจะสำเร็จการศึกษา 
 
 1.  ในภาคการศึกษาสุดท้ายที่คาดว่าจะสำเร็จการศึกษา  
เมื่อนิสิตลงทะเบียนรายวิชาต่าง ๆ  แล้ว  ให้นิสิตตรวจสอบว่านสิิต
เรียนครบตามข้อกำหนดของหลักสูตรด้วยตนเอง  (ตามคู ่มือ
หลักสูตรหรือระบบบริการการศึกษา  (http://reg.msu.ac.th)  
หรือติดต่อที่กองทะเบียนและประมวลผล 
 2.  นิส ิตที ่คาดว่าจะสำเร็จการศึกษาควรตรวจสอบ             
และชำระหนี้ค้างกับมหาวิทยาลัยให้เรียบร้อย 
 3.  นิสิตต้องตรวจสอบข้อมูลระเบียนประวัติ  ชื่อ-นามสกุล  
ว ัน/เดือน/ปีเกิด  และรายละเอียดต่าง ๆ  หากพบว่าข้อมูล                
ไม่ถูกต้องให้รีบดำเนินการแจ้งขอแก้ไขข้อมูลต่อกองทะเบียนและ
ประมวลผล 
 4.  นิสิตสามารถตรวจสอบผลการยื่นขอสำเร็จการศึกษา  
ผ ่ านระบบบร ิการการศ ึกษา  (ht tp : / / reg .msu .ac . th )                       
เมนูตรวจสอบสถานะการยื ่นจบ  หลังจากเจ้าหน้าที ่ตรวจสอบ
เงื่อนไขต่าง ๆ  และประกาศผลการยื่นแล้ว   
 5.  นิสิตที่คาดว่าจะสำเร็จการศึกษา  ต้องยื่นขอสำเร็จ
การศึกษาพร้อมชำระเงิน  ค่าขึ ้นทะเบียนปริญญา  และค่าใบ
แสดงผลการศึกษา  (ฉบับสำเร็จการศึกษา)  และเก็บใบเสร็จรับเงิน
ไว้เป็นหลักฐานเพ่ือมาติดต่อขอรับเอกสารภายหลังสำเร็จการศึกษา 
 
 
 

http://reg.msu.ac.th/
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ระบบบริการการศึกษา 
ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 

 
 ระบบบริการการศึกษา  คือ  เครื่องมือที่อาจารย์สามารถ
รับบริการต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับระบบบริการการศึกษาของนิสิต
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  อาทิเช่น  ตรวจสอบข้อมูลประวัตินิสิต  
ปฏิทินการศึกษา  บริการทะเบียนรายชื่อนิสิต  ทำบันทึกถึงผู้เรียน  
ภาระการสอน  ภาระอาจารย ์ท ี ่ปร ึกษา  (ทำการแทนนิส ิต)  
ตรวจสอบรายวิชาที่เปิดสอน  บริการงานประมวลผล  ตรวจสอบ 
ผลการศึกษาของนิสิตในที่ปรึกษา  ฯลฯ  โดยอาจารย์สามารถใช้
ระบบบริการการศึกษาได้ทุกที่ที ่มีเครือข่ายอินเตอร์เน็ต  ระบบ
บริการการศึกษา  จัดทำขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกในการเรียกใช้
ข้อมูลที ่เกี ่ยวข้องกับกิจกรรมการเรียนการสอนจากฐานข้อมูล
ทะเบียน  โดยให้บริการข้อมูลรายชื่อนิสิตที่ลงทะเบียน  การบันทึก
คะแนน  การตัดเกรด  ตลอดจนการส่งข้อความสื่อสารกับผู้เรียน  
และข้อมูลสารสนเทศต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้องกับนิสิต   
 ระบบบริการการศึกษาให้บริการ  24  ชั่วโมง  ใช้บริการ
ได้ทุกที่ที่มีเครือขายอินเตอร์เน็ต  การเข้าใช้ระบบบริการการศึกษา
อาจารย ์ท ุกท ่านจะต ้องมี   Username   และ  Password                  
โดยม ีแนวปฏ ิบ ัต ิ ให ้อาจารย ์ทำบ ันท ึกข ้อความผ ่านคณบดี                 
นำส่งกองทะเบียน ฯ  โดยกองทะเบียน ฯ  จะดำเนินการกำหนด  
Username  และ  Password  แล้วส่งเข้าอีเมล์อาจารย์ตามบันทึก
ข้อความ 
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 Username  และ  Password   
  Username  และ  Password  ที ่กองทะเบียนฯ
กำหนดให้กับอาจารย์ทุกท่าน  เป็นข้อมูลความลับขอให้ท่านรักษาไว้     
อย่างปลอดภัย  และทำการเปลี ่ยน  Password  ทันทีหลังจากท่านได้             
Login  เข้าระบบแล้วในครั้งแรก  หน้าจอแรกจะมีปุ่มเข้าสู่ระบบ  
ให้ท่านบันทึก  Username  และ  Password  ที่ได้รับหากท่าน
ได้รับสิทธิ์ในการเข้าระบบหลายประเภท  ระบบจะให้เลือกประเภท
การเข้าใช้งานที ่ท่านต้องการ  โดยมีอยู่   3  แบบด้วยกัน  คือ  
เจ้าหน้าที ่ อาจารย์  และผู้บริหาร   
 
หน้าจอ  Login  เข้าระบบ 
 

 
 
การเปลี่ยน  Password 
 
 ปุ ่มเปลี ่ยน  Password  จะปรากฏหลังจากท่านได้   
Login  เข้าระบบ  แล้วให้ท่านทำการเปลี่ยน  Password  ใหม่ 
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การออกจากระบบ 
 
 ทุกครั้งที่เลิกใช้ระบบแล้วให้  Logout  ออกจากระบบ  
โดยคลิกที่  ปุ่มออกจากระบบที่หน้าจอแรก  กรณีที่ท่านเข้าใช้งาน 
ในหน้าอื ่นอยู่   กรุณากดปุ ่มถอยกลับเพื ่อกลับมาที ่หน้าแรก         
แล้วจะพบปุ่มออกจากระบบ   
 หมายเหตุ  :  หากท่านหยุดใช้งานระบบเป็นเวลา  30  นาที  
ระบบจะ  Logout  ท่านออกจากระบบอัตโนมัติ  ท่านจะต้อง  
Login  เข้าระบบ  เพ่ือกลับเข้าใช้งานใหม่อีกครั้ง   
 
การใช้งานระบบบริการการศึกษา 
 
 อาจารย ์สามารถเข ้าใช ้ระบบบริการการศึกษาได้ที่   
http://reg.msu.ac.th  เมื่อเข้าหน้าแรกให้คลิกที่เมนูเข้าสู่ระบบ  
จากนั้นให้กรอก  Username  และ  Password  เพื่อระบุตัวตน 
เข้าใช้ระบบบริการการศึกษา   
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เมื่อคลิกท่ีปุ่มตรวจสอบจะปรากฏหน้าจอ  ดังรูป 
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เมนูและข้ันตอนการใช้งาน 
1.  Print  Friendly  :  สำหรับ
พิมพ์หน้าเว็บไซต์ 
2.  ออกจากระบบ   
3.  เปลี่ยนรหัสผ่าน   
4.  ประวัติผู้ใช้งานระบบ   
5.  คำร้องออนไลน์ 
6.  ภาระอาจารย์ที่ปรึกษา   
7.  ภาระการสอน   
8.  ภาระงาน  มคอ. 
9.  บันทึกประวัตินิสิต   
10.  ผลการประเมินโดยนิสิต   
11.  ตรวจสอบข้อมูลนิสิต   
12.  บันทึกถึงผู้เรียน   
13.  ทะเบียนรายชื่อ   
14.  เสนอความคิดเห็น   
15.  รับจองนิสิตในที่ปรึกษา 
16.  บันทึกผลงานอาจารย์ 
17.  สถิติการเข้าใช้ระบบ 
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1.  Print  Friendly  :  สำหรับพิมพ์หน้าเว็บไซต ์
  Print  Friendly  ใช้สำหรับพิมพ์หน้าเว็บไซต์  โดยจะตัด
ข้อมูลทางด้านซ้ายมือออก   
 

 
 
2.  ออกจากระบบ 
 เมื่อเลิกใช้ระบบบริการการศึกษาต้องคลิกที่ปุ่ม  ออกจาก
ระบบเพ่ือป้องกันบุคคลอื่นเข้ามาทำรายการแทนทุกครั้ง   
3.  เปลี่ยนรหัสผ่าน 
 เป็นเมนูที ่ใช้ในการเปลี ่ยนรหัสใหม่โดยจะต้องบันทึก
รหัสผ่านเดิม  รหัสผ่านใหม่สองครั้งให้ตรงกัน  แล้วกดปุ่มเปลี่ยน
รหัสผ่าน 
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4.  ประวัติผู้ใช้งานระบบ 
 อาจารย์สามารถบันทึกข้อมูลส่วนบุคคลเพิ่มเติมได้ที่เมนูนี้   
เมื่อบันทึกข้อมูลเสร็จแล้วให้กดปุ่มบันทึก 
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5.  คำร้องออนไลน์ 
 เป็นเมนูที ่ใช้ในการตรวจสอบการทำรายการของนิสิต     
ในการเดินคำร้อง  อาทิเช่น  คำร้องลาพักการเรียน  คำร้องรักษา
สภาพการเป็นนิสิต  คำร้องขอลงทะเบียนน้อยกว่าเกณฑ์หรือ
มากกว่าเกณฑ์  และคำร้องอื ่น ๆ  ที ่กองทะเบียนได้ให้บริการ     
ผ่านระบบบริการการศึกษา 
  โดยอาจารย์ผู ้สอน  หรืออาจารย์ที ่ปรึกษาจะเห็น    
คำร้องแต่ละประเภทเมื่อนิสิตได้ทำคำร้องผ่านเข้ามา  โดยอาจารย์
สามารถอนุมัติคำร้องให้กับนิสิต  หรือไม่อนุมัติคำร้อง  ตามเหตุผล
สมควร  ตามดุลพินิจของอาจารย์ได้ปรากฏหน้าจอ  ดังรูป   
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  โดยระบบคำร้องออนไลน์อาจารย์สามารถระบุเมล
เพื่อรับการแจ้งเตือนผ่านเมล  เมื่อมีนิสิตทำคำร้องผ่านเข้ามาจะมี
การแจ้งเตือนผ่านเมล  เพื ่ออำนวยความสะดวกให้กับอาจารย์      
โดยไม่ต้อง  Login  เข้ามาในระบบบริการการศึกษาบ่อย ๆ  
 
6.  ภาระอาจารย์ท่ีปรึกษา   
 เป็นเมนูที่แสดงรายชื่อนิสิตที่อยู่ในที่ปรึกษาของอาจารย์
ปรากฏหน้าจอ  ดังรูป 
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       *  ใช้ทำการแทนนิสิต  เช่น   
         การตรวจสอบผลการศึกษา 
ของนิสิต         หร ือลงทะเบ ียนให ้ก ับน ิสิต  
เป็นต้น       เป็นต้น 
       *  ใช้ส่งข้อความให้นิสิตในที่ 
         ปรึกษา   

 *  ใช ้ล ็อกระบบนิส ิต  เช ่น  ต้องการให้น ิส ิตติดต่อ  

อาจารย์ที่ปรึกษา ก่อนที่จะลงทะเบียนเรียน   
***  หมายเหตุ  อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถทำการแทนนิสิตได้เฉพาะ
นิสิตในที่ปรึกษาปัจจุบันของตนเองเท่านั้น  สำหรับนิสิตที่ไม่ใช่นิสิต
ในที่ปรึกษา  อาจารย์มีสิทธิ์เพียงตรวจสอบรายชื่อนิสิต 
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 อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถยกเลิกสิทธิ์ในการเข้าใช้ระบบ
บริการการศึกษาของนิสิตในกรณีนิสิตมีปัญหา  เพื่อให้นิสิตติดต่อ
กับอาจารย์ที่ปรึกษาและทำการคืนสิทธิ์มีขั้นตอนดังนี้ 
 สังเกตในรายการชื ่อนิสิตในที ่ปรึกษาจะมีร ูปกุญแจ
ปรากฏอยู่ด้านหน้าชื่อ  การยกเลิกเพียงเลือกนิสิตที่มีปัญหาหรือ
นิสิตที่ต้องการยกเลิกสิทธิ์ชั ่วคราว  โดยใช้เมาส์คลิกที่รูปกุญแจ     
ซึ่งหากทำรายการยกเลิกแล้ว  รูปกุญแจจะเปลี่ยนเป็นรูปแม่กุญแจ  
หากท่านต้องการคืนสิทธิ์ท่านเพียงคลิกที่แม่กุญแจ  เมื่อเปลี่ยนเป็น
รูปกุญแจแล้ว  ก็แสดงว่าเราได้ทำการคืนสิทธิ์การใช้ระบบบริการ
การศึกษาของนิสิตแล้ว 
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7.  ภาระการสอน   
 เมื่อคลิกที่เมนูภาระการสอนจะปรากฎเมนูที่เกี ่ยวข้อง  
ดังรูป 
 

 
 
เมนูย่อยของภาระการสอน   
 รายชื่อนิสิต   
  เมนูรายชื ่อนิสิตจะแสดงรายชื ่อนิสิตที ่อยู ่ในภาระ          
การสอนของอาจารย์  ซึ่งจะปรากฏหน้าจอ  ดังรูป   
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   ช่อง  “รับ”  ใช้สำรองที่นั่งของรายวิชานั้น   
   ช่อง  “ข้อมูล”  ใช้ดูรายละเอียดต่าง ๆ  ของนิสิต
ในรายวิชานั้น   
   ช่อง  “รายการ”  ใช้พิมพ์ใบเช็คชื่อ  (ทบ.7)   
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 บันทึกเกรด   
  เมื่อคลิกท่ีเมนูบันทึกเกรดจะปรากฏหน้าจอ  ดังรูป   
 

 
 
  ให้ท่านเลือกรายวิชาที่ต้องการบันทึกเกรด  ในแต่ละ
รายวิชาในปีภาคการศึกษาที่ต้องการ  โดยสามารถคลิกที่คอลัมน์
คะแนน  จะปรากฏหน้าจอ  ดังรูป 
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  การส่งผลการศึกษาทุกครั ้งต ้องมีการกำหนดค่า  
เพ ื ่ อให ้ ระบบได ้ประมวลผลเกรดและส ่ งผลการศ ึกษา ได้                 
อย่างสมบูรณ์  ถูกต้อง  โดยคลิกที ่เมนู  “บันทึกช่วงคะแนน”         
ซึ่งเป็นเมนูที่  2  ทางซ้ายมือจะปรากฏหน้าจอ  ดังรูป 
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ขั้นตอนการกำหนดคำอธิบาย  ดังนี้   
 1.  กำหนดกลุ่มการตัดเกรดมี  2  วิธี  ดังนี้   
  1.1  ตัดเกรดแยก  จะเป็นการตัดเกรดแยกเฉพาะวิชานั้น  
ซึ่งค่าต่าง ๆ  ที่กำหนดจะไม่มีผลกับกลุ่มอื่นในรายวิชาเดียวกัน   
  1.2  ตัดเกรดร่วม  เป็นการตัดเกรดที่อ้างอิงคะแนน
ร่วมกับกลุ่มอื่น  ที่เป็นวิชาเดียวกันแต่ต่างกลุ่ม  โดยระบบจะเลือก
ให้กลุ่ม  1  เป็นหลัก  โดยให้กลุ่มอื่นในรายวิชาเดียวกันมาอ้างอิง
ตามช่วงคะแนน  ในการตัดเกรดของกลุ่ม  1  ผลของการตัดเกรด
แบบอิงกลุ่มจะทำให้คะแนนของนิสิต  ในกลุ่มอื่นเป็นมาตรฐาน
เดียวกัน   
 

 
***  หมายเหตุ  การตัดเกรดร่วมท่านจะต้องกำหนดช่วงคะแนนต่าง ๆ  
ในกลุ่มที่  1  ให้สมบูรณ์ก่อนที่จะให้กลุ่มอื่นในรายวิชาเดียวกัน    
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มาอ้างอิง  เพื ่อตัดเกรดร่วม  และระบบจะนำช่วงคะแนนหรือ       
ค่าต่าง ๆ  ที่กำหนดในกลุ่มที่  1  มาประมวลผล   
 2.  การกำหนดรูปแบบเกรดมีท้ังหมด  3  แบบ  ดังนี้   
  2.1  FIX-RATE  เป็นการกำหนดช่วงคะแนนในการ
ประมวลผลเกรด  โดยหากเลือกแบบ  FIX-RATE  จะปรากฏหน้าจอ
เพ่ือให้กำหนดช่วงคะแนน  ดังรูป 
 

 
 
  ซึ่งอธิบายขึ้นตอนการกำหนดช่วงคะแนน  ดังนี้   
   จากการกรอกช่วงคะแนนข้างต้น  อธิบายได้โดยคะแนน
ตั้งแต่  80  ขึ ้นไป  ได้เกรด  A  คะแนน  75  ขึ ้นไปแต่น้อยกว่า  80          
ได้เกรด  B+  เป็นต้น   
   แสดงไดด้ังนี้  ให้  (SC  =  คะแนน) 
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80  <=  SC  ได้เกรด  A    

75  <=  SC  <  80  ได้เกรด  B+ 70  <=  SC  <  75  ได้เกรด  B 

65  <=  SC  <  70  ได้เกรด  C+   60  <=  SC  <  65  ได้เกรด  C 

55  <=  SC  <  60  ได้เกรด  D+ 50  <=  SC  <  55  ได้เกรด  D 

0  <=  SC  <  50  ได้เกรด   F 
 

 
 แล้วให้คลิกปุ่ม  “บันทึก”  ด้านล่างทางขวามือ   
 ***  การเลือกเกรดแบบ  FIX-RATE  เป็นพื ้นฐาน             
ในรูปแบบการตัดเกรด   
 
  2.2  T-SCORE  คือ  การตัดเกรดโดย  Normalize  
T-Score  ระบบจะคำนวณไปจัดเป็นคะแนน  T  แล้วแบ่งช่วง
คะแนนตามค่าสูงสุด - ต่ำส ุด  ตามแบบ  Norlmal  Curve                   
โดยสามารถกำหนดเกรดต่ำสุดโดยเลือกที่   Minimum  และสูงที่  
Maximum   
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  2 .3  MEAN -SD  ค ือ  การต ัดเกรดโดยการใช้   
MEAN/SD  โดยให้เกรดแต่ละเกรด  มีช่วงคะแนนเท่ากับ  1  SD  
(B+ - > B  =  05.SD)   
 3.  การกำหนดหัวข้อการเก็บคะแนน  คือ  การกำหนด
ว่าจะเก็บคะแนนกี่ครั ้ง  ในแต่ละครั้งเก็บกี่คะแนน  และคิดเป็น
คะแนนจริงเท่าไหร่  โดยสามารถบันทึกหัวข้อการเก็บคะแนนได้
ตามฟอร์ม  ดังรูป   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    122 

 
 

 
 

  •  คอลัมน์  NO.  เป็นลำดับการเก็บคะแนน   
  •  คอลัมน์  SCORE  EVALUATION  คือ  หัวข้อ           
การเก็บคะแนน  แต่ละครั้ง   
  •  คอลัมน์  TOTAL  คือ  คะแนนดิบที ่ทำการเก็บ    
แต่และครั้ง  ซึ่งอาจเป็นคะแนนเต็มสามารถนำไปคิดเกรดได้เลย  
หรือเป็นคะแนนดิบ  ที ่ต้องนำมาคิดเป็นคะแนนเต็มที ่ต ้องการ              
ซึ่งจะเกี่ยวข้องกับคอลัมน์  RATIO   
  •  คอลัมน์  TYPE  คือ  ประเภทการเก็บคะแนน             
มี  3  ประเภท  คือ  Quiz,  Midterm,  Final 
  •  คอลัมน์  STATUS  เป็นช่องที ่สามารถกำหนด         
การแสดงคะแนน  ที่บันทึกเข้าไปแต่ละครั้งให้นิสิตดูผ่านระบบได้   
  •  คอลัมน์  RAW  คือ  คะแนนดิบ   
  •  คอลัมน์  RATIO  (%)  เป็นอัตราส่วนที่นำไปคูณ
กับคอลัมน์  TOTAL  แล้วจะได้คะแนนเต็ม  (RAW)   



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    123 

 
 

RATIO=RAW/TOTAL 

 
 ตัวอย่าง  การคำนวณหาค่า  RATIO 
 จากรูปอาจารย์ต้องการเก็บคะแนนจากนิสิต  4  ครั้ง      
ซึ่งแต่ละครั้งเก็บคะแนนต่างกัน  เช่น  ครั้งที่  4  คะแนนดิบที่เก็บ
ทั ้งหมด  60  แต่จุดประสงค์  ต้องการเก็บเพียง  25  คะแนน  
(RAW)  ดังนั้นค่า  RATIO  =  25/60   
  •  คอลัมน์  INSTRUCTOR  คือ  ช่องสำหรับระบุชื่อ
อาจารย์ในการบันทึกคะแนน   
  ***  เมื ่อกำหนดค่าต่าง ๆ  สมบูรณ์แล้วให้คลิก            
ถอยกลับจะปรากฏหน้าจอ  ดังรูป 
 

 
 
  จะสังเกตว่ามีคอลัมน์เพิ่มขึ้นมา  4  คอลัมน์ตามที่ได้
กำหนดหัวข้อเก็บคะแนน   
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  •  การบันทึกคะแนนในแต่ละคอลัมน์ให ้คล ิกที่                
“EDIT”  จากน ั ้นปุ่ม    จะเปล ี ่ ยนเป็น  แ ล ะ  
มีช่องว่างให้บันทึกคะแนน  ดังรูป 
 

 
 
  ให้กรอกข้อมูลคะแนนลงในช่องที ่ปรากฏจากนั้น     
กดปุ่ม            เมื่อบันทึกข้อมูลคะแนนครบทุกหัวข้อแล้วต่อมาให้
ทำการคลิกที ่         เพ่ือส่งเกรดซึ่งจะปรากฏหน้าจอ  ดังรูป   
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  จะมีเกรดแสดงในคอลัมน์  และหากมั่นใจว่าคะแนน
และเกรด  ถูกต้องแล้วให้คลิกเมนู  “พิมพ์ใบแจ้งเกรด”  เพื่อพิมพ์
ใบแจ้งเกรดและนำเสนอตามขั้นตอน   
  ***  หมายเหตุ  หากอาจารย์แก้ไขข้อมูลคะแนนหรือ
ข้อมูลเกรด  ให้คลิก  “บันทึก”  ทุกครั้งเพื่อส่งคะแนนเข้าระบบ
และพิมพ์ใบแจ้งเกรด  เพื ่อนำเสนอใหม่  หากไม่ปฏิบัต ิตาม               
กองทะเบียน ฯ  จะไม่สามารถส่งเกรดเข้าระบบ  Transcript  ได้ทำ
ให้ใบเกรดไม่สมบูรณ์ต้องส่งคืนคณะเพื่อแก้ไข  ซึ่งอาจทำให้เกิด
ความล่าช้า 
  การบันทึกเกรดในกรณีอื่น ๆ  หรือกรณีไม่ใช้คะแนน
ในการส่งเกรด  ตัวอย่างดังรายวิชาที่ปรากฏ  ดังรูป   
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  ขั้นตอนมีดังนี้   
  1.  คลิกท่ี          จะปรากฏดังรูป 
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  2.  ให้คลิกที่เช็คบ็อกซ์  (Check  Box)  ในคอลัมน์  
Cal  or  Manual  ออกแล้ว  กด  SAVE 
 

 
 
  3.  คลิกท่ี         เพ่ือเลือกบันทึกเกรด  ดังรูป 
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  4.  ระบุเกรดที่ต้องการแล้วกด  SAVE  ในคอลัมน์  
Grade  Result  ดังรูป   
 

 
 

  5.  จากนั้นเลือกเมนู  “พิมพ์ใบแจ้งเกรด”  เพื่อพิมพ์
ใบแจ้งเกรดนำเสนอตามข้ันตอน   
  ***  หมายเหตุ  หากอาจารย์แก้ไขข้อมูลคะแนนหรือ
ข้อมูล  เกรดให้คลิก  “บันทึก”  ทุกครั้งเพื่อส่งคะแนนเข้าระบบ
และพิมพ์ใบแจ้งเกรด   เพื ่อนำเสนอใหม่  หากไม่ปฏิบ ัต ิตาม         
กองทะเบียน ฯ  จะไม่สามารถส่งเกรดเข้าระบบ  Transcript  ได้ทำ
ให้ใบเกรดไม่สมบูรณ์ต้องส่งคืนคณะเพื่อแก้ไข  ซึ่งอาจทำให้เกิด
ความล่าช้า   
 ใส่  Web  รายวิชา   
  เมื่อคลิกท่ีเมนูนี้แล้วจะปรากฏหน้าจอ  ดังรูป 
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  กรอก  URL  ที่ช่องว่างเพื่อ  Link  กับสื่อการสอน
ของอาจารย์  กิจกรรม  ตรวจสอบว่าอาจารย์รับผิดชอบโครงการ
หรือกิจกรรมต่าง ๆ  ที ่นิสิตมาร่วมทำกิจกรรม  เมนูนี ้สามารถ
ตรวจสอบได้ว่าอาจารย์เป็นที ่ปรึกษาโครงการอะไรบ้าง  มีนิสิต    
คนใดบ้างเข้าร่วมโครงการ  ดังรูป 
 

 
 
 เมื่อคลิกท่ีชื่อกิจกรรมจะแสดงรายละเอียด  ดังรูป   
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 ตารางสอนอาจารย์   
  แสดงตารางสอนของอาจารย์ในแต่ละเทอม  ปีการศึกษา  
ดังรูป   
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 ทำบันทึกถึงผู้เรียน   
  เป็นเมนูที ่ใช้ในการติดต่อสื ่อสารระหว่างอาจารย์
ประจำวิชากับนิสิต  มีข้ันตอนดังนี ้
 

 
 
 เลือกนิสิตเป็นรายคนหรือรายกลุ่ม  ถ้าหากเลือกรายคน  
ก็ให้ระบุรหัสนิสิต  ถ้าเลือกรายกลุ่มจะปรากฏให้เลือกรายวิชา          
ที่ต้องการประกาศให้นิสิตที่เรียนราชวิชานั้นทราบ  จากนั้นให้กรอก
ชื ่อเรื ่องหรือหัวข้อที ่ต ้องการสื ่อสารแล้วกรอกข้อความสั ้น  ๆ             
ไม่เกิน  255  ตัวอักษรระบุวันเวลาเริ่มต้น  และสิ้นสุดการแสดง
ประกาศ  ระบุระดับความสำคัญ  แล้วคลิกส่งข้อความ  เมื่อนิสิต  
Login  เข้าสู่ระบบก็จะเห็นข้อความตามประกาศของอาจารย์ 
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ระบบการติดตามผลการเรียนและให้คำปรึกษานิสิตระดับ
ปริญญาตรีที่มีความเสี่ยงต่อการพ้นสภาพการเป็นนิสิต  

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
 

 ระบบการติดตามผลการเรียนและให้คำปรึกษานิสิตระดับ
ปริญญาตรี  พัฒนาเพื่อช่วยนิสิตที่เกรดเฉลี่ยสะสมน้อยกว่า  2.00  
อำนวยความสะดวกให้กับนิสิตในกลุ่มดังกล่าว  เพื่อให้นิสิตสามารถ
สอบถามอาจารย์ที่ปรึกษาได้ทุกเวลา  เมื่อนิสิตเกิดข้อคำถาม  และ
ข้อคำถามนิสิตจะได้คำตอบภายใน  36  ชั่วโมง  พร้อมทั้งมีข้อมูล
ให้นิสิตตรวจสอบเรื่องรายวิชาที่ติด  F  มีกว่า  1  ครั้ง  อาจารย์    
ที่ปรึกษาสามารถตอบคำถามของนิสิตในที่ปรึกษา  และยังดูประวัติ
ต่าง ๆ  ของนิสิตเพื่อให้สามารถแนะนำนิสิตและช่วยเหลือนิสิต        
ให้มีเกรดที่ดีขึ้น  ส่วนเจ้าหน้าที่คณะจะเห็นภาพรวมของนิสิตที่อยู่
ในคณะของ  พร้อมทั้งเห็นรายละเอียดเกี่ยวกับนิสิตเพื่อจะได้ช่วย
อาจารย์ที ่ปร ึกษา  ในการตอบคำถามที ่น ิส ิตสอบถามเข้ามา        
ส่วนเจ้าหน้าที่ทะเบียน  จะคอยตอบคำถามเมื่ออาจารย์ที่ปรึกษา
และเจ้าหน้าที่คณะยังไม่ให้คำตอบ 
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ขั้นตอนการใช้งานและตัวอย่างโปรแกรมการใช้งาน  ดังต่อไปนี้ 
 
 เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาเข้าสู่ระบบ  หากมีข้อความจะเห็น
ข้อความแจ้งเตือน  ดังภาพ 
 

 
  
 สามารถเข้าคลิกเข้าไปดูข้อความ  หรือ  เมื่ออาจารย์      
ที่ปรึกษาเข้าสู่ระบบแล้ว  ให้คลิกเมนู  (ภาระอาจารย์ที่ปรึกษา)   
ดังรูป 
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 เมื่อคลิกเข้าเมนู  (ภาระอาจารย์ที่ปรึกษา)  จะมีข้อความ
แจ้งเตือนอีก  เพื่ออาจารย์ที่ปรึกษาจะได้ให้คำถามนิสิตในที่ปรึกษา
ได้ทันที   
 อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูลของนิสิตได้           

3  เมน ู   
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  1.  รายวิชาที่นิสิตติด  F 
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  2.  ประวัติโดยละเอียดของนิสิต 
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  3.  คำถามจากนิสิตในที่ปรึกษา 
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ค ำถำมยอดนิยมจำกนิสิต 

 

กองทะเบียนและประมวลผล 
สำนักศึกษาทั่วไป 
กองคลังและพัสด ุ
คณะแพทยศาสตร์ 

งานกิจการหอพัก  กองอาคารสถานที่ 
กองกิจการนิสิต 
สำนักวิทยบริการ 
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ค ำถำมยอดนิยมจำกนิสิต 

 

กองทะเบียนและประมวลผล 

 
คำถาม หากนิสิตมีความประสงค์ไม่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาใด ๆ      
 สามารถทำได้หรือไม่ 
คำตอบ กระทำได้  แต่นิสิตต้องขอลาพักการเรียน  โดยนิสิตสามารถยื่น

แบบคำร้องออนไลน์ขอลาพักการเรียน  โดยการกรอกคำร้องให้
เรียบร้อยและประสานกับอาจารย์ที ่ปรึกษาให้อนุมัติคำร้อง    
ผ่านระบบออนไลน์ซึ่งคำร้องจะดำเนินการอัตโนมัติตามขั้นตอน  
โดยนิส ิตสามารถตรวจสอบผลการอนุมัต ิได้จากเมนูคำร้อง        
ผ่านระบบของตัวนิสิตเอง  หลังจากที่คำร้องอนุมัติเรียบร้อยแล้ว
จะมีการปรับสถานะของนิสิตในระบบและจะมีค่าใช้จ่ายเกิดขึ้น            
ซึ่งนิสิตสามารถตรวจสอบได้ที่เมนูภาระค่าใช้จ่ายทุนและชำระ
ค่าธรรมเนียมได้ 

 
คำถาม กรณีนิสิตระบบปกติ/ระบบพิเศษ/ต่อเนื่องระบบพิเศษและนิสิต

เทียบเข้า  ไม่ประสงค์ลงทะเบียนในภาคฤดูร้อนต้องดำเนินการ  
ลาพักการเรียน/รักษาสภาพการเป็นนิสิตหรือไม่ 

คำตอบ นิสิตระบบปกติ/ระบบพิเศษ  ไม่ต้องดำเนินการลาพักการเรียน/
รักษาสภาพการเป็นนิสิต  ในภาคฤดูร้อน  ยกเว้นนิสิตปริญญาตรี
ต่อเนื่องระบบพิเศษ  ต้องดำเนินการลาพักการเรียน/รักษาสภาพ
นิสิตในภาคฤดูร้อน 
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คำถาม ถ้านิสิตไม่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น ๆ   และไม่ได้
ติดต่อเพื่อขอลาพักการเรียนในภาคการศึกษานั้น ๆ  ผลกระทบ 
ที่เกิดกับนิสิตจะเป็นเช่นใด 

คำตอบ กรณีนี ้อันตรายผลคือ  นิสิตจะถูกคัดชื ่อออก  (ตามข้อบังคับ  
20.3) 

 
คำถาม การถูกคัดชื่อออกจากมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  หมายความว่า

นิสิตจะสิ้นสุดความเป็นนิสิต  มมส.  ใช่หรือไม่ 
คำตอบ ขอแนะนำให้นิสิตดูข้อบังคับฯ  เพื่อหาสาเหตุว่านิสิตถูกคัดช่ือ

ออกด้วยสาเหตุใด  เช่น  ถูกคัดชื ่อออกด้วยสาเหตุเกรดเฉลี่ย
สะสมต่ำกว่าเกณฑ์ที่ข้อบังคับกำหนด  นิสิตจะสิ้นสุดการเป็นนสิติ
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  แต่ถ้านิสิตถูกคัดชื ่อออกเนื่องจาก
ไม่ได้ดำเนินการรักษาสภาพ  ลาพักการเรียนไว้  หรือขาดการ
ติดต่อกับมหาวิทยาลัย  นิสิตสามารถยื ่นคำร้องขอคืนสภาพ     
การเป็นนิสิตได้ที่กองทะเบียน 

 
คำถาม ถ้ารายวิชาใดติด  W  จะมีผลต่อการได้เกียรตินิยมหรือไม่ 
คำตอบ W  ไม่มีผลกระทบต่อการได้เกียรตินิยมหรือไม่ได้เกียรตินิยม  

เพราะ  W  นั้น  ถือว่าได้รับการอนุมัติให้งดการเรียนในรายวิชา
นั้น ๆ 

 
คำถาม ถ้าลาพักการเรียนจะมีสิทธ์ิได้เกียรตินิยมหรือไม่   
คำตอบ การลาพักการเรียน  ไม่มีผลกระทบต่อการได้หรือไมไ่ดเ้กียรตนิยิม 
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คำถาม นิสิตลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อนจะมีสิทธ์ิได้เกียรตินิยมหรือไม่ 
คำตอบ นิสิตที่ลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อนไม่มีผลกระทบใด ๆ  ต่อการได้

เกียรตินิยม   
 
คำถาม นิสิตที่ประสงค์จะเปลี่ยนสาขาวิชา/วิชาโท  จะสามารถดำเนินการ

ได้ในช่วงวันใดของภาคการศึกษานั้น  ๆ 
คำตอบ ให้นิสิตดำเนินการยื่นคำร้องขอเปลี่ยนสาขา/วิชาโท  ให้แล้วเสร็จ

ภายในกำหนดเวลาตามปฏิทินการศึกษา  ก่อนการลงทะเบียน
เรียนของภาคการศึกษาถัดไป 

 
คำถาม นิสิตประสงค์จะย้ายคณะ  จะสามารถดำเนินการได้ในช่วงวันใด

ของภาคการศึกษานั้น  ๆ   
คำตอบ ต้องดำเนินการย้ายคณะให้แล้วเสร็จภายใน  1  สัปดาห์นับจาก

วันเปิดภาคการศึกษาของภาคการศึกษานั ้น ๆ   (ให้ศึกษา
ระยะเวลาตามปฏิทินการศึกษา) 

 
คำถาม นิสิตต้องการย้ายสาขาวิชาหรือคณะ  ควรดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ นิส ิตต้องศึกษาข้อบังคับ   ในหัวข้อการย้ายสาขาวิชาหรือ         

การย้ายคณะ  ว่ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อบังคับหรือไม่ 
 กรณีย้ายสาขา  นิสิตต้องมีเวลาเรียนในสาขาเดิมมาแล้วไม่น้อย

กว่า  1  ภาคการศึกษา 
 ช่วงเวลาดำเนินการ  นิสิตต้องยื ่นคำร้องขอย้ายสาขาวิชาต่อ 

กองทะเบียนและประมวลผลภายใน  1  สัปดาห์นับจากวันเปิด
ภาคการศึกษาของทุกภาคการศึกษา  ต่อเมื ่อมีคุณสมบัติครบ 
ถ้วนแล้ว 
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 กรณีย้ายคณะ  นิสิตต้องเรียนในคณะเดิมมาแล้วไม่น้อยกว่า            
2  ภาคการศึกษา  ทั้งนี ้ไม่นับภาคการศึกษาที่ลาพักการเรียน  
หร ือถูกให้พ ักการเร ียน  และมีหน่วยกิตสะสมไม่น้อยกว่า              
30  หน่วยกิต 

 ช่วงเวลาดำเนินการ  นิส ิตต้องย ื ่นคำร้องขอย้ายคณะต่อ       
กองทะเบียนและประมวลผลภายใน  1  สัปดาห์นับจากวันเปิด
ภาคการศึกษาของทุกภาคการศึกษา  ต่อเมื ่อมีคุณสมบัติครบ 
ถ้วนแล้ว 

 
คำถาม น ิส ิตท ี ่ประสงค ์จะขอโอนผลการศ ึกษา   หร ือเท ียบโอน                 

ผลการศึกษาจะดำเนินการใด้ในช่วงวันใดของภาคการศึกษานั้น ๆ 
คำตอบ ต้องดำเนินการให้เสร็จภายใน  15  วันนับจากวันเปิดภาค

การศึกษาของภาคการศึกษานั้น ๆ  (ตามปฏิทินการศึกษา) 
 
คำถาม การลงทะเบียนเรียนจะสมบูรณต์่อเมื่อนิสิตต้องดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ นิสิตต้องรีบดำเนินการชำระเงินให้ครบถ้วนภายในระยะเวลา      

ที่กำหนดไว้ตามปฏิทินการศึกษาจึงจะถือว่าเป็นการลงทะเบียน
เรียนโดยสมบูรณ์ตามข้อบังคับฯ 

 
คำถาม นิสิตลืมรหัสผ่าน  (Password)  ไม่สามารถเข้าระบบบริการ

การศึกษาได้ต้องดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ นิสิตต้องติดต่อสอบถามโดยตรงที่กองทะเบียนและประมวลผล  

เพื่อขอตรวจสอบรหัสผ่าน  (Password)  ด้วยตนเอง  ซึ่งนิสิต
ต้องเสียค่าธรรมเนียมการสอบถามรหัสผ่านใหม่ 
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คำถาม นิสิตได้รับทุนการศึกษา  กยศ.  แต่ยืนยันผลการลงทะเบียนเรยีน
ไม่ได้  ข้อความขึ้น  “ท่านมีหนี้ค้างชำระเงินเกินจำนวนวันสงูสดุ
ที่กำหนด”  ควรดำเนินการอย่างไร 

คำตอบ นิส ิตสามารถตรวจสอบหนี ้ค ้างได้ที ่ เมนูภาระค่าใช้จ ่ายทุน         
ในระบบบริการการศึกษา  ตรวจสอบที่ภาระหนี้สินคงค้างว่าเป็น
หนี ้ส ินคงค้างของอะไร  หรือให้นิสิตติดต่อที ่กองทะเบียนฯ              
เพื่อตรวจสอบหนี้ท่ีปรากฏว่ามาจากสาเหตุใด 

 
คำถาม ขณะที ่ทำการกดบันทึกเพื่อเลือกรายวิชาเรียน   แล้วปรากฏ

ข้อความ  “ยังไม่ผ่านรายวิชาบังคับก่อน”  ควรทำอย่างไร 
คำตอบ กรณีพบข้อความนี้  ให้นิสิตทำการเลือกรายวิชาใหม่  เพราะ

รายวิชาที่นิสิตนักเรียนนั้นมีการกำหนดเงื่อนไขรายวิชา  ซึ่งเป็น
บูรพาวิชาไว้ในหลักสูตร  ซึ ่งต้องผ่านวิชาที ่กำหนดก่อนนั้น           
จึงจะสามารถลงวิชาตัวต่อได้ 

 
คำถาม การลงทะเบียนรายวิชาที่มีเงื ่อนไขบูรพวิชา   (Prerequisite)  

กรณีที ่น ิส ิตลงทะเบียนรายวิชาบังค ับก่อนภายหลังได ้รับ           
ผลการศึกษาเป็น  F  ทำไมจึงไม่สามารถลงทะเบียนรายวิชา             
ที่กำหนดในเง่ือนไขได้ 

คำตอบ เนื่องจากเงื่อนไขของรายวิชา  ระบบอนุญาตให้ลงทะเบียนเรียน
ได้เฉพาะรายวิชาที่ได้ผลการศึกษาผ่าน  A - D  จึงจะสามารถ
ลงทะเบียนรายวิชาที่เป็นเง่ือนไขได้   
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คำถาม ข้อมูลสารสนเทศในระบบบริการการศึกษาส่วนของระเบียน
ประวัติไม่ตรงกับความเป็นจริง  เช่น  ชื ่อ - สกุล  ผิด  หรือ
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนผิด  ควรทำอย่างไร 

คำตอบ นิสิตสามารถทำการขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษา  โดยยื่นคำร้อง
ออนไลน์  เลือกคำร้องขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษา  กรอกข้อมูล
ที่ถูกต้องให้เรียบร้อยและแนบหลักฐานประกอบ  หลังจากแก้ไข
เสร็จแล้วนิสิตสามารถตรวจสอบท่ีระเบียนประวัติของตนเอง 

 
คำถาม นิสิตต้องการขอใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  ใบรับรอง

อื่น ๆ  ควรทำอย่างไร  มีขั้นตอนดำเนินการอย่างไรบ้าง 
คำตอบ นิส ิตสามารถยื ่นขอเอกสารสำคัญทางการศึกษาผ่านระบบ

ออนไลน์  โดยมีขั้นตอนดำเนินการดังนี้  นิสิต  Login  เข้าระบบ
ของตนเองที ่ระบบบริการการศึกษา   ไปที ่เมนูเอกสารสำคัญ         
ทางการศ ึกษา   เร ื ่องเอกสารที ่ต ้องการและกรอกข ้อมูล          
ตามขั้นตอนให้ครบ  และชำระเงินตาม  QR  Code  ที่ปรากฏ  
โดยนิสิตสามารถเลือกรับเป็นไฟลเ์อกสารออนไลน์ทางอีเมล  หรือ
จะร ับเป็นต ัวเอกสาร  โดยนิส ิตต ิดต ่อขอร ับได ้โดยตรงที่              
กองทะเบียนและประมวลผล 

 
คำถาม กรณีบัตรนิสิตสูญหายหรือชำรุด  ควรดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ ให้นิสิต  Login  เข้าระบบของตนเองที่ระบบบริการการศึกษา  

เลือกเมนูพิมพ์คำร้องขอมีบัตรใหม่  แล้วให้นำไปยื่นที่ธนาคารไทย
พาณิชย์  จำกัด  มหาชน  สาขาอาคารพลาซ่า  ม.ใหม่ 
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คำถาม กรณีนิสิตขอถอนรายวิชา  โดยได้สัญลักษณ์  W  และปรากฏ    
ในใบแสดงผลการศึกษา  จะมีผลอย่างไร  และมีผลต่อเกรดเฉลี่ย
สะสมหรือไม่ 

คำตอบ การได้สัญลักษณ์  W  ไม่มีผลใด ๆ  และไม่มีผลกับเกรดเฉลี่ย
สะสมของนิสิต 

 
คำถาม กรณีนิสิตไม่แน่ใจว่าเกรดสะสมที่ทำได้  จากพ้นสภาพการเป็น

นิสิต  (Retired)  หรือไม่ต้องทำอย่างไร 
คำตอบ ให้นิสิตศึกษาข้อบังคับ  ข้อ  19  ซึ่งหากนิสิตไม่แน่ใจหรือไมเ่ขา้ใจ  

นิสิตต้องรีบดำเนินการสอบถามโดยตรงที่กองทะเบียนฯ   หรือ
ต ิดต ่ออาจารย์ท ี ่ปร ึกษา   นิส ิตคนตรวจสอบผลการศึกษา                 
ของตนเองทุกภาคการศึกษาเพื่อประโยชน์ของนิสิตเอง 

 
คำถาม อยากทราบเกณฑ์การพ้นสภาพนิสิตในกรณีเกรดเฉลี่ยต่ำกว่า

เกณฑ์  มีอย่างไรบ้าง 
คำตอบ เกณฑ์ที่  1  เมื่อนิสิตลงทะเบียนเรียนและมีและมีหน่วยกิตสะสม

ระหว่าง  30  -  59  หน่วยกิต  นิสิตจะต้องได้คะแนนสะสม  GPAX  

ไม่น้อยกว่า  1.50  ตามระดับคะแนนตัวอักษรในข้อ  30.1  
ยกเว้นรายวิชาที่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอ่ืน  หากหน่วยกิต
สะสมถึงเกณฑ์และคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า  1.50  จะเข้าเกณฑ์
พ้นสภาพนิสิต 

 เกณฑ์ที่  2  เมื่อนิสิตลงทะเบียนเรียนและมีหน่วยกิตสะสม  60  

หน่วยกิตขึ้นไป  นิสิตจะต้องได้คะแนนเฉลี่ยสะสม  GPAX  ไม่น้อย
กว่า  1.75  ตามระดับคะแนนตัวอักษรในข้อ  30.1  ยกเว้น
รายวิชาที่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอื่น  หากหน่วยกติสะสม
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ถึงเกณฑ์และคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า  1.75  และเข้าเกณฑ์          
พ้นสภาพนิสิต 

 
คำถาม ถ้านิสิตได้ผลการเรียนศึกษาเป็น  F  และต้องการลงทะเบียน

เรียนแก้ในรายวิชาเดิม  จะต้องทำการอย่างไร 
คำตอบ 1.  นิสิตจะต้องลงทะเบียนซ้ำรายวิชาที่ติด  F 
 2.  นิสิตสามารถลงทะเบียนเรียนในรายวิชาเดิมผ่านระบบบริการ

การศึกษาได้ตามปกติ  ในเทอมถัดไปที่เปิดให้ลงทะเบียนเรียน           
ในรายวิชานั้น 

 3.  เมื่อนิสิตลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้นแล้ว  ได้เกรด  A - D  
ในรายว ิชาท ี ่ เคยได้   F  จะถ ูกเปล ี ่ยนเป ็นส ัญล ักษณ์   R                 
ในใบแสดงผลการศึกษา 

 
คำถาม การตัดรายวิชา  (เฉพาะกรณีย้ายคณะ/ย้ายสาขาเท่านั ้น)               

วิชารายวิชาที่เปลี่ยน  F  เป็น  R  นิสิตจะไปเลือกตัดเฉพาะ
รายวิชาที่เป็น  R  ได้หรือไม่ 

คำตอบ ในกรณีนี้  ทางนิสิตตัดรายวิชาที่เปลี่ยนเป็น  R  แล้วรายวิชา     
ที่นิสิตลงใหม่ได้เกรดใหม่แล้วก็จะถูกตัดไปพร้อมกันด้วย 

 
คำถาม การตัดรายวิชา  (เฉพาะกรณีย้ายคณะ/ย้ายสาขาเท่านั้น)  กรณีที่

ยังไม่มีเกรด  สามารถตัดได้หรือไม่ 
คำตอบ การตัดรายวิชา  จะสามารถทำได้ในรายวิชาที่มีเกรดแล้วเท่าน้ัน 
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คำถาม กรณีเปลี่ยนสาขาวิชา/ย้ายคณะ  นิสิตต้องได้รับรหัสนิสิตใหม่
หรือไม่ 

คำตอบ 1.  กรณีย้ายสาขาวิชาจะใช้รหัสนิสิตเดิม 
 2.  กรณีย้ายคณะนิสิตจะได้รับรหัสนิสิตใหม่  โดยติดต่อขอทราบ

รหัสนิสิตใหม่ตามเจ้าหน้าที่นัดหมายที่กองทะเบียนฯ 
 
คำถาม นิสิตใหม่รับบัตรประจำตัวนิสิตได้ที่ใด 
คำตอบ ทางธนาคารจะแจ้งวันรับบัตรนิสิต  ตามประกาศวันที่แจ้งไปที่

คณะฯ  เพื่อรับบัตรประจำตัวนิสิตตามสถานท่ีนัดหมาย 
 
คำถาม กรณีนิสิตใหม่ไม่ได้รับบัตรประจำตัวนิสิต  ควรทำอย่างไร 
คำตอบ ก่อนอื่นให้นิสิตตำรวจตนเองว่าได้ติดต่อยื่นคำร้องขอทำบัตรนิสิต

ผ่าน  App  ธนาคารแล้วหรือยัง  และตรวจสอบรูปของตนเอง    
ในระบบว่าผ่านแล้วหรือยัง  หากยังไม่ได้ดำเนินการให้ได้ติดต่อ           
ที่กองทะเบียนฯ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 
คำถาม นิสิตที่กำลังศึกษาอยู่หรือเป็นผู้ที่สำเร็จการศึกษาไปแล้ว  มีความ

ประสงค์จะขอเอกสารที่รับรองคำอธิบายรายวิชา  เพื่อนำไปใช้
ประโยชน์มีขั้นตอนดำเนินการอย่างไร 

คำตอบ ให้ผู้มีความประสงค์ขอรับเอกสาร  ติดต่อยื่นคำร้องขอเอกสาร
คำอธิบายรายวิชา  ได้ที่งานพัฒนาหลักสูตร  กองทะเบียนและ
ประมวลผล 
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คำถาม ขั้นตอนการยื่นแสดงความจำนงขอสำเร็จการศึกษา  มีขั้นตอน
ดำเนินการอย่างไร 

คำตอบ นิสิตที่เรียนครบหลักสูตรและคาดว่าจะสำเร็จการศึกษาในภาค
เรียนใด  จะต้องยื่นความจำนง 

 ขอสำเร็จการศึกษาผ่านระบบเครือข่าย  Internet  เพื่อแสดง
ความประสงค์ขอสำเร็จการศึกษาในระยะเวลาที่ปฏิทินการศกึษา
กำหนด  นิสิตสามารถยื่นความจำนงขอสำเร็จการศึกษา 

 ผ่านระบบเครือข่าย  Internet  ตามขั้นตอน  ดังนี้ 
 1.  เข้าสู่ระบบบริการการศึกษาได้ที่เว็บไซต์   
 http://reg.msu.ac.th 
 2.  Login  และกรอก  Password  เพื่อเข้าสู่ระบบ 
 3.  เลือกเมนูยื่นแบบขอจบ  Online 
 4.  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  แล้วกดปุ่มยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 5.  ชำระเงินผ่าน  QR  Code  เพื่อการขึ้นทะเบียนปริญญาและ

การขอเอกสารสำคัญทางการศึกษา  (ใบรับรองคุณวุฒิและ               
ใบแสดงผลการศึกษา  Transcript  (ฉบับสมบูรณ์)  ทั ้งฉบับ
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)  ทั ้งนี ้  หากไม่ชำระเงินจะถือว่า            
การยื่นความจำนงขอสำเร็จการศึกษาไม่สมบูรณ์  และถือเป็น
โมฆะ 

 
 
 
 
 
 



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    150 

 

คำถาม ถ้าได้ทำการยื่นแสดงความจำนงขอสำเร็จการศึกษา   ในภาค
การศึกษาท่ีคาดว่าจะสำเร็จการศึกษาแล้ว  แต่ปรากฏว่าไม่สำเร็จ
การศึกษาในภาคการศึกษานั้น  นิสิตต้องยื่นแสดงความจำนง          
ขอสำเร็จการศึกษาใหม่อีกหรือไม่ 

คำตอบ หากนิสิตไม่สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร  ภายในภาคการศึกษา
ที่ยื่นแสดงความจำนงขอสำเร็จการศึกษาด้วยเหตุใดก็ตาม  จะถือ
เป็นโมฆะ  และต้องยื่นแสดงความจำนงขอสำเร็จการศึกษาใหม่
ในภาคการศึกษาถัดไปที ่คาดว่าจะสำเร ็จการศึกษาอีกครั้ง             
โดยไม่ต้องชำระค่าธรรมเนียมอีก 

 
คำถาม การขออนุม ัต ิรายช ื ่อผ ู ้สำเร ็จการศึกษาระดับปร ิญญาตรี               

มีขั้นตอนเสนออย่างไร 
คำตอบ กองทะเบียนและประมวลผลเสนอรายชื ่อผู ้สำเร็จการศึกษา                     

โดยผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการตามขั้นตอน  
ดังนี ้

 1.  ที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะ  เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ
รับรองการสำเร็จการศึกษา  (ถือเป็นวันสำเร็จการศึกษา) 

 2.  ที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยเพื ่ออนุมัติให้ปริญญาผู ้สำเร็จ
การศึกษา 

 3.  เสนอนายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม 
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คำถาม นิสิตที่จะได้เกียรตินิยมอันดับหนึ่งและเหรียญทองและเกียรตินิยม  
ต้องมีคุณสมบัติอย่างไร 

คำตอบ 1.  คุณสมบัติการได้เกียรตินิยม 
  1.1  ผู ้ได้ปริญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ ่งและเหรียญทอง   

ต้องเป็นผู้ได้รับระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมสูงสุด  ในกลุ่มผู้สำเร็จ
การศึกษาท่ีเข้าศึกษาในปีการศึกษาเดียวกันของแต่ละคณะ  ทั้งนี้  
ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต้องไม่ต่ำกว่า  3.75  ขึ้นไป  และไม่เคย
สอบได้ระดับคะแนนตัวอักษร  D  หรือ  D+  หรือ  F  หรือ  U  
หรือ  R  ในรายวิชาใด  กรณีที่ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมเท่ากัน  
ให้พิจารณาถึงทศนิยมตำแหน่งที่  4  หากยังเท่ากันให้พิจารณา
จากคะแนนเฉลี่ยสะสมในหมวดวิชาเฉพาะในรายวิชาบังคับหรือ
วิชาเอกของหลักสูตร 

  1.2  ผู้ได้ปริญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง  ต้องได้ระดับคะแนน
เฉลี่ยสะสมตั้งแต่  3.75  ขั้นไป  และไม่เคยสอบได้ระดับคะแนน
ตัวอักษร  D  หรือ  D+  หรือ  F  หรือ  U  หรือ  R  ในรายวิชา
ใด 

  1.3  ผู้ได้ปริญญาเกียรตินิยมอันดับสอง  ต้องได้ระดับคะแนน
เฉลี่ยสะสมตั้งแต่  3.25 - 3.74  และไม่เคยสอบได้ระดับคะแนน
ตัวอักษร  D  หรือ  D+  หรือ  F  หรือ  U  หรือ  R  ในรายวิชา
ใด 

 ***  นิสิตทุกระบบที่ขอเทียบโอนหน่วยกิตรายวิชา  หรือนิสิต    
ในหลักสูตรเทียบเข้า  หรือนิสิตที่โอนจากสถาบันการศึกษาอื่น  
หรือนิสิตที ่ย้ายคณะเรียน/เปลี ่ยนสาขาวิชา  ไม่มีสิทธิ ์ได้รับ
ปริญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่งหรืออันดับสอง 
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 2.  คุณสมบัติการได้รับเกียรติบัตร 
  2.1  ผู ้ได้เกียรติบัตรผู้มีผลการเรียนดีเยี ่ยม  ต้องสอบได้

จำนวนหน่วยกิตครบหลักสูตรได้คา่ระดบัคะแนนเฉลี่ยสะสมตัง้แต่  
3.75  ข้ึนไป 

  2.2  ผู้ได้รับเกียรติบัตรผู้มีผลการเรียนดี  ต้องสอบได้จำนวน
หน่วยกิตครบหลักสูตรได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่  3.25  
ขึ้นไป 

 ***  นิสิตผู้มีสิทธิ์ได้รับเกียรติบัตรผู้มีผลการเรียนดีและเกียรติ
บัตรผู้มีผลการเรียนดีเยี ่ยม  ต้องไม่เป็นนิสิตที่ได้รับปริญญา
บัณฑิตเกียรตินิยม 

 
คำถาม กรณีลงทะเบียนเรียนรหัสรายวิชาผิดหลักสูตรจะต้องทำอย่างไร   
คำตอบ นิสิตขอคำร้องและเอกสารขอเทียบรายวิชา  เอกสารหมายเลข  3  

ได้ที ่กองทะเบียนและประมวลผล  หรือดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
ผ่านระบบบริการการศึกษา  ได้ที ่  http://reg.msu.ac.th      
โดยใช้เอกสารหมายเลข  3  คู่กับคำร้องขอเทียบโอนรายวิชา  
พร้อมแนบใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  โดยผ่านความ
เห็นชอบการอนุมัต ิให้เร ียบร้อยแล้วส่งที ่กองทะเบียนและ
ประมวลผล 

 
คำถาม โปรแกรมตรวจสอบจบในระบบบริการการศึกษา  รายวิชา        

ที ่ลงทะเบียนเรียนแล้วปรากฏไม่ตรงตามหมวดในโครงสร้าง
ตรวจสอบจบ  ตัวอย่างเช่น  รายวิชาเอกปรากฏอยู่ในกลุ่มวิชา
เลือกเสรี  เป็นต้น  ต้องดำเนินการอย่างไร 
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คำตอบ 1.  เบื ้องต้นให้นิสิตตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนแล้ว         
โดยตรวจควบคู่กับหนังสือคู่มือหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยแจกให้ 

 2.  ในภาคการศึกษาสุดท้ายที ่นิสิตยื ่นความจำนงขอสำเร็จ
การศึกษาผ่านระบบบริการการศึกษา  เจ้าหน้าที่กองทะเบียนฯ  
จะตรวจสอบในระบบและปรับข้อมูลให้เรียบร้อยในระดับหนึ่ง 

 3.  นิสิตตรวจสอบและติดต่อให้เจ้าหน้าที่ปรับปรุงข้อมูลในระบบ 
 
คำถาม นิสิตเข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษาหากเป็นหลักสูตรปรับปรุง

รายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนจะให้ยึดตามหลักสูตรฉบับใด 
คำตอบ นิสิตใหม่ที่เข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษาจะได้รับคู่มือหลักสูตร

ระดับปริญญาตรี  ขอให้นิสิตศึกษารายวิชาตามหลักสูตรที่กำหนด
ไว้ในคู่มือตามปีที่เข้าศึกษา 

 
คำถาม กรณีมีรายวิชาของสาขาวิชาบางรายวิชาที่รหัสรายวิชาในระบบ

บริการการศึกษาไม่ตรงกับรายวิชาที่ระบุในคู่มือหลักสูตรที่ได้รับ  
จะต้องดำเนินการอย่างไร 

คำตอบ ให้นิสิตลงทะเบียนเรียน  ตามรายวิชาที่ปรากฏตามคู่มือหลักสูตร 
 
คำถาม โครงสร้างหลักสูตรระดับปริญญาตรี  มีความหมายของแต่ละ

หมวดวิชาไว้อย่างไร 
คำตอบ โครงสร้างหลักสูตรระดับปริญญาตรี  ประกอบด้วยหมวดวิชา

ศึกษาทั่วไป  หมวดวิชาเฉพาะและหมวดวิชาเลือกเสรี 
 หมวดวิชาศึกษาทั่วไป  หมายถึง  หมวดวิชาที่เสริมสร้างความ

เป็นมนุษย์ให้พร้อมหรับโลกในปัจจุบันและอนาคต  เพื่อให้เป็น
บ ุคคลผู ้ใฝ ่ร ู ้และมีท ักษะที ่จำเป ็นสำหร ับศตวรรษที ่   21                 
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อย่างครบถ้วน  เป็นผู้ตระหนักรู้ถึงการบูรณาการศาสตร์ต่าง  ๆ  
(ในการพัฒนาหรือแก้ไขปัญหา  เป็นผู้ที่สามารถสร้างโอกาสและ
คุณค่าให้ตนเองและสังคม  รู้เท่าทันการเปลี่ยนแปลงของสังคม
และของโลก  เป ็นบุคคลที ่ดำรงตนเป็นพลเมืองที ่ เข ้มแข็ง                    
มีจริยธรรมและยึดมั่นในสิ่งท่ีถูกต้อง  รู้คุณค่าและรักษ์ชาติกำเนิด  
ร่วมมือรวมพลังเพื่อสร้างสรรค์และพัฒนาสังคมอย่างยั่งยืน  และ
เป็นพลเมืองที่มีคุณค่าของสังคม 

 หมวดวิชาเฉพาะ   หมายถ ึง  ว ิชาแกน  ว ิชาเฉพาะด้าน                 
วิชาพื ้นฐานวิชาชีพและวิชาชีพที ่มุ ่งหมายให้ผู ้เรียนมีความรู้         
ความเข้าใจ  และปฏิบัติงานได้   

 หมวดวิชาเลือกเสรี  หมายถึง  วิชาที ่มุ ่งให้ผู ้เร ียนมีความรู้             
ความเข้าใจ  ตามที่ตนเองถนัดหรือสนใจโดยเปิดโอกาสให้ผู้เรียน
เลือกเรียนรายวิชาใด ๆ  ในหลักสูตรระดับปริญญาตรี  

 
คำถาม Regrade (รีเกรด)  คืออะไร 
คำตอบ Regrade   คือ 
 1.  การเร ียนรายวิชาใดวิชาหนึ ่งเป็นครั ้งที ่สอง  เพื ่อให้ได้          

ผลการศึกษา  (Grade)  วิชานั้นสูงข้ึน 
 2.  การคำนวณผลการศึกษา  วิชาที่  Regrade  จะนับหน่วยกิต

ให้เพียงครั ้งเด ียวในการนับหน่วยกิตให้ครบตามโครงสร้าง
หลักสูตรเพื่อการสำเร็จการศึกษา  คือ  ครั้งแรกที่ลงทะเบียน
เรียน  ส่วนการลงทะเบียนเรียนครั้งที่สอง  (Regrade)  จะนำ
จำนวนหน่วยกิตไปเป็นตัวหาร  (ทั ้งสองครั ้ง)  เพื ่อคำนวณ        
ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยรายภาค  (GPA)  และระดับค่าเฉลี่ยสะสม  
(GPAX) 
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คำถาม นิสิตลงทะเบียนเรียนซ้ำเพื่อรีเกรดได้ต้องมีคุณสมบัติอย่างไร 
คำตอบ ได้ผลการศึกษารายวิชาใดวิชาหนึ่งอยู่ในระดับขั้น  D  หรือ  D+  

เท่านั้นจึงจะสามารถลงทะเบียนเรียนซ้ำเพื่อ  Regrade  (รีเกรด) 
ได้ 

 
คำถาม ในรายวิชาที่ลงทะเบียนรีเกรด  หากต้องการเฉพาะเกรดตัวใหม่ที่

ลงทะเบียนเรียนผ่าน  และได้เกรดสูงกว่าเดิม  จะต้องทำอย่างไร 
คำตอบ ให้นิสิตส่งคำร้องขอเรียนซ้ำ  ในรายวิชานั้น ๆ  ถึงจะมีการไป

เปลี่ยนเกรดเดิม  เป็นสัญลักษณ์  R   
 
คำถาม สีครุยวิทยฐานะแต่ละสาขากำหนดไว้อย่างไร 
คำตอบ ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยปริญญาในสาขาวิชา   อักษรย่อ

สำหรับสาขาวิชา  ครุยวิทยฐานะ  เข็มวิทยฐานะ  และครุยประจำ
ตำแหน่งของมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  พ.ศ  2551  (ฉบับที่  2)  
ได้กำหนดรายละเอียดของสีครุยวิทยฐานะ  จะระบุตามสีประจำ
สาขาวิชา  สามารถดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์กองทะเบียนและ
ประมวลผล 

 
คำถาม ขอทราบความหมายของรหัสวิชา  มีความหมายอย่างไร 
คำตอบ รหัสรายวิชามี  7  หลักมีความหมายดังนี้ 
 รหัสตัวที่  1 - 2  หมายถึง  คณะ  รหัสตัวที่  3  4  หมายถึง        

เลขภาควิชา  เลขรหัสตัวที่  5  ถึง  7  หมายถึง  เลขประจำ
รายวิชา  โดยตัวที ่  5  หมายถึง  ชั ้นปีที ่เปิดสอน  ตัวที ่  6  
หมายถึง  หมวดวิชา  และตัวที่  7  หมายถึง  ลำดับของรายวิชา 
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ส ำนกัศึกษำทัว่ไป 

 
คำถาม นิสิตสามารถตรวจสอบแผนการเรียนของตนเองในแต่ละภาค

เรียนได้อย่างไร 
คำตอบ รายวิชาที่นิสิตต้องลงทะเบียนเรียน  (วิชาศึกษาทั่วไปบังคับ,  

วิชาเอกบังคับ,  วิชาแกน,  วิชาพื้นฐาน  ฯลฯ)  นิสิตสามารถ
ตรวจสอบได ้ท ี ่ระบบบร ิการการศ ึกษา  โดยเล ือกที ่ เมนู   
"ตรวจสอบวิชาก่อนลงทะเบียน"  ซึ่งจะบอกรายละเอียดของแต่
ละรายวิชา  เช่น  กลุ่มที่นิสิตสามารถลงทะเบียนเรียนได้  วันและ
เวลาเรียน  ตารางสอบ  เป็นต้น 

 
คำถาม นิสิตสามารถค้นหารายวิชาที่จะเปิดสอนได้อย่างไร   
คำตอบ รายวิชาที่เปิดสอนในแต่ละภาคเรียนนิสิตสามารถเข้าดูได้ที่ระบบ

บริการการศึกษาโดยเลือกที่เมนู  "รายวิชาเปิดสอน"  ซึ่งจะมี
รายละเอียดของแต่ละรายวิชาบอกไว้อย่างชัดเจน  เช่น  วันเวลา
เรียน  ตารางสอบ  อาจารย์ผู้สอน  จำนวนรับ/ลง/เหลือ  เป็นต้น 

 
คำถาม ขณะทำการกดบันทึกเพื่อเลือกรายวิชาเรียนแล้วปรากฏข้อความ  

"กรุณาสำรองท่ีนั่ง"  ต้องดำเนินการอย่างไร   
คำตอบ หากเป็นรายวิชาศึกษาทั่วไปให้นิสิตติดต่อขอสำรองที่นั่งที่ฝ่าย

วิชาการสำนักศึกษาท่ัวไป  ห้อง  RN1-101  หากเป็นรายวิชาเอก
หรือวิชาของคณะ  ให้นิสิตติดต่อที ่ฝ ่ายวิชาการของคณะ   -  
วิทยาลัย  ที่รายวิชานั้นสังกัดอยู่ 
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คำถาม ขณะทำการกดบันทึกเพื่อเลือกรายวิชาเรียนแล้วปรากฏข้อความ  
"ตารางเร ียนตารางสอบซ ้อนก ับรายว ิชาท ี ่ลงไว ้แล ้ว "                 
ต้องดำเนินการอย่างไร   

คำตอบ ให้นิสิตตรวจสอบดูว่ารายวิชานั้น ๆ  ตารางเรียน/ตารางสอบซ้อน
กับวิชาที่ได้ลงทะเบียนไว้แล้วหรือไม่  หากเป็นวันเวลาเรียนหรือ
เวลาสอบเดียวกัน  นิสิตจะต้องเลือกลงทะเบียนเพียงวิชาใดวิชา
หนึ่งเท่านั้น 

 
คำถาม รายวิชาศึกษาทั่วไป  สามารถขอสำรองที่น่ังได้หรือไม่   
คำตอบ วิชาศึกษาทั ่วไปเลือกทุกรายวิชาเปิดให้นิสิตทุกคนสามารถ

ลงทะเบียนเรียนได้โดยไม่ต้องสำรองที่นั่ง  แต่หากรายวิชาศึกษา
ทั่วไปเลือกที่ต้องการจะลงทะเบียนเรียนนั้นรับนิสิตเต็มแล้ว  นิสิต
ควรเลือกกลุ่มอื่นหรือรายวิชาอื่น  ทั้งนี้  จะมีการขยายจำนวน     
รับเป็น  3  ช่วง  ดังนี้   

 -  ขยายครั้งที่  1  ช่วงลงทะเบียนเรียนช่วงที่  1  ของนิสิตปี  1 
 -  ขยายครั้งที ่  2  ช่วงลงทะเบียนเรียนช่วงที่  2  ของนิสิตปี           

1 - 2 
 -  สำรองที่น่ังรายบุคคล  ณ  สำนักศึกษาท่ัวไป  สำหรับนิสิตที่จะ

แก้  F  รายวิชานั้น ๆ  /  นิสิตที่จะสำเร็จการศึกษาในภาคเรียนนี้
หรือฝึกประสบการณ์วิชาชีพในภาคเรียนหน้า  /  นิสิตเกรดเฉลี่ย
สะสมต่ำกว่า  2.00 
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คำถาม รายวิชาศึกษาทั ่วไปบังคับที ่เปิดสอนสำหรับนิสิตชั ้นปีที ่  1            
หากนิส ิตชั ้นปีอื ่น ๆ  ต้องการจะลงทะเบียนเร ียนสามารถ              
ลงได้หรือไม่   

คำตอบ หากนิสิตชั้นปีที่  2  ขึ้นไป  ที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนเรียนรายวิชา
ศึกษาทั ่วไปบังคับตามแผนการเร ียนของปี  1  หรือติด  F                 
ในรายวิชานั้น ๆ  และต้องการลงทะเบียนเรียนซ้ำ  สามารถ
ลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้น ๆ  ได้  โดยขอสำรองที่นั่งที่งาน
ตารางเร ียนตารางสอนสำนักศึกษาทั ่วไป  ห้อง  RN1-101           
ด้วยตนเอง 

 
คำถาม ในกรณีที ่ห ้องสอบหรือเลขที ่น ั ่งสอบกลางภาค/ปลายภาค                 

เป็น  N/A  (N/A)  ต้องดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ ห้องสอบหรือเลขที่นั ่งสอบที่ระบุเป็น  N/A  (N/A)  หมายถึง            

ไม่ระบุห้องสอบหรือเลขที่นั่งสอบซึ่งมีสาเหตุหลายประการ  เช่น  
นิสิตลงทะเบียนช้า  นิสิตที ่มีการคืนผลการลงทะเบียนเรียน            
เป็นต้น   

 -  หากเป็นรายวิชาศึกษาทั ่วไปให้นิสิตติดต่อที ่งานจัดสอบ             
สำนักศึกษาท่ัวไป  ห้อง  RN1-101 

 -หากเป็นวิชาเอก  วิชาแกน  วิชาพื้นฐาน  ฯลฯ  ให้นิสิตติดต่อ          
ที่ฝ่ายวิชาการของคณะ - วิทยาลัย  ที่รายวิชานั้นสังกัดอยู่ 
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คำถาม ในกรณีที ่ไม่มีบัตรนิสิตแสดงตัวในการเข้าห้องสอบ  การสอบ
กลางภาค/ปลายภาค  รายวิชาศึกษาทั ่วไป  ต้องดำเนินการ
อย่างไร 

คำตอบ 1.  หากนิส ิตไม่ม ีบัตรประจำตัวนิส ิตแสดงตัวเข้าห้องสอบ                  
ให้นิสิตนำบัตรประจำตัวประชาชน/ใบอนุญาตขับขี่/บัตรที่ทาง
ราชการออกให้บัตรใดบัตรหนึ่งแสดงต่อกรรมการคุมสอบในการ
เข้าห้องสอบ 

 2.  หากนิสิตไม่มีบัตรประจำตัวนิสิต/บัตรประจำตัวประชาชน/
ใบอนุญาตขับขี่/บัตรที่ทางราชการออกให้บัตรใด ๆ  ให้ติดต่อ
คณะกรรมการกลางที่ประจำสนามสอบรายวิชาศึกษาทั่วไป  ดังนี้ 

 -  สอบอาคาร  D  ติดต่อได้ที่ห้อง  D-218 
 -  สอบอาคาร  SC1  SC2  EN  ติดต่อได้ที่ห้อง  SC2-106 
 -  สอบอาคาร  RN  ติดต่อได้ที่ห้อง  RN1-504 
 
คำถาม ในวันสอบกลางภาคหรือปลายภาครายวิชาศึกษาทั่วไป  นิสิต

ประสบอุบัติเหตุในระหว่างเดินทาง  กรณีดังกล่าวนี้นิสิตสามารถ
ดำเนินการขอสอบย้อนหลังได้หรือไม่ 

คำตอบ ในกรณีที่นิสิตไม่สามารถเข้าสอบรายวิชาหนึ่งรายวิชาใด  ตามวัน
เวลาที ่กำหนดไว้ได้  ให้นิส ิตยื ่นคำร้องขอสอบย้อนหลังต่อ
ผู้อำนวยการสำนักศึกษาทั่วไป  ภายในสามวันทำการ  หลังจาก
วันสอบตามตารางสอบวิชานั ้น  ซ ึ ่งผ ู ้อำนวยการพิจารณา              
ตามเกณฑ์ของประกาศฯ  2  กรณีได้แก่  1)  ป่วย  โดยมี
ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลที่ระบุสาเหตุและอาการป่วยไว้
อย่างชัดเจน  2)  มีคำสั่งไปราชการซึ ่งออกโดยมหาวิทยาลัย
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มหาสารคาม  ส่วนงานภายในหรือหน่วยงานของมหาวิทยาลัย
มหาสารคามเท่าน้ัน 

 
คำถาม ในวันที่มีกำหนดสอบตามตาราง  นิสิตมีกิจธุระส่วนตัวที่

ต้องไปทำกรณีนี้สามารถดำเนินการขอสอบก่อนได้หรือไม่ 
คำตอบ สำนักศึกษาทั่วไป  ไม่มีนโยบายให้นิสิตดำเนินการขอสอบก่อน   

มีเพียงการสอบย้อนหลังซึ ่งหลักเกณฑ์การพิจารณาการสอบ
ย้อนหลังมี  2  กรณีได้แก่  1)  ป่วย  โดยมีใบรับรองแพทย์จาก
โรงพยาบาลที ่ระบ ุสาเหต ุและอาการป ่วยไว ้อย ่างช ัดเจน             
2)  มีคำสั่งไปราชการซึ่งออกโดยมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ส่วน
งานภายในหรือหน่วยงานของมหาวิทยาลัยมหาสารคามเท่าน้ัน 

 
คำถาม ตารางสอบซ้อนกัน  ซึ่งตอนลงทะเบียนเรียนนั้นไม่ขึ้นตารางสอบ

ซ้อนกันแต่อย่างใด  ต้องดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ ในการสอบกลางภาค/ปลายภาค  ของมหาวิทยาลัยนั้น  สำนัก

ศึกษาทั่วไปและฝ่ายวิชาการของคณะจะทำการกำหนดวันสอบ
ของแต่ละหน่วยงานไว้แล้ว  แต่หากนิสิตมีตารางสอบที่ซ้อนทับ
กันในดำเนินการแล้วแต่กรณี  ดังนี้ 

 -  กรณีรายวิชาคณะซ้อนกับวิชาคณะหรือกรณีรายวิชาของคณะ
ซ้อนกับรายวิชาศึกษาทั่วไป  ในวันจันทร์-ศุกร์  เวลา  16.30  น.  
เป็นต้นไป  หรือ  วันเสาร์ - วันอาทิตย์  ในเวลา  07.00 - 18.30  น.  
ให้นิส ิตติดต่อที ่ฝ ่ายวิชาการของคณะ  เพื ่อย้ายตารางสอบ                  
ของคณะ 
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 -  กรณีรายวิชาของคณะซ้อนกับรายวิชาศึกษาทั่วไป  ในวันจันทร์ 
- ศุกร์  เวลา  08.30 - 16.30  น.  หรือกรณีรายวิชาศึกษาทั่วไป
ช้อนกับรายวิชาศึกษาทั่วไป  ให้นิสิตติดต่อที่งานตารางเรียน
ตารางสอบ  สำนักศึกษาท่ัวไป  RN1-101 

 
คำถาม เกรดเฉล ี ่ยสะสม  GPAX  ต ่ำกว ่า  2.00  เข ้าระบบไม่ได้                

ต้องดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ 1.  เข้าระบบบริการการศึกษา  http://reg.msu.ac.th 
 2.  เลือกเมนู  “คำร้องออนไลน์” 
 3.  เลือกเมนูย่อย  “คำร้องขออนุญาตเข้าระบบการลงทะเบียน

เรียน”  แล้วกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
 4.  ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่ออนุมัติคำร้องในระบบ   
 
คำถาม นิสิตที่ลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไปแล้วรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน

ไว้ไปอยู่ที่เลือกเสรี 
คำตอบ เนื ่องจากรายวิชาที ่น ิส ิตลงทะเบียนเป็นคนละหลักสูตรกับ

โครงสร้างหลักสูตรของนิสิต  ดังนั้นรายวิชาจะถูกปัดไปเป็นเลือก
เสรีอัตโนมัติ  ซึ่งจะมีการดึงรายวิชาไปอยู่ในกลุ่มวิชาที่ถูกต้อง           
ให้ตามกรณีต่าง ๆ  ดังนี้ 

 1.  หากเป็นวิชาที่ลงเรียนแทนเพื่อแก้  F  หรือรีเกรด  D  D+  
และนิสิตได้ทำเรื่องขอเรียนแทนแล้ว  เมื่อเกรดวิชาท่ีลงทะเบียน
เรียนนั้นออกแล้ว  กองทะเบียนและประมวลผล  จะดึงรายวิชา
นั้นไปอยู่ในกลุ่มวิชาท่ีนิสิตทำเรื่องขอเรียนแทนไว้ทันที   
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 2.  หากเป ็นว ิชาท ี ่น ิส ิตลงเท ียบเค ียงก ับหล ักส ูตร เดิม                 
โดยในหลักสูตรเดิมนั้นไม่ได้ติด  F  หรือรีเกรด  D  D+  และ  
กรณีนี้ไม่ต้องทำเรื่องขอเรียนแทน   เมื่อเกรดวิชาที่ลงทะเบียน
เรียนนั ้นออกแล้วก็จะยังอยู ่ในกลุ่มวิชาเลือกเสรี   โดยกอง
ทะเบียนและประมวลผลจะดึงรายวิชานั้นไปอยู่ในกลุ่มวิชาที่
รายวิชานั้นเทียบเคียงได้  ในภาคเรียนที่นิสิตยื่นเรื่องขอสำเร็จ
การศึกษา  (ทั้งนี้  เมื่อเกรดออกแล้ว  หากนิสิตประสงค์จะให้
รายวิชานั ้น ๆ  ไปอยู ่ในกลุ ่มวิชาที ่ถูกต้องโดยไม่ต้องรอถึง       
ภาคเร ียนที ่ย ื ่นเร ื ่องขอสำเร ็จการศึกษา  สามารถติดต่อที่               
กองทะเบียน ฯ  เพื่อขอดึงรายวิชาให้เข้าไปอยู ่ในกลุ ่มวิชาที่
ถูกต้องตามโครงสร้างได้ทันที) 

 3.  หากวิชานั ้นนิสิตประสงค์จะลงเป็นวิชาเลือกเสรีอยู ่แล้ว              
กรณีนี้ไม่ต้องดำเนินการใด ๆ 

 

คำถาม ทำเรื่องขอเรียนเกินหรือต่ำกว่าเกณฑ์ต้องดำเนินการอย่างไรบ้าง 
คำตอบ ขั ้นตอนการทำเร ื ่องขอเร ียนเกินกว่าหรือต่ำกว ่าที ่กำหนด          

ในระเบียบ 
 1.  เข้าระบบบริการการศึกษา  http://reg.msu.ac.th 
 2.  เลือกเมนู  “คำร้องออนไลน์” 
 3.  เลือกเมนูย่อย  “คำร้องขอลงทะเบียนเรียนเกินหรือต่ำกว่า

กำหนดในระเบียบ ฯ”  แล้วกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
 4.  ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่ออนุมัติคำร้องในระบบ  และคณบดี

อนุมัติคำร้องในระบบ 
 5.  กองทะเบียนและประมวลผล  จะดำเนินการปรับจำนวน

หน่วยกิตในการลงทะเบียนเรียนให้นิสิตตามคำร้องที่นิสิตกรอก
และได้รับอนุมัติ 
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 6.  นิสิตเข้าระบบลงทะเบียนเรียนตามปกติ 
 

 
 
คำถาม ขณะลงทะเบียนเรียนตารางเรียนไม่ได้ซ้อนกัน  แต่ระบบบอกแจ้ง

ว่าซ้อนกัน 
คำตอบ ให้นิสิตตรวจสอบข้อความที่แจ้งในหน้าเว็บไซต์อีกครั้ง  กรณีนี้    

จะเป็น  ตารางสอบซ้อนกัน 
 
คำถาม เรียนซ้ำกับเรียนแทนแตกต่างกันอย่างไร 
คำตอบ เรียนซ้ำ  คือ  การลงทะเบียนเรียนแก้  F  หรือรีเกรด  D  D+  

โดยลงในรหัสวิชาเดิม   
 การเรียนแทน  คือ  การลงทะเบียนเรียนแก้  F  หรือรีเกรด  D  

D+  โดยลงรหัสวิชาอื่นแทนรายวิชาที่ได้  F  D  D+  ซึ่งโดยส่วน
ใหญ่นั ้น  การลงเรียนแทนจะเป็นกรณีติด  F  หลักสูตรเดิม           
แล้วลงวิชาในหลักสูตรใหม่ที่เทียบเคียงกันได้แทน 
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คำถาม ติด  F  วิชาเอกสามารถดำเนินการยื่นคำร้องเรียนซ้ำ/เรียนแทน
ได้อย่างไร 

คำตอบ ยื่นผ่านระบบบริการการศึกษา  http://reg.msu.ac.th  เมนู  
“คำร้องออนไลน์” 

 
คำถาม หากลงทะเบียนช้า  มีค่าปรับอย่างไร 
คำตอบ 1.  มีค ่าปรับ  500  บาท  โดยคิดเพียงครั ้งเด ียวของภาค

การศึกษานั้น  ไม่ได้คิดเป็นวิชา 
 2.  หากนิสิตลงทะเบียนเรียนตามปฏิทินการศึกษา  (ช่วงที่  1/          

ช่วงที่  2)  แต่ไปชำระเงินในช่วงที่  3  ก็จะมีค่าปรับ  500  
บาท  เช่นกัน 

 
คำถาม ลงทะเบียนเรียนเกินในระบบได้สูงสุดกี่หน่วยกิต 
คำตอบ ภาคเรียนที่  1  และ  2  จำนวนหน่วยกิตต่ำสุด  9  สูงสุดไมเ่กิน  

22  หน่วยกิต  ภาคเรียนที่  3  จำนวนหน่วยกิตต่ำสุด  3  สูงสุด
ไม่เกิน  15  หน่วยกิต  ซึ่งในภาคเรียนท่ี  1  และ  2  สามารถยื่น
ขอลงทะเบียนเรียนเกินในระบบคำร้องออนไลน์สูงสุดไม่เกิน  25  
หน่วยกิต  และภาคเรียนท่ี  3  สูงสุดไม่เกิน  18  หน่วยกิต 

 
คำถาม ลืมรหัสผ่านระบบบริการการศึกษา   
คำตอบ ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่กองทะเบียนและประมวลผล  

โทร.  0-4371-9888,  0-4371-9889,  08-0323-7706,           
06-3827-3367 
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คำถาม นิสิตช้ันปีท่ี  1  ต้องลงวิชาศึกษาทั่วไปบังคับวิชาอะไรบ้าง   
คำตอบ  
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คำถาม ลืมรหัสผ่านอีเมล  @msu.ac.th 
คำตอบ ติดต่อสำนักคอมพิวเตอร์  0-4375-4350,  0-4375-4352 
 
คำถาม เปลี่ยนกลุ่มเรียนในระบบบริการการศึกษาแล้ว  แต่  Google  

Classroom  กลุ่มใหม่ยังไม่ขึ้น 
คำตอบ ติดต่อสำนักคอมพิวเตอร์  0-4375-4350,  0-4375-4352 
 
คำถาม Google  Classroom  ขึ้นไม่ครบทุกวิชาที่ลงทะเบียน 
คำถาม ติดต่อสำนักคอมพิวเตอร์  0-4375-4350,  0-4375-4352 
 
คำถาม ไม ่ เห ็นคะแนนปรากฏในระบบ  ทำให ้ไม ่ทราบว ่าตนเอง              

ไม่มีคะแนนนั้นหรืออาจารย์ยังไม่กรอกคะแนนลงไป 
คำตอบ หากเพ ื ่อนในกล ุ ่มเร ียนเด ียวกันน ั ้นม ีคะแนนปรากฏแล้ว           

นั่นหมายถึงว่าอาจารย์ผู้สอนมีการแสดงข้อมูลคะแนนในระบบ             
ให้นิสิตทราบแล้ว  แต่ของนิสิตไม่มีคะแนนปรากฏ  ให้ติดต่อ
อาจารย์ผู้สอนตามช่องทางที่อาจารย์แจ้งไว้ในช้ันเรียน 

 
คำถาม ถ ูกยกเล ิกผลการลงทะเบ ียนแล ้วคะแนนสอบกลางภาค        

ปลายภาค  คะแนนเก็บไม่มีในระบบ 
คำตอบ 1.  คะแนนสอบกลางภาคและปลายภาคติดต่อที่สำนักศึกษา

ทั่วไป 
 2.  คะแนนเก็บต่าง ๆ  ติดต่ออาจารย์ผู้สอน 
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คำถาม คะแนนสอบได้น้อย  แต่คิดว่าน่าจะได้คะแนนมากกว่านั้น  

สามารถดำเนินการขอตรวจสอบได้หรือไม่ 
คำตอบ กรณีรายวิชาศึกษาทั่วไป  หากนิสิตสงสัยในคะแนนสอบที่สอบได้  

นิสิตสามารถทำบันทึกข้อความเพื่อขอตรวจสอบได้  โดยติดต่อ
ขอรับแบบฟอร์มขอตรวจสอบคะแนนสอบได้ที่สำนักศึกษาทั่วไป 

 
คำถาม ขาดสอบปลายภาครายวิชาศึกษาทั่วไปจะติด  F  หรือไม่ 
คำตอบ ขาดสอบกลางภาคหรือปลายภาคจะไม่ติด  F  หากคะแนนรวม

ผ่านเกณฑ์ที่กำหนด  (50  คะแนนข้ึนไป) 
 
คำถาม นิสิตใช้ปากกาในการระบายกระดาษคำตอบ  สามารถดำเนินการ

แก้ไขได้หรือไม่ 
คำตอบ กรณีนิสิตใช้ปากกาในการระบายกระดาษคำตอบในการสอบ

รายวิชาศึกษาทั่วไป  จะส่งผลให้เครื ่องตรวจกระดาษคำตอบ     
ไม่สามารถอ่านค่าได้  ซึ่งจะทำให้นิสิตไม่มีคะแนนสอบในรายวิชา
นั้น ๆ  และจะไม่สามารถดำเนินการแก้ไขคะแนนสอบได้   
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คำถาม เกณฑ์การจำแนกสภาพนิสิตมีเกณฑ์อย่างไรบ้าง 
คำตอบ รายละเอียดเพ่ิมเติมที่   
 https://www.youtube.com/watch?v=10uK8ove8ik 
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กองคลงัและพสัด ุ

 
คำถาม ทำไมม ีค ่ าบร ิการการศ ึกษาลงทะเบ ียนเร ียนช ้ า/ชำระ

ค่าลงทะเบียนเรียนช้าใน  (ค่าปรับ)  ทั้ง ๆ  ที่ลงทะเบียนเรียน   
ทันตามระยะเวลาที่กำหนด 

คำตอบ กรณีนิสิตมีค่าบริการลงทะเบียนเรียนช้า/  ชำระค่าลงทะเบียน
เรียนช้า  (ค่าปรับ)  ไม่ได้เกิดจากนิสิตลงทะเบียนเรียนช้าเพียง
อย่างเดียว  แต่เกิดจากกรณีที่นิสิตไม่ได้ชำระเงินค่าลงทะเบียน
เรียนไม่ทันตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

 
คำถาม ชำระค่าเทอมได้ถึงวันไหน  สามารถผ่อนจ่ายค่าเทอมได้หรือไม่ 
คำตอบ กรณีชำระค่าเทอมนิสิตสามารถเข้าดูปฏิทินการศึกษาได้ที่เว็บไซต์

กองทะเบียนและประมวลผล  และกรณีผ่อนจ่ายค่าเทอมขึ้นอยู่
กับนโยบายของมหาวิทยาลัยในแต่ละภาคเรียน  หรือสอบถามได้
ที่กองทะเบียนและประมวลผล 

 
คำถาม ชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยแล้ว  แต่ทำไมในระบบ

บริการการศึกษา  (REG)  ยังข้ึนค้างชำระต้องดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ ในกรณีนี ้เกิดจากระบบของธนาคารและช่วงเวลาทำรายการ               

ให ้น ิส ิตนำหลักฐานการจ่ายเง ินติดต่อที ่กองคลังและพัสดุ               
เพื ่อกองคลังและพัสดุจักได้ประสานงานกับกองทะเบียนและ
ประมวลผลต่อไป   
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คำถาม ต้องการเอกสารประกอบการเบิกจ ่ายบุตรข้าราชการต้อง

ดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่  http://fin.msu.ac.th/  เลือก  

สำหรับนิสิต  เอกสารประกอบการศึกษา   
 
คำถาม ต้องการตัวอย่างลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์สามารถติดต่อขอรับ             

ได้ที่ไหน  (เพื่อนำไปแนบการเบิกเงินบุตรข้าราชการ) 
คำตอบ สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่  http://fin.msu.ac.th/  เลือก  

สำหรับนิสิต  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายรายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ 
 
คำถาม สำรองเงินจ่ายค่าเทอม  แต่ยื ่นกู ้  กยศ.  แล้วจะได้รับเงินคืน

เมื่อไหร่ 
คำตอบ ประมาณ  30-45  วัน  หลังจากได้รับแจ้งจาก  กยศ.  ว่ามีเงิน

โอนเข้ามหาวิทยาลัย 
 
คำถาม ติดต่อขอรับเงินคืนต้องดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ ติดต่อกองคลังและพัสดุ  พร้อมนำสำเนาบัตรประชาชนและกรอก

แบบฟอร์มที่กองคลังและพัสดุ 
 
คำถาม ดำเนินการขอรับเงินคืนเรียบร้อยแล้ว  ก่ีวันจะได้รับเงินคืน 
คำตอบ ประมาณ  10  วันทำการ 
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คำถาม ชำระค่าเทอมผิดภาคเรียนจะต้องดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ ติดต่อที่กองคลังและพัสดุเพื ่อขอรับเงินคืน  หรือกองคลังและ

พัสดุจักประสานงานเพื่อดำเนินการแก้ไขภาคเรียนให้ถูกต้อง
ต่อไป 

 
คำถาม ต้องการซื้อชุดนิสิตและเครื่องหมายนิสิตสามารถซื้อได้ที่ไหน 
คำตอบ ติดต่อที่  MSU  Outlet  หรือเว็บไซต์  msuoutlet.msu.ac.th  

โทร  043-754-3333  ต่อ  4018 
 
คำถาม ไม่สามารถเข้าไปติดต่อขอรับใบเสร็จรับเงินได้  เนื ่องจากอยู่

ต่างจังหวัด  ต้องดำเนินการอย่างไร  หรือมีช่องทางอื่นให้บริการ
หรือไม่ 

คำตอบ สามารถติดต่อทาง  Facebook  กองคลังและพัสดุ  มมส.  หรือ
โทรศัพท์  043-754-446,  043-719-833  เพื ่อส่งเอกสาร              
ทางช่องทางไปรษณีย์ 
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คณะแพทยศำสตร ์

 
 
คำถาม บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าหมายถึงอะไร 
คำตอบ บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าเป็นนโยบายของรัฐบาลออกให้กับ

ประชาชนคนไทยได้มีหลักประกันหรือมีความมั่นใจ   เมื ่อการ
เจ็บป่วยรับบริการตรวจรักษา  หรือแม้แต่รับยาเพื่อเยียวยารักษา
โรคฟรี  โดยไม่ต้องกังวลใจในเรื่องค่ารักษาพยาบาล  จนทำให้
ขาดโอกาสรักษาตัว  ทั้งนี้รัฐบาลจะเป็นผู้ใจค่ารักษาพยาบาลแทน
ตามวิธีที่รัฐได้กำหนด  นอกจากนี้ยังมุ่งเน้นการส่งเสริมสุขภาพ
และการป้องกันโรคที่จะให้แต่ละคนตามความจำเป็น  ดังนั้นนิสิต
ทุกคนควรลงทะเบียนบัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้ากับศูนย์บริการ
ทางการแพทย์  คณะแพทย์ศาสตร์  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  
เพ ื ่อใช ้ส ิทธ ิ ์ ในยามเจ ็บป ่วยท ี ่ศ ูนย ์บร ิการทางการแพทย์   
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  และโรงพยาบาลมหาสารคาม 

คำถาม นิสิตจะทำบัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าเมื่อไร 
คำตอบ เมื่อเข้ามาเป็นนิสิตในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม   มีสิทธิ์ทุกคน

จะต้องลงทะเบียนบัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้า  ยกเว้นผู้ใช้สิทธิ์
บิดามารดาที ่เป็นข้าราชการแต่ต้องลงทะเบียนบัตรประกัน
สุขภาพเมื่ออายุครบ  20  ปีบริบูรณ์ 

 
คำถาม มหาวิทยาลัยมีข้อกำหนดอย่างไรในการดูแลสุขภาพนิสิต 
คำตอบ มหาวิทยาลัยมหาสารคามกำหนดนโยบายขึ ้นทะเบียนบัตร

ประกันสุขภาพถ้วนหน้าให้นิสิตทุกคนกับศูนย์บริการทางการ
แพทย์คณะแพทยศาสตร์  ยกเว้นนิสิตที่เป็นบุตรข้าราชการ/
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พนักงานรรัฐวิสาหกิจ/ลูกจ้างประจำที่มีอายุยังไม่ครบ  20  ปี       
ซึ ่งมีสิทธิ ์เบิกจ่ายเงินค่าสวัสดิการรักษาพยาบาล   จากส่วน
ราชการต้นสังกัด 

 
คำถาม มีวิธีการใช้สิทธิบัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้ารักษาพยาบาล

อย่างไร 
คำตอบ กรณีเจ็บป่วย  ให้นิสิตยื่นบัตรประจำตัวประชาชน  พร้อมบัตร

นิสิตเมื่อใช้บริการที่ศูนย์บริการทางการแพทย์เขตพื้นที่ขามเรียง
และในเมือง  คณะแพทยศาสตร์  โรงพยาบาลมหาสารคาม     
โดยสามารถใช้สิทธิการรักษาฟรีได้ตามสิทธ์ิการรักษา 

 กรณีทันตกรรม  สามารถรับบริการที่ศูนย์บริการทางการแพทย์
เขตพื้นที่ในเมืองและเขตพื้นที่ขามเรียง  คลินิกเครือข่าย  ได้แก่  
คลินิกทันตแพทย์คลองตาล  คลินิกหมอต้นกล้า  รวมถึงในกรณีที่
ได้รับวินิจฉัยจากศูนย์บริการ  ทั้ง  2  ศูนย์บริการ  หรือคลินิก
เครือข่ายทั้ง  2  แห่งที่จำเป็นต้องเข้ารับการรักษาพยาบาลที่
โรงพยาบาลมหาสารคามต้องใช้ใบส่งตัวที่ออกจากหน่วยบริการ
ดังรายชื่อที่กล่าวมาข้างต้น 

 
คำถาม บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าครอบคลุมการอุดฟันไหม 
คำตอบ สิทธิ ์ในการใช้บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าครอบคลุมถึงการ      

อุดฟัน  ถอนฟัน  ขูดหินปูน  รวมทั้งผ่าฟันคุด  ฟันปลอมฐาน
พลาสติกแบบถอดได้ 
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คำถาม การตรวจสุขภาพนิสิตใหม่ต้องเตรียมตัวอย่างไร 
คำตอบ 1.  ให้นิสิตแต่งกายด้วยชุดกีฬาของมหาวิทยาลัยหรือที่หาได้

ใกล้เคียง  (เสื้อยืด  กางเกงวอร์มขายาว) 
 2.  นิสิตหญิงต้องไม่สวมเสื้อชั้นในที่มีโครงเสริมหน้าอกเพื่อความ

สะดวกในการเอกซเรย์ทรวงอก 
 3.  ควรดื่มน้ำมาก ๆ  ก่อนตรวจร่างกายเพื่อสะดวกในการเก็บ

ปัสสาวะไปตรวจ 
 4.  ควรทำจิตใจให้ผ่อนคลาย  พักผ่อนมาก ๆ  เพื่อลดความ

ตื่นเต้นและความวิตกกังวลในขณะที่ได้รับการตรวจร่างกายหรือ
เจาะเลือด 

 5.  คนมาให้ตรงตามวันและเวลาที ่จัดไว้เพื ่อลดความคับคั่ง          
ของจำนวนผู้ตรวจ  และจะได้มีเวลาในการปรึกษาปัญหาข้อสงสยั
ทางสุขภาพกับแพทย์ผู้เช่ียวชาญ 

 
คำถาม การตรวจร่างกายนิสิตใหม่ตรวจอะไรบ้าง 
คำตอบ 1.  การตรวจร่างกายทั่วไปโดยแพทย์  ตรวจวัดความดันเลือด  

น้ำหนัก  และส่วนสูง 
 2.  ตรวจความสมบูรณ์ของเม็ดเลือด 
 3.  ตรวจคัดกรองความเสี ่ยงโรคเบาหวาน  ความดันโลหิตสูง    

โรคอ้วน  และโรคหลอดเลือดสมอง 
 4.  ตรวจหาสารเสพติดในปัสสาวะกลุ่มแอมเฟตามีน 
 5.  ตรวจภาพรังสีทรวงอก  เอ็กซเรย์ปอด 
 6.  ตรวจความผิดปกติของการมองเห็น  ตาบอดสี 
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คำถาม หากมีปัญหาเกี่ยวกับการใช้บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าบตัรทอง  

จะสอบถามข้อมูลได้จากที่ใด 
คำตอบ สอบถามเบื้องต้นได้ที ่ศูนย์บริการทางการแพทย์   คณะแพทย์

ศาสตร์  เขตพื ้นที ่ในเมืองและเขตพื ้นที ่ขามเรียง   สายด่วน         
บัตรทอง  1330 

 
 

สถำนท่ีติดต่อคณะแพทยศำสตร ์

ต.ตลำด  อ.เมอืง  จ.มหำสำรคำม  44000 

โทรศพัท ์ 043-021021  หรือ  

043-754333-40 
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งำนกิจกำรหอพกั  กองอำคำรสถำนท่ี 

 
คำถาม หอพักยังว่างไหม ? 
คำตอบ หอพักภายในมหาวิทยาลัยให้ติดตามได้ที ่เพจ  :  เด็กหอใน

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  https://www.facebook.com/ 
 
คำถาม ถ้าต้องการสมัครหอพักในสมัครได้เลยไหม ? 
คำตอบ นิสิตที ่สมัครหอพักในได้ต้องมีรหัสนิสิตก่อน  และให้สมัคร               

ผ่านระบบออนไลน์ตามลิงค์  https://dorm.msu.ac.th/MSU_DORM/ 
 
คำถาม ถ้าอยากได้หอพักที่เป็นห้องน้ำในตัวจะเปิดรับเพิ่มไหม ? 
คำตอบ หากครบรอบการชำระเงินแล้วนิสิตที่สมัครมารอบนั้นไม่ชำระ

ตามระยะเวลาที่กำหนด  ทางหอพักจะตัดรายชื่อเพื่อมารับสมัคร
นิสิตรอบถัดไป  หอพักห้องน้ำในตัวถ้าว่างหลังตัดสิทธิ์รอบแรก  
นิสิตก็สามารถสามารถสมัครได้ในรอบต่อไป 

 
คำถาม ถ้ามีเพื่อนที่อยากพักห้องเดียวกันจะทำอย่างไร 
คำตอบ ให้นิสิตโทรแจ้งเจ้าหน้าที่ประจำหอพัก  (เบอร์โทรติดต่ออยู่ที่หน้า

เพจเด็กหอในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม)  โดยแจ้งชื ่อ -สกุล            
รหัสนิสิต  ที่มีความประสงค์จะพักด้วยกันกับเจ้าหน้าที่หอพัก 

 
คำถาม นิสิตหอพักในต้องย้ายทะเบียนบ้านมาท่ีมหาวิทยาลัยหรือไม่ ? 
คำตอบ นิสิตทุกคนที่มาเรียนที่มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ควรต้องย้าย

บ้านเลขที ่ เข ้าตามบ้านเลขที ่ตามคณะของนิส ิตเนื ่องจาก                
เป็นนโยบายที่ทางมหาวิทยาลัยกำหนด  และสวัสดิการในการ
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รักษาพยาบาลของนิสิตก็จะได้สะดวกรวดเร็วรวมถึงสวัสดิการ           
ในการร ักษาพยาบาลตามส ิทธ ิ ์   30  บาทร ักษาท ุกโรค               
ในโรงพยาบาลสุทธาเวช  โดยการโอนย้ายบ้านที ่ของนิสิต             
ให้ดำเนินการโอนย้ายที ่ต้นทางก่อนเดินทางมามหาวิทยาลัย
ภายใน  15  วัน  และนำหลักฐานใบแจ้งย้าย  (ท.ร.6)  ที่ได้จาก
อำเภอ  มายื ่นที ่งานบริการหอพักนิสิต  หลังจากนั ้นให้นิสิต              
ไปคัดลอกสำเนาทะเบียนบ้านท่ีเทศบาลหรือที่ว่าการอำเภอที่ใกล้        
ที่พัก  เพราะหากมีเรื่องจำเป็นต้องใช้ทะเบียนบ้านจะได้สะดวก
ต่อการใช้งาน 

 
คำถาม หอพักในมีเวลาเปิด – ปิดหรือไม่ ? 
คำตอบ หอพักในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ใช้ระบบคีย์การ์ดในการเข้า

และออกหอพัก  หากนิสิตมีคีย์การ์ดก็สามารถเข้า-ออกได้เลย  
เพื่อความปลอดภัยของนิสิตก็ให้เข้าออกจากหอพักได้ไม่เกิน  
22.00  น.  แต่หากนิสิตมีความจำเป็นที่ต้องทำงานหรือกิจกรรม
ในการเรียนสามารถแจ้งเจ้าหน้าที่ประจำหอพักได้ 

 
คำถาม สามารถพาบุคลภายนอก  เช่น  เพื ่อน  ผู ้ปกครองเข้ามาพัก        

ในหอพักได้หรือไม่ ? 
คำตอบ ไม่อนุญาตให้นิสิตพาบุคลภายนอกเข้ามาในหอพัก  เพราะหอพัก

เป็นพื้นที่ที่นิสิตอยู่รวมกันหลายคนต่อห้องพัก  ซึ่งอาจจะทำให้
เกิดการรบกวนต่อเพื ่อนร่วมห้อง  หรือเกิดเหตุการณ์อื ่นใด                
ที่ไม่คาดคิด  ซึ่งอาจเป็นอันตรายต่อชีวิตและทรัพย์สินของนิสิต          
ที่พักภายในหอพักได้ 
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คำถาม หอพักในสามารถประกอบอาหารในหอพักได้หรือไม่ ? 
คำตอบ หอพักในไม่อนุญาตให้นิสิตประกอบอาหาร  (ยกเว้นหุงข้าว      

ต้มมาม่า)   
 

คำถาม อุปกรณ์  เครื่องใช้ไฟฟ้าที่สามารถนำมาใช้ในหอพักได้ ? 
คำตอบ 1.  เครื่องใช้ไฟฟ้าที่สามารถนำมาใช้ในหอพักได้  คือหม้อหุงข้าว  

กระติกน้ำร้อน  (แบบตัดไฟได้)  เตารีด  พัดลม  เครื ่องปริ้น
เอกสาร  เครื่องเป่าผม  เครื่องรีดผม  เป็นต้น 

 2.  เครื่องใช้ไฟฟ้าที่ไม่สามารถนำมาใช้ในหอพักได้  คือ  ตู้เย็น  
(ทุกขนาด)  กระทะไฟฟ้า  หม้อต้ม  ไมโครเวฟ  แอร์ตู้  พัดลม 

 ไอน้ำ  เครื่องซักผ้า  เป็นต้น 
 
คำถาม นิสิตหอพักใน  สามารถนำสัตว์เลี้ยงมาเลี้ยงในหอพักได้หรือไม่? 
คำตอบ ไม่อนุญาตให้นิสิตนำสัตว์เลี้ยงทุกชนิดมาเลี้ยงในหอพัก 
 
คำถาม ต้องเตรียมเอกสารหรือเตรียมตัวยงัไงในวันรายงานตัวเข้าหอพัก ? 
คำตอบ 1.  นิสิตต้องฉีดวัคซีนป้องกันโควิด-19  อย่างน้อย  3  เข็ม  พร้อม

หลักฐานการฉีดวัคซีนผ่านระบบหมอพร้อม  หรือ  บัตรรับรอง
การฉีดวัคซีนจากโรงพยาบาล  (ยกเว้นนิสิตที่มีโรคประจำตัว  
อาการเจ็บป่วยให้แจ้งต่อเจ้าหน้าที่หอพัก) 

 2.  เตรียมหลักฐานการชำระเงินค่าบำรุงหอพัก  (ตามอัตรา      
ค่าหอพัก)  และค่าประกันหอพัก   

 3.  วันที่ขนของเข้าหอพักอนุญาตให้ผู้ปกครองขึ้นบนหอพักได้            
2  คน  สำหรับช่วยขนของขึ้นบนหอพัก  และจะต้องตรวจ  ATK  
พร้อมยื่นผลตรวจกับเจ้าหน้าที่หอพัก 
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ข้อตกลงในการเข้าพัก  หอพักมหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

งานบริการหอพักนิสิต  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
๕๑  หมู่  ๒๐  ตำบลขามเรียง  อำเภอกันทรวิชัย  จังหวดัมหาสารคาม   

โทรศัพท์  ๐๔๓-๗๕๔๔๑๘ 
เขียนที่  งานบรกิารหอพักนิสิต  กองอาคารสถานที่ 

วันที่............เดือน..............................พ.ศ.  .............. 
 

 ข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้นระหว่าง  มหาวิทยาลัยมหาสารคามโดยกองอาคาร
สถานที่  ซึ ่งตั ้งอยู ่เลขที ่  ๕๑  หมู ่ ๒๐ ตำบลขามเรียง  อำเภอกันทรวิชัย  จังหวัด
มหาสารคาม  ๔๔๑๕๐  ซ่ึงในข้อตกลงนี้เรียกว่า  “มหาวิทยาลัย”  ฝ่ายหนึ่งกับ 
นาย/นางสาว...................................อายุ.........ปี  เชื้อชาติ.........สัญชาติ..........ศาสนา..........
บ้านเลขที่...........ตำบล.................อำเภอ................จังหวัด..................รหัสไปรษณีย์............
บัตรประชาชนเลขที่............................ออกให้เมื่อวันที่.................หมดอายุวันที่...................
รหัสประจำตัวนิสิต...........................คณะ...................................สาขา..................................
ซึ ่งในข้อตกลงฉบับนี ้เรียกว่า  “ผู ้ขอใช้ห้องพัก”  อีกฝ่ายหนึ่ง  ทั ้งสองฝ่ายได้ตกลง           
ทำหนังสือข้อตกลงต่อกัน  ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ๑. “มหาวิทยาลัย” เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในหอพักนิสิตมหาวิทยาลัย
มหาสารคามโดย  “ผู้ขอใช้ห้องพัก”  ตกลงเข้าพักในหอพัก................หอ้ง................  
ซึ่งตั้งอยู่ภายในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  และชำระค่าบำรุงหอพักเป็นภาคการศึกษา ๆ  
ละ..............................บาท  เป็นระยะเวลา  ๑  ปีการศึกษา  (๒  ภาคเรียน) 
  ภาคเรียนที่  ๑  ตั้งแต่  ..........................  ถึงวันที่  ................................... 
  ภาคเรียนที่  ๒  ตั้งแต่  ..........................  ถึงวันที่  ...................................
 ๒. “ผู ้ขอใช้ห้องพัก”  ตกลงจะเป็นผู ้ชำระค่าไฟฟ้า ค่าน้ำประปาและ      
ค่าอำนวยความสะดวกอื่น ๆ  เป็นรายเดือน  ทั้งนี้  “มหาวิทยาลัย”  ขอสงวนสิทธิ์ในการ
กำหนดอัตราดังกล่าว 
 ๓. ในการเข้าพักผู้ขอใช้ห้องพักหอพักนิสิตจะต้องปฏิบัติตาม  กฎ  ระเบียบ 
หรือประกาศที่มหาวิทยาลัยกำหนดไว้อย่างเคร่งครัด 

ต้นฉบับ 
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 ๔. ในการเข้าพักถ้าผู้ขอใช้ห้องพักได้ขอใช้ห้องพักตามข้อ ๑ แต่ภายหลังได้
บอกเลิกข้อตกลงตามหนังสือฉบับนี้ และอยู่ไม่ครบภาคเรียนตามข้อตกลงจะไม่มีสิทธิ์ได้รับ
เงินค่าบำรุงหอพักคืน ซึ่งได้ชำระไว้แล้วไม่ว่ากรณีใด เว้นแต่กรณีลาออกจากมหาวิทยาลัย 
พ้นสภาพ ลาพักการเรียน จบการศึกษา หรือฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  
 ๕. เมื่อมีการบอกเลิกข้อตกลงและจะทำการขนย้ายทรัพย์สินภายในห้องพัก
จะต้องแจ้งให้ผู้มีอำนาจหรือเจ้าหน้าที่ผู ้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายทราบก่อน
ล่วงหน้าอย่างน้อย ๓ วันก่อนขนย้าย และจะต้องส่งมอบห้องพักให้แก่มหาวิทยาลัยใน
สภาพที่เรียบร้อยในวันที่ทำการขนย้ายออกจากห้องพัก และหากภายในห้องพักมีความ
ชำรุดเสียหายหรือมีสภาพสกปรกหรือไม่สะอาด ผู้ขอใช้ห้องพักต้องชดใช้ค่าเสียหายตามที่
มหาวิทยาลัยกำหนด 
 ๖. ห้ามมิให้ผู้ขอใช้ห้องพักโอนสิทธิ์ให้ผู้อื่นเช่าช่วงหรือให้ผู้อื่นใช้ประโยชน์
หรือเข้าครอบครองภายในห้องพักไม่ว่ากรณีใด หากประพฤติฝ่าฝืนตามข้อตกลงฉบับนี้
มหาวิทยาลัยมีสิทธิ์ดำเนินการบอกเลิกข้อตกลงได้ทันที และจะต้องรับผิดชอบต่อความ
เสียหายที่เกิดขึ้นภายในห้องพักนั้น 
 ๗. ห้ามผู้ขอใช้ห้องพักนำบุคคลภายนอกเข้ามาในหอพัก เว้นแต่จะได้รับ
อนุญาตจากผู้มีอำนาจหรือเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย  
 ๘. ในกรณีที่จะเข้าห้องพัก ผู้ขอใช้ห้องพักจะต้องนำเงินจำนวน ๑,๐๐๐ บาท 
(หนึ่งพันบาทถ้วน) มอบให้แก่มหาวิทยาลัยไว้เพื่อเป็นหลักประกันทรัพย์สินภายในห้องพัก
เสียหายและจะได้รับคืนต่อเมื่ออยู่ครบ ๑ ปีการศึกษา (๒ ภาคเรียน) ตามข้อ ๑ พร้อมส่ง
มอบห้องพักคืนมหาวิทยาลัยตามข้อ ๕ เว้นแต่กรณีลาออกจากมหาวิทยาลัย พ้นสภาพ    
ลาพักการเรียน จบการศึกษา หรือฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
 ๙. ในการเข้าพักผู้ขอใช้ห้องพัก ยินยอมปฏิบัติตามข้อตกลงในหนังสือฉบับนี้
ท ุกประการ หากกระทำการผิดข้อตกลงข้อหนึ ่งข ้อใด ผู ้ขอใช้ห้องพักย ินยอมให้
มหาวิทยาลัยริบเงินหลักประกันตามข้อ ๘ และต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายค่าบำรุงหอพักภาค
เรียนที่ ๒ ของปีการศึกษาตามข้อตกลงฉบับนี้ 
 ๑๐. มหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิ์ในการจัดสรรผู้เข้าพักในห้องพักของหอพัก
มหาวิทยาลัยมหาสารคามตามข้อตกลงฉบับนี้ 
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  ลงชื่อ...............................มหาวิทยาลยั      ลงชื่อ...................................ผู้ขอใช้ห้องพัก 
          (...............................)              (................................) 
 
  ลงชื่อ........................พยาน  (ผู้ปกครอง)   ลงชื่อ........................พยาน (เจ้าหน้าที่หอพกั) 
        (........................)           (.........................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    191 

 

กองกิจกำรนิสิต 

 
คำถาม นิสิตที่เข้าร่วมกิจกรรมนิสิต  แล้วจะได้รับอะไรตอบแทนบ้าง 
คำตอบ นอกเหนือจากประสบการณ์ชีวิต  หรือทักษะชีวิตที่ได้รับจากการ

เข้าร่วมหรือทำกิจกรรมที่นิสิตแต่ละคนจะได้รับเป็นการส่วนตัว
แล้ว  นิสิตกลุ่มดังกล่าวยังจะได้รับสิทธิพิเศษอื่น ๆ  เช่นการเชิดชู
เก ียรต ิ เป ็นน ักก ิจกรรม   การได ้ร ับส ิทธ ิพ ิ เศษในการรับ
ทุนการศึกษาต่าง ๆ  เช่น  ทุนนักกิจกรรม  ทุนภูมิพล  ทุนรายได้
มหาวิทยาลัย  หรือทุนอื่น ๆ  เป็นต้น  ตลอดจนการได้รับสมุด
บันทึกกิจกรรมและใบทะเบียนกิจการนิสิต  เพื่อใช้เป็นเอกสาร
สำคัญในการสมัครงาน 

 
คำถาม มีกิจกรรมอะไรบ้าง  ที ่นิสิตสามารถเลือกเข้าร่วมได้ตามความ

สมัครใจ 
คำตอบ กิจกรรมนิสิตทุกกิจกรรมเปิดโอกาสให้นิสิตได้เข้าร่วมตามความ

สมัครใจบนพื้นฐานของการพัฒนาศักยภาพของตนเอง  ซึ่งตลอด
ปีการศึกษามีกิจกรรมให้เข้าร่วม  ทั้งในระดับมหาวิทยาลัยและ
ระดับคณะ  โดยกิจกรรมต่าง ๆ  เหล่านี ้แบ่งเป็นด้านต่าง ๆ  
จำนวน  4  ด้าน  คือ  1.  ด้านบำเพ็ญประโยชน์  2.  ด้านกีฬา      
3.  ด้านศิลปะวัฒนธรรม  4.  ด้านนิสิตสัมพันธ์และวิชาการ 

 
คำถาม จะเปิดให้มีการสมัครเข้าเป็นสมาชิกชมรมต่าง ๆ  ได้เมื่อใด 
คำตอบ องค์การนิสิตทุกคนสมัครเข้าเป็นสมาชิกชมรมต่าง ๆ  พร้อมกัน

อย่างเป็นทางการในโครงการเปิดโลกกิจกรรม   ซึ ่งจะจัดขึ้น             
ในสัปดาห์ที่  2  ของเดือนกรกฎาคมของทุกปี  โดยชมรมต่าง ๆ  
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ทั้งในระดับสังกัดองค์การนิสิตและสังกัดสโมสรนิสิตคณะต่าง ๆ  
จะออกร้านจัดซุ้มแสดงผลงานและจัดกิจกรรมอันหลากหลาย   
ให้นิสิตได้เข้าเยี ่ยมชม  และนิสิตแต่ละคนก็สามารถสมัครเป็น
สมาชิกชมรมได้มากกว่า  1  ชมรม 

 
คำถาม ในแต่ละปีการศึกษาจะมีการเลือกตั ้งคณะกรรมการบริหาร

องค์การนิสิต  และสโมสรนิสิตคณะต่าง ๆ  ตลอดจนสถานนิสิต
ในช่วงเวลาใด 

คำตอบ กำหนดให้มีการเลือกตั ้งคณะกรรมการบริหารองค์การนิสิต
ดังกล่าวให้แล้วเสร็จภายใน  20  วันก่อนการเริ่มสอบปลายภาค
เรียนที่  2  และการเลือกตั้งให้ถือเป็นหน้าที่ที่นิสิตทุกคนจะต้อง
ใช้สิทธ์ิในการลงคะแนนเสียงเลือกตั้งนั้น ๆ   

 
คำถาม เมื่อนิสิตกระทำผิดวินัยแล้วจะถูกลงโทษสถานใดบ้าง 
คำตอบ โทษผิดวินัยนิสิตมี  5  สถาน  หรือ  5  ระดับ  ประกอบด้วย 
  1.  ว่ากล่าวตักเตือน 
  2.  ตัดคะแนนความประพฤติ 
  3.  ภาคทัณฑ์ 
  4.  พักการเรียน 
  5.  พ้นสภาพการเป็นนิสิต 
 โดยผู้ที่ถูกลงโทษทางวินัยนิสิตตามข้อที่  1 - 4  จะต้องบำเพ็ญ

ประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัยหรือสังคมรวมถึงการถูกเพิกถอนสิทธิ์
จากการรับทุนการศึกษา  หรือไม่มีสิทธิ์ในการรับสมัครขอรับทุน
อื่น ๆ  ตามทุนการศึกษานั้นได้ตามกำหนดไว้ 
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คำถาม วินัยนิสิตคืออะไร 
คำตอบ ว ิน ัยน ิส ิต   หมายถ ึง   ข ้อบ ังค ับความประพฤต ิของน ิสิต               

ที ่มหาวิทยาลัยกำหนดขึ้นมาเพื่อใช้ในการควบคุมหรือป้องกัน
ไม่ให้นิสิตมหาวิทยาลัยมหาสารคามประพฤติตนไปในทางที่จะ
ก่อให้เกิดความเสื่อมเสียแก่ตัวนิสิตเองหรือจะนำมาซึ่งความเสื่อม
เสียชื่อเสียงเกียรติคุณของมหาวิทยาลัยทางด้านสังคม   และมี
หน้าที ่ดำเนินการเกี ่ยวกับการลงโทษวินัยนิส ิต   กรณีนิสิต                 
ทำความผิดตามข้อบังคับความประพฤติของนิสิตที่กำหนด 

 
คำถาม ถ้าหากนิสิตจะทำความผิดตามข้อบังคับความประพฤติของนิสิต

ผลจะเป็นอย่างไร  และต้องปฏิบัติอย่างไร 
คำตอบ กรณีนิสิตกระทำความผิดจะต้องถูกพิจารณาลงโทษวินัยนิสิต 

ตามข้อบังคับความประพฤติของนิสิตที่กำหนด  และมีหน้าท่ีไปให้
ปากคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงที่เกิดขึ้นด้วยข้อความที่เป็นจริงโดยไมม่ี
การปกปิดซ่อนเร้นหรือกล่าวความคิดใด ๆ  ต่อเจ้าหน้าที่หรือผู้มี
อำนาจสอบสวนการกระทำความผิดวินัยของผู้อื่น 

 
คำถาม ถ้านิสิตเกิดอุบัติเหตุ  มหาวิทยาลัยจะช่วยเหลืออะไรบ้างและ           

จะติดต่อได้ที่ไหน 
คำตอบ ถ้านิส ิตเกิดอุบัติเหตุให้แจ้งโดยตรงที ่กองกิจการนิสิตทันที   

หมายเลขโทรศัพท์  081-965-6924  เมื ่อได้รับการแจ้งจาก
หน่วยสวัสดิภาพจะรีบไปที่เกิดเหตุ  และนำนิสิตส่งโรงพยาบาล  
สำหรับส่วนการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล  ให้นิสิตนำหลักฐาน
ต่อไปนี้ 

  1.  ใบเสร็จรับเงินฉบับจริง 
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  2.  ใบรับรองแพทย ์
  3.  สำเนาบัตรนิสิต 
 มายื่นท่ีกองกิจการนิสิต  โดยเบิกได้ครั้งละไม่เกิน  10,000  บาท 
 
คำถาม กรณีที่นิสิตเกิดอุบัติเหตุและต้องนอนพักรักษาตัวที่โรงพยาบาล

จะดำเนินการอย่างไร 
คำตอบ กรณีนิส ิตเกิดอุบัต ิเหตุและจำเป็นจะต้องนอนพักรักษาใน

โรงพยาบาลให้ดำเนินการดังนี้ 
  1.  แจ้งให้กองกิจการนิสิตได้ทราบ  หมายเลขโทรศัพท์    

081-965-6924 
  2.  กองกิจการนิสิตดำเนินการออกหนังสือรับรองเป็นนิสิต

กองทุนสวัสดิภาพของมหาวิทยาลัยมหาสารคามแล้วนำไปยื่นที่
โรงพยาบาล  แต่ทั ้งนี ้ต้องอยู่ในวงเงินการรักษาครั้งละไม่เกิน  
10,000  บาท 

 
คำถาม การผ่อนผันการเกณฑ์ทหารจะต้องติดต่อที่ไหน   และต้องนำ

เอกสารอะไรไปประกอบด้วย 
คำตอบ จะติดต่อขอผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร  ติดต่อได้ที่กองกิจการนิสิต

โดยจะต้องนำหลักฐานต่อไปนี้มาให้พร้อมดังนี้ 
  1.  สำเนา  สด.9  (จำนวน  2  ชุด) 
  2.  สำเนาหมายเรียก  สด.35  (จำนวน  2  ชุด) 
  3.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (จำนวน  2  ชุด) 
  4.  สำเนาทะเบียนบ้าน  (จำนวน  2  ชุด) 
  5.  สำเนาบัตรประจำตัวนิสิต  (จำนวน  2  ชุด) 
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  6.  หนังสือรับรองการเป็นนิสิต  จำนวน  2  ชุด  (ฉบับจริง  1  
ชุดและสำเนา  1  ชุด)  หรือหากมีข้อสงสัยโปรดตดิต่อท่ีหมายเลข
โทรศัพท์  043-754-408  ได้ทุกวัน  ยกเว้นวันหยุดราชการ 

 
คำถาม การที่จะสมัครเรียนนักศึกษาวิชาทหาร  (รด)  จะต้องทำอย่างไร 
คำตอบ ในสิ่งที่มีความประสงค์จากสมัครเรียนนักศึกษาวิชาทหาร  (รด)  

ให้ติดต่อที่กองกิจการนิสิต  โดยต้องนำเอกสารต่อไปนี้มาสมัคร
ด้วยตนเอง  ดังนี ้

  1.  หนังสือรับรองผลการฝึกนักศึกษาวิชาทหาร 
  2.  สำเนา  สด.8  (หน้า,  หลัง) 
  3.  สำเนา  สด.9  จำนวน  1  ชุด  (เฉพาะนักศึกษาชาย     

ช้ันปีท่ี  3) 
  4.  เงินค่าบำรุงการศึกษา  500  บาท  (เฉพาะนักศึกษา      

ช้ันปีท่ี  3) 
 และหากม ีข ้อสงส ัย   โปรดต ิดต ่อท ีหมายเลขโทรศ ัพท์               

043-754408 
 
คำถาม การชำระเงินคืนกู้ยืม  กยศ.  ต้องชำระคืนเมื่อไหร่  และชำระ

อย่างไร 
คำตอบ การชำระเงินคืนกู้ยืม  กยศ.  ต้องชำระเงินคืนหลังจากสำเร็จ

การศึกษาไปแล้ว  2  ปี  โดยชำระได้ที่ธนาคารกรุงไทย  จำกัด
มหาชน  ทุกสาขา 
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คำถาม กรณีลาออกจากสถานศึกษา  หากเป็นนิสิตกู ้ยืมเงิน  กยศ.          
ต้องปฏิบัติอย่างไร 

คำตอบ ให้นิสิตทำบันทึกขอระงับการกู้ยืมเงิน  กยศ.  ที่กองกิจการนิสิต  
เพื่อกองกิจการนิสิตจะได้ดำเนินการตามกระบวนการต่อไป  ทั้งนี้
ให้ผ่านความเห็นชอบมาจากคณะด้วย   หรือหากมีข้อสงสัย    
โปรดติดต่อท่ีหมายเลขโทรศัพท์  043-719817 

 
คำถาม การชำระเงินคืนเงินกู้ยืม  กรอ.  ต้องชำระคืนเมื่อไหร่  และชำระ

อย่างไร 
คำตอบ การชำระเงินคืนเงินกู้ยืม  กรอ.  ตามเงื่อนไขของกองทุนจะต้อง

คืนเงินหลังจากที่นิสิตสำเร็จการศึกษาแล้ว  และมีงานทำได้รับ
เงินเดือน  16,000  บาทขึ ้น/เดือน  ขึ ้นไป  โดยชำระผ่าน
กรมสรรพากรทุกพ้ืนท่ี 

 
คำถาม กรณีที่เปลี่ยนแปลงประวัตินิสิต  หากเป็นนิสิตกู้ยืมเงิน  กยศ.  

กรอ.  ค่าครองชีพต้องทำอย่างไร 
คำตอบ นิสิตที่ทำการกู้ยืมเงิน  กยศ.  กรอ.  และค่าครองชีพ  หากมีการ

เปลี่ยนแปลงประวัติให้แจ้งข้อมูลการเปลี่ยนแปลงได้ที่งานทุน  
กองกิจการนิสิตภายใน  15  วัน  นับตั ้งแต่วันที ่ดำเนินการ
เปลี่ยนแปลงประวัติแล้วเสร็จสมบูรณ์ 

 
คำถาม การตรวจสอบยอดหนี้ที่กู้ยืม  นิสิตสามารถตรวจสอบได้อย่างไร 
คำตอบ นิสิตสามารถตรวจสอบยอดหนี้ท่ีกู้ยืมได้  2  ช่องทางคือ 
 ช่องทางที่  1  ติดต่อสอบถามได้ที่สำนักงานใหญ่ธนาคารกรุงไทย

จำกัดมหาชน  หมายเลขโทรศัพท์  02  0164888   
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 ช่องทางที่  2  ติดต่อที่เว็บไซต์กองทุนให้กู ้ยืมเพื่อการศึกษา  
https://www.studentloan.or.th/th/home 

 
คำถาม ทุนการศึกษาให้เปล่าคืออะไร  มีกี่ประเภท  อะไรบ้าง 
คำตอบ ทุนการศึกษาให้เปล่า   หมายถึง  เง ินทุนที ่มหาวิทยาลัย/

หน่วยงาน/องค์กรภาครัฐและภาคเอกชน  จัดสรรหรือบริจาค
ให้กับนิสิต  โดยไม่มีเงื่อนไขหรือข้อผูกมัดใด  ๆ  กับเจ้าของทุน  
ส ่วนใหญ่จะจ ัดสรรหร ือบร ิจาคให ้สำหร ับน ิส ิตท ี ่ เร ียนดี               
แต่ขาดแคลนทุนทรัพย์  ทุนการศึกษาให้เปล่ามี  2  ประเภท 

 ประเภทที่  1  ทุนการศึกษารายปี  หมายถึง  ทุนการศึกษาที่
มหาวิทยาลัย/หน่วยงาน/องค์กรภาครัฐและเอกชน   จัดสรร
เงินทุนหรือบริจาคให้เพียง  1  ปีเท่านั้น 

 ประเภทที่  2  ทุนการศึกษาต่อเนื่อง  หมายถึง  ทุนการศึกษาที่
มหาวิทยาลัย/หน่วยงาน/องค์กรภาครัฐและเอกชน   จัดสรร
เงินทุนหรือบริจาคให้จนจบการศึกษาในมหาวิทยาลัย  (ระยะเวลา  
4  ปี) 

 
คำถาม อยากขอทุนให้เปล่าต้องทำอย่างไรบ้าง 
คำตอบ 1.  ติดตามข่าวทุนการศึกษาได้ท ี ่ เว ็บไซต์กองกิจการนิสิต  

www.sa.msu.ac.th 
 2.  ปฏิบัติตามประกาศการรับสมัคร 
 3.  ในกรณีด ูตามเว ็บไซต์แล ้ว   ยังไม ่ม ีประกาศร ับสม ัคร

ทุนการศึกษาให้เปล่า  ให้นิสิตมากกรอกใบสมัครยื่นความจำนงได้ 
 ที่งานกองทุนการศึกษา  กองกิจการนิสิต  ทั้งนี้หากมีข้อสงสัย

โปรดติดต่อได้ที่หมายเลขโทรศัพท์  043-754-408 
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คำถาม เงื่อนไขทุนให้เปล่าส่วนใหญ่มีประการใดบ้าง 
คำตอบ เงื ่อนไขทุนให้เปล่าแต่ละประเภทจะมีลักษณะที ่แตกต่างกัน

ออกไปตามลักษณะของเจ้าของทุนแต่ส่วนใหญ่ที่คล้ายกัน  คือ 
  1.  เรียนดี  แต่ขาดแคลนทุนทรัพย์ 
  2.  เกรดเฉลี่ยจะต่างกันออกไปตามเงื่อนไขของทุนนั้น ๆ   
  3.  ฝึกงานกับบริษัท  เฉพาะทุนท่ีระบุในเงื่อนไข 
 ทั้งนี้สามารถดูรายละเอียดได้ที่  www.sa.msu.ac.th 
 
คำถาม บุตรข้าราชการสามารถขอทุนได้หรือไม่ 
คำตอบ บุตรข้าราชการสามารถขอทุนได้เช่นเดียวกับอาชีพอื่น ๆ  แต่จะ

ได้หรือไม่นั้นขึ้นอยู่กับเงื่อนไขของเจ้าของทุนที่ระบุเกณฑ์รายได้
ของผู้ปกครอง  อาทิเช่น  ทุนกู้ยืม  กยศ.  จะระบุรายได้ของ
ผู้ปกครองไม่เกิน  150,000  บาท/ปี  หากเกิน  150,000  บาท/
ปี  ไม่สามารถกู้ยืมได้ 

 
คำถาม ทุนสำหรับคนทำกิจกรรมมีบ้างไหม 
คำตอบ คุณสำหรับคนทำกิจกรรม  มหาวิทยาลัยจัดสรรให้ทุกปี  ซึ่งจะมี

การเปิดรับสมัครและคัดเลือกในช่วงต้นเดือนธันวาคม   หรือ
มกราคมของทุกปี  และจะมีพิธีมอบทุนการศึกษาสำหรับคนทำ
กิจกรรมในช่วงเดือนกุมภาพันธ์  ซึ่งเป็นช่วงที่จัดโครงการขอบคณุ
และกิจกรรมของมหาวิทยาล ัยด ้วย   ทั ้งน ี ้หากมีข ้อสงสัย        
โปรดติดต่อที่  งานกิจกรรมนิสิต  กองกิจการนิสิต  หมายเลข
โทรศัพท์  043-754-388  หรือหมายเลขโทรศัพท์ภายใน  7275,  
7276  

 

http://www.sa.msu.ac.th/
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คำถาม เรียนอย่างไรไม่ให้ติด  F 
คำตอบ คงจะเป็นคำถามที่ยอดฮิต  ที่น้อง ๆ  กังวลใจว่า  เรียนอย่างไร   

ไม่ติด  F  ก่อนอื่นจะต้องเข้าใจตนเอง  รู้จักตนเอง  ว่ามีหน้าที่
อะไร  และเรียนรู ้ศึกษาเรื ่องการเรียน  ทำความเข้าใจเนื้อหา  
สนใจทบทวนในสิ่งที่เรียนมาอย่างสม่ำเสมอ  เข้าห้องเรียนและ   
ส่งงานอาจารย์ทุกครั้ง  เช่นนี้ก็ไม่ติด  F 

 
คำถาม เรียนในมหาวิทยาลัย  ทำไมต้องดิ้นรน  บางครั ้งเหนื่อยมาก      

จะแบ่งเวลาอย่างไรดี 
คำตอบ การเร ียนในมหาวิทยาลัยจะแตกต่างกับการเร ียนในระดับ

มัธยมศึกษา  ในระดับมัธยมศึกษาจะมีครอูาจารยค์อยช้ีแนะ  จ้ำจี ้ 
จ้ำไช  ขี้บ่น  ห่วงใย  คอยติดตาม  เสมือนว่าเราเป็นลูก  ในระดับ
มหาวิทยาลัยนิสิตจะต้องจัดการบรหิารเรื่องของเวลา  ในแต่ละวนั
จะทำอะไร  รับผิดชอบตนเอง  เพราะเข้าสู่วัยผู้ใหญ่  จะต้องมี
ความรับผิดชอบ  จะไม่มีครู-อาจารย์มาคอยติดตาม  นิสิตจะต้อง
ใช้ชีวิตด้วยตนเอง  ในบางครั้งจะต้องเหนื่อยและท้อบ้าง  ถ้านิสิต
เผชิญกับปัญหาไปได้ด้วยดีในช่วงแรกจะทำให้นิสิตสามารถที่จะ
ปรับตัวได้อย่างปกติ 

 
คำถาม เรียนหนักมาก  กลัวว่าจะเรียนได้ไม่ดี 
คำตอบ พี่ขอเป็นกำลังใจให้น้องด้านการเรียนค่ะ  พี่เข้าใจความรู้สึกว่า

น้องกังวลใจ  คงเป็นเรื่องที่เกิดขึ้นได้กับทุกคน  การวางแผนด้าน
การเรียนมีความสำคัญ  และทำตามแผนการเรียน  พักผ่อนให้
เพียงพอให้เวลากับตนเอง  พี่เช่ือว่าน้องจะผ่านไปได้อย่างปกติ 
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คำถาม การนับเกรดเฉลี่ยนับอย่างไร  ผมกลัวจะถูกรีไทร์ 
คำตอบ การที่น้องมาเรียนมหาวิทยาลัยได้  แสดงว่าน้องก็เป็นคนเก่งคน

หนึ่งที่สามารถเรียนได้  ส่วนการนับค่าเฉลี่ยสะสมนั้น  นับดังนี้   
 1.  เกณฑ์การพ้นสภาพมหาวิทยาลัยข้อที่  1  เมื่อมีค่าหน่วยกิต

สะสม  ไม่น้อยกว่า  30 - 59  หน่วยกิต  จะต้องได้ค่าเฉลี่ยสะสม  
(GPAX)  ไม่ต่ำกว่า  1.50 

 2.  เกณฑ์การพ้นสภาพมหาวิทยาลัยข้อที่  2  เมื่อมีค่าหน่วยกิต
สะสม  60  หน่วยกิตขึ้นไป  จะต้องได้ค่าเฉลี่ย  (GPAX)  ไม่ต่ำ
กว่า  1.75 

 
คำถาม ติด  F  พี่หนูติด  F  ทำไงดีคะวิชาเอกด้วย 
คำตอบ น้องกำลังสับสนเรื่องการเรียน  พี่เข้าใจค่ะ  การติด  F เป็นเรื่องที่

ใคร ๆ  มีโอกาสที่จะติดด้วยกันทั้งนั้น  ในเทอมนี้เราติด  F  เสริม
หน้าเราอาจทำคะแนนได้ดีกว่าก็ได้  ถ้าน้องแน่ใจแล้วว่าตนเองติด  
F  แน่นอนแล้วเป็นวิชาเอกด้วย  น้องสามารถลงเรียนใหม่อีกครั้ง
ในเทอมหน้าได้  ไม่ต้องกังวลนะ  พี่เข้าใจว่าตอนนี้น้องรู้สึกไม่ดี
แต่น้องก็ไม่ใช่คนแรกและคนเดียวที่ติด  F  อะไรก็ตามที่เราไม่
สามารถแก้ไขผลของมันได้ก็ทำใจยอมรับมันนะ 

 
คำถาม เกรดตก..เพราะตั้งใจไม่เพียงพอ 
คำตอบ น้องรู้สึกไม่สบายใจเรื่องการเรียน  ผลการเรียนไม่เป็นที่น่าพอใจ  

ก่อนอื่นขอเป็นกำลังใจด้านการเรียนนะคะ  หลายคนอาจจะมี
ความรู้สึกเหมือนน้อง  แต่น้องก็พยายามทำดีที่สุดแล้วที่ผ่านมา  
เทอมนี้เริ่มต้นกันใหม่  นำจุดอ่อนของน้องมาเป็นบทเรียนน้องจะ
ทำได้ดียิ่ง ๆ  ขึ้น 
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คำถาม หนูไม่อยากอ่านหนังสือ  รู้สึกเบื่อมาทันท ี
คำตอบ ไม่อยากอ่านหนังสือโอกาสที่จะเป็นไปได้บางครั้งอาจจะด้วย

เหตุผลนานนับประการทุกคนอาจจะเกิดความรู้สึกนี้  เป็นไปได้
หรือเปล่าน้องยังไม่พร้อม  น้องอาจจะเร่งตนเองมากเกินไป  
พักผ่อนบ้าง  ทำกิจกรรมที่ชอบ  เมื่อมีความพร้อม  น้องค่อยเริ่ม
อ่านก็ได้   

 
คำถาม เรื่องสอบ  เวลาใกล้สอบทำไมต้องเครียดและเกิดความกังวลใจ

ครับพี่ 
คำตอบ ก่อนอื่นเราต้องมาทำความรู้จักกับคำว่า  วิตกกังวลก่อน  เป็น

อาการที่เกิดขึ้นเนื่องจากว่าเกิดอาการหวาดระแวง  ถึงอนาคต
และสิ่งที่ยังมาไม่ถึงไปก่อนล่วงหน้าว่าจะเกิดอันตรายหรือสิ่งไม่ดี
เกิดขึ้นกับเรา  แต่ในเรื่องที่น้องวิตกกังวลอยู่คือ  เรื่องของการ
เรียน  ซึ่งถือว่าเป็นสิ่งที่ดี  เพราะคนที่มีความวิตกกังวลนั้น  คือ  
คนท่ีมีความสนใจและจริงจังกับการเรียนมากเป็นพิเศษ  ซึ่งความ
วิตกกังวลนั้นถือว่าเป็นเรื่องปกติ  ไม่ได้แปลกประหลาดแต่อย่าง
ใด  ขึ้นอยู่ว่าเราจะมีมากหรือน้อยเท่านั้นเอง  ถ้าเรามีความวิตก
กังวลน้อยเราก็จะไม่มีความกระตือรือร้นเน้นในการอ่านหนังสือ
สอบ  หรือมีมากไปก็ไม่ดีเพราะจะทำให้เกิดภาวะความตึงเครียด
อาจจะป่วยเป็นโรคที่เกี่ยวกับสุขภาพจิตได้  ฉะนั้นคนจะมีอยู่ใน
ระดับพอดี  เป็นความวิตกกังวลเกิดขึ ้นได้   เพื ่อจะได้เป็น
จุดเริ่มต้นให้เรากระทำในสิ่งที่ดี ๆ  ต่อไป  เมื่อน้องเกิดความวิตก
กังวลในเรื ่องของการสอบ  น้องอาจจะเพิ่มความพร้อมให้กับ
ตัวเองมากขึ้น  ด้วยการขยันอ่านหนังสือเพิ่มขึ้น  ซึ่งจะช่วยให้เรา



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    202 

 

มั่นใจในบทเรียน  และมีความเข้าใจ  พี่ก็ขอเอาใจช่วยนะคะ      
สู้ ๆ  ค่ะ 

 
คำถาม เพื่อนชวนไปเที่ยวกลางคืน  จะปฏิเสธเพื่อนอย่างไร 
คำตอบ น้องไม่สบายใจที ่จะปฏิเสธเพื ่อน  เวลาที ่เพื ่อนชวนไปเที ่ยว

กลางคืน  ทำให้น้องอึดอัดใจเป็นอารมณ์ความรู้สึกที่เกิดขึ้นได้   
เมื ่อเราทำสิ ่งที ่ไม่ชอบ  ฝืนความรู ้ส ึกของเรา  จะทำให้ไม่มี
ความสุข  น้องสามารถบอกความรู้สึกตรง ๆ  กับเพื่อนได้  ไม่ได้
เป็นเรื่องที่เสียหายอะไร  เมื่อทำอะไรเพื่อที่จะให้เพื่อนชอบ  ถูกใจ  
แต่เรามีความทุกข์  เพื่อนสามารถท่ีจะพูดคุยได้ทุกเรื่องค่ะ 

 
คำถาม ผมแอบรักรุ ่นพี่  แบบแฟน  ที่เป็นผู้ชายด้วยกัน  เป็นคนป่วย

หรือไม่ 
คำตอบ น้องรู้สึกสับสนกับการรักเพศเดียวกันท่ีเป็นรุ่นพ่ี  เป็นความรู้สึกที่

เกิดขึ้นได้  การแอบชอบทำให้น้องมีความสุข  เมื่อไม่ได้สื่อสารจะ
เกิดความทุกข์  เป็นเรื่องปกติค่ะ  ส่วนเรื่องการรักเพศเดียวกัน  
เป็นคนป่วยหรือไม่นั้น  ทางจิตวิทยา  อธิบายว่า  ชายหรือหญิงที่
ชอบเพศเดียวกัน  ถือว่า  เป็นเรื่องของรสนิยมทางเพศค่ะ  ไม่ใช่
คนป่วยหรือผิดปกติ 

 
คำถาม ความรักกับความใคร่  แตกต่างกันอย่างไร 
คำตอบ พี่อยากจะให้ความหมายทั้งสองคำอย่างนี้ค่ะ 
 ความรัก  คือ  เป็นการให ้ มีใจผูกพันด้วยความห่วงใย  และสิ่งที่

มอบให้โดยไม่หวังผลตอบแทนใด  เป็นความรักท่ีบริสุทธ์ิที่จะมอบ
ให้ซึ่งกันและกัน 



คู่มืออาจารยท่ี์ปรกึษา    203 

 

 ความใคร่  คือ  ความหลง  อยาก  ต้องการ  ปรารถนา  ใฝ่หา  
ไม่มีความรักและผูกพัน  เป็นความรู้สึกที่อยากได้มาครอบครอง
หรือเป็นการเห็นแก่ตัวนั่นเอง 

 
คำถาม โดนผู้หญิงด้วยกัน  หักอก  ควรทำอย่างไรดี 
คำตอบ น้องถูกผู ้หญิงหักอก  ทำใจยากจัง  (อกหัก..ดีกว่ารักไม่เป็น)  

ความรักเป็นสิ่งที่สวยงาม  เมื่อมีความรักไม่สวยงามสำหรับน้อง  
เป็นไปได้ไหมที่จะเรียนรู้ในการรักและการเห็นคุณค่าของตนเอง  
พี่เข้าใจความรู้สึกของน้องค่ะ  ประสบการณ์เรื่องความรกัของนอ้ง  
ถือเป็นบทเรียนของตัวเองก็แล้วกันนะ  ขณะนี้อาจจะต้องกลับมา
ใส่ใจตนเองมากขึ้น  รักคนที่เขารักเราดีกว่า  สุภาษิตนี้ยังสามารถ
นำมาใช้ได้ค่ะ  อยู่คนเดียวระวังความคิด  หากิจกรรมที่ชอบทำ  
ออกกำลังกายบ้าง  ชีวิตจะได้สดชื่น  พี่ขอเป็นกำลังใจให้น้องค่ะ 

 
คำถาม ทอมมาชอบ  อยากคบ  จะดีไหม  เพื ่อนจะมองเราอย่างไร  

สับสนขัดแย้ง 
คำตอบ น้องกำลังสับสนเรื่องความรัก  และกลัวความรู้สึกของเพื่อนที่คบ

กับทอม  ก่อนอื่นการที่เราจะมีเพื่อนเพิ่มเข้ามาสักคนก็เป็นเรื่อง
ธรรมดา  การคบกันอาจจะเริ่มจากความเป็นเพื่อนศึกษานิสัยใจ
คอซึ่งกันและกันไปก่อน  ความเอื้ออาทร  การดูแลซึ่งกันและกัน  
และเป็นช่วงของการคบกัน  ที ่สำคัญการวางตัวของเราก็มี
ส่วนมาก  การคบกันไม่ได้หมายความว่าจะเป็นแฟนด้วยกันเลย  
สามารถท่ีจะทำได้  พี่เข้าใจความรู้สึกของน้องค่ะ  การที่เพื่อนจะ
มองอย่างไร  เพื่อนก็มีสิทธิ์ที่จะมองแต่เพื่อนคงเข้าใจในเพื ่อน  
น้องจะต้องเข้มแข็งอย่าหวั่นไหว  การที่เราจะคิดอย่างนี้ก็ไม่ผิด
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หรอก  การจะทำอะไรให้รู ้จักตนเองและมีสติเสมอ  พี่ขอเป็น
กำลังใจให้น้องค่ะ 

 
คำถาม เหมือนแฟนเป็นเกย์  หนูเพิ่งคบกับแฟนมา  1  เดือนกว่า ๆ  หนู

ไม่รู้ว่าคิดมากไปเองหรือเปล่า  แต่หนูรู้สึกว่าเขาจะไปกับเพื่อน
ชายของเขาบ่อยมาก  โทรหาก็ว่าอยู่กับเพื่อนคนนี้  บางครั้งก็ไม่
พาหนูไปกินข้าว  ทั้งที่ตอนคบกันเขาก็ไม่เคยบอกมาก่อนว่าคนนี้
คือเพื่อนของเขา  มารู้อีกทีก็นาน  มีวิธีไหนที่จะจับผิดเขาได้ไหม
คะ  หรือว่าหนูควรจะทำอย่างไรดี  เลิกกับเขาเลยจะดีไหม 

คำตอบ สวัสดีค่ะคนคิดมาก  น้องสงสัยว่าแฟนจะเป็นเกย์  และไม่ค่อย
แน่ใจแฟน  เป็นไปได้ที่จะคิดมาก  สามารถสังเกตพฤติกรรมไดแ้ต่
ไม่ใช่การจับผิดนะ  การมีเพื่อนเพศเดียวกันก็ไม่ผิดหรอกต้อง
เข้าใจซึ ่งกันและกัน  บางคนจะให้ความสำคัญกับเพื ่อนมาก           
เมื่อเขาเป็นเพื่อนกันจริง ๆ  เราต้องให้ความเคารพซึ่งกันและกัน  
เรายังต้องการมีเพื ่อนเช่นเดียวกัน  มีโอกาสจะต้องสื่อสารกัน  
การเล่นกันเพียงเพราะเป็นเรื่องความไม่พอใจ  อาจจะทำให้เกิด
ปัญหายุ่งยากตามมา  ฉะนั้นจะต้องพูดคุยกันเมื่อสภาพจิตใจของ
ทั้งคู่พร้อม  คิดและรู้สึกอย่างไรจะต้องปรับความเข้าใจซึ่งกันและ
กันค่ะ 

 
คำถาม ทำไมคุยโทรศัพท์กับแฟนนานไปทำให้ทะเลาะกัน 
คำตอบ คุยโทรศัพท์กับแฟนนานเกินไปทำให้ทะเลาะกัน  คงเป็นเรื่องที่

เกิดขึ้นได้  เพราะตามปกติการพูดคุยโทรศัพท์จะใช้ในการสื่อสาร
ในเรื่องที่สำคัญและจำเป็น  สั้นและกระชับ  ที่อยากจะบอกว่า
อยากจะสื่อสารให้อีกฝ่ายได้ทราบได้เข้าใจ  เมื่อหมดเรื่องที่จำเป็น
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แล้ว  จะทำให้คนเรามีเรื่องอื่น ๆ  ที่ไม่จำเป็นมาพูดคุยกัน  เช่น  
เรื่องอดีตต่าง ๆ  ที่ผ่านมา  เรื่องดีบ้างเรื่องไม่ดีบ้าง  เรื่องดังกล่าว
นำไปสู่ความขัดแย้งได้  เพราะความคิดไม่ตรงกัน  ฉะนั้น  ควรจะ
พูดคุยเฉพาะเรื ่องที่จำเป็นเท่านั ้นในการสื่อสารทางโทรศัพท์             
จะทำให้ความสัมพันธภาพที่ยาวนานได้ค่ะ 

 
 

สถานที่ติดต่อกองกิจการนิสิต 
อาคารพัฒนานิสิต  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

ต.ขามเรียง  อ.กันทรวิชัย  จ.มหาสารคาม  44150 
โทรศัพท์  043-754-388  หรือ  043-754-333  ถึง  40   

ต่อ  7264  7267  7269  7358 
เว็บไซต์  www.sa.msu.ac.th 
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ส ำนกัวิทยบริกำร 

 
คำถาม การยืมทรัพยากรสารสนเทศที่มีให้บริการในสำนักวิทยบริการ  

ยืมได้กี่รายการ  ระยะเวลากี่วัน? 
คำตอบ การให้บริการยืมทรัพยากรสารสนเทศ  สามารถยืมได้  2  รูปแบบ  

คือ  ยืมกับเจ้าหน้าที่  ที่เคาน์เตอร์บริการ  ยืม-คืน  และยืมด้วย
ตัวเองที่เครื่องยืมอัตโนมัติ  การยืมด้วยตัวเองที่เครื่องยืมอัตโนมัติ  
ผู้ใช้บริการจะต้องมีรหัส  PIN  โดยติดต่อกับเจ้าหน้าที่ท่ีเคาน์เตอร์
บริการยืม  -  คืน  และสิทธิในการยืม  มีดังนี้   

สิทธิการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 

ประเภทผู้ใช้บริการ 
ประเภท 

ทรัพยากร 
จำนวน  (รายการ) ระยะเวลา  (วัน) 

อาจารย์หรือพนักงานวชิาการ ทุกประเภท 
20 

1  ภาคการศึกษา 
 สื่อโสตทัศน์ 7 
ข้าราชการหรือพนักงานปฏิบัติการ ทุกประเภท 15 7 
ลูกจ้าง ทุกประเภท 10 7 
นิสิตระดับปริญญาเอก ทุกประเภท 20 30 
นิสิตระดับปริญญาโท   ทุกประเภท 15 7 
     -กรณีนิสิตนอกท่ีต้ังห้องเรียน ทุกประเภท 15 14 
นิสิตระดับปริญญาตร ี หรือต่ำกว่า
ปริญญาตร ี หรืออื่น  ๆ 

 
ทุกประเภท 

 
10 

 
7 

     -กรณีนิสิตนอกท่ีต้ังห้องเรียน ทุกประเภท 10 14 
นักเรียนโรงเรียนสาธิต ทุกประเภท 10 7 
สมาชิกสมทบ  และสมาชิกกิตติมศักด์ิ   ทุกประเภท 10 7 
สมาชิกข่ายงานห้องสมุด  ThaiLIS,  
PULINET,  ISANULINET,  MALINET 

ทุกประเภท 3 7 

สมาชิกทุกประเภท หนังสือสำรอง 1 1 
สมาชิกทุกประเภท หนังสืออ้างอิง,   

จุลสาร,  วารสาร,  
หนังสือพิมพ์,   
เอกสารอีสาน 

 
ใช้ภายในสำนกัวิทยบริการเท่านั้น 

*หากมีความจำเป็นต้องใช้  สามารถยืมกรณี
พิเศษได้ 
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อัตราค่าปรับหนังสือเกินกำหนดส่ง 
 1.  ทรัพยากรสารสนเทศที่ให้ยืมทั่วไป  ค่าปรับวันละ  5  บาท   

ต่อ  1  รายการ 
 2.  หนังสือสำรอง  ค่าปรับวันละ  10  บาทต่อ  1  รายการ   
 
คำถาม กรณีที่ไม่สามารถยืมหนังสือที่เครื่องยืมอัตโนมัติ  (Self  Check)  

ได้มีสาเหตุมาจากอะไร  ? 
คำตอบ การที่ผู ้ใช้บริการไม่สามารถยืมหนังสือผ่านเครื่องยืมอัตโนมัติ  

(Self  Check)  ได้นั้นมีสาเหตุดังนี้ 
 1.  ไม่มีรหัส  PIN  หรือป้อนรหัส  PIN  ไม่ถูกต้อง   

   
 2.  มีหนังสือท่ียืมไปแล้วเกินกำหนด 
 3.  มีค้างค่าปรับ 
 4.  บัตรสมาชิกหมดอายุ  (อายุบัตรสมาชิก  1  ภาคเรียน) 
 
คำถาม ทำไมต้องมีรหัส  PIN  ? 
คำตอบ สมาชิกห้องสมุดควรสมัครรหัส  PIN  เพื่อประโยชน์ดังน้ี 
 1.  เพื่อความสะดวกในการยืมหนังสือได้ด้วยตนเองที่เครื่องยืม

อัตโนมัติ  (Self  Check) 
 2.  สามารถตรวจสอบประวัติการยืม – คืนทรัพยากรสารสนเทศ

ผ่าน  Internet  ได้   
 3.  สามารถยืมหนังสือต่อ  (Renew)  ผ่านทาง  Internet  ได้ 
 สามารถติดต่อขอกำหนดรหัส  PIN  ได้ที่เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน  

ทั้งที่สำนักวิทยบริการ  ตำบลขามเรียง  และหน่วยบริการอาคาร
วิทยพัฒนา  คณะศึกษาศาสตร์  เขตพื้นที่ในเมือง 
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คำถาม ตรวจสอบประวัติการยืม – คืนได้อย่างไร? 
คำตอบ นิส ิตสามารถตรวจสอบประวัต ิการยืม – คืนได้ด ้วยตัวเอง          

มีขั้นตอนดังนี้ 
  1.  เข้าเว็บไซต์  http://lib3.msu.ac.th   
  2.  คลิกท่ี  My  Account  /  Renew  (ยืมต่อและตรวจสอบ

ประวัติการยืม)  หรือ  Login  
  3.  พิมพ์ข้อมูลลงในช่องว่าง  ดังนี้ 
   ช่องว่างที่  1  พิมพ์ชื่อ  นามสกุล  ภาษาไทย  ไม่ต้องใส่

คำนำหน้านาม 
   ช่องว่างที่  2  พิมพ์เลขบาร์โค้ด  14  ตัว  ได้จากบัตร

สมาชิก  หรือบัตรนิสิต 
   ช่องว่างที่  3  ป้อนรหัส  PIN  เป็นตัวเลข  4  ตัว 
  4.  คลิก  Submit  เพื ่อเข้าสู ่ระบบยืมต่อและตรวจสอบ

ประวัติการยืม 
  5.  คลิกท่ี  currently  checked  out 
 
คำถาม ต้องการยืมหนังสือต่อ  ต้องทำอย่างไรบ้าง? 
คำตอบ เมื่อเข้าสู่ระบบยืมต่อและตรวจสอบประวัติการยืมแล้ว  ปฏิบัติ

ดังนี ้
 1.  คลิกท่ี  currently  checked  out   
 2.  เลือกเล่มที่ต้องการยืมต่อ  แล้วคลิกปุ่ม  Renew  selected  

item 
 3.  หากต้องการยืมต่อทุกเล่มที่มี  คลิกปุ่ม  Renew  all 
 4.  หนังสือเล่มที่เลือกจะเปลี ่ยนวันกำหนดส่ง   ให้สังเกตวัน

กำหนดส่ง  (Due  Date)  ที่เปลี่ยนไป 

http://lib3.msu.ac.th/
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 **การยืมต่อสามารถยืมต่อได้ไม่จำกัดจำนวนครั้ง 
 **หากมีผู ้อื ่นจองหรือค้างค้างปรับหรือค้างส่งหนังสือ  จะไม่

สามารถยืมต่อได้ 
 
คำถาม อยากยืมหนังสือท่ีมีสมาชิกคนอ่ืนยืมไป  ต้องทำอย่างไร ? 
คำตอบ 1.  หนังสือที่ถูกยืมไป  สำนักวิทยบริการเปิดให้ผู้ใช้บริการตดิต่อ

ขอจองได้เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน   
 2.  หนังสือที่สำนักวิทยบริการเรียกคืน  (Recall)  จากผู้ที่ยืมไป

ก่อน  จะยืมได้ไม่เกิน  5  วัน 
 3.  สามารถตรวจสอบข้อมูลหนังสือที่จองในประวัติการยืม  –  คืน 
 
คำถาม การคืนหนังสือที่เครื่องรับคืนหนังสือ  (Book  Drop)  ต้องทำ

อย่างไรบ้าง  จะแน่ใจได้อย่างไรว่าการส่งเรียบร้อยแล้ว 
คำตอบ การคืนหนังสือที่เครื่องรับคืนหนังสือ  สามารถส่งคืนหนังสือได้

ตลอด  24  ช่ัวโมง  หากแต่ถ้าส่งเวลา  00.01  น.  (หลังเที่ยงคืน)  
จะเป็นกำหนดส่งวันใหม่  ท่านอาจเสียค่าปรับเกินกำหนดส่งได้  
และในการรับคืนหนังสือด้วยเครื ่องร ับคืนหนังสือนี ้  จะมี
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้งหนึ่ง  เพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดใด ๆ  
ดังนั ้น  ท่านจึงมั ่นใจได้ว่าการส่งไม่มีปัญหาวิธ ีการคืนด้วย
เครื่องรับคืน  ทำได้ง่าย ๆ  โดย 

  1.  กดปุ่มคืนหนังสือ  (Choose  Check  In) 
  2.  โปรดหย่อนหนังสือทีละ  1  เล่ม  (Please  Check  In  a  

Book)  ตรวจสอบรายการคืนได้ที่หน้าจอเครื่องรับคืน 
  3.  เมื่อคืนหมด  กดปุ่ม  เสร็จสิ้น  (Choose  Done) 
  4.  เลือกพิมพ์/ไม่พิมพ์  สลิป  (Print  slip?  Y  /  N) 
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คำถาม อยากได้งานวิจัยของมหาวิทยาลัยมหาสารคามที่เป็น  Fulltext  
ทำอย่างไรบ้าง ?   

คำตอบ  สำนักวิทยบริการได้จัดทำฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์  ปริญญานิพนธ์  
การศึกษาค้นคว้าอิสระของนิสิตมหาวิทยาลัยมหาสารคามเป็น
ฉบับอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมด  สามารถสืบค้นและดาวน์โหลดได้
ตามขั้นตอนดังน้ี 

  1.  เข้าท่ีเว็บไซต์สำนักวิทยบริการ   
 http://library.msu.ac.th   
  2.  คลิกหัวข้อ  Thesis  สามารถสืบค้นได้ทั ้งในและนอก

เครือข่ายมหาวิทยาลัย  หรือสืบค้นได้ที่  Web  OPAC  URL:  
http://lib3.msu.ac.th   

  3.  รายการที่เป็นแบบ  Fulltext  จะมีคำว่า  Fulltext – 
MSU  หรือ  Fulltext – TDC  (ThaiLIS) 

  4.  เปิดโปรแกรมอ่านด้วย  Adobe  Acrobat  Reader  
version  8.0  ขึ้นไป 

  5.  ศึกษาวิธีการสืบค้นและดาวน์โหลดเพิ่มเติมได้ที ่  You  
Tube  :  AREC  MSU  Channel 

 
คำถาม หากอยากได้งานวิจัยของมหาวิทยาลัยอื่น ๆ  ที่เป็น  Fulltext  

ต้องทำอย่างไร ? 
คำตอบ งานวิจัย  วิทยานิพนธ์  ปริญญานิพนธ์  ของมหาวิทยาลัยของรัฐ

ทั่วประเทศกว่า  100  แห่ง  (มหาวิทยาลัยของรัฐที่มีความร่วมมอื
ในการใช้ทรัพยากรร่วมกัน)  สามารถสืบค้นและดาวน์โหลดได้
จากฐานข้อมูล  ตามมีขั้นตอนดังน้ี 
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 1.  การสืบค้นผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตของมหาวิทยาลัย
มหาสารคาม 

  1.1  เข้าไปที่  http://library.msu.ac.th   
  1.2  เลือกแถบเมนู  TDC-ThaiLIS  แล้วคลิกปุ่ม  Search 
  1.3  สืบค้นเรื่องที่ต้องการ 
  1.4  ทำการ  Download  เอกสารฉบับเต็ม  ตามขั้นตอนแจ้ง

ในหน้าจอ 
 2.  การสืบค้นผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตนอกมหาวิทยาลัย

มหาสารคาม 
  2.1  เข้าไปที่  http://library.msu.ac.th   
  2.2  เลือก  SSL-VPN  เพื่อเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตภายนอก

มหาวิทยาลัยกับภายในมหาวิทยาลัย 
  2.3  ให้ใช้  login-password  ตัวเดียวกับที่มหาวิทยาลัย

กำหนดให้สำหรับใช้อินเทอร์เน็ต 
  2.4  หาเชื่อมต่อสำเร็จแล้ว  ให้เข้าเว็บไซต์สำนักวิทยบริการ

อีกครั้งหนึ่ง 
  2.5  เลือก  เลือกแถบเมนู  TDC-ThaiLIS  แล้วคลิกปุ่ม  

Search 
  2.6  สืบค้นเรื่องที่ต้องการ 
  2.7  ทำการ  Download  เอกสารฉบับเต็ม  ตามขั้นตอนแจ้ง

ในหน้าจอ 
  2.8  ศึกษาวิธีการสืบค้นและดาวน์โหลดเพิ่มเติมได้ที่  You  

Tube  :  AREC  MSU  Channel 
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คำถาม ถ้าจะสืบค้นฐานข้อมูลต่างประเทศสาขาต่าง ๆ  จะสืบค้นได้
อย่างไร 

คำตอบ การสืบค้นฐานข้อมูลต่างประเทศสืบค้นได้จาก  2  แนวทางคือ 
 1.  การสืบค้นภายในเครือข่ายของมหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
  1.1  เข้าไปที่  http://library.msu.ac.th   
  1.2  เลือกแถบเมนู  บริการสำนักวิทยบริการ  >  บริการ

สืบค้นสารสนเทศ  >  ฐานข้อมูลออนไลน์ 
  1.3  เลือกฐานข้อมูลที่ต้องการสืบค้น  ซึ่งแต่ละฐานจะอธิบาย

รายละเอียดข้อมูลในฐานไว้ 
  1.4  สืบค้นเรื่องที่ต้องการ  โดยป้อนคำศัพท์  หรือชื่อผู้แต่ง  

หรือช่ือเรื่อง   
  1.5  ทำการ  Download  เอกสาร  หรือสั ่งพิมพ์ผลตาม

ความต้องการ 
 2.  การสืบค้นผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตนอกมหาวิทยาลัย

มหาสารคาม 
  2.1  เข้าไปที่  http://library.msu.ac.th   
  2.2  เลือก  SSL-VPN  เพื่อเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตภายนอก

มหาวิทยาลัยกับภายในมหาวิทยาลัย 
  2.3  ให้ใช้  login-password  ตัวเดียวกับที่มหาวิทยาลัย

กำหนดให้สำหรับใช้อินเทอร์เน็ต 
  2.4  หาเชื่อมต่อสำเร็จแล้ว  ให้เข้าเว็บไซต์สำนักวิทยบริการ

อีกครั้งหนึ่ง 
  2.5  เลือกแถบเมนู  บริการสำนักวิทยบริการ  >  บริการ

สืบค้นสารสนเทศ  >  ฐานข้อมูลออนไลน์ 
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  2.6  เลือกฐานข้อมูลที่ต้องการสืบค้น  ซึ่งแต่ละฐานจะอธิบาย
รายละเอียดข้อมูลในฐานไว้ 

  2.7  สืบค้นเรื่องที่ต้องการ  โดยป้อนคำศัพท์  หรือชื่อผู้แต่ง  
หรือช่ือเรื่อง   

  2.8  ทำการ  Download  เอกสาร  หร ือส ั ่งพ ิมพ ์ผล          
ตามความต้องการ 

  2.9  ศึกษาวิธีการสืบค้นและดาวน์โหลดเพิ่มเติมได้ที่  You  
Tube  :  AREC  MSU  Channel 

 
คำถาม ติดต่อรับข่าวสารและบริการออนไลน์กับสำนักวิทยบริการได้       

ที่ช่องทางไหนบ้าง ? 
คำตอบ สามารถติดต่อขอรับข่าวสารและขอใช้บริการออนไลน์กับสำนัก

วิทยบริการได้ที่ช่องทางต่าง ๆ  ดังนี้ 
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แบบคำร้องกองทะเบียนและประมวลผล 
 

 นิสิตควรศึกษาแบบคำร้องประเภทต่าง ๆ  ของกองทะเบียน
และประมวลผล  พร้อมทั้งสามารถใช้แบบฟอร์มคำร้องที่ถูกต้อง    
ในการยื่นคำร้องต่าง ๆ  ซึ่งแบ่งออกเป็น  2  ประเภท  ดังนี้ 
 
แบบคำร้องท่ัวไป 
 
ทบ.มมส  01 แบบฟอร์มขอผ่อนผันเอกสารรายงานตัว  (คร่ึงหน้า) 
  Request Form for the Postponement of  
  Document for Report 
ทบ.มมส  02 คำร้องขอใบแสดงผลการศึกษา  หนังสือรับรอง 
  Request Document form 
ทบ.มมส  03 คำร้องขอตรวจสอบรหัสผ่าน 
  Request from for Username/Password for MSU  
  Student Registration Website 
ทบ.มมส  04 ใบมอบฉันทะ 
  Power of Attorney 
ทบ.มมส  05 ใบแจ้งความจำนงส่งเอกสารทางการศึกษาทางไปรษณีย์ 
  Request Form for Mailing Service 
ทบ.มมส  06 บันทึกข้อความขอคำอธิบายรายวิชา 
ทบ.มมส  07 คำร้องขอเลื่อนรับปริญญา 
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แบบคำร้องสำหรับนิสิตระดับปริญญาตรี 
 
ทบ.มมส/ตรี  01 แบบรายงานตัวนิสิต 
ทบ.มมส/ตรี  02 คำร้องขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษา 
   Request for Revision of Personal Information 
ทบ.มมส/ตรี  03 คำร้องขอลาพักการเรียน 
   Leave Form 
ทบ.มมส/ตรี  04 คำร้องขอลงทะเบียนรักษาสภาพนิสิต 
   Status Retention Form 
ทบ.มมส/ตรี  05 คำร้องขอลาออก 
   Resignation Form 
ทบ.มมส/ตรี  06 คำร้องขอคืนสภาพการเป็นนิสิต 
   Request for Status Retention 
ทบ.มมส/ตรี  07 คำร้องขอย้ายสถานศึกษา 
   Request for Change of Institution 
ทบ.มมส/ตรี  08 คำร้องขอย้ายคณะ  เปลี่ยนสาขาและวิชาโท 
   Faculty, Major and Minor Course Transfer  
   Form 
ทบ.มมส/ตรี  09 คำร้องขอลงทะเบียนเรียนเกินหรือต่ำกว่ากำหนด 
   ในระเบียบ ฯ 
   Request Form to Register More/Less Credits  
   than Stipulated by University Regulations 
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ทบ.มมส/ตรี  10 คำร้องขอลงทะเบียนเรียนซ้ำหรือเรียนแทน 
   Course Repetition or Replacement 
ทบ.มมส/ตรี  11 คำร้องขอเปลี่ยนกลุ่มเรียน 
   Section Transfer Form 
ทบ.มมส/ตรี  12 คำร้องขอลงทะเบียนเรียนเป็น  Audit 
   Registration as Auditor 
ทบ.มมส/ตรี  13 คำร้องขออนุญาตเข้าระบบลงทะเบียน   
   (กรณีเกรดเฉลี่ยต่ำกว่า  2.00) 
   Registration System Access Request Form  
   (Only GPAX lower than 2.00) 
ทบ.มมส/ตรี  14 คำร้องขอลงทะเบียนรายวิชาที่มีเงื่อนไขบุรพวิชา 
   Request Form for Pre-Requisite  
   Registration/Cancellation (Prerequisite or  
   Co-requisite) 
ทบ.มมส/ตรี  15 คำร้องขอเทียบโอน 
   Request Form for Credit Transfer /Transfer  
   Skill and Experience 
ทบ.มมส/ตรี  16 แบบขอเทียบโอนรายวิชา  (เอกสารหมายเลข  1) 
   Request for Course Transfer (Used for request  
   for transfer of credits for students transferring  
   to MSU from another institution) 
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ทบ.มมส/ตรี  17 กรณีย้ายคณะเรียน เปลี่ยนสาขาวิชา  
   (เอกสารหมายเลข 2) 
   Request for Course Transfer (Request for  
   Course Transfer) 
ทบ.มมส/ตรี  18 แบบขอเทียบรายวิชา  (กรณีลงทะเบียนผิดหลักสูตร)  
   (เอกสารหมายเลข  3) 
   Request for Course Transfer/ Change of  
   Program 
   คำร้องขอขยายเวลาศึกษาต่อ (กรณีครบระยะเวลา 
   ศึกษา) สำหรับนิสิตระดับปริญญาตรี 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

ติดต่อกองทะเบียนและประมวลผล 
 

อาคารปฏิบตัิการกลางทางวิทยาศาสตร์  (SC  3)  ช้ัน  1   
มหาวิทยาลยัมหาสารคาม  ตำบลขามเรียง  อำเภอกันทรวิชัย   
จังหวัดมหาสารคาม  44150 
โทร.  0-4371-9888  หรือ  0-4371-9889  โทรสาร.  0-4371-9890 
เบอร์มือถือ  080-3237706  และ  063-8273667 
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คณะผู้จัดทำ 
 

ที่ปรึกษา 
 รองศาสตราจารย์  ดร.ภญ.จันทร์ทิพย์  กาญจนศิลป์ 
  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและนวัตกรรมการเรียนรู้ 
 รองศาสตราจารย์  ดร.ภญ.คัทลียา  เมฆจรัสกุล 
  ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายวิชาการและนวัตกรรมการเรียนรู้ 
 นายสวัสดิ์  วิชระโภชน์ 
  ผู้อำนวยการกองทะเบียนและประมวลผล 
 
รวบรวม/  เรียบเรียง/  ตรวจรูปแบบ 
 นางอังคณา  ราญมีชัย   นักวิชาการศึกษา 
 นางสาวอังคณา  ศรีมุลตรี  นักวิชาการศึกษา 
 นายทศพล  เจริญผล   นักวิชาการศึกษา 
 นางศุภลักษณ์  ศักดิ์คำดวง  เจ้าหน้าที่บริหารงานท่ัวไป   
 นายอภิชัย  ชาญศิริรัตนา  นักวิชาการคอมพิวเตอร์  ชำนาญการ 

 
ออกแบบปก 
 นางสาวจิราวรรณ  มัตริ  นักวิชาการศึกษา 
 
เจ้าของ 
 กองทะเบียนและประมวลผล  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
 

* * * * * * * * * * * * 




