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 คู่มือระบบบริการการศึกษาและการใช้บริการงานทะเบียน
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 ในนามกองทะเบียนและประมวลผลมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  
ขอแสดงความยินดีกับนิสิตใหม่  และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือระบบบริการ
การศึกษาและการใช้บริการงานทะเบียน  จะเป็นประโยชน์ต่อนิสิต  
คณาจารย์  บุคลากร  และผู้สนใจทุกคน 
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กองทะเบียนและประมวลผล 

 
 กองทะเบียนและประมวลผลเป็นหน่วยงานกลาง  มีหน้าที่
รับผิดชอบในการบริหารจัดการและประสานงานด้านวิชาการของ
มหาวิทยาลัยและให้บริการนิสติ  คณาจารย์  บุคลากร  และหน่วยงานต่าง  ๆ  
ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยในเรื่องต่าง  ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับระบบ
ทะเบียนนิสิต  ซึ่งสามารถติดต่อสอบถามงานต่าง  ๆ  ตามภาระหน้าที่
รับผิดชอบโดยมีภารกิจหลักเกี่ยวข้องกับนิสิตทุกคนเริ่มตั้งแต่การรายงานตัว
เข้าเป็นนิสิตจนกระทั่งส าเร็จการศึกษา  เพื่อให้นิสิตใหม่ทุกคนได้ศึกษาและ
ปฏิบัติตามขั้นตอนได้อย่างถูกต้อง  สะดวก  รวดเร็ว  จึงขอให้นิสิตใหม่       
ศึกษารายละเอียดต่าง  ๆ  เกี่ยวกับการใช้บริการข้อมูลของทะเบียนและ
ประมวลผลให้เข้าใจก่อนใช้บริการ 
 
ปรชัญา  วิสยัทศัน ์ พนัธกิจ  ค่านิยมองคก์ร  ยทุธศาสตร ์

 
ปรัชญา  : เทคโนโลยีล้ าสมัย  ใส่ใจผู้ใช้บริการ  รวดเร็ว  ถูกต้อง  ประสาน     

มุ่งน าคุณภาพวิชาการ 
วิสัยทัศน์  : เป็นศูนย์กลางการบริหารจัดการและการบรกิารงานวิชาการที่เปน็

เลิศระดับสากล 
พันธกิจ  : 1.  สนับสนุนการด าเนินงานด้านวิชาการ  การจัดการเรียนการ

สอนและพัฒนาหลักสูตร  ของมหาวิทยาลัย  ให้มีความทันสมัย
และมีคุณภาพระดับสากล 

 2.  ให้บริการทางการศึกษาแก่นิสิต  อาจารย์  บุคลากร  บุคคล
ทั่วไป  และหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย  โดย
ใช้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและนวัตกรรม 

 3.  บริหารจัดการตามหลักธรรมาภิบาล 
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ค่านิยมองค์กร 
 SATI 
  S  :  Service / Satisfaction   
        การบริการ /  ความพึงพอใจ 
  A  :  Academic / Achievement 
        ความเป็นวิชาการ / การมุ่งสู่ความส าเร็จ 
  T  :  Teamwork 
        การท างานเป็นทีม 
  I  :  Information  Technology / Innovation 
        เทคโนโลยีสารสนเทศ / นวัตกรรม 
ยุทธศาสตร์  :   
 1.  สนับสนุนการด าเนินงานด้านวิชาการ  การจัดการเรียนการ

สอนและพัฒนาหลักสูตร  ของมหาวิทยาลัย  ให้ได้คุณภาพ  
มาตรฐาน  มีความทันสมัย  และสอดคล้องกับความต้องการของ
ประเทศชาติและนานาชาติ 

 2.  พัฒนาการให้บริงานวิชาการให้มีความสะดวก   รวดเร็ว  
ถูกต้อง  และมีประสิทธิภาพ  โดยใช้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ
และนวัตกรรม 

 3.  บริหารจัดการตามหลักการบริหารธรรมาภิบาลอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
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ภารกิจหลกักองทะเบียนและประมวลผล 

 
งานบริหารทั่วไป 
 -  งานนโยบายและแผน 
 -  งานการเงิน 
 -  งานพัสดุ 
 -  งานบุคคล 
 -  งานบริหารธุรการ 
กลุ่มงานทะเบียน 
 -  งานระเบียนประวัติ 
 -  งานลงทะเบียนเรียน 
 -  งานเอกสารส าคัญทางการศึกษา 
กลุ่มงานประมวลผล 
 -  งานประมวลผลการศึกษา 
 -  งานตรวจสอบและเสนอการส าเร็จการศึกษา 
กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและระบบฐานข้อมูล 
 -  งานพัฒนาหลักสูตร 
 -  งานพัฒนาและบ ารุงระบบโปรแกรม 
 -  งานสารสนเทศและสถิติ 
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ค าแนะน าท่ีดีในการลงทะเบียนวิชาเรยีน 

 
 1.  นิสิตต้องศึกษาคู่มือนิสิตระดับปริญญาตรี,  คู่มือระบบบริการ
การศึกษาและการใช้บริการงานทะเบียน  ปฏิทินการศึกษา  และคู่มือ
หลักสูตรการศึกษา  ปีการศึกษา  2566  ให้เข้าใจโดยละเอียด 
 2.  นิสิตต้องศึกษาขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนเรียน  และการ
ใช้ระบบบริการการศึกษาอย่างละเอียดและปฏิบัติตามขั้นตอนอย่างเคร่งครัด 
 3.  นิสิตต้องศึกษาโครงสร้างหลักสูตรที่ตนเองเข้าศึกษา   อย่าง
ละเอียด  เพื่อประโยชน์ในการเลือกรายวิชาเรียนในการลงทะเบียนเรียนได้
ตรงตามหลักสูตรก าหนด 
 4.  นิสิตต้องไม่มีหนี้สินใด  ๆ  กับทางมหาวิทยาลัยฯ  จึงจะ
สามารถลงทะเบียนเรียนได้ 
 5.  นิสิตลงทะเบียนเรียนผ่านระบบเครือข่าย  Internet  โดยเข้า
สู่ระบบบริการการศึกษาได้ที่  http://reg.msu.ac.th 
 6.  นิสิตต้องใช้  ชื่อผู้ใช้งาน  (User)  คือ รหัสนิสิต  และ
รหัสผ่าน  (password)  ในการเข้าสู่ระบบบริการการศึกษา 
 7. นิสิตต้องทราบก าหนดวันลงทะเบียนเรียนและต้องลงทะเบียน
เรียนให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา 
 8.  ลงทะเบียนเรียนผ่านระบบเครือข่าย  Internet  มี  3 ช่วงคือ 
  ช่วงที่  1  การลงทะเบียนเรียนก่อนเปิดภาคการศึกษา 
  ช่วงที่  2  การลงทะเบียนเรียนช่วงเปิดภาคการศึกษา 
  ช่วงที่  3  การลงทะเบียนเรียนช้า 
 (ระยะเวลาในการลงทะเบียนเรียนแต่ละช่วง  นิสิตต้องศึกษา
ในปฏิทินการศึกษา) 
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กรอบระยะเวลาส าหรบัการลงทะเบียนเรยีน 

ภาคตน้  ภาคปลาย  และภาคฤดรูอ้น 

ปีการศึกษา  2566 
 

ลงทะเบียนเรียนช่วงที่ 1 ก่อนเปิดภาคการศึกษา โดยแบ่งชั้นปี ดังนี้ 
 ช้ันปีท่ี 4 นิสิตรหัส 63 ลงไป ลงทะเบียนเรียน 2 วัน 
 ช้ันปีท่ี 3 นิสิตรหัส 64...ลงทะเบียนเรียน 2 วัน 
 ช้ันปีท่ี 2 นิสิตรหัส 65...ลงทะเบียนเรียน 2 วัน 
 ช้ันปีท่ี 1 นิสิตรหัส 66... ลงทะเบียนเรียน 2 วัน 
  - ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา ได้ทุกวัน 
  - ลงทะเบียนเรียนเพิ่ม – ถอนวิชาเรียนได้ 
  - การถอนวิชาเรียนไม่ปรากฏรายวิชาในใบแสดงผลการศึกษา 
 

ลงทะเบียนเรียนช่วงที่ 2 เปิดภาคการศึกษา โดยแบ่งชั้นปี ดังนี้ 
 ช้ันปีท่ี 1 – 2 รหัส 66... และ รหัส 65... ลงทะเบียนเรียน 
 ช้ันปีที่  3 – 4 ขึ้นไป รหัสประจ าตัวนิสิตที่ขึ้นต้นด้วย 64 ลงไป 
ลงทะเบียนเรียน 
  - ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา ได้ทุกวัน 
  - ลงทะเบียนเรียนเพิ่ม – ถอนวิชาเรียนได้ 
  - การถอนวิชาเรียน ไม่ปรากฏรายวิชา ในใบแสดงผลการศึกษา 
 

ลงทะเบียนเรียนช่วงที่ 3 ลงทะเบียนเรียนช้าทุกชั้นปี 
 - ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา ได้ทุกวัน 
 - ลงทะเบียนเรียนเพิ่ม – ถอนวิชาเรียนได้ 
 - การถอนวิชาเรียนไม่ปรากฏรายวิชาในใบแสดงผลการศึกษา 
 - ช าระค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนเรียนช้า 
 - เป็นช่วงสุดท้ายของการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
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 9.  นิสิตต้องตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียน  หลังจากท า
รายการลงทะเบียนเรียนและเพิ่ม - ถอนรายวิชาเรียนทุกครั้ง  เพื่อประโยชน์
ของตนเอง 
 10.  นิสิตต้องท าการออกจากระบบบริการการศึกษาทุกครั้ง      
ที่เลิกใช้งานเพื่อป้องกันมิให้ผู้อื่นท ารายการแทนนิสิตภายใต้ช่ือนิสิต 
 11.  นิสิตต้องเก็บใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐานการลงทะเบียน
เรียนและการช าระเงินทุกภาคการศึกษา  เพื่อใช้อ้างอิงกรณีเกิดปัญหา 
 12.  นิสิตต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาภายในระยะเวลา
ที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษาเท่านั้น  มิฉะนั้น  กองทะเบียนและประมวลผล
จะยกเลิกผลการลงทะเบียนเรียน  และนิสิตจะไม่มสีิทธ์ิเรยีนในภาคการศึกษา
นั้น  ๆ 
 13.  นิสิตต้องลงทะเบียนเรียนไม่ต่ ากว่า  9  หน่วยกิต  และ    
ไม่เกิน  22  หน่วยกิต  ในภาคการศึกษาปกติ  และนิสิตต้องลงทะเบียน
เรียนไม่ต่ ากว่า  3  หน่วยกิต  และไม่เกิน  15  หน่วยกิต  ในภาคฤดูร้อน 
 14.  นิสิตต้องตรวจสอบข้อมูลรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียน
ให้ถูกต้องก่อนท าการยืนยันการลงทะเบียนเรียน  เช่น  รหัสวิชา  ช่ือวิชา
ประเภทการลงทะเบียนเรียนกลุ่มเรียนเวลาเรียนเวลาสอบและเง่ือนไข
รายวิชา 
 
 

หากมีปัญหาเร่ืองการลงทะเบียนเรียน 
โปรดติดต่อกองทะเบียนและประมวลผลโดยตรง 
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ขอ้ปฏิบติัท่ีดีในการลงทะเบียนเรยีนเพ่ิม – ถอนรายวิชา 

 
 1.  ให้นิสิตลงทะเบียนเรียนเพิ่ม – ถอนวิชาเรียน  ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษาอย่างเคร่งครัด  เพื่อประโยชน์ของ
นิสิตเอง 
 2.  ให้นิสิตศึกษาขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนเพิ่ม – ถอนรายวิชา
เรียนผ่านระบบเครือข่าย  Internet  ได้ที่  http://reg.msu.ac.th 
 3.  นิสิตควรไปพบอาจารย์ที่ปรึกษา  ก่อนการลงทะเบียนเรียน
เพิ่ม – ถอนวิชาเรียน  เพื่อขอค าแนะน าในการลงทะเบียนเรียน 
 4.  นิสิตที่ประสงค์การลงทะเบียนเรียนโดยมีจ านวนหน่วยกิต    
ต่ ากว่าหรือเกินกว่าที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับฯ  จะต้องยื่นค าร้องขอ
ลงทะเบียนเรียนเกินกว่าหน่วยกิตที่ก าหนดผ่านค าร้องออนไลน์  โดยได้รับ
อนุมัติจากอาจารย์ที่ปรึกษาและคณบดี  เมื่ออนุมัติเรียบร้อยแล้ว  ระบบจะ
ส่งค าร้องไปยังกองทะเบียนและประมวลผล  เพื่อให้เจ้าหน้าที่ท าการปลด
เง่ือนไขจ านวนหน่วยกิตรายภาคก่อน  นิสิตจึงไปลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง  
ผ่านระบบเครือ  Internet  ได้ 
 5.  นิสิตต้องท าการออกจากระบบบริการการศึกษาทุกคร้ัง      
ที่เลิกใช้งาน  เพ่ือป้องกันมิให้ผู้อื่นท ารายการแทนนิสิตภายใต้ชื่อนิสิต 
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การลงทะเบียนเรยีน 

 
 การลงทะเบียนเรียนผ่านระบบเครือข่าย  Internet  มีความ
สะดวก  รวดเร็ว  นิสิตทุกคนควรศึกษารายละเอียดและกระบวนการขั้นตอน
ต่าง  ๆ  ของการลงทะเบียนเรียนให้ชัดเจนก่อนด าเนินการลงทะเบียนเรียน
เพื่อป้องกันความผิดพลาด  โดยนิสิตสามารถบันทึกข้อมูลการลงทะเบียน
เรียนผ่านระบบเครือข่าย  Internet  ได้  3  ช่วงดังนี ้
 ช่วงที่  1  การลงทะเบียนเรียนก่อนเปิดภาคการศึกษา 
 ช่วงที่  2  การลงทะเบียนเรียนช่วงเปิดภาคการศึกษา 
 ช่วงที่  3  การลงทะเบียนเรียนช้า 
 (ระยะเวลาในการลงทะเบียนเรียนแต่ละช่วงนิสิตต้องศึกษา   
ในปฏิทินการศึกษา) 
 ทั้งนี้  นิสิตต้องลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาปกติ  คือ      
ภาคต้น  และภาคปลาย  กรณีนิสิตประสงค์จะลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อน  
ก็สามารถลงทะเบียนเรียนได้  ทั้งนี้ให้เป็นไปตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัย
มหาสารคาม  ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ.  2557  และประกาศ
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  เรื่อง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียน
การเพิ่มและถอนรายวิชาและการช าระเงินค่าหน่วยกิตและค่าธรรมเนียม
การศึกษา 
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จ านวนหน่วยกิตท่ีลงทะเบียนเรยีน 

 
 จ านวนหน่วยกิตที่นิสิตสามารถลงทะเบียนเรียน  ต้องเป็นไปตาม
ข้อบังคับฯ  ของมหาวิทยาลัย  โดยค าแนะน าของอาจารย์ที่ปรึกษานิสิต  
 

ภาคการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

ภาคการศึกษาต้น 
และภาคการศึกษาปลาย 

ภาคการศึกษาละไม่ต่ ากว่า  9  หน่วยกิต  
และไม่เกิน  22  หน่วยกิต 

ภาคฤดูร้อน ภาคการศึกษาละไม่ต่ ากว่า  3  หน่วยกิต  
และไม่เกิน  15  หน่วยกิต 

 
***หมายเหตุ 
 1.  กรณีมีเหตุจ าเป็นที่จะต้องลงทะเบียนเรียนมากเกินกว่าที่ได้
ก าหนด  นิสิตต้องยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเรียนเกินกว่าก าหนด  โดยขอ
อนุมัติจากคณบดี  แต่เพิ่มได้ไม่เกินภาคการศึกษาละ  3  หน่วยกิต 
 2.  กรณีลงทะเบียนเรียนต่ ากว่าที่ก าหนดเฉพาะนิสิตช้ันปีที่  4 
ขึ้นไป  สามารถลงทะเบียนเรียนได้โดยไม่ต้องยื่นค ารอ้งขอลงทะเบียนเรียนต่ า
กว่าที่ก าหนด 
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ระยะเวลาการศึกษา 

 
หลักสูตร  4  ปี ใช้เวลาศึกษาไม่เกิน  8  ปีการศึกษา  ส าหรับการ 
   ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา  และไม่เกิน  12  ปีการศึกษา 
   ส าหรับการลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา 
หลักสูตร  5  ปี ใช้เวลาศึกษาไม่เกิน  10  ปีการศึกษา  ส าหรับการ 
   ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา  และไม่เกิน  15  ปีการศึกษา 
   ส าหรับการลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา 
หลักสูตร  6  ปี ใช้เวลาศึกษาไม่เกิน  12  ปีการศึกษา  ส าหรับการ 
   ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา  และไม่เกิน  18  ปีการศึกษา 
   ส าหรับการลงทะเบียนเดือนไม่เต็มเวลา 
หลักสูตรเทียบเข้า ใช้เวลาการศึกษาไม่เกิน  4  ปีการศึกษา  ส าหรับการ 
   ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา  และไม่เกิน  6  ปีการศึกษา 
   ส าหรับการลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา 
 
หมายเหตุ  :   
 ในกรณีที่นิสิตไม่ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรภายในระยะเวลา  
ที่ก าหนด  นิสิตอาจขอขยายเวลาการศึกษาได้  ในปีการศึกษาที่ครบ
ระยะเวลา  และให้ขยายเวลาได้ครัง้ละไม่เกิน  1  ปีการศึกษา  ทั้งนี้ต้องได้รบั
การอนุมัติจากอธิการบดี  โดยความเห็นชอบจากคณบดี  หากไม่ด าเนินการ
ตามก าหนดจะพ้นสภาพการเป็นนิสิต 
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การช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 
นิสิตสามารถช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาได้  3  วิธีดังนี้ 
 วิธีที่  1  นิสิตสามารถช าระเงินผ่านระบบลงทะเบียนเรียน     
ของนิสิตโดยช าระผ่าน  QR Code  ซึ่งนิสิตสามารถใช้  App  ของแต่ละ
ธนาคารได้ทุกธนาคาร  เมื่ อช าระเ งินเรี ยบร้อยแล้วสามารถ พิมพ์
ใบเสร็จรับเงินจากระบบลงทะเบียนเรียนได้ทันที 
 วิธีท่ี  2  นิสิตพิมพ์ใบลงทะเบียนเรียนจากระบบลงทะเบียนเรียน
ไปช าระเงินที่เคาน์เตอร์ธนาคาร  3  ธนาคาร  ธนาคารไทยพาณิชย์  จ ากัด
ธนาคารกรุงไทย  จ ากัด  และธนาคารกรุงเทพ  จ ากัด  ได้รับใบเสร็จรับเงิน
ภายใน  3  วันท าการ  โดยพิมพ์ใบเสร็จรับเงินจากระบบลงทะเบียนเรียนของ
นิสิตได้ด้วยตนเอง 
 วิธีที่  3  นิสิตสามารถช าระเงินได้ที่กองคลังและพัสดุ  โดยไม่รับ
เงินสด  ช าระเงินผ่าน  QR Code  รับรูดบัตรเดบิต  ไม่มีค่าธรรมเนียม  และ
บัตรเครดิตนิสิตต้องจ่ายค่าธรรมเนียมในการรูดบัตรตามแต่ละธนาคารเรียก
เก็บ 
 ***ข้อควรระวัง  นิสิตต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาตาม
ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษาเท่านั้น  หากพ้นระยะเวลาที่ก าหนด
จะถูกยกเลิกผลการลงทะเบียนเรียน 
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ขัน้ตอนการลงทะเบียนเรยีน 

ผา่นระบบเครือขา่ย  Internet 

(http://reg.msu.ac.th) 
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 นิสิตสามารถลงทะเบียนเรียนและเพิ่ม – ถอนรายวิชา  ผ่านระบบ
เครือข่าย  Internet  ได้ด้วยตัวเอง  โดยต้องด าเนินการได้ตามวันระยะเวลา   
ที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา  นิสิตทุกคนควรศึกษาปฏิทินการศึกษาของ
มหาวิทยาลัยและด าเนินการตามวัน - ระยะเวลาที่ก าหนดอย่างเคร่งครัด     
โดยมีขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน  ดังนี้ 
 

 
 
ขั้นตอนที่  1  เข้าสู่ระบบ 
 การลงทะเบียนผ่านระบบเครือข่าย  Internet  นิสิตเข้าสู่ระบบ
บริการการศึกษา  ที่เว็บไซต์  http://reg.msu.ac.th  โดยคลิกที่ปุ่มเข้าสู่
ระบบ  กรอกรหัสประจ าตัวนิสิต  และรหัสผ่าน  เพื่อยืนยันตัวตน  โดย
รหัสผ่านครั้งแรกของนิสิตจะเป็นรหัสประจ าตัวนิสิต  นิสิตสามารถเปลี่ยนแปลง
ได้ในภายหลังและควรเก็บรักษารหัสผ่านไว้เป็นความลับ  ดังภาพประกอบ 
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ขั้นตอนที่  2  ลงทะเบียนวิชาเรียน 
 นิสิตท ารายการลงทะเบียนในช่วงการลงทะเบียนเรียนที่ก าหนดไว้
ในปฏิทินการศึกษา  ระบบบริการการศึกษาจะปรากฏปุ่มลงทะเบียน         
ให้นิสิตคลิกท่ี  ปุ่มลงทะเบียน  เพื่อท าการลงทะเบียนเรียนดังภาพประกอบ 
 

 

คลิกปุ่ม 
ลงทะเบียน 
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 นิสิตสามารถค้นหารายวิชาที่เปิดสอนได้จากเมนูด้านซ้ายมือ     
ดังภาพประกอบ 
 

 
 
 
 

ค้นหา
รายวชิา 
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ขั้นตอนที่  3  ยืนยันการลงทะเบียนเรียน 
 เมื่อนิสิตเลือกรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียนเสร็จเรียบร้อย
แล้วให ้ คลิก  icon  ตะกร้า  ปุ่มบันทึกรายวิชาลงทะเบียนเรียน  และกดปุ่ม
ยืนยันการลงทะเบียนเรียน 2  ครั้ง  จึงจะถือว่าการลงทะเบียนสมบูรณ์      
ดังภาพประกอบ 
 

 
 
 

 
 

คลิก icon 
ตะกร้า 

คลิกยืนยัน 
การลงทะเบียน 

ครั้งที่ 1 
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คลิกยืนยัน 
การลงทะเบียน ครั้งที่ 2 
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ขั้นตอนที่  4  ตรวจสอบผลการลงทะเบียน 
 นิสิตเข้าสู่ระบบบริการการศึกษา  เลือกเมนูผลการลงทะเบียน  
เพื่อตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียนและกดเลือก  “คลิก  icon  ใบรับ
ลงทะเบียน  เพื่อช าระเงินตามวันที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้ในปฏิทิน
การศึกษา”  ดังภาพประกอบ 
 
 
 

 
 
 การตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียน  และการตรวจสอบ
ค่าใช้จ่าย  เป็นเรื่องที่นิสิตต้องตระหนักและให้ความส าคัญ  หากพบ
ข้อผิดพลาดสามารถแจ้งที่  กองทะเบียนและประมวลผล 
 
 
 

พิมพ์ใบ 
ช าระเงิน 
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ขั้นตอนที่  5  การช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 นิสิตสามารถช าระค่าเงินธรรมเนียมการศึกษาได้  2  กรณี  ดังนี ้
  1.  กรณีนิสิตทั่วไป 
   1.1  พิมพ์ใบรับลงทะเบียน  (มมส.5)  ไฟล์  PDF 
   1.2  นิสิตน าใบ  มมส.5  ไปช าระเงินค่าธรรมเนียม
การศึกษาในช่วง  1 - 3  ของการลงทะเบียนได้  2  ช่องทาง   
    1.2.1  ช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารที่ก าหนด 
    1.2.2  การช าระเงินด้วย  Qr-Code  คลิกเมนูภาระ
ค่าใช้จ่าย/ทุนการศึกษา   ดังภาพประกอบ 
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เมื่อคลิกที่  Icon    จะปรากฏดังภาพ 
 

 
  ใช้  App  ของธนาคาร  Scan  เพื่อช าระเงิน  นิสิตจะต้องมีเงิน
ในบัญชี  เพียงพอต่อการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
35 

  2.  กรณีนิสิตทุน 
   2.1  ตรวจสอบสถานะ  จ านวนเงินทุนการศึกษาที่ได้รับ
อนุมัติ 
   2.2 กรณีที่นิสิตมียอดเงินค่าลงทะเบียนเรียนที่ต้องช าระ
มากกว่าหรือเท่ากับวงเงินท่ีได้รับอนุมัติให้กู้ยืม  (กรณีที่ได้รับอนุมัติวงเงินการ
กู้ยืมนั้นน้อยกว่ายอดเงินค่าลงทะเบียน  นิสิตต้องช าระเงินเพิ่มให้ครบถ้วน
ตามใบ  มมส.5)  ให้นิสิตพิมพ์ใบ  มมส.5  (ไฟล์  PDF)  น าไปช าระเงินได้  2  
ช่องทาง  คือ 
    2.2.1  ช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารที่ก าหนด 
    2.2.2  ช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส 
 

ข้อควรระวัง 
1.  นิสิตต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาตามระยะเวลา    
ที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษาเท่านั้น  หากพ้นก าหนดจะถูก
ยกเลิกผลการลงทะเบียนเรียน 
2.  นิสิตต้องยืนยันการลงทะเบียนเรียน  2  คร้ัง  จึงถือว่าการ
ลงทะเบียนเรียนสมบูรณ์ 
3.  หากจะเปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อมูลให้ด าเนินการเพ่ิม – ถอน
รายวิชาตามช่วงเวลาท่ีปฏิทินการศึกษาก าหนด 
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กองทะเบียนและประมวลผล 
อาคารปฏิบตัิการกลางทางวิทยาศาสตร์  (SC  3)  ช้ัน  1   
มหาวิทยาลยัมหาสารคาม 
ต าบลขามเรียง  อ าเภอกันทรวิชัย  จังหวัดมหาสารคาม  44150 
โทร.  0-4371-9888  หรือ  0-4371-9889  โทรสาร.  0437-19890 
เบอร์มือถือ  080-3237706  และ  063-8273667 
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ขอ้ปฏิบติัเม่ือพบปัญหาท่ีท าใหล้งทะเบียนวิชาไม่ได ้

 1.  หากนิสิตลืมรหัสผ่านเข้าใช้งานระบบบริการการศึกษา  ให้
นิสิตยื่นค าร้องขอสอบถามรหัสผ่านท่ีเคาน์เตอร์กองทะเบียนและประมวลผล       
ด้วยตนเองทั้งนี้นิสิตควรรักษารหัสผ่านไว้ เป็นความลับและให้ถือว่า          
การด าเนินการใด  ๆ  ผ่านระบบบริการการศึกษาเป็นความรับผิดชอบของ
นิสิต 
 2.  นิสิตที่มีหนี้ค้างช าระเกินกว่าระยะเวลาที่ก าหนดในระบบ    
ให้นิสิตติดต่อช าระหนี้ที่กองคลังและพัสดุก่อนการลงทะเบียนวิชาเรียน       
ในแต่ละภาคการศึกษา 
 3.  นิสิตถูกล็อคระบบบริการการศึกษา  นิสิตอาจถูกล็อคระบบ
จากอาจารย์ที่ปรึกษาหรือจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องที่ต้องการติดต่อนิสิต  
แนวทางแก้ไข  ให้นิสิตติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาหรือหน่วยงานที่ต้องการติดต่อ
นิสิต 
 4.  กรณีที่นิสิตได้ลงทะเบียนวิชาเรียนโดยผ่านเง่ือนไขบุรพวิชา
(Prerequisite)  แล้วตามโครงสร้างหลักสูตร  และยังไม่สามารถลงทะเบียน
วิชาเรียนรายวิชาถัดไปได้  ให้นิสิตด าเนินการตรวจสอบเง่ือนไขรายวิชาที่   
กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและระบบฐานข้อมูล  หรือสามารถยื่นค าร้องขอ
ลงทะเบียนเรียนรายวิชาที่มี เ ง่ือนไขบุรพวิชา  ณ  กองทะเบียนและ
ประมวลผลเพื่อปลดเง่ือนไข 
 5.   กรณีตารางเรียน - ตารางสอบ  ซ้อนกันให้นิสิตเลือก
ลงทะเบียนรายวิชาในกลุ่มอื่น  หรือรายวิชาอื่น 
 6.  กรณีที่นิสิตลงทะเบียนรายวิชาโดยมีหน่วยกิตรวม  มากกว่า
หรือน้อยกว่าเกณฑ์  ให้นิสิตยื่นค าร้องเพื่อปลดล็อคเง่ือนไขการลงทะเบียน
วิชาเรียน  ผ่านระบบเครือข่าย  Internet  ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามระเบียบ
ข้อบังคับว่าด้วยการลงทะเบียนเรียน 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
38 

 7.  กรณีที่นิสิตลงทะเบียนวิชาเรียนไม่ได้และระบบแจ้งว่า  กรุณา
ส ารองที่นั่ง  ให้นิสิตไปติดต่อส ารองที่นั่งกับคณะ/ส านักศึกษาทั่วไปท่ีรายวิชา
สังกัด 
 

การท าบตัรประจ าตวันิสิต 

 
 นิสิตที่เข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  เมื่อได้ขึ้น
ทะเบียนเป็นนิสิตผ่านระบบเครอืข่าย  Internet  แล้ว  มหาวิทยาลัยจะจัดท า
บัตรประจ าตัวนิสิตให้โดย  ธนาคารไทยพาณิชย์  จ ากัด  (มหาชน)  เป็น
ผู้ด าเนินการซึ่งจะใช้ภาพถ่ายที่นิสิต  Upload  เข้าสู่ระบบขึ้นทะเบียนนิสิต
ใหม่  ทั้งนี้ภาพถ่ายต้องเป็นไปตามรูปแบบที่มหาวิทยาลัยก าหนดเท่านั้น  
หากภาพถ่ายไม่ถูกต้อง  กองทะเบียนและประมวลผลจะด า เนินการลบ
ภาพถ่ายและแจ้งให้นิสิตด าเนินการบันทึกภาพถ่ายใหม่ที่กองทะเบียนและ
ประมวลผล 
 นิสิตสามารถรับบัตรประจ าตัวนิสิตจาก  ธนาคารไทยพาณิชย์ 
จ ากัด  (มหาชน)  ตามวันและเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
 

การขอแกไ้ขขอ้มลูทางการศึกษา 

 
นิสิตที่ประสงค์จะขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษา  กระท าได้ในระหว่างที่
ก าลังศึกษาอยู่เท่านั้น  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
 1.  นิสิตเข้าระบบตนเอง  ไปที่เมนูค าร้องออนไลน์  เลือกค าร้อง
ขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษา   
 2.  นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง  ครบถ้วนพร้อมทั้งแนบส าเนา
เอกสาร  หลักฐานในเรื่องที่ต้องการจะขอแก้ไขข้อมูลผ่านระบบเครือข่าย  
Internet 
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 3.  นิสิตต้องท าบัตรประจ าตัวนิสิตใหม่เพื่อให้ข้อมูลถูกต้องและ
เป็นปัจจุบัน 
 5.  นิสิตตรวจสอบผลการขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษาผ่านระบบ
บริการการศึกษาได้ 
 ***หมายเหตุ  นิสิตต้องตรวจสอบข้อมูลระเบียนประวัติ           
ให้ถูกต้องในระหว่างศึกษาหรืออย่างช้าก่อนยื่นแบบขอส าเร็จการศึกษา    
เพื่อประโยชน์ของนิสิตเอง 
 

การขอเพ่ิม  -  ถอนวิชาเรยีน 

 
 นิสิตที่มีความประสงค์จะขอเพ่ิม-ถอนวิชาเรียน  ให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
 1.  นิสิตพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อขอค าแนะน า 
 2.  นิสิตท ารายการขอเพิ่ม-ถอนวิชาเรียนผ่านระบบเครือข่าย 
Internet 
 3.   นิ สิ ตตรวจสอบผลการขอ เพิ่ ม - ถอนวิ ชา เ รี ยน ไ ด้ ที่  
http://reg.msu.ac.th  (ก าหนดวันขอเพ่ิม-ถอนวิชาเรียนนิสิตต้องศึกษา
ในปฏิทินการศึกษา) 
 

การลาพกัการเรยีน 

 
 นิสิตที่ไม่ประสงค์จะลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาใด     
ต้องด าเนินการลาพักการเรียนเพ่ือคงสภาพนิสิตไว้  โดยให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
 1.  นิสิตยื่นค าร้องผ่านระบบเครือข่าย  Internet  เมนูค าร้อง
ออนไลน์  เลือกค าร้องขอลาพักการเรียน   
 2.  นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง  ครบถ้วน  และแจ้งอาจารย์ที่
ปรึกษาให้อนุมัติค าร้องออนไลน์ 
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 3.  เจ้าหน้าที่กองทะเบียนและประมวลผลบันทึกรายการลาพัก
การเรียนในระบบทะเบียน 
 4.  นิสิตช าระเงินค่าธรรมเนียมการลาพักการเรียนโดยตรวจสอบ
ภาระหนี้คงค้างที่เมนู  ภาระค่าใช้จ่าย/ทุน  ผ่าน  QR-Code  โดยช าระใน
อัตรา  ดังนี ้

***หมายเหตุ 
 1.  นิสิตระบบปกติ  ระบบพิเศษ  หลักสูตรเทียบเข้าและหลกัสตูร
ต่อเนื่องที่ไม่ประสงค์จะลงทะเบียนในภาคฤดูร้อนไม่ต้องด าเนินการลาพัก
การเรียน 
 2.  การลาพักการเรียนอนุมัติให้ครั้งละไม่เกิน  1  ภาคการศึกษา
หากนิสิตยังมีความจ าเป็นที่จะขอลาพักการเรียนในภาคการศึกษาถัดไป      
ให้ยื่นค าร้องลาพักการเรียนในภาคการศึกษานั้น  ๆ (โปรดศึกษาข้อบังคับฯ) 
 

การรกัษาสภาพนิสิต 

 
 การรักษาสภาพนิสิต  โดยไม่ต้องลงทะเบียนเรียน  สามารถท า
ได้ในกรณีต่อไปนี้ 
 1.  การลาพักการเรียน 
 2.  ถูกสั่งพักการเรียน 
 3.  นิสิตที่ลงทะเบียนเรียนครบทุกรายวิชาตามหลักสูตรแล้วแตย่งั
ไม่ผ่านเง่ือนไขการส าเร็จการศึกษาอื่น  ๆ  เช่น  ไม่ยื่นขอส าเร็จการศึกษาใน

 ระบบปกต ิ ระบบพิเศษ 
หลักสตูรเทียบเข้า 

และ 
หลักสตูรต่อเนื่อง 

ภาคการศึกษาต้น/ปลาย 500 500 500 
ภาคฤดูร้อน - - - 
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ภาคการศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาหรือรอผลการศึกษา  กรณีนี้ต้อง
รักษาสภาพนิสิตและช าระค่าธรรมเนียมรักษาสภาพนิสิตตามที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด  ทั้งนี้  ต้องคงสถานภาพนิสิตได้ไม่เกินระยะเวลาการศึกษา 
 นิสิตที่ลงทะเบียนเรียนครบทุกรายวิชาตามหลักสูตรแล้ว  แต่อยู่
ระหว่างรอผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  หรืออื่น   ๆ  ตามเง่ือนไขที่
หลักสูตรก าหนด  ซึ่งไม่ต้องลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น  ๆ  เมื่อ
คณะแจ้งผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  หรืออ่ืน  ๆ  ตามเงื่อนไขที่หลักสูตร
ก าหนดไปยังกองทะเบียนและประมวลผลแล้วให้กองทะเบียนและ
ประมวลผลบันทึกข้อมูลในระบบทะเบียนของมหาวิทยาลัยแล้วแต่กรณี 
 นิสิตที่ประสงค์จะรักษาสภาพนิสิต  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
 1.  นิสิตยื่นค าร้องผ่านระบบเครือข่าย  Internet  เมนูค าร้อง
ออนไลน์  เลือกค าร้องขอรักษาสภาพนิสิต 
 2.  นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง  ครบถ้วน  และแจ้งอาจารย์ที่
ปรึกษาให้อนุมัติค าร้องผ่านระบบ 
 3.  เจ้าหน้าที่กองทะเบียนและประมวลผลบันทึกรายการรักษา
สภาพนิสิตในระบบทะเบียน  ตามแต่กรณี 
 4.  นิสิตช าระเงินค่าธรรมเนียมรักษาสภาพนิสิตโดยตรวจสอบ
ภาระหนี้คงค้างที่เมนู  ภาระค่าใช้จ่าย/ทุน  ผ่าน  QR-Code  โดยช าระ 
ในอัตรา  ดังนี ้

***หมายเหตุ  นิสิตระบบปกติ ระบบพิเศษ  หลักสูตรเทียบเข้าและหลักสตูร
ต่อเนื่องไม่ต้องด าเนินการรักษาสภาพนิสิตในภาคฤดูร้อน 

 ระบบปกต ิ ระบบพิเศษ 
หลักสตูรเทียบเข้า 

และ 
หลักสตูรต่อเนื่อง 

ภาคการศึกษาต้น/ปลาย 500 500 500 
ภาคฤดูร้อน - - - 
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การลาออก 

 
 นิสิตที่ประสงค์จะลาออกจากการเป็นนิสิต  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
 1.  นิสิตตรวจสอบภาระหนีส้ินของตนเองที่เมนู  ภาระคา่ใช้จ่าย/
ทุน  หากมีหนี้ค้างช าระให้เสร็จสิน้ 
 2.  นิสิตไปที่เมนูค าร้องออนไลน์  เลือกค าร้องขอลาออก  กรอก
ค าร้องผ่านระบบเครือข่าย  Internet   
 3.  นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง  ครบถ้วน  ระบบจะส่งค าร้องไป
ยังอาจารย์ที่ปรึกษา  คณบดี  ให้อนุมัติค าร้องผ่านระบบ 
 4.  เจ้าหน้าท่ีกองทะเบียนฯ  ตรวจสอบและบันทึกรายการลาออก
ในระบบทะเบียน 
 

การเปลี่ยนสาขา 

 
 1.  นิสิตอาจเปลี่ยนสาขาได้ไม่เกิน  2  ครั้ง  ทั้งนี้โดยความ
เห็นชอบของหัวหน้าภาควิชาที่เกี่ยวข้อง  และต้องได้รับอนุมัติจากคณบดี 
 2.  นิสิตที่เปลี่ยนสาขาจะต้องมีเวลาเรียนในสาขาเดิมมาแล้วไม่
น้อยกว่า  1  ภาคการศึกษา 
 3.  นิสิตที่ประสงค์จะเปลี่ยนสาขาให้ด าเนินการยื่นค าร้องเปลี่ยน
สาขาให้แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา 
 4.  นิสิตอาจเปลี่ยนสาขาได้ไม่เกิน  2  ครั้ง  กรณีได้รับอนุมัติให้
เปลี่ยนสาขา  (ครั้งท่ี  1)  ภายหลังขอเปลี่ยนสาขา  (ครั้งท่ี  2)  จะไม่สามารถ
เปลี่ยนกลับสาขาเดิมได้ 
 5.  นิสิตที่เปลี่ยนสาขา  ไม่มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรตินิยมอันดับ
หนึ่ง  หรืออันดับสอง 
 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
43 

 นิสิตที่มีความประสงค์จะเปลี่ยนสาขา  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
 1.  นิสิตยื่นค าร้องผ่านระบบเครือข่าย  Internet  เมนูค าร้อง
ออนไลน์  เลือกค าร้องขอย้ายสาขา  (ดูก าหนดการตามปฏิทินการศึกษา) 
 2.  นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง  ครบถ้วน  ระบบจะส่งค าร้องไป
ยังอาจารย์ที่ปรึกษา  คณบดี  ให้อนุมัติค าร้องผ่านระบบ 
 3.  นิสิตช าระเงินค่าธรรมเนียมการย้ายสาขา  โดยตรวจสอบ
ภาระหนี้คงค้างที่เมนู  ภาระค่าใช้จ่าย/ทุน  ผ่าน  QR-Code  จ านวน  300  
บาท 
 4.  เจ้าหน้าที่กองทะเบียนและประมวลผลบันทึกรายการเปลี่ยน
สาขาในระบบทะเบียน  (ดูก าหนดการตามปฏิทินการศึกษา) 
 5.  นิสิตตรวจสอบผลการเปลี่ยนสาขาหลังจากเจ้าหน้าที่
ด าเนินการแล้ว  1  วันท าการ 
 (นิสิตต้องศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมจากข้อบังคับฯ  และ
ประกาศมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  เร่ืองแนวปฏิบัติการย้ายคณะเรียน 
เปลี่ยนสาขาและวิชาโท) 
 

การเปลี่ยนวิชาโท 

 
 1.  นิสิตอาจขอเปลี่ยนวิชาโทได้ไม่เกิน  2  ครั้ง  ทั้งนี้โดยความ
เห็นชอบของหัวหน้าภาควิชาที่เกี่ยวข้อง  และได้รับอนุมัติจากคณบดี 
 2.  นิสิตที่ประสงค์จะเปลีย่นวิชาโทให้ด าเนินการยื่นค ารอ้งเปลีย่น
วิชาโทให้แล้วเสร็จ  ตามระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา 
 3.  นิสิตอาจเปลี่ยนวิชาโทได้ไม่เกิน  2  ครั้ง  กรณีได้รับอนุมัติให้
เปลี่ยนวิชาโท  (ครั้งที่  1)  ภายหลังขอเปลี่ยนวิชาโท  (ครั้งที่  2)  จะไม่
สามารถเปลี่ยนกลับวิชาโทเดิมได้ 
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 นิสิตที่มีความประสงค์จะเปลี่ยนวิชาโท  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
 1.  นิสิตยื่นค าร้องผ่านระบบเครือข่าย  Internet  เมนูค าร้อง
ออนไลน์  เลือกค าร้องเปลี่ยนวิชาโท  (ดูก าหนดการตามปฏิทินการศึกษา) 
 2.  นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง  ครบถ้วน  ระบบจะส่งค าร้องไป
ยังอาจารย์ที่ปรึกษา  คณบดี  ให้อนุมัติค าร้องผ่านระบบ 
 3.  นิสิตช าระเงินค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนวิชาโท  โดยตรวจสอบ
ภาระหนี้คงค้างที่เมนู  ภาระค่าใช้จ่าย/ทุน  ผ่าน  QR-Code  จ านวน  300  
บาท 
 4.  เจ้าหน้าที่กองทะเบียนและประมวลผลบันทึกรายการเปลี่ยน
สาขาในระบบทะเบียน  (ดูก าหนดการตามปฏิทินการศึกษา) 
 5.  นิสิตตรวจสอบผลการเปลี่ยนวิชาโทหลังจากเจ้าหน้าที่
ด าเนินการแล้ว  1  วันท าการ 
 (นิสิตต้องศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมจากข้อบังคับฯ  และ
ประกาศมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  เร่ืองแนวปฏิบัติการย้ายคณะเรียน  
เปลี่ยนสาขาและวิชาโท)   
 

การยา้ยคณะเรยีน 

 
 1.  นิสิตอาจขอย้ายคณะเรียนได้ไม่เกิน  2  ครั้ง  และต้องได้รับ
อนุมัติจากคณบดีที่สังกัดเดิม  และคณบดีที่จะรับย้ายคณะเรียน 
 2.  นิสิตที่ขอย้ายคณะเรียนจะต้องมีเวลาเรียนในคณะเดิมมาแล้ว
ไม่น้อยกว่า  2  ภาคการศึกษา  ทั้งนี้ไม่นับภาคการศึกษาที่ลาพักการเรียน
หรือถูกให้พักการเรียนและมีหน่วยกิตสะสมไม่น้อยกว่า  30  หน่วยกิต 
(โปรดศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมตามข้อบังคับฯ  การย้ายคณะเรียน) 
 3.  นิสิตที่ประสงค์จะย้ายคณะเรียนให้ด าเนินการยื่นค าร้องขอ
ย้ายคณะเรียนให้แล้วเสร็จ  ตามระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา 
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 4.  นิสิตที่ย้ายคณะเรียนไม่มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรตินิยมอันดับ
หนึ่ง  หรืออันดับสอง 
 นิสิตที่มีความประสงค์จะย้ายคณะเรียน  ให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
 1.  นิสิตยื่นค าร้องผ่านระบบเครือข่าย  Internet  เมนูค าร้อง
ออนไลน์  เลือกค าร้องย้ายคณะ/เปลี่ยนสาขาวิชา  (ดูก าหนดการตามปฏิทิน
การศึกษา) 
 2.  นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง  ครบถ้วน  ระบบจะส่งค าร้องไป
ยังอาจารย์ที่ปรึกษา  คณบดี  ให้อนุมัติค าร้องผ่านระบบ 
 3.  นิสิตช าระเงินค่าธรรมเนียมการย้ายคณะเรียน  โดยตรวจสอบ
ภาระหนี้คงค้างที่เมนู  ภาระค่าใช้จ่าย/ทุน  ผ่าน  QR-Code  จ านวน  500  
บาท  และเปลี่ยนสาขา  จ านวน  300 บาท 
 4.  เจ้าหน้าที่กองทะเบียนและประมวลผลบันทึกรายการย้าย
คณะ/เปลี่ยนสาขาในระบบทะเบียน  (ดูก าหนดการตามปฏิทินการศึกษา) 
 5.  นิสิตตรวจสอบผลการย้ายคณะเรียนหลังจากเจ้าหน้าที่
ด าเนินการแล้ว  1  วันท าการ 
 (นิสิตต้องศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมจากข้อบังคับฯ  และ
ประกาศมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  เร่ืองแนวปฏิบัติการย้ายคณะเรียน  
เปลี่ยนสาขาและวิชาโท) 
 

การโอนผลการเรยีน  การเทียบโอนผลการเรยีน 

และการเทียบโอนความร ู ้ ทกัษะและประสบการณ ์

 
 นิสิตที่เคยศึกษาในหลักสูตรระดับเดียวกันที่ได้เคยศึกษามาแล้ว
จากการศึกษาในหลักสูตรอื่นหรือหลักสูตรเดียวกันในมหาวิทยาลัย
มหาสารคามหรือสถาบันการศึกษาอื่นที่มหาวิทยาลัยรับรอง  หากประสงค์จะ
โอนผลการเรียน  เทียบโอนผลการเรียนและการเทียบโอนความรู้  ทักษะและ



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
46 

ประสบการณ์  ให้ด าเนินการยื่นค าร้องขอโอนผลการเรียน/การโอนผลการ
เรียน/การเทียบโอนความรู้  ทักษะและประสบการณ์  และแบบขอโอนผล
การเรียน  (เอกสารหมายเลข 1)  โดยยื่นค าร้องต่อคณะภายในระยะเวลา  
15  วัน  นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษา  และส่งค าร้องขอโอน
ผลการเรียน  ณ  กองทะเบียนและประมวลผลตามระยะเวลาที่ก าหนดใน
ปฏิทินการศึกษา 
 นิสิตที่ประสงค์จะขอโอนผลการเรียน  หรือขอเทียบโอนผล     
การเรียน  ฯ  ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 1.  ให้นิสิตกรอกข้อมูลการโอนผลการเรียนผ่านระบบเครือข่าย
Internet ได้ที่ http://reg.msu.ac.th 
 2.  นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง  ครบถ้วน  และผ่านการอนุมัตติาม
ขั้นตอนของค าร้องให้ครบถ้วน 
 3.  นิสิตช าระเงินค่าธรรมเนียมการเทียบโอนรายวิชา  ๆ  ละ  
100  บาท  ณ  กองคลังและพัสดุ 
 4.  นิสิตส่งค าร้องขอโอนผลการเรียนฯ  และแบบขอเทียบโอน
ผลการเรียน  (เอกสารหมายเลข 1)  พร้อมแนบใบแสดงผลการเรียนที่เคย
ศึกษามาแล้วโดยผ่านการรับรองจากนายทะเบียนของสถาบัน)  ณ  กอง
ทะเบียนและประมวลผล  ตามระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษาและ
ตรวจสอบผลการด าเนินการในระบบบริการการศึกษา  เมนูผลการศึกษา 
 
 การเทียบรายวิชาและโอนหน่วยกิต  (นิสิตหลักสูตรเทียบเข้า) 
 นิสิตหลักสูตรเทียบเข้าที่เคยศึกษามาแล้วในระดับอนุปริญญา
หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาอื่นในระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า
มหาวิทยาลัยรับรอง  หากประสงค์จะเทียบรายวิชาและโอนหน่วยกิต  ให้
ด าเนินการยื่นค าร้องขอโอนผลการเรียน/การเทียบโอนผลการเรียน/การ
เทียบโอนความรู้  ทักษะและประสบการณ์  และแบบขอโอนผลการเรียน

http://reg.msu.ac.th/
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(เอกสารหมายเลข  1) โดยยื่นค าร้องต่อคณะภายในระยะเวลา  15  วัน  นับ
แต่วันเปิดภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษา  และส่งค าร้องขอโอนผลการเรียน  
ณ  กองทะเบียนและประมวลผลตามระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา   
 นิสิตที่ประสงค์จะขอเทียบรายวิชาและโอนหน่วยกิตให้ปฏิบัติดังนี้ 
 1.  ให้นิสิตกรอกข้อมูลการโอนผลการเรียนผ่านระบบเครือข่าย
Internet  ได้ที่  http://reg.msu.ac.th 
 2.  นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้อง  ครบถ้วน  และผ่านการอนุมัติ   
ตามขั้นตอนของค าร้องให้ครบถ้วน 
 3.  นิสิตส่งค าร้องขอโอนผลการเรียนฯ  และแบบขอเทียบโอน
ผลการเรียน  (เอกสารหมายเลข 1)  พร้อมแบบใบแสดงผลการเรียนที่เคย
ศึกษามาแล้วในระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าโดยผ่านการรับรองจากนาย
ทะเบียนของสถาบัน  ณ  กองทะเบียนและประมวลผล  ตามระยะเวลาที่
ก าหนดในปฏิทินการศึกษา  และตรวจสอบผลการด าเนินการในระบบบริการ
การศึกษา  เมนูผลการศึกษา 
 หมายเหตุ  การเทียบรายวิชาและโอนหน่วยกิต  (นิสิตหลักสูตร
เทียบเข้า) ไม่มีค่าธรรมเนียมการโอนรายวิชา 
 
 การโอนรายวิชา  (กรณีย้ายคณะ  เปลี่ยนสาขา) 
 นิสิตที่ประสงค์โอนบางรายวิชาไปคณะ  สาขาวิชาใหม่ให้
ด าเนินการยื่นค าร้องขอโอนผลการเรียน/การเทียบโอนความรู้   ทักษะและ
ประสบการณ์  และแบบขอโอนรายวิชา  (เอกสารหมายเลข 2)  และส่งค า
ร้อง  ณ  กองทะเบียนและประมวลผลตามระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทิน
การศึกษา 
 นิสิตที่ประสงค์จะขอโอนรายวิชา  ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 1. นิสิตสามารถรับค าร้องขอโอนผลการเรียน/การเทียบโอนผล
การเรียน/การเทียบโอนความรู้ ทักษะและประสบการณ์  และแบบขอโอน
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รายวิชา  (เอกสารหมายเลข 2)  ณ กองทะเบียนและประมวลผล  หรือ
ดาวน์โหลดค าร้องผ่านเว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
 2.  นิสิตกรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน และผ่านการอนุมัติตาม
ขั้นตอนของค าร้องให้ครบถ้วน 
 3.  นิสิตส่งค าร้องขอโอนผลการเรียนฯ  และแบบขอโอนรายวิชา
(เอกสารหมายเลข 2)  พร้อมแนบใบแสดงผลการเรียนที่รับรองโดยนาย
ทะเบียนของมหาวิทยาลัย  (ค่าบริการออกใบแสดงผลการศึกษาฉบับละ  50  
บาท)  ณ  กองทะเบียนและประมวลผล  ตามระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทิน
การศึกษา 
 หมายเหตุ  การโอนรายวิชา  (กรณีย้ายคณะ  เปลี่ยนสาขา) ไม่
มีค่าธรรมเนียมการโอนรายวิชา 
 
 ***หมายเหตุ  โปรดศึกษาระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคามว่า
ด้วยการโอนผลการเรียน  การเทียบโอนผลการเรียน  และการเทียบโอน
ความรู้ทักษะและประสบการณ์  ตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย  พ.ศ.  2546 
และระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การเทียบรายวิชา
และโอนหน่วยกิตส าหรับนิสิตระดับปริญญาตรี  หลักสูตรเทียบเข้า  พ.ศ.  
2553 
 

การไดต้วัอกัษร  I 

 
 นิสิตที่ได้ตัวอักษร  I  จะต้องด าเนินการขอรับการประเมินผลเพื่อ
แก้ตัวอักษร  I  ให้เสร็จสิ้นภายในสองสัปดาห์แรกของภาคการศึกษาถัดไป 
ที่นิสิตมีสิทธ์ิลงทะเบียนเรียน  หากพ้นก าหนดดังกล่าวมหาวิทยาลัยจะเปลี่ยน
ตัวอักษร  I  เป็น  ระดับคะแนนตัวอักษร  F  โดยอัตโนมัติ  เว้นแต่
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อธิการบดีอนุมัติให้ขยายเวลา  เนื่องจากเหตุสุดวิสัย  อันมิใช่เกิดจากการ
กระท าหรือร่วมกระท าของนิสิตผู้นั้น 
 
การไดร้ะดบัคะแนนตวัอกัษร D D+ F และ  ตวัอกัษร U 

 
 1.  นิสิตที่สอบได้ระดับคะแนนตัวอักษร  D,  D+  หรือ  F  ใน
รายวิชาใดได้รับอนุมัติให้ลงทะเบียนเรียนซ้ าหรือเรียนแทนในรายวิชานั้น  
และได้รับคะแนนตัวอักษรสูงกว่าเดิม  ผลการศึกษาในรายวิชาที่เคยได้รับค่า
คะแนนตัวอักษร  D,  D+  หรือ  F  จะถูกเปลี่ยนเป็นตัวอักษร  R  ในใบ
แสดงผลการศึกษา  เมื่อนิสิตได้ลงทะเบียนเรียนซ้ าหรือเรียนแทนในรายวิชา
นั้น 
 2.  นิสิตที่ได้ผลการประเมินตัวอักษร  U  ในรายวิชาใด  จะ
ปรากฏตัวอักษร  U  ในใบแสดงผลการศึกษา  นิสิตต้องลงทะเบียนซ้ าหรือ
เรียนแทนในรายวิชานั้นจนกว่าจะได้ผลการประเมินตัวอักษร  S  และ
ตัวอักษร  U  จะถูกเปลี่ยนเป็นตัวอักษร  R  ในใบแสดงผลการศึกษา  เมื่อ
นิสิตได้ลงทะเบียนเรียนซ้ าหรือเรียนแทนในรายวิชานั้น  โดยตัวอักษร  R  จะ
ไม่น ามาค านวณระดับคะแนนตัวอักษรเฉลี่ยสะสม  มีผลให้  GPAX  สูงขึ้น 
***หมายเหตุ  โปรดศึกษารายละเอียดในข้อบังคับฯ  ข้อ  31 
 

เกณฑก์ารพน้จากสภาพนิสิต 

 
 นิสิตควรตรวจสอบผลการศึกษา  คะแนนเฉลี่ยสะสม  (GPAX)  
และหน่วยกิตสะสมทุกสิ้นภาคการศึกษาก่อนลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษา
ถัดไป  ในกรณีนิสิตไม่แน่ใจว่าจะพ้นสภาพนิสิต  (Retired)  หรือไม่ให้นิสิต
ติดต่อรับค าปรึกษาจากอาจารย์ที่ปรึกษาหรือเจ้าหน้าที่กองทะเบียนและ
ประมวลผล 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
50 

 นิสิตจะถูกคัดชื่อออกจากมหาวิทยาลัยตามข้อบังคับฯ  ในกรณี
คะแนนเฉลี่ยสะสม  (GPAX)  และหน่วยกิตสะสมตามเกณฑ์  ดังนี้ 
 ข้อบังคับข้อ  19.8  ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ถึง  1.50  เมื่อมี
หน่วยกิตสะสมตั้งแต่  30-59  หน่วยกิต  ตามระดับคะแนนตัวอักษรในข้อ  
30.1  ยกเว้นรายวิชาที่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอ่ืน 
 ข้อบังคับข้อ  19.9  ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ถึง  1.75  เมื่อมี
หน่วยกิตสะสมตั้งแต่  60  หน่วยกิตขึ้นไป  ตามระดับคะแนนตัวอักษรในข้อ
30.1  ยกเว้นรายวิชาที่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอ่ืน 
 

ตัวอย่างเกณฑ์การพ้นจากสภาพนิสิตตามข้อบงัคับ  ข้อ  19.8 
 

 เกณฑ์ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ถึง  1.50  (คือค่าระหว่าง  
0.00-1.49)  มีหน่วยกิตสะสม  30-59  หน่วยกิต  ตามระดับคะแนนตัวอักษร
ในข้อ  30.1 (คือ  A  B+  B  C+  C  D+  D  F)  ยกเว้นรายวิชาที่เทียบโอน
หน่วยกิตจากสถาบันอื่น  (คือรายวิชาที่เทียบโอนผลการเรียนจะปรากฏ
เครื่องหมาย  *  เช่น  A*  B+*  B*  เป็นต้น  ซึ่งหมายถึง  ผลการศึกษาท่ีไม่
น ามาค านวณคะแนนเฉลี่ยสะสม) 
 กรณีที่  1  นิสิตเข้าใหม่ปีการศึกษา  2566 
 นิสิตลงทะเบียนเรียนปกติ  (นับหน่วยกิตรายวิชาที่ลงทะเบียน
เรียนเฉพาะระดับคะแนนตัวอักษร  A  B+  B  C+  C  D+  D  F  หากมีผล
การศึกษาเป็นตัวอักษร  S  U  W  I  R  ไม่น ามานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพ
นิสิต) 
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42  หนว่ยกิต 

42  หน่วยกิต 

 
 กรณีที่  2  นิสิตที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  และ
สอบเข้าได้ใหม่ในปีการศึกษา  2566  และขอเทียบโอนผลการเรียน 
 นิสิตมีหน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียนที่เคยศึกษาใน
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  และลงทะเบียนเรียนปกติ  (นับหน่วยกิตรายวิชา
ที่เทียบโอนผลการเรียน  และหน่วยกติรายวิชาที่ลงทะเบียนเรยีนเฉพาะระดบั
คะแนนตัวอักษร  A  B+  B  C+  C  D+  D  F  หากมีผลการศึกษาเป็น
ตัวอักษร  S  U  W  I  R  ไม่น ามานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพนิสิต) 
 

หมายเหตุ  หน่วยกิตรายวิชาที่ขอโอนผลการเรียนนับรวมเป็นหน่วยกิต 
 ตามหลักสูตรที่ศึกษา  และน าไปค านวณคะแนนเฉลี่ยสะสม 
 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
   เร่ิมนับ  1/66 22  หน่วยกิต 1.40 นิสิตปัจจุบัน 

สภาพสมบูรณ ์

2/66 20  หน่วยกิต 1.49 พ้นสภาพนิสติ 

สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับฯ  ข้อ  19.8  ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
     ไม่ถึง  1.50  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  30  -  59  หน่วยกิต 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
เร่ิมนับ 

รายวิชาโอนย้าย 
22  หน่วยกิต 2.00 นิสิตปัจจุบัน 

สภาพสมบูรณ ์

1/66 20  หน่วยกิต 1.49 พ้นสภาพนิสติ 

สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับฯ  ข้อ  19.8  ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
     ไม่ถึง  1.50  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  30  -  59  หน่วยกิต 
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59  หน่วยกิต 

 กรณีที่  3  นิสิตที่โอนย้ายสถานศึกษา  หรือที่เคยศึกษาจาก
สถาบันอื่นและสอบเข้าได้ใหม่  ในปีการศึกษา  2566  และขอเทียบโอน
ผลการเรียน 
 นิสิตมีหน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียนจากการ
โอนย้ายสถานศึกษา  หรือที่เคยศึกษาจากสถาบันอื่น  และลงทะเบียนเรียน
ปกติ  (ไม่นับหน่วยกิตรายวิชาที่เทียบโอนจากสถาบันอื่นซึ่งจะปรากฏ
เครื่องหมาย*  เช่น  A*  B+*  B*  เป็นต้น  ซึ่งหมายถึงผลการศึกษาที่ไม่
น ามาค านวณคะแนนเฉลี่ยสะสม  แต่นับเฉพาะระดับคะแนนตวัอักษร  A  B+  
B  C+  C  D+  D  F  หากผลการศึกษาเป็นตัวอักษร  S  U  W  I  R  ไม่
น ามานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพนิสิต) 
 

หมายเหตุ  หน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียนนับรวมเป็นหน่วยกิต 
 ตามหลักสูตรที่ศึกษา  แต่ไม่น าไปค านวณระดับคะแนนเฉลี่ย 
 สะสม 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
รายวิชาโอนย้าย 20  หน่วยกิต 

(เกรดมเีครื่องหมาย  * 
ไม่นับหน่วยกติ) 

0.00 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ ์

เร่ิมนับ  1/66 22  หน่วยกิต 1.49 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ ์

2/66 22  หน่วยกิต 1.50 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ ์

3/66 15  หน่วยกิต 1.49 พ้นสภาพนิสติ 
สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับฯ  ข้อ  19.8  ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
     ไม่ถึง  1.50  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  30  -  59  หน่วยกิต  ยกเว้น 
     รายวิชาที่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอ่ืน 
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60  หน่วยกิต 

ตัวอย่างเกณฑ์การพ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับ  ข้อ  19.9 
 
 เกณฑ์ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ถึง  1.75  (คือค่าระหว่าง  
0.00-1.74)  มีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  60  หน่วยกิตขึ้นไป  ตามระดับคะแนน
ตัวอักษรในข้อ  30.1  (คือ A  B+  B  C+  C  D+  D  F)  ยกเว้นรายวิชาที่
เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอื่น  (คือรายวิชาที่เทียบโอนผลการเรียนจะ
ปรากฏเครื่องหมาย  *  เช่น  A*  B+*  B*  เป็นต้น  ซึ่งหมายถึงผลการเรียน
ที่ไม่น ามาค านวณคะแนนเฉลี่ยสะสม) 
 
 กรณีที่  1  นิสิตเข้าใหม่ปีการศึกษา  2566 
 นิสิตลงทะเบียนเรียนปกติ  (นับหน่วยกิตรายวิชาที่ลงทะเบียน
เรียนเฉพาะระดับคะแนนตัวอักษร  A  B+  B  C+  C  D+  D  F  หากมีผล
การศึกษาเป็นตัวอักษร  S  U  W  I  R  ไม่น ามานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพ
นิสิต) 

 
 
 
 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
เร่ิมนับ  1/66 22  หน่วยกิต 1.40 นิสิตปัจจุบัน 

สภาพสมบูรณ ์
2/66 23  หน่วยกิต 1.50 นิสิตปัจจุบัน 

สภาพสมบูรณ ์
3/66 15  หน่วยกิต 1.74 พ้นสภาพนิสติ 

สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับฯ  ข้อ  19.9  ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
     ไม่ถึง  1.75  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  60  หน่วยกิตขึ้นไป 
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 กรณีที่  2  นิสิตที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  และ
สอบเข้าได้ใหม่ในปีการศึกษา  2566  และขอเทียบโอนผลการเรียน 
 นิสิตมีหน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียนนที่เคยศึกษา
ในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  และลงทะเบียนเรียนปกติ  (นับหน่วยกิต  
รายวิชาที่เทียบโอนผลการเรียน  และหน่วยกิตรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน  
เฉพาะระดับคะแนนตัวอักษร  A  B+  B  C+  C  D+ D  F  หากมีผล
การศึกษาเป็นตัวอักษร  S  U  W  I  R  ไม่น ามานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพ
นิสิต) 

หมายเหตุ  หน่วยกิตรายวิชาที่ขอโอนผลการเรียนนับรวมเป็นหน่วยกิตตาม 
 หลักสูตรที่ศึกษา  และน าไปค านวณระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
 
 กรณที่  3  นิสิตที่โอนย้ายสถานศึกษา  หรือที่เคยศึกษาจาก
สถาบันอื่นและสอบเข้าได้ใหม่ในปีการศึกษา  2566  และขอเทียบโอนผล
การเรียน 
 นิสิตมีหน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียนจากสถาบันอ่ืน
และลงทะเบียนเรียนปกติ  (ไม่นับหน่วยกิตรายวิชาที่เทียบโอนจากสถาบันอื่น
ซึ่งจะปรากฏเครื่องหมาย  *  เช่น  A*  B+*  B*  เป็นต้น  ซึ่งหมายถึง       ผล
การศึกษาที่ไม่น ามาค านวณคะแนนเฉลี่ยสะสม  แต่นับเฉพาะระดับคะแนน

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
เร่ิมนับ 

รายวิชาโอนย้าย 
20  หน่วยกิต 

 
2.00 นิสิตปัจจุบัน 

สภาพสมบูรณ ์
1/66 22  หน่วยกิต 1.60 นิสิตปัจจุบัน 

สภาพสมบูรณ ์
2/66 22  หน่วยกิต 1.74 พ้นสภาพนิสติ 

สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับฯ  ข้อ  19.9  ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
     ไม่ถึง  1.75  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  60  หน่วยกิตขึ้นไป 

62  หน่วยกิต 
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62  หน่วยกิต 

ตัวอักษร  A  B+  B  C+  C  D+  D  F  หากผลการศึกษาเป็นตัวอักษร  S  
U  W  I  R  ไม่น ามานับหน่วยกิตในการพ้นสภาพนิสิต) 
 

หมายเหตุ  หน่วยกิตรายวิชาที่ขอเทียบโอนผลการเรียนนับรวมเป็นหน่วยกิต 
 ตามหลักสูตรที่ศึกษา  แต่ไม่น าไปค านวณระดับคะแนนเฉลี่ย 
 สะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคการศึกษา หน่วยกิตสะสม GPAX สถานะ 
รายวิชาโอนย้าย 20  หน่วยกิต 

(เกรดมเีครื่องหมาย  * 
ไม่นับหน่วยกติ) 

0.00 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ ์

เร่ิมนับ  1/66 24  หน่วยกิต 1.49 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ ์

2/66 23  หน่วยกิต 1.50 นิสิตปัจจุบัน 
สภาพสมบูรณ ์

3/66 15  หน่วยกิต 1.74 พ้นสภาพนิสติ 
สรุป  พ้นสภาพนิสิตตามข้อบังคับฯ  ข้อ  19.9  ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
     ไม่ถึง  1.75  เมื่อมีหน่วยกิตสะสมตั้งแต่  60  หน่วยกิตขึ้นไป  ยกเว้น 
     รายวิชาที่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอ่ืน 
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ค าแนะน าส าหรบันิสิตท่ีก าลงัจะส าเรจ็การศึกษา 

 
 1.  ในภาคการศึกษาสุดท้ายที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา  เมื่อ
นิสิตลงทะเบียนรายวิชาต่าง  ๆ  แล้ว  ให้นิสิตตรวจสอบว่านิสิตเรยีนครบตาม
ข้อก าหนดของหลักสูตรด้วยตนเอง  (ตามคู่มือหลักสูตรหรือระบบบริการ
การศึกษา  (http://reg.msu.ac.th)  หรือติดต่อที่กองทะเบียนและ
ประมวลผล 
 2.  นิสิตที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาควรตรวจสอบและช าระหนี้
ค้างกับมหาวิทยาลัยให้เรียบร้อย 
 3.  นิสิตต้องตรวจสอบข้อมูลระเบียนประวัติ  ช่ือ-นามสกุล  วัน/
เดือน/ปีเกิด  และรายละเอียดต่าง  ๆ  หากพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้องให้รีบ
ด าเนินการแจ้งขอแก้ไขข้อมูลต่อกองทะเบียนและประมวลผล 
 4.  นิสิตต้องตรวจสอบรายช่ือนิสิตที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา  
ณ  คณะที่สังกัด  หรือ  กองทะเบียนและประมวลผล 
 5.  นิสิตที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา  ต้องยื่นขอส าเร็จการศึกษา
พร้อมช าระเงิน  ค่าขึ้นทะเบียนปริญญา  และค่าใบแสดงผลการศึกษา  (ฉบับ
ส าเร็จการศึกษา)  และเก็บใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐานเพื่อมาติดต่อขอรับ
เอกสารภายหลังส าเร็จการศึกษา 
 
 

นิสิตควรตรวจสอบข้อมูลระเบียนประวัติตามข้อ  3 
นับแต่เริ่มเข้าศึกษาในภาคการศึกษาแรก 

เพื่อประโยน์ของนิสิต 
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การยืน่ขอส าเรจ็การศึกษาผา่นระบบเครอืข่าย  Internet 

 
 นิสิตที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาใด  ให้ยื่นขอ
ส าเร็จการศึกษาผ่านระบบเครือข่าย  Internet  โดยมีขั้นตอน  ดังนี้ 
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 หมายเหตุ   
 1.  นิสิตที่ยื่นขอส าเร็จการศึกษาผ่านระบบเครือข่าย  Internet  
ให้ด าเนินการช าระค่าขึ้นทะเบียนปริญญา  และค่าธรรมเนียมใบแสดงผล
การศึกษาฉบับสมบูรณ์  ได้ที่กองคลังและพัสดุเท่านั้นและให้แล้วเสร็จภายใน  
7  วัน  นับจากวันที่ยื่นขอส าเร็จการศึกษา  (หากไม่ช าระเงินจะถือว่าการยื่น
ขอส าเร็จการศึกษาผ่านระบบเครือข่าย  Internet  ไม่สมบูรณ์และถือเป็น
โมฆะ) 
 2.  นิสิตที่ท าการยื่นแบบค าร้องขอส าเร็จการศึกษา   (ช้า)  
หลังจากปฏิทินการศึกษาก าหนดไว้  ต้องช าระค่ายื่นค าร้องขอส าเร็ จ
การศึกษาล่าช้า  ครั้งละ  100  บาท  (ใช้ส าหรับนิสิตระดับปริญญาตร ี ตั้งแต่
รหัส  61  เป็นต้นไป) 
 3.  นิสิตที่ต้องการแก้ไขข้อมูลหรือต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูล   
ให้ติดต่อกองทะเบียนและประมวลผล  เพื่อขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษา     
ให้ถูกต้องพร้อมแนบหลักฐาน  เมื่อประกาศรายช่ือผู้ส าเร็จการศึกษาแล้ว   
จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลทางการศึกษาได้อีก 
 4.   นิสิตที่ เคยยื่นขอส าเร็จการศึกษาผ่านระบบเครือข่าย  
Internet  พร้อมทั้งช าระค่าขึ้นทะเบียนปริญญาและค่าธรรมเนียมการขอ   
ใบแสดงผลการศึกษาฉบับสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว  แต่ไม่ส าเร็จการศึกษา     
ในภาคการศึกษาที่ยื่น  นิสิตต้องยื่นขอส าเร็จการศึกษาผ่านระบบเครือข่าย
Internet  ใหม่  ในภาคการศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา  โดยไม่ต้อง
ช าระค่าขึ้นทะเบียนปริญญา  และค่าธรรมเนียมการขอใบแสดงผลการศึกษา
ฉบับสมบูรณ์อีก 
 ภาคการศึกษาสุดท้ายที่นิสิตลงทะเบียนเรียนครบหลักสูตร  และ
คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาให้ปฏิบัติดังนี้ 
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 1.  นิสิตยื่นความจ านงขอส าเร็จการศึกษาผ่านระบบบริการศึกษา
ภายใน  30  วัน  นับจากวันเปิดภาคการศึกษา  (ตามประกาศมหาวิทยาลัย
มหาสารคาม  เร่ือง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการส าเร็จการศึกษา) 
 2.  นิสิตช าระเงินค่าขึ้นทะเบียนปริญญา  และค่าใบแสดงผล
การศึกษา  (Transcript)  ฉบับส าเร็จการศึกษา  (ฉบับภาษาไทย  และ
ภาษาอังกฤษ)  โดยตรวจสอบภาระค่าใช้จ่ายที่เมนู  ภาระค่าใช้จ่าย/ทุน   
ทั้งนี้นิสิตต้องไม่มีหนี้ค้างช าระกับมหาวิทยาลัย 
 ***หมายเหตุ 
 1.  กรณีนิสิตไม่ยื่นขอส าเร็จการศึกษา  และไม่ช าระเงินค่าขึ้น
ทะเบียนปริญญา  หรือมีหนี้ค้างช าระกับมหาวิทยาลัย  กองทะเบียนและ
ประมวลผลจะไม่เสนอชื่อเพ่ือขออนุมัติให้ส าเร็จการศึกษา 
 2.  กรณีนิสิตที่ยื่นขอส าเร็จการศึกษาไว้แล้ว  แต่ไม่ส าเร็จ
การศึกษาในภาคการศึกษานั้น  ให้ยื่นขอส าเร็จการศึกษาอีกคร้ังในภาค
การศึกษาถัดไปที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา  โดยไม่ต้องช าระค่าขึ้น
ทะเบียนปริญญาอีก 
 

การขอเอกสารส าคญัทางการศึกษา 

 
 การขอเอกสารส าคัญทางการศึกษาแบ่งเป็น  3  ประเภท  ดังนี้ 
 1.  ส าหรับนิสิตที่ก าลังศึกษาอยู่  สามารถขอรับเอกสารส าคัญ
ทางการศึกษาได้ดังนี้ 
  1.1  ใบรับรองความเป็นนิสิต  (ฉบับภาษาไทยและฉบับ
ภาษาอังกฤษ) 
  1.2  ใบรับรองภาคการศึกษาสุดท้าย  (ฉบับภาษาไทยและ
ฉบับภาษาอังกฤษ) 
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  1.3  ใบรับรองครบหลักสูตร  (ฉบับภาษาไทยและฉบับ
ภาษาอังกฤษ) 
  1.4  ใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  ฉบับปัจจุบัน  
(ฉบับภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ) 
 2.  ส าหรับนิสิตที่เคยศึกษาอยู่แต่ไม่ส าเร็จการศึกษา  (พ้น
สภาพนิสิต)  สามารถขอรับเอกสารส าคัญทางการศึกษาได้ดังนี้ 
  ใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  ฉบับปัจจุบัน  (ฉบับ
ภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ )  ***นิสิตต้องไม่มีหนี้ค้ างกับทาง
มหาวิทยาลัย  หากมีหนี้ค้างต้องช าระให้เรียบร้อยก่อนจึงจะสามารถขอ
เอกสารได้*** 
 3.  ส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษาแล้ว  สามารถขอรับเอกสาร
ส าคัญทางการศึกษาได้ดังนี้ 
  3.1  ใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  ฉบับสมบูรณ์  
(ฉบับภาษาไทยและฉบับภาษาอังกฤษ) 
  3.2  ใบแทนใบรับรองคุณวุฒิ  (กรณีสูญหาย)  ต้องมีส าเนา
ใบแจ้งความเอกสารสูญหายประกอบการขอใหม่ 
  3.3  ใบแทนใบปริญญาบัตร  (กรณีสูญหาย)  ต้องมีส าเนา  
ใบแจ้งความเอกสารสูญหายประกอบการขอใหม่ 
  3.4  ใบแปลใบปริญญาบัตร  (ฉบับภาษาอังกฤษ) 
  3.5  ใบแปลใบรับรองคุณวุฒิ  (ฉบับภาษาอังกฤษ) 
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นิสิตท่ีประสงคจ์ะขอเอกสารส าคญัทางการศึกษา  

(ฉบบัปัจจบุนั) 

ใหป้ฏิบติัตามขัน้ตอนดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
***หมายเหตุ  ในการติดต่อขอรับใบแสดงผลการศึกษาและใบรับรอง       
ทุกประเภทโปรดแสดงบัตรประจ าตัวทุกครั้ง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Login  เขา้ระบบบริการการศึกษา  ไปที่เมน ู

เอกสารส าคัญทางการศึกษา 

เลือกประเภทเอกสารทีต่้องการและกรอกข้อมลูให้ครบ
ทุกขั้นตอน  พร้อมเลือกช่องทางรับเอกสารทางอีเมลล์

หรือรับด้วยตนเองที่กองทะเบียนและประมวลผล 

ช าระค่าธรรมเนยีมตาม  QR-Code  รอรับเอกสารตามที่
แจ้งความประสงค ์
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นิสิตท่ีประสงคจ์ะขอเอกสารส าคญัทางการศึกษา  

(ฉบบัส าเรจ็การศึกษา) 

ใหป้ฏิบติัตามขัน้ตอนดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
***หมายเหตุ 
 1.  ในการติดต่อขอรับใบแสดงผลการศึกษาและใบรับรอง        
ทุกประเภทโปรดแสดงบัตรประจ าตัวทุกครั้ง 
 2.  กรณีขอใบแทนใบรับรองคุณวุฒิและใบแทนปริญญาบัตรให้    
ผู้ขอแนบหลักฐานส าเนาใบแจ้งความ  (ให้ผู้ขอไปสถานต ารวจเพื่อแจ้ง
เอกสารสูญหาย) 
 3.  กรณีมาด าเนินการขอเอกสารแทนผู้ส าเร็จการศึกษาให้มี
หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ
และผู้รับมอบอ านาจ 

Login  เขา้ระบบบริการการศึกษา  ไปที่เมน ู

ภาระคา่ใช้จ่าย/ทุน  พร้อมช าระคา่ธรรมเนียมในระบบ
ตาม  QR-Code  ที่ปรากฎ 

รอรับเอกสารตามที่แจ้งความประสงค ์

ติดต่อเจา้หน้าท่ีกองทะเบียนฯ  แจ้งขอเอกสารเพื่อทาง
กองทะเบียนฯ  จะบันทึกค่าธรรมเนียมในระบบให ้
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การบรกิารสง่เอกสารการศึกษาทางไปรษณีย ์

 
 เพื่อให้บริการส าหรับนิสิตหรือผู้ส าเร็จการศึกษาที่ไม่สามารถมา
รับเอกสารส าคัญทางการศึกษา  และลดภาระค่าใช้จ่ายในการเดินทางมารับ
เอกสารด้วยตนเอง  กองทะเบียนและประมวลผลจงึมีการให้บรกิารสง่เอกสาร
ส าคัญทางการศึกษาทางไปรษณีย์ 
 นิสิตหรือผู้ส าเร็จการศึกษาที่ประสงค์จะใช้บริการให้ปฏิบัติ  
ดังนี้ 
 1.  Login  เข้าระบบบริการการศึกษา  ไปที่เมนูเอกสารส าคัญ
ทางการศึกษา  เลือกค าร้อง  ช าระค่าธรรมเนียมส่งเอกสารทางไปรษณีย์  
โดยต้องกรอกข้อมูลในค าร้อง  และข้อมูลการจ่าหน้าซองที่อยู่ของผู้รับให้
ถูกต้องและครบถ้วน 
 2.  ไปที่เมนูภาระค่าใช้จ่าย/ทุน  ช าระเงินค่าธรรมเนียมการส่ง
เอกสารส าคัญทางการศึกษาทางไปรษณีย์  อัตราภายในประเทศครั้งละ  100  
บาท  ต่างประเทศครั้งละ  300  บาท  ผ่าน  QR-Code 
 3.  กองทะเบียนและประมวลผลจะด าเนินการส่งเอกสารส าคัญ
ทางการศึกษาทางไปรษณีย์ตามที่อยู่ของผู้รับ 
 

การโอนยา้ยสถานศึกษา 

 
 การโอนย้ายสถานศึกษามี  2  กรณีดังนี้ 
 กรณีที่  1  การรับโอนนิสิตหรือนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น 
 1.1  มหาวิทยาลัยอาจพิจารณารับโอนนิสิต  หรือนักศึกษาจาก
สถาบันอุดมศึกษาอื่น  ที่ก าลังศึกษาในหลักสูตรที่มีระดับและมาตรฐาน
เทียบเคียงกับหลักสูตรของมหาวิทยาลยัมหาสารคาม  และให้คณะที่จะรับเขา้
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ศึกษาเป็นผู้พิจารณารับโอน  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจ า
คณะ  และได้รับอนุมัติจากคณบดี 
 1.2  คุณสมบัติของนิสิตหรือนักศึกษาที่จะได้รับการพิจารณารับ
โอน 
  1.2.1  คุณสมบัติครบถ้วนตามข้อบังคับ  ฯ  ข้อ  11 
  1.2.2  เป็นผู้ที่ก าลังศึกษาอยู่ในสถาบันเดิม 
  1.2.3  ได้ศึกษาอยู่ในสถาบันอุดมศึกษาแล้วไม่น้อยกว่า  2  
ภาคการศึกษาปกติ  ทั้งนี้  ไม่นับภาคการศึกษาท่ีลาพักการเรียน 
 1.3  นิ สิ ตหรื อนักศึ กษา   ที่ ประสงค์ จะ โอนมาศึกษาใน
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  จะต้องยื่นค าร้องต่อมหาวิทยาลัยเป็นเวลาไม่น้อย
กว่า  4  สัปดาห์ก่อนวันเปิดภาคการศึกษาท่ีประสงค์เข้าศึกษาน้ัน 
 เอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบการพิจารณาได้แก่ 
  1.  หนังสือยินยอมจากสถาบันเดิม 
  2.  ใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript) 
  3.  หนังสือรับรองความประพฤติ 
  4.  ใบรับรองแพทย์ 
  5.  หนังสือยินยอมจากผู้ปกครอง 
 1.4  นิสิตหรือนักศึ กษาต้องช าระค่าธรรมเนียมการย้าย
สถานศึกษาอัตรา  500  บาท  ตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
 1.5  การขอเทียบโอนผลการเรียน  ให้เป็นไปตามระเบียบ
มหาวิทยาลัย 
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 กรณีที่   2  นิสิตมหาวิทยาลัยมหาสารคามขอโอนย้ าย
สถานศึกษาไปเรียนสถาบันอื่น  มีแนวปฏิบัติดังนี้ 
 
 2.1  นิสิตยื่นค าร้องขอโอนย้ายสถานศึกษา  ณ  คณะที่นิสิตสังกดั
โดยผ่านความเห็นชอบของอาจารย์ที่ปรึกษา  ภาควิชา  และการอนุมัติจาก
คณบดี 
 2.2  คณะส่งเรื่องขอโอนย้ายสถานศึกษา  ณ  กองทะเบียนและ
ประมวลผล 
 2.3  กองทะเบียนและประมวลผลด าเนินการส่งเรื่องขอโอนย้าย
สถานศึกษาไปยังสถาบันท่ีนิสิตขอย้ายไป 
 2.4  นิสิตรอผลการพิจารณารับโอนจากสถาบันท่ีขอย้ายไป 
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เมนูออกจากระบบการใช้งาน 
 

เมนูใช้ในการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
 

เมนูระบบติดตามและปรึกษา 
เมนูใช้ในการยื่นค าร้องออนไลน์ 
เมนูใช้ในการค้นหารายวิชา 

เมนูใช้ในการค้นหาวิชาศึกษาทั่วไป 

เมนูใช้ในการตรวจสอบแผนการเรียน 
 

เมนูใช้ในการตรวจสอบผลการลงทะเบียน 
 

เมนูระเบียนประวัตินิสิต 

เมนูใช้ในการตรวจสอบภาระค่าใช้จ่ายทนุ 
 

เมนูใช้ในการประเมินอาจารย ์

เมนูใช้ในการขอเอกสารทางการศึกษา 

เมนูใช้ในการตรวจสอบผลการศึกษา 

เมนูใช้ในการตรวจสอบจบ 
 
 

เมนูใช้ใชการตรวจสอบตารางเรียน/ตารางสอบ 
 

เมนูระบบการติดตามการเทียบโอนรายวิชา 
 

เมนูทะเบียนรายชื่อนิสิต 
 

เมนูเสนอความคิดเห็น 

เมนูตรวจสอบสถิติการเข้าใช้ระบบของนิสิต 
 

เมนูแบบฟอร์มการขอท าบัตรนิสิตใหม ่
 

เมนูแบบฟอร์มติดต่อกับธนาคารเพื่อเปดิบัญชี 0 บาท 

ระบบบรกิารการศึกษา 

 
 ระบบบริการการศึกษา  เป็นระบบงานที่ให้บริการแก่นิสิตในการ
ตรวจสอบข้อมูลต่าง  ๆ  ของนิสิตและบริการอื่น  ๆ  โดยนิสิตสามารถท าการ
ตรวจสอบข้อมูลนิสิตได้  ดังต่อไปนี้ 
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 1.  เมนูออกจากระบบการใช้งาน 
  เมื่อนิสิตต้องการออกจากระบบให้คลิกที่เมนูนี้ 
 *** เมื่อสิ้นสุดการเข้าระบบทุกครั้งต้องออกจากระบบหากนิสิต
ไม่ออกจากระบบจะท าให้บุคคลอื่นมากระท าการใด  ๆ  เช่น  ดูข้อมูล     หรือ
ท าการอื่นแทนนิสิตได้ 
 
 2.  เมนูใช้ในการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
  เพื่อความปลอดภัยข้อมูลของตัวนิสิตเอง  จึงควรเปลี่ยน
รหัสผ่านเป็นประจ าโดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1.  กรอกรหัสผ่านเดิมและ
รหัสผ่านใหม่ในช่องที่ก าหนด 
2.  กรอกยืนยันรหัสผ่านใหม่ 
ในช่องที่ก าหนด 
3.  ระบบจะท าการเปลี่ยน
รหัสผ่ านให้ โดยนิสิ ตต้ อ ง
กรอกรหัสผ่านเดิม, รหัสผ่าน
ใหม่และยืนยันรหัสผ่านใหม่
ให้ถูกต้อง 

                4.  คลิกปุ่มเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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 3.  เมนูระบบติดตามและปรึกษา 
  เมื่อนิสิตต้องการปรึกษาหรือส่งข้อความกับอาจารย์ที่ปรึกษา  
นิสิตสามารถเลือกข้อที่  2  สอบถามอาจารย์ที่ปรึกษาได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 4.  เมนูใช้ในการยื่นค าร้องออนไลน์ 
  เมื่อนิสิตต้องการยื่นค าร้องต่าง  ๆ  นิสิตสามารถด าเนินการ
ผ่านระบบของตัวนิสิตเอง  โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1.  เลือกเมนูยื่น
ค าร้องออนไลน์ 
2.  เลือกชนิดค า
ร้ อ ง ที่ ต้ อ ง ก า ร  
และกรอกข้อมูล

ตามขั้นตอนให้เสร็จสิ้น  ท้ังนี้ให้ศึกษาระยะเวลาตามปฏิทินการศึกษา 
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 5.  เมนูใช้ในการค้นหารายวิชา 
  นิสิตสามารถตรวจสอบรายวิชาที่จะลงทะเบียนในเทอมนั้น ๆ  
โดยเข้าใช้เมนูค้นหารายวิชาได้ด้วยตนเอง 
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 6.  เมนูใช้ในการตรวจสอบผลการลงทะเบียน 
  นิสิตสามารถตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาค
การศึกษาได้  โดยสามารถเลือกปีการศึกษาและภาคการศึกษาได้ 
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 7.  เมนูระเบียนประวัตินิสิต 
  นิสิตสามารถตรวจสอบข้อมูลประวัติส่วนตัวโดยเข้าใช้เมนู
ประวัติส่วนตัว  ซึ่งสามารถเพิ่มประวัตสิ่วนตัวได้ดว้ยตนเอง 
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 8.  เมนูใช้ในการตรวจสอบภาระค่าใช้จ่ายทุน 
  นิสิตสามารถตรวจสอบภาระค่าใช้จ่าย  หนี้สิน  รายละเอียด
การใช้จ่ายแต่ละรายการ  และ  รายละเอียดการรับทุนการศึกษาหักค่าใช้จ่าย
ทุนการศึกษา  (กรณีนิสิตกู้ยืม  หรือได้รับทุน)  ตรวจสอบการค้างช าระ  
ค่าธรรมเนียมการศึกษา  ได้ทุกภาคการศึกษา 
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 9.  เมนูใช้ในการประเมินอาจารย์ 
  นิสิตทุกคนต้องเข้ าระบบเพื่ อประเมินอาจารย์ผู้สอน             
ในรายวิชาที่นิสิตได้ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น  ๆ  โดยต้องเข้า
ประเมินในช่วง  วัน - เวลาที่ก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษาทุกภาคการศึกษา
โดยมีขั้นตอน  ดังนี้ 
  1.  คลิกที่เมนูจะปรากฏรายช่ืออาจารย์ผู้สอน  แล้วเลือก
อาจารย์ผู้สอนตามรายวิชาที่นิสิตจะประเมิน 
 

 
  2.  จะปรากฏแบบประเมินการสอนของอาจารย์ผูส้อน
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  3.  เมื่อประเมินผลการสอนเสร็จดา้นล่างจะมีข้อเสนอความ  
คิดเห็นกรณไีม่เสนอข้อคิดเห็นใหน้ิสิตคลิกท่ีปุ่ม  Save  การประเมนิจะเสร็จ 
สมบูรณ์นสิิตสามารถเข้าไปประเมนิอาจารยผ์ู้สอนได้ครั้งเดียว 

 
 
 10.  เมนูใช้ในการขอเอกสารทางการศึกษา 
  นิสิตสามารถขอกเอกสารทางการศึกษาออนไลน์ได้  โดยเข้า
ไปที่เมนูดังกล่าว  กดยอมรับเง่ือนไขตามขั้นตอนและกรอกรายละเอียด       
ให้ครบและเลือกการรับเอกสารแบบอิเล็กทรอนิกส์ทางอีเมลล์  หรือจะรับ
เป็นเอกสารได้ที่กองทะเบียนฯ  พร้อมช าระเงินค่าธรรมเนียมการขอเอกสาร
ให้เรียบร้อย 
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 11.  เมนูใช้ในการตรวจสอบผลการศึกษา 
  นิสิตสามารถตรวจสอบผลการศึกษา  (เกรด)  ได้ทุกภาค
การศึกษา  โดยใช้เมนูตรวจสอบผลการศึกษา 

 
 
 12.  เมนูใช้ในการตรวจสอบจบ 
  เป็นเมนูที่ใช้ในการตรวจสอบข้อมูลนิสิตได้ลงทะเบียนเรียน
ครบตามหมวดวิชาหน่วยกิต  ตามโครงสร้างหลักสูตรที่เข้าศึกษาหรือไม่โดย   
มีขั้นตอน  ดังนี ้
  1.  คลิกเมนูตรวจสอบจบ  อ่านค าเตือน 
  2.  คลิกปุ่มตรวจสอบจบ 
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  3.  การตรวจสอบนั้นสามารถเลือกการตรวจสอบจบอยู่  2  
แบบแต่ละแบบนั้นจะแสดงรายละเอียด  ในการตรวจสอบจบทั้งหลักสูตร  
และเฉพาะรายวิชาที่ลงทะเบียน 
 

การแสดงข้อมูลแบบสรุป 

 
การแสดงข้อมูลตามรายการ 
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 13.  เมนูใช้ใชการตรวจสอบตารางเรียน/ตารางสอบ 
  ใช้ตรวจสอบตารางเรียนตารางสอนของนิสิต  ซึ่งสามารถดู
ตารางเรียนวิชาที่ลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษาได้ 
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 14.  เมนูระบบการติดตามการเทียบโอนรายวิชา 
  ใช้ตรวจสอบติดตามการเทียบโอนรายวิชาของนิสิตซึ่งสามารถ
ดขูั้นตอนว่าด าเนินการถึงขั้นตอนไหนแล้วได้ 
 

 
 
 15.  เมนูทะเบียนรายชื่อนิสิต 
  เมนูแสดงรายชื่อนิสิตในสาขาวิชาที่เรียนท้ังหมดพร้อมสถานะ 
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 16.  เมนูเสนอความคิดเห็น 
  นิสิตสามารถแสดงความคิดเห็นลงใน  Text  box  เมื่อ
ต้องการส่งข้อความ  คลิกท่ีปุ่ม  ส่งข้อความ 

 
 
 17.  เมนูตรวจสอบสถิติการเข้าใช้ระบบของนิสิต 
  นิสิตสามารถตรวจสอบการเข้าใช้ระบบของนิสิตซึ่งจะแสดง
วัน - เวลา  และเข้าระบบจากเครื่องใด  หรือรายการที่ท าการแทนโดย
เจ้าหน้าท่ีหรืออาจารย์ 
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 18.  เมนูขอแบบฟอร์มการขอท าบัตรนิสิตใหม่ 
  หลังจากที่นิสิตได้รับบัตรครั้งแรกจากทางธนาคารแล้ว  หาก
สูญหายหรือต้องการเปลี่ยนบัตรใหม่ในกรณตี่าง  ๆ  นิสิตสามารถพิมพ์ค าร้อง
ขอมีบัตรใหม่แล้วน าเอกสารไปติดต่อธนาคารได้ 
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 19.  เมนูแบบฟอร์มติดต่อกับธนาคารเพ่ือเปิดบัญชี  0  บาท 
  เมื่อนิสิตรายงานตัวเข้าเป็นนิสิตใหม่ซึ่งจะจะต้องท าบัตรนิสิต
โดยธนาคารไทยพาณิชย์  (SCB)  เป้นผู้รับผิดชอบในการจัดท าจึงต้องมีการ
เปิดบัญชีเพื่อเข้าท าบัตรครั้งแรกโดยไม่เสียค่าธรรมเนียมใบการเปิดบัญชี  
นิสิตสามารถน าแบบฟอร์มไปแสดงกับทางธนาคารเพื่อด าเนินการเปิดบัญชี
เตรียมท าบัตรนิสิตต่อไป 

 
 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
82 

 
 
 

ค าถามยอดนิยมจากนิสิต 

 

กองทะเบียนและประมวลผล 
ส านักศึกษาท่ัวไป 
กองคลังและพัสด ุ
คณะแพทยศาสตร์ 

งานกิจการหอพัก  กองอาคารสถานท่ี 
กองกิจการนิสิต 
ส านักวิทยบริการ 
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ค าถามยอดนิยมจากนิสิต 

 

กองทะเบียนและประมวลผล 

 
ค าถาม หากนิสิตมีความประสงค์ไม่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาใดๆ      
 สามารถท าได้หรือไม่ 
ค าตอบ กระท าได้  แต่นิสิตต้องขอลาพักการเรียน  โดยนิสิตสามารถยื่น

แบบค าร้องออนไลน์ขอลาพักการเรียน  โดยการกรอกค าร้องให้
เรียบร้อยและประสานกับอาจารย์ที่ปรึกษาให้อนุมัติค าร้อง    
ผ่านระบบออนไลน์ซึ่งค าร้องจะด าเนินการอัตโนมัติตามขั้นตอน  
โดยนิสิตสามารถตรวจสอบผลการอนุมัติได้จากเมนูค าร้องผ่าน
ระบบของตัวนิสิตเอง  หลังจากที่ค าร้องอนุมัติเรียบร้อยแล้วจะมี
การปรับสถานะของนิสิตในระบบและจะมีค่าใช้จ่ายเกิดขึ้นซึ่ง
นิสิตสามารถตรวจสอบได้ที่เมนูภาระค่าใช้จ่ายทุนและช าระ
ค่าธรรมเนียมได้ 

 
ค าถาม กรณีนิสิตระบบปกติ/ระบบพิเศษ/ต่อเนื่องระบบพิเศษและนิสิต

เทียบเข้า  ไม่ประสงค์ลงทะเบียนในภาคฤดูร้อนต้องด าเนินการ  
ลาพักการเรียน/รักษาสภาพการเป็นนิสิตหรือไม่ 

ค าตอบ นิสิตระบบปกติ/ระบบพิเศษ  ไม่ต้องด าเนินการลาพักการเรียน/
รักษาสภาพการเป็นนิสิต  ในภาคฤดูร้อน  ยกเว้นนิสิตปริญญาตรี
ต่อเนื่องระบบพิเศษ  ต้องด าเนินการลาพักการเรียน/รักษาสภาพ
นิสิตในภาคฤดูร้อน 
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ค าถาม ถ้านิสิตไม่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น  ๆ   และไม่ได้
ติดต่อเพื่อขอลาพักการเรียนในภาคการศึกษานั้น  ๆ  ผลกระทบ
ที่เกิดกับนิสิตจะเป็นเช่นใด 

ค าตอบ กรณีนี้อันตราย  ผลคือนิสิตจะถูกคัดช่ือออก  (ตามข้อบังคับ  
20.3) 

 
ค าถาม การถูกคัดช่ือออกจากมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  หมายความว่า

นิสิตจะสิ้นสุดความเป็นนิสิต  มมส  ใช่หรือไม่ 
ค าตอบ ขอแนะน าให้นิสิตดูข้อบังคับฯ  เพื่อหาสาเหตุว่านิสิตถูกคัดช่ือ

ออกด้วยสาเหตุใด  เช่น  ถูกคัดช่ือออกด้วยสาเหตุเกรดเฉลี่ย
สะสมต่ ากว่าเกณฑ์ที่ข้อบังคับก าหนด  นิสิตจะสิ้นสุดการเป็นนสิติ
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  แต่ถ้านิสิตถูกคัดช่ือออกเนื่องจาก
ไม่ได้ด าเนินการรักษาสภาพ  ลาพักการเรียนไว้  หรือขาดการ
ติดต่อกับมหาวิทยาลัย  นิสิตสามารถยื่นค าร้องขอคืนสภาพการ
เป็นนิสิตได้ที่กองทะเบียน 

 
ค าถาม ถ้ารายวิชาใดติด  W  จะมีผลต่อการได้เกียรตินิยมหรือไม่ 
ค าตอบ W  ไม่มีผลกระทบต่อการได้เกียรตินิยมหรือไม่ได้เกียรตินิยม  

เพราะ  W  นั้น  ถือว่าได้รับการอนุมัติให้งดการเรียนในรายวิชา
นั้นๆ 

 
ค าถาม ถ้าลาพักการเรียนจะมีสิทธ์ิได้เกียรตินิยมหรือไม่   
ค าตอบ การลาพักการเรียน  ไม่มีผลกระทบต่อการได้หรือไม่ได้เกียรติ

นิยม 
 
 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
85 

ค าถาม นิสิตลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อนจะมีสิทธ์ิได้เกียรตินิยมหรือไม่ 
ค าตอบ นิสิตที่ลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อนไม่มีผลกระทบใด  ๆ  ต่อการ

ได้เกียรตินิยม   
 
ค าถาม นิสิตที่ประสงค์จะเปลี่ยนสาขาวิชา/วิชาโท  จะสามารถด าเนินการ

ได้ในช่วงวันใดของภาคการศึกษานั้น  ๆ 
ค าตอบ ให้นิสิตด าเนินการยื่นค าร้องขอเปลี่ยนสาขา/วิชาโท  ให้แล้วเสร็จ

ภายในก าหนดเวลาตามปฏิทินการศึกษา  ก่อนการลงทะเบียน
เรียนของภาคการศึกษาถัดไป 

 
ค าถาม นิสิตประสงค์จะย้ายคณะ  จะสามารถด าเนินการได้ในช่วงวันใด

ของภาคการศึกษานั้น  ๆ   
ค าตอบ ต้องด าเนินการย้ายคณะให้แล้วเสร็จภายใน  1  สัปดาห์นับจาก

วันเปิดภาคการศึกษาของภาคการศึกษานั้น  ๆ   (ให้ศึกษา
ระยะเวลาตามปฏิทินการศึกษา) 

 
ค าถาม นิสิตต้องการย้ายสาขาวิชาหรือคณะ  ควรด าเนินการอย่างไร 
ค าตอบ นิสิตต้องศึกษาข้อบังคับ   ในหัวข้อการย้ายสาขาวิชาหรือ         

การย้ายคณะ  ว่ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อบังคับหรือไม่ 
 กรณีย้ายสาขา  นิสิตต้องมีเวลาเรียนในสาขาเดิมมาแล้วไม่น้อย

กว่า  1  ภาคการศึกษา 
 ช่วงเวลาด าเนินการ  นิสิตต้องยื่นค าร้องขอย้ายสาขาวิชาต่อกอง

ทะเบียนและประมวลผลภายใน  1  สัปดาห์นับจากวันเปิดภาค
การศึกษาของทุกภาคการศึกษา  ต่อเมื่อมีคุณสมบัติครบถ้วนแล้ว 
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 กรณีย้ายคณะ  นิสิตต้องเรียนในคณะเดิมมาแล้วไม่น้อยกว่า  2  
ภาคการศึกษา  ทั้งนี้ไม่นับภาคการศึกษาที่ลาพักการเรียนหรือถูก
ให้พักการเรียน  และมีหน่วยกิตสะสมไม่น้อยกว่า  30  หน่วยกิต 

 ช่วงเวลาด าเนินการ  นิสิตต้องยื่นค าร้องขอย้ายคณะต่อกอง
ทะเบียนและประมวลผลภายใน  1  สัปดาห์นับจากวันเปิดภาค
การศึกษาของทุกภาคการศึกษา  ต่อเมื่อมีคุณสมบัติครบถ้วนแล้ว 

 
ค าถาม นิสิตที่ประสงค์จะขอโอนผลการศึกษา   หรือเทียบโอนผล

การศึกษาจะด าเนินการใด้ในช่วงวันใดของภาคการศึกษานั้น  ๆ 
ค าตอบ ต้องด าเนินการให้เสร็จภายใน  15  วันนับจากวันเปิดภาค

การศึกษาของภาคการศึกษานั้น  ๆ  (ตามปฏิทินการศึกษา) 
 
ค าถาม การลงทะเบียนเรียนจะสมบูรณ์ต่อเมื่อนิสิตต้องด าเนินการ

อย่างไร 
ค าตอบ นิสิตต้องรีบด าเนินการช าระเงินให้ครบถ้วนภายในระยะเวลา      

ที่ก าหนดไว้ตามปฏิทินการศึกษาจึงจะถือว่าเป็นการลงทะเบียน
เรียนโดยสมบูรณ์ตามข้อบังคับฯ 

 
ค าถาม นิสิตลืมรหัสผ่าน  (Password)  ไม่สามารถเข้าระบบบริการ

การศึกษาได้ต้องด าเนินการอย่างไร 
ค าตอบ นิสิตต้องติดต่อสอบถามโดยตรงที่กองทะเบียนและประมวลผล  

เพื่อขอตรวจสอบรหัสผ่าน  (Password)  ด้วยตนเอง  ซึ่งนิสิต
ต้องเสียค่าธรรมเนียมการสอบถามรหัสผ่านใหม่ 
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ค าถาม นิสิตได้รับทุนการศึกษา  กยศ.  แต่ยืนยันผลการลงทะเบียนเรียน
ไม่ได้  ข้อความขึ้น  “ท่านมีหนี้ค้างช าระเงินเกินจ านวนวันสงูสดุ
ที่ก าหนด”  ควรด าเนินการอย่างไร 

ค าตอบ นิสิตสามารถตรวจสอบหนี้ค้างได้ที่ เมนูภาระค่าใช้จ่ายทุน         
ในระบบบริการการศึกษา  ตรวจสอบที่ภาระหนี้สินคงค้างว่าเป็น
หนี้สินคงค้างของอะไร  หรือให้นิสิตติดต่อที่กองทะเบียนฯ  เพื่อ
ตรวจสอบหนี้ท่ีปรากฏว่ามาจากสาเหตุใด 

 
ค าถาม ขณะที่ท าการกดบันทึกเพื่อเลือกรายวิชาเรียน   แล้วปรากฏ

ข้อความ  “ยังไม่ผ่านรายวิชาบังคับก่อน”  ควรท าอย่างไร 
ค าตอบ กรณีพบข้อความนี้  ให้นิสิตท าการเลือกรายวิชาใหม่  เพราะ

รายวิชาที่นิสิตนักเรียนนั้นมีการก าหนดเง่ือนไขรายวิชา  ซึ่งเป็น
บูรพาวิชาไว้ในหลักสูตร  ซึ่งต้องผ่านวิชาที่ก าหนดก่อนนั้น  จึงจะ
สามารถลงวิชาตัวต่อได้ 

 
ค าถาม การลงทะเบียนรายวิชาที่มีเ ง่ือนไขบูรพวิชา   (Prerequisite)  

กรณีที่นิสิตลงทะเบียนรายวิชาบังคับก่อนภายหลังได้รับผล
การศึกษาเป็น  F  ท าไมจึงไม่สามารถลงทะเบียนรายวิชาที่
ก าหนดในเงื่อนไขได้ 

ค าตอบ เนื่องจากเง่ือนไขของรายวิชา  ระบบอนุญาตให้ลงทะเบียนเรียน
ได้เฉพาะรายวิชาที่ได้ผลการศึกษาผ่าน  A - D  จึงจะสามารถ
ลงทะเบียนรายวิชาที่เป็นเง่ือนไขได้   

 
ค าถาม ข้อมูลสารสนเทศในระบบบริการการศึกษาส่วนของระเบียน

ประวัติไม่ตรงกับความเป็นจริง   เช่น  ช่ือ - สกุล  ผิด  หรือ
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนผิด  ควรท าอย่างไร 
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ค าตอบ นิสิตสามารถท าการขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษา  โดยยื่นค าร้อง
ออนไลน์  เลือกค าร้องขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษา  กรอกข้อมูล
ที่ถูกต้องให้เรียบร้อยและแนบหลักฐานประกอบ  หลังจากแก้ไข
เสร็จแล้วนิสิตสามารถตรวจสอบท่ีระเบียนประวัติของตนเอง 

 
ค าถาม นิสิตต้องการขอใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  ใบรับรอง

อื่น  ๆ  ควรท าอย่างไร  มีขั้นตอนด าเนินการอย่างไรบ้าง 
ค าตอบ นิสิตสามารถยื่นขอเอกสารส าคัญทางการศึกษาผ่านระบบ

ออนไลน์  โดยมีขั้นตอนด าเนินการดังนี้  นิสิต  login  เข้าระบบ
ของตนเองที่ระบบบริการการศึกษา  ไปที่เมนูเอกสารส าคัญทาง
การศึกษา  เรื่องเอกสารที่ต้องการและกรอกข้อมูลตามขั้นตอนให้
ครบ  และช าระเงินตาม  QR  Code  ที่ปรากฏ  โดยนิสิตสามารถ
เลือกรับเป็นไฟล์เอกสารออนไลน์ทางอีเมล  หรือจะรับเป็นตัว
เอกสาร  โดยนิสิตติดต่อขอรับได้โดยตรงที่กองทะเบียนและ
ประมวลผล 

 
ค าถาม กรณีบัตรนิสิตสูญหายหรือช ารุด  ควรด าเนินการอย่างไร 
ค าตอบ ให้นิสิต  login  เข้าระบบของตนเองที่ระบบบริการการศึกษา  

เลือกเมนูพิมพ์ค าร้องขอมีบัตรใหม่  แล้วให้น าไปยื่นที่ธนาคารไทย
พาณิชย์  จ ากัด  มหาชน  สาขาอาคารพลาซ่า  ม.ใหม่ 

 
ค าถาม กรณีนิสิตขอถอนรายวิชา  โดยได้สัญลักษณ์  W  และปรากฏ    

ในใบแสดงผลการศึกษา  จะมีผลอย่างไร  และมีผลต่อเกรดเฉลี่ย
สะสมหรือไม่ 

ค าตอบ การได้สัญลักษณ์  W  ไม่มีผลใดๆ  และไม่มีผลกับเกรดเฉลี่ย
สะสมของนิสิต 
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ค าถาม กรณีนิสิตไม่แน่ใจว่าเกรดสะสมที่ท าได้  จากพ้นสภาพการเป็น
นิสิต  (Retired)  หรือไม่ต้องท าอย่างไร 

ค าตอบ ให้นิสิตศึกษาข้อบังคับ  ข้อ  19  ซึ่งหากนิสิตไม่แน่ใจหรือไม่เขา้ใจ  
นิสิตต้องรีบด าเนินการสอบถามโดยตรงที่กองทะเบียนฯ  หรือ
ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษา  นิสิตคนตรวจสอบผลการศึกษาของ
ตนเองทุกภาคการศึกษาเพื่อประโยชน์ของนิสิตเอง 

 
ค าถาม อยากทราบเกณฑ์การพ้นสภาพนิสิตในกรณีเกรดเฉลี่ยต่ ากว่า

เกณฑ์  มีอย่างไรบ้าง 
ค าตอบ เกณฑ์ที่  1  เมื่อนิสิตลงทะเบียนเรียนและมีและมีหน่วยกิตสะสม

ระหว่าง  30  -  59  หน่วยกิต  นิสิตจะต้องได้คะแนนสะสม  GPAX  

ไม่น้อยกว่า  1.50  ตามระดับคะแนนตัวอักษรในข้อ  30.1  
ยกเว้นรายวิชาที่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอ่ืน  หากหน่วยกิต
สะสมถึงเกณฑ์และคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า  1.50  จะเข้าเกณฑ์
พ้นสภาพนิสิต 

 เกณฑ์ที่  2  เมื่อนิสิตลงทะเบียนเรียนและมีหน่วยกิตสะสม  60  

หน่วยกิตขึ้นไป  นิสิตจะต้องได้คะแนนเฉลี่ยสะสม  GPAX  ไม่น้อย
กว่า  1.75  ตามระดับคะแนนตัวอักษรในข้อ  30.1  ยกเว้น
รายวิชาที่เทียบโอนหน่วยกิตจากสถาบันอื่น  หากหน่วยกิตสะสม
ถึงเกณฑ์และคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า  1.75  และเข้าเกณฑ์พ้น
สภาพนิสิต 

 
ค าถาม ถ้านิสิตได้ผลการเรียนศึกษาเป็น  F  และต้องการลงทะเบียน

เรียนแก้ในรายวิชาเดิม  จะต้องท าการอย่างไร 
ค าตอบ 1.  นิสิตจะต้องลงทะเบียนซ้ ารายวิชาที่ติด  F 
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 2.  นิสิตสามารถลงทะเบียนเรียนในรายวิชาเดิมผ่านระบบบริการ
การศึกษาได้ตามปกติ  ในเทอมถัดไปที่เปิดให้ลงทะเบียนเรียนใน
รายวิชานั้น 

 3.  เมื่อนิสิตลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้นแล้ว  ได้เกรด  
A - D  ในรายวิชาที่เคยได้  F  จะถูกเปลี่ยนเป็นสัญลักษณ์  
R  ในใบแสดงผลการศึกษา 

 
ค าถาม การตัดรายวิชา  (เฉพาะกรณีย้ายคณะ/ย้ายสาขาเท่านั้น)  วิชา

รายวิชาที่เปลี่ยน  F  เป็น  R  นิสิตจะไปเลือกตัดเฉพาะรายวิชาที่
เป็น  R  ได้หรือไม่ 

ค าตอบ ในกรณีนี้  ทางนิสิตตัดรายวิชาที่เปลี่ยนเป็น  R  แล้วรายวิชา     
ที่นิสิตลงใหม่ได้เกรดใหม่แล้วก็จะถูกตัดไปพร้อมกันด้วย 

 
ค าถาม การตัดรายวิชา  (เฉพาะกรณีย้ายคณะ/ย้ายสาขาเท่านั้น)  กรณีที่

ยังไม่มีเกรด  สามารถตัดได้หรือไม่ 
ค าตอบ การตัดรายวิชา  จะสามารถท าได้ในรายวิชาที่มีเกรดแล้วเท่าน้ัน 
 
ค าถาม กรณีเปลี่ยนสาขาวิชา/ย้ายคณะ  นิสิตต้องได้รับรหัสนิสิตใหม่

หรือไม่ 
ค าตอบ 1.  กรณีย้ายสาขาวิชาจะใช้รหัสนิสิตเดิม 
 2.  กรณีย้ายคณะนิสิตจะได้รับรหัสนิสิตใหม่  โดยติดต่อขอทราบ

รหัสนิสิตใหม่ตามเจ้าหน้าท่ีนัดหมายที่กองทะเบียนฯ 
 
ค าถาม นิสิตใหม่รับบัตรประจ าตัวนิสิตได้ที่ใด 
ค าตอบ ทางธนาคารจะแจ้งวันรับบัตรนิสิต  ตามประกาศวันที่แจ้งไปที่

คณะฯ  เพื่อรับบัตรประจ าตัวนิสิตตามสถานท่ีนัดหมาย 
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ค าถาม กรณีนิสิตใหม่ไม่ได้รับบัตรประจ าตัวนิสิต  ควรท าอย่างไร 
ค าตอบ ก่อนอื่นให้นิสิตต ารวจตนเองว่าได้ติดต่อยื่นค าร้องขอท าบัตรนิสิต

ผ่าน  app  ธนาคารแล้วหรือยัง  และตรวจสอบรูปของตนเอง    
ในระบบว่าผ่านแล้วหรือยัง  หากยังไม่ได้ด าเนินการให้ได้ติดต่อท่ี
กองทะเบียนฯ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 
ค าถาม นิสิตที่ก าลังศึกษาอยู่หรือเป็นผู้ที่ส าเร็จการศึกษาไปแล้ว  มีความ

ประสงค์จะขอเอกสารที่รับรองค าอธิบายรายวิชา  เพื่อน าไปใช้
ประโยชน์มีขั้นตอนด าเนินการอย่างไร 

ค าตอบ ให้ผู้มีความประสงค์ขอรับเอกสาร  ติดต่อยื่นค าร้องขอเอกสาร
ค าอธิบายรายวิชา  ได้ที่งานพัฒนาหลักสูตร  กองทะเบียนและ
ประมวลผล 

 
ค าถาม ขั้นตอนการยื่นแสดงความจ านงขอส าเร็จการศึกษา  มีขั้นตอน

ด าเนินการอย่างไร 
ค าตอบ นิสิตที่เรียนครบหลักสูตรและคาดว่าจะส าเร็จการศึกษาในภาค

เรียนใด  จะต้องยื่นความจ านงขอส าเร็จการศึกษาผ่านระบบ
เครือข่าย  Internet  เพื่อแสดงความประสงค์ขอส าเร็จการศึกษา
ในระยะเวลาที่ปฏิทินการศึกษาก าหนด  นิสิตสามารถยื่นความ
จ านงขอส าเร็จการศึกษาผ่านระบบเครือข่าย  Internet  ตาม
ขั้นตอน  ดังนี้ 

 1  เข้าสู่ระบบบริการการศึกษาได้ที่เว็บไซต์   
 http://reg.msu.ac.th 
 2.  Login  และกรอก  Password  เพื่อเข้าสู่ระบบ 
 3.  เลือกเมนูยื่นแบบขอจบ  Online 
 4.  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  แล้วกดปุ่มยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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 5.  ช าระเงินผ่าน  QR  Code  เพื่อการขึ้นทะเบียนปริญญาและ
การขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา  (ใบรับรองคุณวุฒิและใบ
แสดงผลการศึกษา  Transcript  (ฉบับสมบูรณ์ )   ทั้ งฉบับ
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)  ทั้งนี้  หากไม่ช าระเงินจะถือว่าการ
ยื่นความจ านงขอส าเร็จการศึกษาไม่สมบูรณ์  และถือเป็นโมฆะ 

 
ค าถาม ถ้าได้ท าการยื่นแสดงความจ านงขอส าเร็จการศึกษา   ในภาค

การศึกษาท่ีคาดว่าจะส าเร็จการศึกษาแล้ว  แต่ปรากฏว่าไม่ส าเรจ็
การศึกษาในภาคการศึกษานั้น  นิสิตต้องยื่นแสดงความจ านงขอ
ส าเร็จการศึกษาใหม่อีกหรือไม่ 

ค าตอบ หากนิสิตไม่ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร  ภายในภาคการศึกษา
ที่ยื่นแสดงความจ านงขอส าเร็จการศึกษาด้วยเหตุใดก็ตาม  จะถือ
เป็นโมฆะ  และต้องยื่นแสดงความจ านงขอส าเร็จการศึกษาใหม่
ในภาคการศึกษาถัดไปที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาอีกครั้งโดยไม่
ต้องช าระค่าธรรมเนียมอีก 

 
ค าถาม การขออนุมัติ ราย ช่ือผู้ส า เร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี               

มีขั้นตอนเสนออย่างไร 
ค าตอบ กองทะเบียนและประมวลผลเสนอรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา  โดย

ผ่านความเห็นชอบจากท่ีประชุมคณะกรรมการตามขั้นตอน  ดังนี้ 
 1.  ที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ  เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ

รับรองการส าเร็จการศึกษา  (ถือเป็นวันส าเรจ็การศึกษา) 
 2.  ที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยเพื่ออนุมัติให้ปริญญาผู้ส าเร็จ

การศึกษา 
 3.  เสนอนายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม 
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ค าถาม นิสิตที่จะได้เกียรตินิยมอันดับหนึ่งและเหรียญทองและเกียรตินยิม  
ต้องมีคุณสมบัติอย่างไร 

ค าตอบ 1.  คุณสมบัติการได้เกียรตินิยม 
  1.1  ผู้ได้ปริญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่งและเหรียญทอง  ต้อง

เป็นผู้ ได้รับระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมสูงสุด   ในกลุ่มผู้ส าเร็จ
การศึกษาท่ีเข้าศึกษาในปีการศึกษาเดียวกันของแต่ละคณะ  ท้ังนี้  
ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต้องไม่ต่ ากว่า  3.75  ขึ้นไป  และไม่เคย
สอบได้ระดับคะแนนตัวอักษร  D  หรือ  D+  หรือ  F  หรือ  U  
หรือ  R  ในรายวิชาใด  กรณีที่ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมเท่ากัน  
ให้พิจารณาถึงทศนิยมต าแหน่งที่  4  หากยังเท่ากันให้พิจารณา
จากคะแนนเฉลี่ยสะสมในหมวดวิชาเฉพาะในรายวิชาบังคับหรือ
วิชาเอกของหลักสูตร 

  1.2  ผู้ได้ปริญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง  ต้องได้ระดับคะแนน
เฉลี่ยสะสมตั้งแต่  3.75  ขั้นไป  และไม่เคยสอบได้ระดับคะแนน
ตัวอักษร  D  หรือ  D+  หรือ  F  หรือ  U  หรือ  R  ในรายวิชา
ใด 

  1.3  ผู้ได้ปริญญาเกียรตินิยมอันดับสอง  ต้องได้ระดับคะแนน
เฉลี่ยสะสมตั้งแต่  3.25 - 3.74  และไม่เคยสอบได้ระดับคะแนน
ตัวอักษร  D  หรือ  D+  หรือ  F  หรือ  U  หรือ  R  ในรายวิชา
ใด 

 ***  นิสิตทุกระบบท่ีขอเทียบโอนหน่วยกิตรายวิชา  หรือนิสิตใน
หลักสูตรเทียบเข้า  หรือนิสิตที่โอนจากสถาบันการศึกษาอ่ืน  หรือ
นิสิตที่ย้ายคณะเรียน/เปลี่ยนสาขาวิชา  ไม่มีสิทธิ์ได้รับปริญญา
เกียรตินิยมอันดับหนึ่งหรืออันดับสอง 

 2.  คุณสมบัติการได้รับเกียรติบัตร 
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  2.1  ผู้ได้เกียรติบัตรผู้มีผลการเรียนดีเยี่ยม  ต้องสอบได้
จ านวนหน่วยกิตครบหลักสูตรได้ค่าระดบัคะแนนเฉลีย่สะสมตัง้แต่  
3.75  ข้ึนไป 

  2.2  ผู้ได้รับเกียรติบัตรผู้มีผลการเรียนดี  ต้องสอบได้จ านวน
หน่วยกิตครบหลักสูตรได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่  3.25  
ขึ้นไป 

 ***  นิสิตผู้มีสิทธิ์ได้รับเกียรติบัตรผู้มีผลการเรียนดีและเกียรติ
บัตรผู้มีผลการเรียนดีเยี่ยม  ต้องไม่เป็นนิสิตที่ได้รับปริญญา
บัณฑิตเกียรตินิยม 

 
ค าถาม กรณีลงทะเบียนเรียนรหัสรายวิชาผิดหลักสูตรจะต้องท าอย่างไร   
ค าตอบ นิสิตขอค าร้องและเอกสารขอเทียบรายวิชา  เอกสารหมายเลข  3  

ได้ที่กองทะเบียนและประมวลผล  หรือดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
ผ่านระบบบริการการศึกษา  ได้ที่  http://reg.msu.ac.th  โดย
ใช้เอกสารหมายเลข  3  คู่กับค าร้องขอเทียบโอนรายวิชา  พร้อม
แนบใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  โดยผ่านความเห็นชอบ
การอนุมัติให้เรียบร้อยแล้วส่งที่กองทะเบียนและประมวลผล 

 
ค าถาม โปรแกรมตรวจสอบจบในระบบบริการการศึกษา  รายวิชาที่

ลงทะเบียนเรียนแล้วปรากฏไม่ตรงตามหมวดในโครงสร้าง
ตรวจสอบจบ  ตัวอย่างเช่น  รายวิชาเอกปรากฏอยู่ในกลุ่มวิชา
เลือกเสรีเป็นต้น  ต้องด าเนินการอย่างไร 

ค าตอบ 1.  เบื้องต้นให้นิสิตตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนแล้วโดย
ตรวจควบคู่กับหนังสือคู่มือหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยแจกให้ 
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 2.  ในภาคการศึกษาสุดท้ายที่นิสิตยื่นความจ านงขอส าเร็จ
การศึกษาผ่านระบบบริการการศึกษา  เจ้าหน้าที่กองทะเบียนฯ  
จะตรวจสอบในระบบและปรับข้อมูลให้เรียบร้อยในระดับหนึ่ง 

 3.  นิสิตตรวจสอบและติดต่อให้เจ้าหน้าที่ปรับปรุงข้อมูลในระบบ 
 
ค าถาม นิสิตเข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษาหากเป็นหลักสูตรปรับปรุง

รายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนจะให้ยึดตามหลักสูตรฉบับใด 
ค าตอบ นิสิตใหม่ที่เข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษาจะได้รับคู่มือหลักสูตร

ระดับปริญญาตรี  ขอให้นิสิตศึกษารายวิชาตามหลักสูตรที่ก าหนด
ไว้ในคู่มือตามปีที่เข้าศึกษา 

 
ค าถาม กรณีมีรายวิชาของสาขาวิชาบางรายวิชาที่รหัสรายวิชาในระบบ

บริการการศึกษาไม่ตรงกับรายวิชาที่ระบุในคู่มือหลักสูตรที่ได้รับ  
จะต้องด าเนินการอย่างไร 

ค าตอบ ให้นิสิตลงทะเบียนเรียน  ตามรายวิชาที่ปรากฏตามคู่มือหลักสูตร 
 
ค าถาม โครงสร้างหลักสูตรระดับปริญญาตรี  มีความหมายของแต่ละ

หมวดวิชาไว้อย่างไร 
ค าตอบ โครงสร้างหลักสูตรระดับปริญญาตรี  ประกอบด้วยหมวดวิชา

ศึกษาทั่วไป  หมวดวิชาเฉพาะและหมวดวิชาเลือกเสรี 
 หมวดวิชาศึกษาทั่วไป  หมายถึง  หมวดวิชาที่เสริมสร้างความ

เป็นมนุษย์ให้พร้อมหรับโลกในปัจจุบันและอนาคต  เพื่อให้เป็น
บุคคลผู้ใฝ่รู้และมีทักษะที่จ าเป็นส าหรับศตวรรษที่  21  อย่าง
ครบถ้วน  เป็นผู้ตระหนักรู้ถึงการบูรณาการศาสตร์ต่างๆ  (ในการ
พัฒนาหรือแก้ไขปัญหา  เป็นผู้ที่สามารถสร้างโอกาสและคุณค่า
ให้ตนเองและสังคม  รู้เท่าทันการเปลี่ยนแปลงของสังคมและของ
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โลก เป็นบุคคลที่ด ารงตนเป็นพลเมืองที่เข้มแข็ง  มีจริยธรรมและ
ยึดมั่นในสิ่งที่ถูกต้อง  รู้คุณค่าและรักษ์ชาติก าเนิด  ร่วมมือรวม
พลังเพื่อสร้างสรรค์และพัฒนาสังคมอย่างยั่งยืน  และเป็นพลเมือง
ที่มีคุณค่าของสังคม 

 หมวดวิชาเฉพาะ  หมายถึง  วิชาแกน  วิชาเฉพาะด้าน  วิชา
พื้นฐานวิชา ชีพและวิชาชีพที่มุ่ งหมายให้ ผู้ เ รียนมีความรู้          
ความเข้าใจ  และปฏิบัติงานได้   

 หมวดวิชาเลือกเสรี  หมายถึง  วิชาที่มุ่งให้ผู้เรียนมีความรู้ ความ
เข้าใจ  ตามที่ตนเองถนัดหรือสนใจโดยเปิดโอกาสให้ผู้เรียนเลือก
เรียนรายวิชาใด  ๆ  ในหลักสูตรระดับปริญญาตรี  

 
ค าถาม Regrade (รีเกรด)  คืออะไร 
ค าตอบ Regrade   คือ 
 1.  การเรียนรายวิชาใดวิชาหนึ่งเป็นครั้งที่สอง  เพื่อให้ได้ผล

การศึกษา (Grade) วิชานั้นสูงข้ึน 
 2.  การค านวณผลการศึกษา  วิชาที่  Regrade  จะนับหน่วยกิต

ให้เพียงครั้งเดียวในการนับหน่วยกิตให้ครบตามโครงสร้าง
หลักสูตรเพื่อการส าเร็จการศึกษา  คือ  ครั้งแรกที่ ล ง ท ะ เ บี ย น
เรียน  ส่วนการลงทะเบียนเรียนครั้งที่สอง  (Regrade)  จะน า
จ านวนหน่วยกิตไปเป็นตัวหาร  (ทั้งสองครั้ง)  เพื่อค านวณค่า
ระดับคะแนนเฉลี่ยรายภาค  (GPA)  และระดับค่าเฉลี่ยสะสม  
(GPAX) 
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ค าถาม นิสิตลงทะเบียนเรียนซ้ าเพื่อรีเกรดได้ต้องมีคุณสมบัติอย่างไร 
ค าตอบ ได้ผลการศึกษารายวิชาใดวิชาหนึ่งอยู่ในระดับขั้น  D  หรือ  D+  

เท่านั้นจึงจะสามารถลงทะเบียนเรียนซ้ าเพื่อ  Regrade  (รีเกรด) 
ได้ 

 
ค าถาม ในรายวิชาที่ลงทะเบียนรีเกรด  หากต้องการเฉพาะเกรดตัวใหม่ที่

ลงทะเบียนเรียนผ่าน  และได้เกรดสูงกว่าเดิม  จะต้องท าอย่างไร 
ค าตอบ ให้นิสิตส่งค าร้องขอเรียนซ้ า  ในรายวิชานั้น  ๆ  ถึงจะมีการไป

เปลี่ยนเกรดเดิม  เป็นสัญลักษณ์  R   
 
ค าถาม สีครุยวิทยฐานะแต่ละสาขาก าหนดไว้อย่างไร 
ค าตอบ ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยปริญญาในสาขาวิชา   อักษรย่อ

ส าหรับสาขาวิชา  ครุยวิทยฐานะ  เข็มวิทยฐานะ  และครุยประจ า
ต าแหน่งของมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  พ.ศ  2551  (ฉบับที่  2)  
ได้ก าหนดรายละเอียดของสีครุยวิทยฐานะ  จะระบุตามสีประจ า
สาขาวิชา  สามารถดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์กองทะเบียนและ
ประมวลผล 

 
ค าถาม ขอทราบความหมายของรหัสวิชา  มีความหมายอย่างไร 
ค าตอบ รหัสรายวิชามี  7  หลักมีความหมายดังนี้ 
 รหัสตัวที่  1  -  2  หมายถึง  คณะ  รหัสตัวที่  3  4  หมายถึง  

เลขภาควิชา  เลขรหัสตัวที่  5  ถึง  7  หมายถึง  เลขประจ า
รายวิชา   โดยตัวที่   5  หมายถึง  ช้ันปีที่ เปิดสอน  ตัวที่   6  
หมายถึง  หมวดวิชา  และตัวที่  7  หมายถึง  ล าดับของรายวิชา 
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ส านกัศึกษาทัว่ไป 

 
ค าถาม นิสิตสามารถตรวจสอบแผนการเรียนของตนเองในแต่ละภาค

เรียนได้อย่างไร 
ค าตอบ รายวิชาที่นิสิตต้องลงทะเบียนเรียน  (วิชาศึกษาทั่วไปบังคับ,  

วิชาเอกบังคับ,  วิชาแกน,  วิชาพื้นฐาน  ฯลฯ)  นิสิตสามารถ
ตรวจสอบได้ที่ ระบบบริการการศึกษา  โดยเลือกที่ เมนู   
"ตรวจสอบวิชาก่อนลงทะเบียน"  ซึ่งจะบอกรายละเอียดของแต่
ละรายวิชา  เช่น  กลุ่มที่นิสิตสามารถลงทะเบียนเรียนได้  วันและ
เวลาเรียน  ตารางสอบ  เป็นต้น 

 
ค าถาม นิสิตสามารถค้นหารายวิชาที่จะเปิดสอนได้อย่างไร   
ค าตอบ รายวิชาที่เปิดสอนในแต่ละภาคเรียนนิสิตสามารถเข้าดูได้ที่ระบบ

บริการการศึกษาโดยเลือกที่เมนู  "รายวิชาเปิดสอน"  ซึ่งจะมี
รายละเอียดของแต่ละรายวิชาบอกไว้อย่างชัดเจน  เช่น  วันเวลา
เรียน  ตารางสอบ  อาจารย์ผู้สอน  จ านวนรับ/ลง/เหลือ  เป็นต้น 

 
ค าถาม ขณะท าการกดบันทึกเพื่อเลือกรายวิชาเรียนแล้วปรากฏข้อความ  

"กรุณาส ารองท่ีนั่ง"  ต้องด าเนินการอย่างไร   
ค าตอบ หากเป็นรายวิชาศึกษาทั่วไปให้นิสิตติดต่อขอส ารองที่นั่งที่ฝ่าย

วิชาการส านักศึกษาท่ัวไป  ห้อง  RN1-101  หากเป็นรายวิชาเอก
หรือวิชาของคณะ  ให้นิสิตติดต่อที่ฝ่ายวิชาการของคณะ  -  
วิทยาลัย  ที่รายวิชานั้นสังกัดอยู่ 
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ค าถาม ขณะท าการกดบันทึกเพื่อเลือกรายวิชาเรียนแล้วปรากฏข้อความ  
"ตารางเรียนตารางสอบซ้อนกับรายวิชาที่ลงไว้แล้ว"  ต้อง
ด าเนินการอย่างไร   

ค าตอบ ให้นิสิตตรวจสอบดูว่ารายวิชานั้น  ๆ  ตารางเรียน/ตารางสอบ
ซ้อนกับวิชาที่ได้ลงทะเบียนไว้แล้วหรือไม่  หากเป็นวันเวลาเรียน
หรือเวลาสอบเดียวกัน  นิสิตจะต้องเลือกลงทะเบียนเพียงวิชาใด
วิชาหนึ่งเท่านั้น 

 
ค าถาม รายวิชาศึกษาทั่วไป  สามารถขอส ารองที่น่ังได้หรือไม่   
ค าตอบ วิชาศึกษาทั่วไปเลือกทุกรายวิชาเปิดให้นิสิตทุกคนสามารถ

ลงทะเบียนเรียนได้โดยไม่ต้องส ารองที่นั่ง  แต่หากรายวิชาศึกษา
ทั่วไปเลือกที่ต้องการจะลงทะเบียนเรยีนนั้นรับนิสติเต็มแลว้  นิสติ
ควรเลือกกลุ่มอื่นหรือรายวิชาอื่น  ท้ังนี้  จะมีการขยายจ านวนรับ  
เป็น  3  ช่วง  ดังนี ้  

 -  ขยายครั้งที่  1  ช่วงลงทะเบียนเรียนช่วงที่  1  ของนิสิตปี  1 
 -  ขยายครั้งที่  2  ช่วงลงทะเบียนเรียนช่วงที่  2  ของนิสิตปี  1-2 
 -  ส ารองที่น่ังรายบุคคล  ณ  ส านักศึกษาท่ัวไป  ส าหรับนิสิตที่จะ

แก้  F  รายวิชานั้น  ๆ  /  นิสิตที่จะส าเร็จการศึกษาในภาคเรียน
นี้หรือฝึกประสบการณ์วิชาชีพในภาคเรียนหน้า  /  นิสิตเกรด
เฉลี่ยสะสมต่ ากว่า  2.00 

 
ค าถาม รายวิชาศึกษาทั่วไปบังคับที่เปิดสอนส าหรับนิสิตช้ันปีที่  1  หาก

นิสิตช้ันปีอ่ืน  ๆ  ต้องการจะลงทะเบียนเรียนสามารถลงได้หรอืไม่   
ค าตอบ หากนิสิตช้ันปีที่  2  ขึ้นไป  ที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนเรียนรายวิชา

ศึกษาทั่วไปบังคับตามแผนการเรียนของปี  1  หรือติด  F  ใน
รายวิชานั้น  ๆ  และต้องการลงทะเบียนเรียนซ้ า  สามารถ
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ลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้น  ๆ  ได้  โดยขอส ารองที่นั่งที่งาน
ตารางเรียนตารางสอนส านักศึกษาทั่วไป  ห้อง  RN1-101  ด้วย
ตนเอง 

 
ค าถาม ในกรณีที่ห้องสอบหรือเลขที่นั่งสอบกลางภาค/ปลายภาค  เป็น  

N/A  (N/A)  ต้องด าเนินการอย่างไร 
ค าตอบ ห้องสอบหรือเลขที่นั่งสอบที่ระบุเป็น  N/A  (N/A)  หมายถึงไม่

ระบุห้องสอบหรือเลขที่นั่งสอบซึ่งมีสาเหตุหลายประการ  เช่น  
นิสิตลงทะเบียนช้า  นิสิตที่มีการคืนผลการลงทะเบียนเรียน  เป็น
ต้น   

 -  หากเป็นรายวิชาศึกษาทั่วไปให้นิสิตติดต่อที่งานจัดสอบ  ส านัก
ศึกษาทั่วไป  ห้อง  RN1-101 

 -หากเป็นวิชาเอก  วิชาแกน  วิชาพื้นฐาน  ฯลฯ  ให้นิสิตติดต่อท่ี
ฝ่ายวิชาการของคณะ-วิทยาลัย  ที่รายวิชานั้นสังกัดอยู่ 

ค าถาม ในกรณีที่ไม่มีบัตรนิสิตแสดงตัวในการเข้าห้องสอบ  การสอบ
กลางภาค/ปลายภาค  รายวิชาศึกษาทั่วไป  ต้องด าเนินการ
อย่างไร 

ค าตอบ 1.  หากนิสิตไม่มีบัตรประจ าตัวนิสิตแสดงตัวเข้าห้องสอบ  ให้
นิสิตน าบัตรประจ าตัวประชาชน/ใบอนุญาตขับขี่/บัตรที่ทาง
ราชการออกให้บัตรใดบัตรหนึ่งแสดงต่อกรรมการคุมสอบในการ
เข้าห้องสอบ 

 2.  หากนิสิตไม่มีบัตรประจ าตัวนิสิต/บัตรประจ าตัวประชาชน/
ใบอนุญาตขับขี่/บัตรที่ทางราชการออกให้บัตรใด  ๆ  ให้ติดต่อ
คณะกรรมการกลางที่ประจ าสนามสอบรายวิชาศึกษาทั่วไป  ดังนี้ 

 -  สอบอาคาร  D  ติดต่อได้ที่ห้อง  D-218 
 -  สอบอาคาร  SC1  SC2  EN  ติดต่อได้ที่ห้อง  SC2-106 
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 -  สอบอาคาร  RN  ติดต่อได้ที่ห้อง  RN1-504 
 
ค าถาม ในวันสอบกลางภาคหรือปลายภาครายวิชาศึกษาทั่วไป  นิสิต

ประสบอุบัติเหตุในระหว่างเดินทาง  กรณีดังกล่าวนี้นิสิตสามารถ
ด าเนินการขอสอบย้อนหลังได้หรือไม่ 

ค าตอบ ในกรณีที่นิสิตไม่สามารถเข้าสอบรายวิชาหนึ่งรายวิชาใด  ตามวัน
เวลาที่ก าหนดไว้ได้  ให้นิสิตยื่นค าร้องขอสอบย้อนหลังต่อ
ผู้อ านวยการส านักศึกษาทั่วไป  ภายในสามวันท าการ  หลังจาก
วันสอบตามตารางสอบวิชานั้น  ซึ่งผู้อ านวยการพิจารณาตาม
เกณฑ์ของประกาศฯ  2  กรณีได้แก่  1)  ป่วย  โดยมีใบรับรอง
แพทย์จากโรงพยาบาลที่ระบุสาเหตุและอาการป่วยไว้อย่าง
ชัดเจน  2)  มีค าสั่ งไปราชการซึ่ งออกโดยมหาวิทยาลัย
มหาสารคาม  ส่วนงานภายในหรือหน่วยงานของมหาวิทยาลัย
มหาสารคามเท่าน้ัน 

 
ค าถาม ในวันที่มีก าหนดสอบตามตาราง  นิสิตมีกิจธุระส่วนตัวที่

ต้องไปท ากรณีนี้สามารถด าเนินการขอสอบก่อนได้หรือไม่ 
ค าตอบ ส านักศึกษาทั่วไป  ไม่มีนโยบายให้นิสิตด าเนินการขอสอบก่อน   

มีเพียงการสอบย้อนหลังซึ่งหลักเกณฑ์การพิจารณาการสอบ
ย้อนหลังมี  2  กรณีได้แก่  1)  ป่วย  โดยมีใบรับรองแพทย์จาก
โรงพยาบาลที่ ระบุสาเหตุและอาการป่วยไว้อย่างชัดเจน             
2)  มีค าสั่งไปราชการซึ่งออกโดยมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ส่วน
งานภายในหรือหน่วยงานของมหาวิทยาลัยมหาสารคามเท่าน้ัน 

 
ค าถาม ตารางสอบซ้อนกัน  ซึ่งตอนลงทะเบียนเรียนนั้นไม่ขึ้นตารางสอบ

ซ้อนกันแต่อย่างใด  ต้องด าเนินการอย่างไร 
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ค าตอบ ในการสอบกลางภาค/ปลายภาค  ของมหาวิทยาลัยนั้น  ส านัก
ศึกษาทั่วไปและฝ่ายวิชาการของคณะจะท าการก าหนดวันสอบ
ของแต่ละหน่วยงานไว้แล้ว  แต่หากนิสิตมีตารางสอบที่ซ้อนทับ
กันในด าเนินการแล้วแต่กรณี  ดังนี้ 

 -  กรณีรายวิชาคณะซ้อนกับวิชาคณะหรือกรณีรายวิชาของคณะ
ซ้อนกับรายวิชาศึกษาทั่วไป  ในวันจันทร์-ศุกร์  เวลา  16.30  น.  
เป็นต้นไป  หรือ  วันเสาร์-วันอาทิตย์  ในเวลา  07.00-18.30  น.  
ให้นิสิตติดต่อที่ฝ่ายวิชาการของคณะ  เพื่อย้ายตารางสอบของ
คณะ 

 -  กรณีรายวิชาของคณะซ้อนกับรายวิชาศึกษาทั่วไป  ในวัน
จันทร์-ศุกร์  เวลา  08.30-16.30  น.  หรือกรณีรายวิชาศึกษา
ทั่วไปช้อนกับรายวิชาศึกษาทั่วไป  ให้นิสิตติดต่อท่ีงานตารางเรยีน
ตารางสอบ  ส านักศึกษาท่ัวไป  RN1-101 

 
ค าถาม เกรดเฉลี่ยสะสม  GPAX  ต่ ากว่า  2.00  เข้าระบบไม่ได้  ต้อง

ด าเนินการอย่างไร 
ค าตอบ 1.  เข้าระบบบริการการศึกษา  http://reg.msu.ac.th 
 2.  เลือกเมนู  “ค าร้องออนไลน์” 
 3.  เลือกเมนูย่อย  “ค าร้องขออนุญาตเข้าระบบการลงทะเบียน

เรียน”  แล้วกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
 4.  ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่ออนุมัติค าร้องในระบบ   
 
ค าถาม นิสิตที่ลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไปแล้วรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน

ไว้ไปอยู่ที่เลือกเสรี 
ค าตอบ เนื่องจากรายวิชาที่นิสิตลงทะเบียนเป็นคนละหลักสูตรกับ

โครงสร้างหลักสูตรของนิสิต  ดังนั้นรายวิชาจะถูกปัดไปเป็นเลือก
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เสรีอัตโนมัติ  ซึ่งจะมีการดึงรายวิชาไปอยู่ในกลุ่มวิชาที่ถูกต้องให้
ตามกรณีต่าง  ๆ  ดังนี้ 

 1.  หากเป็นวิชาที่ลงเรียนแทนเพื่อแก้  F  หรือรีเกรด  D  D+  
และนิสิตได้ท าเรื่องขอเรียนแทนแล้ว  เมื่อเกรดวิชาท่ีลงทะเบียน
เรียนนั้นออกแล้ว  กองทะเบียนและประมวลผล  จะดึงรายวิชา
นั้นไปอยู่ในกลุ่มวิชาท่ีนิสิตท าเรื่องขอเรียนแทนไว้ทันที   

 2.  หากเป็นวิชาที่นิสิตลงเทียบเคียงกับหลักสูตรเดิม  โดยใน
หลักสูตรเดิมนั้นไม่ได้ติด  F  หรือรีเกรด  D  D+  และกรณีนี้ไม่
ต้องท าเรื่องขอเรียนแทน   เมื่อเกรดวิชาที่ลงทะเบียนเรียนนั้น
ออกแล้วก็จะยังอยู่ในกลุ่มวิชาเลือกเสรี  โดยกองทะเบียนและ
ประมวลผลจะดึงรายวิชานั้นไปอยู่ในกลุ่มวิชาที่รายวิชานั้น
เทียบเคียงได้  ในภาคเรียนที่นิสิตยื่นเร่ืองขอส าเร็จการศึกษา  
(ทั้งนี้  เมื่อเกรดออกแล้ว  หากนิสิตประสงค์จะให้รายวิชานั้น  ๆ  
ไปอยู่ในกลุ่มวิชาที่ถูกต้องโดยไม่ต้องรอถึงภาคเรียนที่ยื่นเรื่องขอ
ส าเร็จการศึกษา  สามารถติดต่อที่กองทะเบียนฯ  เพื่อขอดึง
รายวิชาให้เข้าไปอยู่ในกลุ่มวิชาที่ถูกต้องตามโครงสร้างได้ทันที) 

 3.  หากวิชานั้นนิสิตประสงค์จะลงเป็นวิชาเลือกเสรีอยู่แล้ว  กรณี
นี้ไม่ต้องด าเนินการใด  ๆ 

 
ค าถาม ท าเรื่องขอเรียนเกินหรือต่ ากว่าเกณฑ์ต้องด าเนินการอย่างไรบ้าง 
ค าตอบ ขั้นตอนการท าเรื่องขอเรียนเกินกว่าหรือต่ ากว่าที่ก าหนดใน

ระเบียบ 
 1.  เข้าระบบบริการการศึกษา  http://reg.msu.ac.th 
 2.  เลือกเมนู  “ค าร้องออนไลน์” 
 3.  เลือกเมนูย่อย  “ค าร้องขอลงทะเบียนเรียนเกินหรือต่ ากว่า

ก าหนดในระเบียบฯ”  แล้วกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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 4.  ติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่ออนุมัติค าร้องในระบบ  และคณบดี
อนุมัติค าร้องในระบบ 

 5.  กองทะเบียนและประมวลผล  จะด าเนินการปรับจ านวน
หน่วยกิตในการลงทะเบียนเรียนให้นิสิตตามค าร้องที่นิสิตกรอก
และได้รับอนุมัติ 

 6.  นิสิตเข้าระบบลงทะเบียนเรียนตามปกติ 

 
 
ค าถาม ขณะลงทะเบียนเรียนตารางเรียนไม่ได้ซ้อนกัน  แต่ระบบบอกแจ้ง

ว่าซ้อนกัน 
ค าตอบ ให้นิสิตตรวจสอบข้อความที่แจ้งในหน้าเว็บไซต์อีกครั้ง  กรณีนี้จะ

เป็น  ตารางสอบซ้อนกัน 
 
ค าถาม เรียนซ้ ากับเรียนแทนแตกต่างกันอย่างไร 
ค าตอบ เรียนซ้ า  คือ  การลงทะเบียนเรียนแก้  F  หรือรีเกรด  D  D+  

โดยลงในรหัสวิชาเดิม   
 การเรียนแทน  คือ  การลงทะเบียนเรียนแก้  F  หรือรีเกรด  D  

D+  โดยลงรหัสวิชาอื่นแทนรายวิชาที่ได้  F  D  D+  ซึ่งโดยส่วน
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ใหญ่นั้น  การลงเรียนแทนจะเป็นกรณตีิด  F  หลักสูตรเดิม  แล้ว
ลงวิชาในหลักสูตรใหม่ที่เทียบเคียงกันได้แทน 

 
ค าถาม ติด  F  วิชาเอกสามารถด าเนินการยื่นค าร้องเรียนซ้ า/เรียนแทน

ได้อย่างไร 
ค าตอบ ยื่นผ่านระบบบริการการศึกษา  http://reg.msu.ac.th  เมนู  

“ค าร้องออนไลน์” 
 
ค าถาม หากลงทะเบียนช้า  มีค่าปรับอย่างไร 
ค าตอบ 1.  มีค่าปรับ  500  บาท  โดยคิดเพียงครั้งเดียวของภาค

การศึกษานั้น  ไม่ได้คิดเป็นวิชา 
 2.  หากนิสิตลงทะเบียนเรียนตามปฏิทินการศึกษา  (ช่วงที1่/ช่วง

ที่2)  แต่ไปช าระเงินในช่วงที่  3  ก็จะมีค่าปรับ  500  บาท
เช่นกัน 

 
ค าถาม ลงทะเบียนเรียนเกินในระบบได้สูงสุดกี่หน่วยกิต 
ค าตอบ ภาคเรียนท่ี  1  และ  2  จ านวนหน่วยกิตต่ าสุด  9  สูงสุดไม่เกิน  

22  หน่วยกิต  ภาคเรียนที่  3  จ านวนหน่วยกิตต่ าสุด  3  สูงสุด
ไม่เกิน  15  หน่วยกิต  ซึ่งในภาคเรียนท่ี  1  และ  2  สามารถยืน่
ขอลงทะเบียนเรียนเกินในระบบค าร้องออนไลน์สูงสุดไม่เกิน  25  
หน่วยกิต  และภาคเรียนท่ี  3  สูงสุดไม่เกิน  18  หน่วยกิต 

 
ค าถาม ลืมรหัสผ่านระบบบริการการศึกษา   
ค าตอบ ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่กองทะเบียนและประมวลผล  

โทร.  0-4371-9888,  0-4371-9889,  08-0323-7706,           
06-3827-3367 
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ค าถาม นิสิตช้ันปีท่ี  1  ต้องลงวิชาศึกษาทั่วไปบังคับวิชาอะไรบ้าง   
ค าตอบ  
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ค าถาม ลืมรหัสผ่านอีเมล  @msu.ac.th 
ค าตอบ ติดต่อส านักคอมพิวเตอร์  0-4375-4350,  0-4375-4352 
 
ค าถาม เปลี่ยนกลุ่มเรียนในระบบบริการการศึกษาแล้ว  แต่  Google  

Classroom  กลุ่มใหม่ยังไม่ขึ้น 
ค าตอบ ติดต่อส านักคอมพิวเตอร์  0-4375-4350,  0-4375-4352 
 
ค าถาม Google  Classroom  ขึ้นไม่ครบทุกวิชาที่ลงทะเบียน 
ค าถาม ติดต่อส านักคอมพิวเตอร์  0-4375-4350,  0-4375-4352 
 
ค าถาม ไม่เห็นคะแนนปรากฏในระบบ  ท าให้ไม่ทราบว่าตนเองไม่มี

คะแนนนั้นหรืออาจารย์ยังไม่กรอกคะแนนลงไป 
ค าตอบ หากเพื่อนในกลุ่มเรียนเดียวกันนั้นมีคะแนนปรากฏแล้ว  นั่น

หมายถึงว่าอาจารย์ผู้สอนมีการแสดงข้อมูลคะแนนในระบบให้
นิสิตทราบแล้ว  แต่ของนิสิตไม่มีคะแนนปรากฏ  ให้ติดต่อ
อาจารย์ผู้สอนตามช่องทางที่อาจารย์แจ้งไว้ในช้ันเรียน 

 
ค าถาม ถูกยกเลิกผลการลงทะเบียนแล้วคะแนนสอบกลางภาค        

ปลายภาค  คะแนนเก็บไม่มีในระบบ 
ค าตอบ 1.  คะแนนสอบกลางภาคและปลายภาคติดต่อที่ส านักศึกษา

ทั่วไป 
 2.  คะแนนเก็บต่าง  ๆ  ติดต่ออาจารย์ผู้สอน 
 
 
 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
108 

ค าถาม คะแนนสอบได้น้อย  แต่คิดว่าน่าจะได้คะแนนมากกว่านั้น  
สามารถด าเนินการขอตรวจสอบได้หรือไม่ 

ค าตอบ กรณีรายวิชาศึกษาทั่วไป  หากนิสิตสงสัยในคะแนนสอบท่ีสอบได้  
นิสิตสามารถท าบันทึกข้อความเพื่อขอตรวจสอบได้  โดยติดต่อ
ขอรับแบบฟอร์มขอตรวจสอบคะแนนสอบได้ที่ส านักศึกษาท่ัวไป 

 
ค าถาม ขาดสอบปลายภาครายวิชาศึกษาทั่วไปจะติด  F  หรือไม่ 
ค าตอบ ขาดสอบกลางภาคหรือปลายภาคจะไม่ติด  F  หากคะแนนรวม

ผ่านเกณฑ์ที่ก าหนด  (50  คะแนนข้ึนไป) 
 
ค าถาม นิสิตใช้ปากกาในการระบายกระดาษค าตอบ  สามารถด าเนินการ

แก้ไขได้หรือไม่ 
ค าตอบ กรณีนิสิตใช้ปากกาในการระบายกระดาษค าตอบในการสอบ

รายวิชาศึกษาทั่วไป  จะส่งผลให้เครื่องตรวจกระดาษค าตอบ     
ไม่สามารถอ่านค่าได้  ซึ่งจะท าให้นิสิตไม่มีคะแนนสอบในรายวิชา
นั้น  ๆ  และจะไม่สามารถด าเนินการแก้ไขคะแนนสอบได้   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
109 

ค าถาม เกณฑ์การจ าแนกสภาพนิสิตมีเกณฑ์อย่างไรบ้าง 
ค าตอบ รายละเอียดเพ่ิมเติมที่   
 https://www.youtube.com/watch?v=10uK8ove8ik 
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กองคลงัและพสัด ุ

 
ค าถาม ท าไมมีค่ าบริการการศึกษาลงทะเบียนเรี ยนช้า/  ช าระ

ค่าลงทะเบียนเรียนช้าใน(ค่าปรับ)  ทั้งๆที่ลงทะเบียนเรียนทันตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด 

ค าตอบ กรณีนิสิตมีค่าบริการลงทะเบียนเรียนช้า/  ช าระค่าลงทะเบียน
เรียนช้า(ค่าปรับ)  ไม่ได้เกิดจากนิสิตลงทะเบียนเรียนช้าเพียง
อย่างเดียว  แต่เกิดจากกรณีที่นิสิตไม่ได้ช าระเงินค่าลงทะเบียน
เรียนไม่ทันตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

 
ค าถาม ช าระค่าเทอมได้ถึงวันไหน  สามารถผ่อนจ่ายค่าเทอมได้หรือไม่ 
ค าตอบ กรณีช าระค่าเทอมนิสิตสามารถเข้าดูปฏิทินการศึกษาได้ที่เว็บไซต์

กองทะเบียนและประมวลผล  และกรณีผ่อนจ่ายค่าเทอมขึ้นอยู่
กับนโยบายของมหาวิทยาลัยในแต่ละภาคเรียน  หรือสอบถามได้
ที่กองทะเบียนและประมวลผล 

 
ค าถาม ช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยแล้ว  แต่ท าไมในระบบ

บริการการศึกษา  (REG)  ยังข้ึนค้างช าระต้องด าเนินการอย่างไร 
ค าตอบ ในกรณีนี้เกิดจากระบบของธนาคารและช่วงเวลาท ารายการ  ให้

นิสิตน าหลักฐานการจ่ายเงินติดต่อที่กองคลังและพัสดุ  เพื่อกอง
คลังและพัสดุจักได้ประสานงานกับกองทะเบียนและประมวลผล
ต่อไป   

 
ค าถาม ต้องการเอกสารประกอบการเบิกจ่ายบุตรข้าราชการต้อง

ด าเนินการอย่างไร 
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ค าตอบ สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่  http://fin.msu.ac.th/  เลือก  
ส าหรับนิสิต  เอกสารประกอบการศึกษา   

 
ค าถาม ต้องการตัวอย่างลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์สามารถติดต่อขอรับได้ที่

ไหน  (เพื่อน าไปแนบการเบิกเงินบุตรข้าราชการ) 
ค าตอบ สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่  http://fin.msu.ac.th/  เลือก  

ส าหรับนิสิต  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายรายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ 
 
ค าถาม ส ารองเงินจ่ายค่าเทอม  แต่ยื่นกู้  กยศ.  แล้วจะได้รับเงินคืน

เมื่อไหร่ 
ค าตอบ ประมาณ  30-45  วัน  หลังจากได้รับแจ้งจาก  กยศ.  ว่ามีเงิน

โอนเข้ามหาวิทยาลัย 
 
ค าถาม ติดต่อขอรับเงินคืนต้องด าเนินการอย่างไร 
ค าตอบ ติดต่อกองคลังและพัสดุ  พร้อมน าส าเนาบัตรประชาชนและกรอก

แบบฟอร์มที่กองคลังและพัสดุ 
 
ค าถาม ด าเนินการขอรับเงินคืนเรียบร้อยแล้ว  ก่ีวันจะได้รับเงินคืน 
ค าตอบ ประมาณ  10  วันท าการ 
 
ค าถาม ช าระค่าเทอมผิดภาคเรียนจะต้องด าเนินการอย่างไร 
ค าตอบ ติดต่อที่กองคลังและพัสดุเพื่อขอรับเงินคืน  หรือกองคลังและ

พัสดุจักประสานงานเพื่อด าเนินการแก้ไขภาคเรียนให้ถูกต้อง
ต่อไป 
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ค าถาม ต้องการซื้อชุดนิสิตและเครื่องหมายนิสิตสามารถซื้อได้ที่ไหน 
ค าตอบ ติดต่อที่  MSU  Outlet  หรือเว็บไซต์  msuoutlet.msu.ac.th  

โทร  043-754-3333  ต่อ  4018 
 
ค าถาม ไม่สามารถเข้าไปติดต่อขอรับใบเสร็จรับเงินได้  เนื่องจากอยู่

ต่างจังหวัด  ต้องด าเนินการอย่างไร  หรือมีช่องทางอื่นให้บริการ
หรือไม่ 

ค าตอบ สามารถติดต่อทาง  Facebook  กองคลังและพัสดุ  มมส.  หรือ
โทรศัพท์  043-754-446,  043-719-833  เพื่อส่งเอกสารทาง
ช่องทางไปรษณีย์ 

 
คณะแพทยศาสตร ์

 
 
ค าถาม บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าหมายถึงอะไร 
ค าตอบ บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าเป็นนโยบายของรัฐบาลออกให้กับ

ประชาชนคนไทยได้มีหลักประกันหรือมีความมั่นใจ   เมื่อการ
เจ็บป่วยรับบริการตรวจรักษา  หรือแม้แต่รับยาเพื่อเยียวยารักษา
โรคฟรี  โดยไม่ต้องกังวลใจในเรื่องค่ารักษาพยาบาล  จนท าให้
ขาดโอกาสรักษาตัว  ทั้งนี้รัฐบาลจะเป็นผู้ใจค่ารักษาพยาบาลแทน
ตามวิธีที่รัฐได้ก าหนด  นอกจากนี้ยังมุ่งเน้นการส่งเสริมสุขภาพ
และการป้องกันโรคที่จะให้แต่ละคนตามความจ าเป็น  ดังนั้นนิสิต
ทุกคนควรลงทะเบียนบัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้ากับศูนย์บริการ
ทางการแพทย์  คณะแพทย์ศาสตร์  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  
เพื่ อ ใ ช้สิทธิ์ ในยามเจ็บป่วยที่ ศูนย์บริการทางการแพทย์   
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  และโรงพยาบาลมหาสารคาม 
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ค าถาม นิสิตจะท าบัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าเมื่อไร 
ค าตอบ เมื่อเข้ามาเป็นนิสิตในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม   มีสิทธิ์ทุกคน

จะต้องลงทะเบียนบัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้า  ยกเว้นผู้ใช้สิทธิ์
บิดามารดาที่เป็นข้าราชการแต่ต้องลงทะเบียนบัตรประกัน
สุขภาพเมื่ออายุครบ  20  ปีบริบูรณ์ 

 
ค าถาม มหาวิทยาลัยมีข้อก าหนดอย่างไรในการดูแลสุขภาพนิสิต 
ค าตอบ มหาวิทยาลัยมหาสารคามก าหนดนโยบายขึ้นทะเบียนบัตร

ประกันสุขภาพถ้วนหน้าให้นิสิตทุกคนกับศูนย์บริการทางการ
แพทย์คณะแพทยศาสตร์  ยกเว้นนิสิตที่เป็นบุตรข้าราชการ/
พนักงานรรัฐวิสาหกิจ/ลูกจ้างประจ าที่มีอายุยังไม่ครบ  20  ปี  ซึ่ง
มีสิทธิ์เบิกจ่ายเงินค่าสวัสดิการรักษาพยาบาล  จากส่วนราชการ
ต้นสังกัด 

 
ค าถาม มีวิธีการใช้สิทธิบัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้ารักษาพยาบาล

อย่างไร 
ค าตอบ กรณีเจ็บป่วย  ให้นิสิตยื่นบัตรประจ าตัวประชาชน  พร้อมบัตร

นิสิตเมื่อใช้บริการที่ศูนย์บริการทางการแพทย์เขตพื้นที่ขามเรียง
และในเมือง  คณะแพทยศาสตร์  โรงพยาบาลมหาสารคาม     
โดยสามารถใช้สิทธิการรักษาฟรีได้ตามสิทธ์ิการรักษา 

 กรณีทันตกรรม  สามารถรับบริการที่ศูนย์บริการทางการแพทย์
เขตพื้นที่ในเมืองและเขตพื้นที่ขามเรียง  คลินิกเครือข่าย  ได้แก่  
คลินิกทันตแพทย์คลองตาล  คลินิกหมอต้นกล้า  รวมถึงในกรณีที่
ได้รับวินิจฉัยจากศูนย์บริการ  ทั้ง  2  ศูนย์บริการ  หรือคลินิก
เครือข่ายทั้ง  2  แห่งที่จ าเป็นต้องเข้ารับการรักษาพยาบาลที่
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โรงพยาบาลมหาสารคามต้องใช้ใบส่งตัวที่ออกจากหน่วยบริการ
ดังรายชื่อที่กล่าวมาข้างต้น 

 
ค าถาม บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าครอบคลุมการอุดฟันไหม 
ค าตอบ สิทธิ์ในการใช้บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าครอบคลุมถึ งการ      

อุดฟัน  ถอนฟัน  ขูดหินปูน  รวมทั้งผ่าฟันคุด  ฟันปลอมฐาน
พลาสติกแบบถอดได้ 

 
ค าถาม การตรวจสุขภาพนิสิตใหม่ต้องเตรียมตัวอย่างไร 
ค าตอบ 1.  ให้นิสิตแต่งกายด้วยชุดกีฬาของมหาวิทยาลัยหรือที่หาได้

ใกล้เคียง  (เสื้อยืด  กางเกงวอร์มขายาว) 
 2.  นิสิตหญิงต้องไม่สวมเสื้อช้ันในที่มีโครงเสริมหน้าอกเพื่อความ

สะดวกในการเอกซเรย์ทรวงอก 
 3.  ควรดื่มน้ ามาก  ๆ  ก่อนตรวจร่างกายเพื่อสะดวกในการเก็บ

ปัสสาวะไปตรวจ 
 4.  ควรท าจิตใจให้ผ่อนคลาย  พักผ่อนมาก  ๆ  เพื่อลดความ

ตื่นเต้นและความวิตกกังวลในขณะที่ได้รับการตรวจร่างกายหรือ
เจาะเลือด 

 5.  คนมาให้ตรงตามวันและเวลาที่จัดไว้เพื่อลดความคับคั่งของ
จ านวนผู้ตรวจ  และจะได้มีเวลาในการปรึกษาปัญหาข้อสงสัยทาง
สุขภาพกับแพทย์ผู้เช่ียวชาญ 

 
ค าถาม การตรวจร่างกายนิสิตใหม่ตรวจอะไรบ้าง 
ค าตอบ 1.  การตรวจร่างกายทั่วไปโดยแพทย์  ตรวจวัดความดันเลือด  

น้ าหนัก  และส่วนสูง 
 2.  ตรวจความสมบูรณ์ของเม็ดเลือด 
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 3.  ตรวจคัดกรองความเสี่ยงโรคเบาหวาน  ความดันโลหิตสูง    
โรคอ้วน  และโรคหลอดเลือดสมอง 

 4.  ตรวจหาสารเสพติดในปัสสาวะกลุ่มแอมเฟตามีน 
 5.  ตรวจภาพรังสีทรวงอก  เอ็กซเรย์ปอด 
 6.  ตรวจความผิดปกติของการมองเห็น  ตาบอดสี 
 
ค าถาม หากมีปัญหาเกี่ยวกับการใช้บัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้าบัตรทอง  

จะสอบถามข้อมูลได้จากที่ใด 
ค าตอบ สอบถามเบื้องต้นได้ที่ศูนย์บริการทางการแพทย์   คณะแพทย์

ศาสตร์  เขตพื้นที่ในเมืองและเขตพื้นที่ขามเรียง  สายด่วนบัตร
ทอง  1330 

 
 

สถานท่ีติดต่อคณะแพทยศาสตร ์

ต.ตลาด  อ.เมือง  จ.มหาสารคาม  44,000 

โทรศพัท ์043-021021 หรือ  

043-754333-40 
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งานกิจการหอพกั  กองอาคารสถานท่ี 

 
ค าถาม หอพักยังว่างไหม? 
ค าตอบ หอพักภายในมหาวิทยาลัยยังว่าง  และก าลังจะเปิดรับสมัครผ่าน

ระบบออนไลน์  3  รอบ  ดังนี้   
 รอบที่  1  ที่ผ่านมาคือวันที่1  -31  มีนาคม  2566  (ช าระได้ไม่

เกิน  10  เมษายน  2566) 
 รอบที่  2  เปิดรับสมัครวันที่  20  เมษายน  –  20  พฤษภาคม  

2566  (ช าระได้ตั้งแต่  20  เมษายน  -  31  พฤษภาคม  66 
 รอบที่  3  ยังไม่ได้ก าหนด  ให้ติดตามได้ที่เพจ :  เด็กหอใน

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  https://www.facebook.com/ 
 
ค าถาม ถ้าต้องการสมัครหอพักในสมัครได้เลยไหม? 
ค าตอบ นิสิตที่สมัครหอพักในได้ต้องมีรหัสนิสิตก่อน  และให้สมัครผ่าน

ระบบออนไลน์ตามลิงค์   
 https://dorm.msu.ac.th/MSU_DORM/ 
 
ค าถาม ถ้าอยากได้หอพักที่เป็นห้องน้ าในตัวจะเปิดรับเพิ่มไหม  ? 
ค าตอบ หากครบรอบการช าระเงินแล้วนิสิตที่สมัครมารอบนั้นไม่ช าระ

ตามระยะเวลาที่ก าหนด  ทางหอพักจะตัดรายชื่อเพื่อมารับสมัคร
นิสิตรอบถัดไป  หอพักห้องน้ าในตัวถ้าว่างหลังตัดสิทธิ์รอบแรก  
นิสิตก็สามารถสามารถสมัครได้ในรอบต่อไป 
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ค าถาม ถ้ามีเพื่อนที่อยากพักห้องเดียวกันจะท าอย่างไร 
ค าตอบ ให้นิสิตโทรแจ้งเจ้าหน้าท่ีประจ าหอพัก  (เบอร์โทรติดต่ออยู่ที่หน้า

เพจเด็กหอในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม)  โดยแจ้งช่ือ-สกุล  รหัส
นิสิตที่มีความประสงค์จะพักด้วยกันกับเจ้าหน้าที่หอพัก 

 
ค าถาม นิสิตหอพักในต้องย้ายทะเบียนบ้านมาท่ีมหาวิทยาลัยหรือไม่? 
ค าตอบ นิสิตทุกคนที่มาเรียนที่มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ควรต้องย้าย

บ้านเลขที่เข้าตามบ้านเลขที่ตามคณะของนิสิตเนื่องจากเป็น
นโยบายที่ทางมหาวิทยาลัยก าหนด  และสวัสดิการในการ
รักษาพยาบาลของนิสิตก็จะได้สะดวกรวดเร็วรวมถึงสวัสดิการใน
การรักษาพยาบาลตามสิทธิ์   30  บาทรักษาทุกโรค  ใน
โรงพยาบาลสุทธาเวช  โดยการโอนย้ายบ้านที่ของนิสิตให้
ด าเนินการโอนย้ายที่ต้นทางก่อนเดินทางมามหาวิทยาลัยภายใน  
15  วัน  และน าหลักฐานใบแจ้งย้าย  (ท.ร.6)  ที่ได้จากอ าเภอ  
มายื่นที่งานบริการหอพักนิสิต  หลังจากนั้นให้นิสิตไปคัดลอก
ส าเนาทะเบียนบ้านที่เทศบาลหรือที่ว่าการอ าเภอที่ใกล้ที่พัก  
เพราะหากมีเรื่องจ าเป็นต้องใช้ทะเบียนบ้านจะได้สะดวกต่อการ
ใช้งาน 

 
ค าถาม หอพักในมีเวลาเปิด-ปิดหรือไม่? 
ค าตอบ หอพักในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  ใช้ระบบคีย์การ์ดในการเข้า

และออกหอพัก  หากนิสิตมีคีย์การ์ดก็สามารถเข้า-ออกได้เลย  
เพื่อความปลอดภัยของนิสิตก็ให้เข้าออกจากหอพักได้ไม่เกิน  
22.00  น.  แต่หากนิสิตมีความจ าเป็นที่ต้องท างานหรือกิจกรรม
ในการเรียนสามารถแจ้งเจ้าหน้าที่ประจ าหอพักได้ 
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ค าถาม สามารถพาบุคลภายนอก  เช่นเพื่อน  ผู้ปกครองเข้ามาพักใน
หอพักได้หรือไม่? 

ค าตอบ ไม่อนุญาตให้นิสิตพาบุคลภายนอกเข้ามาในหอพัก  เพราะหอพัก
เป็นพื้นที่ที่นิสิตอยู่รวมกันหลายคนต่อห้องพัก  ซึ่งอาจจะท าให้
เกิดการรบกวนต่อเพื่อนร่วมห้อง  หรือเกิดเหตุการณ์อื่นใดที่ไม่
คาดคิด  ซึ่งอาจเป็นอันตรายต่อชีวิตและทรัพย์สินของนิสิตที่พัก
ภายในหอพักได้ 

 
ค าถาม หอพักในสามารถประกอบอาหารในหอพักได้หรือไม่? 
ค าตอบ หอพักในไม่อนุญาตให้นิสิตประกอบอาหาร  (ยกเว้นหุงข้าว      

ต้มมาม่า)   
 
ค าถาม อุปกรณ์  เครื่องใช้ไฟฟ้าที่สามารถน ามาใช้ในหอพักได้? 
ค าตอบ 1.  เครื่องใช้ไฟฟ้าที่สามารถน ามาใช้ในหอพักได้  คือหม้อหุงข้าว  

กระติกน้ าร้อน  (แบบตัดไฟได้)  เตารีด  พัดลม  เครื่องปริ้น
เอกสาร  เครื่องเป่าผม  เครื่องรีดผม  เป็นต้น 

 2.  เครื่องใช้ไฟฟ้าที่ไม่สามารถน ามาใช้ในหอพักได้  คือ  ตู้เย็น  
(ทุกขนาด)  กระทะไฟฟ้า  หม้อต้ม  ไมโครเวฟ  แอร์ตู้  พัดลม 

 ไอน้ า  เครื่องซักผ้า  เป็นต้น 
 
ค าถาม นิสิตหอพักใน  สามารถน าสัตว์เลี้ยงมาเลี้ยงในหอพักได้หรือไม่? 
ค าตอบ ไม่อนุญาตให้นิสิตน าสัตว์เลี้ยงทุกชนิดมาเลี้ยงในหอพัก 
 
ค าถาม ต้องเตรียมเอกสารหรือเตรียมตัวยังไงในวันรายงานตัวเข้าหอพัก? 
ค าตอบ 1.  นิสิตต้องฉีดวัคซีนป้องกันโควิด-19  อย่างน้อย  3  เข็ม  พร้อม

หลักฐานการฉีดวัคซีนผ่านระบบหมอพร้อม  หรือ  บัตรรับรอง
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การฉีดวัคซีนจากโรงพยาบาล  (ยกเว้นนิสิตที่มีโรคประจ าตัว  
อาการเจ็บป่วยให้แจ้งต่อเจ้าหน้าท่ีหอพัก) 

 2.  เตรียมหลักฐานการช าระเงินค่าบ ารุงหอพัก  (ตามอัตราค่า
หอพัก)  และค่าประกันหอพัก   

 3.  วันที่ขนของเข้าหอพักอนุญาตให้ผู้ปกครองขึ้นบนหอพักได้  2  
คน  ส าหรับช่วยขนของขึ้นบนหอพัก  และจะต้องตรวจ  ATK  
พร้อมยื่นผลตรวจกับเจ้าหน้าท่ีหอพัก 
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ข้อตกลงในการเข้าพัก  หอพักมหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

งานบริการหอพักนิสิต  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
๕๑  หมู่  ๒๐  ต าบลขามเรยีง  อ าเภอกันทรวิชัย  จังหวัดมหาสารคาม   

โทรศัพท์  ๐๔๓-๗๕๔๔๑๘ 
เขียนที่  งานบรกิารหอพักนิสิต  กองอาคารสถานที่ 

วันที่............เดือน..............................พ.ศ.  .............. 
 

 ข้อตกลงฉบับนี้ท าขึ้นระหว่าง  มหาวิทยาลัยมหาสารคามโดยกองอาคาร
สถานที่   ซ่ึงตั้งอยู่ เลขที่  ๕๑ หมู่  ๒๐ ต าบลขามเรียง  อ าเภอกันทรวิชัย  จังหวัด
มหาสารคาม  ๔๔๑๕๐ ซ่ึงในข้อตกลงนี้เรียกว่า “มหาวิทยาลัย” ฝ่ายหนึ่งกับ 
นาย/นางสาว...................................อาย.ุ........ปี  เช้ือชาติ.........สัญชาติ..........ศาสนา..........
บ้านเลขที่...........ต าบล.................อ าเภอ................จังหวัด..................รหัสไปรษณีย์............
บัตรประชาชนเลขที่............................ออกให้เมื่อวันที่.................หมดอายุวันที่...................
รหัสประจ าตัวนิสิต...........................คณะ...................................สาขา..................................
ซ่ึงในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่า  “ผู้ขอใช้ห้องพัก” อีกฝ่ายหนึ่ง ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงท าหนังสือ
ข้อตกลงต่อกัน ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ๑. “มหาวิทยาลัย” เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในหอพักนิสิตมหาวิทยาลัย
มหาสารคามโดย “ผู้ขอใช้ห้องพัก” ตกลงเข้าพักในหอพัก ...................................
ห้อง................ซ่ึงตั้งอยู่ภายในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม และช าระค่าบ ารุงหอพักเป็นภาค
การศึกษาๆละ..............................บาท เป็นระยะเวลา ๑ ปีการศึกษา (๒ ภาคเรียน) 
  ภาคเรียนที่ ๑ ตั้งแต่ ............................. ถึงวันที่  .................................... 
  ภาคเรียนที่ ๒ ตั้งแต่ ............................. ถึงวันที่  ....................................
 ๒. “ผู้ขอใช้ห้องพัก” ตกลงจะเป็นผู้ช าระค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปาและค่า
อ านวยความสะดวกอื ่นๆ เป็นรายเดือน ทั ้งนี ้  “มหาวิทยาลัย” ขอสงวนสิทธิ์ในการ
ก าหนดอัตราดังกล่าว 
 ๓. ในการเข้าพักผู้ขอใช้ห้องพักหอพักนิสิตจะต้องปฏิบัติตาม กฎ ระเบียบ 
หรือประกาศที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้อย่างเคร่งครัด 
 ๔. ในการเข้าพักถ้าผู้ขอใช้ห้องพักได้ขอใช้ห้องพักตามข้อ ๑ แต่ภายหลังได้
บอกเลิกข้อตกลงตามหนังสือฉบับนี้ และอยู่ไม่ครบภาคเรียนตามข้อตกลงจะไม่มีสิทธิ์ได้รับ

ต้นฉบับ 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
130 

เงินค่าบ ารุงหอพักคืน ซ่ึงได้ช าระไว้แล้วไม่ว่ากรณีใด เว้นแต่กรณีลาออกจากมหาวิทยาลัย 
พ้นสภาพ ลาพักการเรียน จบการศึกษา หรือฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  
 ๕. เมื่อมีการบอกเลิกข้อตกลงและจะท าการขนย้ายทรัพย์สินภายในห้องพัก
จะต้องแจ้งให้ผู้มีอ านาจหรือเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายทราบก่อน
ล่วงหน้าอย่างน้อย ๓ วันก่อนขนย้าย และจะต้องส่งมอบห้องพักให้แก่มหาวิทยาลัยใน
สภาพที่เรียบร้อยในวันที่ท าการขนย้ายออกจากห้องพัก และหากภายในห้องพักมีความ
ช ารุดเสียหายหรือมีสภาพสกปรกหรือไม่สะอาด ผู้ขอใช้ห้องพักต้องชดใช้ค่าเสียหายตามที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 
 ๖. ห้ามมิให้ผู้ขอใช้ห้องพักโอนสิทธิ์ให้ผู้อื่นเช่าช่วงหรือให้ผู้อื่นใช้ประโยชน์
หรือเข้าครอบครองภายในห้องพักไม่ว่ากรณีใด หากประพฤติฝ่าฝืนตามข้อตกลงฉบับนี้
มหาวิทยาลัยมีสิทธิ์ด าเนินการบอกเลิกข้อตกลงได้ทันที และจะต้องรับผิดชอบต่อความ
เสียหายที่เกิดขึ้นภายในห้องพักนั้น 
 ๗. ห้ามผู้ขอใช้ห้องพักน าบุคคลภายนอกเข้ามาในหอพัก เว้นแต่จะได้รับ
อนุญาตจากผู้มีอ านาจหรือเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย  
 ๘. ในกรณีที่จะเข้าห้องพัก ผู้ขอใช้ห้องพักจะต้องน าเงินจ านวน ๑,๐๐๐ บาท 
(หนึ่งพันบาทถ้วน) มอบให้แก่มหาวิทยาลัยไว้เพื่อเป็นหลักประกันทรัพย์สินภายในห้องพัก
เสียหายและจะได้รับคืนต่อเมื่ออยู่ครบ ๑ ปีการศึกษา (๒ ภาคเรียน) ตามข้อ ๑ พร้อมส่ง
มอบห้องพักคืนมหาวิทยาลัยตามข้อ ๕ เว้นแต่กรณีลาออกจากมหาวิทยาลัย พ้นสภาพ    
ลาพักการเรียน จบการศึกษา หรือฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
 ๙. ในการเข้าพักผู้ขอใช้ห้องพัก ยินยอมปฏิบัติตามข้อตกลงในหนังสือฉบับนี้
ทุกประการ หากกระท าการผิดข้อตกลงข้อหนึ่ งข้อใด ผู้ขอใช้ห้องพักยินยอมให้
มหาวิทยาลัยริบเงินหลักประกันตามข้อ ๘ และต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายค่าบ ารุงหอพักภาค
เรียนที่ ๒ ของปีการศึกษาตามข้อตกลงฉบับนี้ 
 ๑๐. มหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิ์ในการจัดสรรผู้เข้าพักในห้องพักของหอพัก
มหาวิทยาลัยมหาสารคามตามข้อตกลงฉบับนี้ 
 
    ลงชื่อ...............................มหาวิทยาลัย      ลงชื่อ...................................ผู้ขอใช้ห้องพัก 
      (.....................................)                    (............................................) 
    ลงชื่อ........................พยาน (ผู้ปกครอง)  ลงชื่อ........................พยาน (เจ้าหนา้ที่หอพัก) 
      (......................................)                   (.............................................) 
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กองกิจการนิสิต 

 
ค าถาม นิสิตที่เข้าร่วมกิจกรรมนิสิต  แล้วจะได้รับอะไรตอบแทนบ้าง 
ค าตอบ นอกเหนือจากประสบการณ์ชีวิต  หรือทักษะชีวิตที่ได้รับจากการ

เข้าร่วมหรือท ากิจกรรมที่นิสิตแต่ละคนจะได้รับเป็นการส่วนตัว
แล้ว  นิสิตกลุ่มดังกล่าวยังจะได้รับสิทธิพิเศษอื่น  ๆ  เช่นการเชิด
ชู เกียรติ เป็นนักกิจกรรม   การได้ รับสิทธิพิ เศษในการรับ
ทุนการศึกษาต่าง  ๆ  เช่น  ทุนนักกิจกรรม  ทุนภูมิพล  ทุนรายได้
มหาวิทยาลัย  หรือทุนอื่น  ๆ  เป็นต้น  ตลอดจนการได้รับสมุด
บันทึกกิจกรรมและใบทะเบียนกิจการนิสิต  เพื่อใช้เป็นเอกสาร
ส าคัญในการสมัครงาน 

 
ค าถาม มีกิจกรรมอะไรบ้าง  ที่นิสิตสามารถเลือกเข้าร่วมได้ตามความ

สมัครใจ 
ค าตอบ กิจกรรมนิสิตทุกกิจกรรมเปิดโอกาสให้นิสิตได้เข้าร่วมตามความ

สมัครใจบนพื้นฐานของการพัฒนาศักยภาพของตนเอง  ซึ่งตลอด
ปีการศึกษามีกิจกรรมให้เข้าร่วม  ทั้งในระดับมหาวิทยาลัยและ
ระดับคณะ  โดยกิจกรรมต่าง  ๆ  เหล่านี้แบ่งเป็นด้านต่าง  ๆ  
จ านวน  4  ด้านคือ  1.  ด้านบ าเพ็ญประโยชน์  2.  ด้านกีฬา      
3.  ด้านศิลปะวัฒนธรรม  4.  ด้านนิสิตสัมพันธ์และวิชาการ 

 
ค าถาม จะเปิดให้มีการสมัครเข้าเป็นสมาชิกชมรมต่าง  ๆ  ได้เมื่อใด 
ค าตอบ องค์การนิสิตทุกคนสมัครเข้าเป็นสมาชิกชมรมต่าง  ๆ  พร้อมกัน

อย่างเป็นทางการในโครงการเปิดโลกกิจกรรม   ซึ่งจะจัดขึ้นใน
สัปดาห์ที่  2  ของเดือนกรกฎาคมของทุกปี  โดยชมรมต่าง  ๆ  
ทั้งในระดับสังกัดองค์การนิสิตและสังกัดสโมสรนิสิตคณะต่าง  ๆ  
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จะออกร้านจัดซุ้มแสดงผลงานและจัดกิจกรรมอันหลากหลาย  ให้
นิสิตได้เข้าเยี่ยมชม  และนิสิตแต่ละคนก็สามารถสมัครเป็น
สมาชิกชมรมได้มากกว่า  1  ชมรม 

 
ค าถาม ในแต่ละปีการศึกษาจะมีการเลือกตั้งคณะกรรมการบริหาร

องค์การนิสิต  และสโมสรนิสิตคณะต่าง  ๆ  ตลอดจนสถานนิสิต
ในช่วงเวลาใด 

ค าตอบ ก าหนดให้มีการเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารองค์การนิสิต
ดังกล่าวให้แล้วเสร็จภายใน  20  วันก่อนการเริ่มสอบปลายภาค
เรียนที่  2  และการเลือกตั้งให้ถือเป็นหน้าที่ที่นิสิตทุกคนจะต้อง
ใช้สิทธ์ิในการลงคะแนนเสียงเลือกตั้งนั้น  ๆ   

 
ค าถาม เมื่อนิสิตกระท าผิดวินัยแล้วจะถูกลงโทษสถานใดบ้าง 
ค าตอบ โทษผิดวินัยนิสิตมี  5  สถาน  หรือ  5  ระดับ  ประกอบด้วย 
  1.  ว่ากล่าวตักเตือน 
  2.  ตัดคะแนนความประพฤติ 
  3.  ภาคทัณฑ์ 
  4.  พักการเรียน 
  5.  พ้นสภาพการเป็นนิสิต 
 โดยผู้ที่ถูกลงโทษทางวินัยนิสิตตามข้อที่  1  -  4  จะต้องบ าเพ็ญ

ประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัยหรือสังคมรวมถึงการถูกเพิกถอนสิทธิ์
จากการรับทุนการศึกษา  หรือไม่มีสิทธิ์ในการรับสมัครขอรับทุน
อื่น  ๆ  ตามทุนการศึกษานั้นได้ตามก าหนดไว้ 
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ค าถาม วินัยนิสิตคืออะไร 
ค าตอบ วินัยนิสิต   หมายถึ ง   ข้อบั งคับความประพฤติของนิสิตที่

มหาวิทยาลัยก าหนดขึ้นมาเพื่อใช้ในการควบคุมหรือป้องกันไม่ให้
นิสิตมหาวิทยาลัยมหาสารคามประพฤติตนไปในทางที่จะ
ก่อให้เกิดความเสื่อมเสียแก่ตัวนิสิตเองหรือจะน ามาซึ่งความเสื่อม
เสียช่ือเสียงเกียรติคุณของมหาวิทยาลัยทางด้านสังคม   และมี
หน้าที่ด าเนินการเกี่ยวกับการลงโทษวินัยนิสิต   กรณีนิสิตท า
ความผิดตามข้อบังคับความประพฤติของนิสิตที่ก าหนด 

 
ค าถาม ถ้าหากนิสิตจะท าความผิดตามข้อบังคับความประพฤติของนิสิต

ผลจะเป็นอย่างไร  และต้องปฏิบัติอย่างไร 
ค าตอบ กรณีนิสิตกระท าความผิดจะต้องถูกพิจารณาลงโทษวินัยนิสิตตาม

ข้อบังคับความประพฤติของนิสิตที่ก าหนด  และมีหน้าที่ไปให้
ปากค าเกี่ยวกับข้อเท็จจริงที่เกิดขึ้นด้วยข้อความที่เป็นจริงโดยไมม่ี
การปกปิดซ่อนเร้นหรือกล่าวความคิดใด  ๆ  ต่อเจ้าหน้าท่ีหรือผู้มี
อ านาจสอบสวนการกระท าความผิดวินัยของผู้อื่น 

 
ค าถาม ถ้านิสิตเกิดอุบัติเหตุ  มหาวิทยาลัยจะช่วยเหลืออะไรบ้างและจะ

ติดต่อได้ที่ไหน 
ค าตอบ ถ้านิสิตเกิดอุบัติ เหตุให้แจ้งโดยตรงที่กองกิจการนิสิตทันที   

หมายเลขโทรศัพท์  081-965-6924  เมื่อได้รับการแจ้งจาก
หน่วยสวัสดิภาพจะรีบไปที่เกิดเหตุ  และน านิสิตส่งโรงพยาบาล  
ส าหรับส่วนการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล  ให้นิสิตน าหลักฐาน
ต่อไปนี้ 

  1.  ใบเสร็จรับเงินฉบับจริง 
  2.  ใบรับรองแพทย ์
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  3.  ส าเนาบัตรนิสิต 
 มายื่นท่ีกองกิจการนิสิต  โดยเบิกได้ครั้งละไม่เกิน  10,000  บาท 
 
ค าถาม กรณีที่นิสิตเกิดอุบัติเหตุและต้องนอนพักรักษาตัวที่โรงพยาบาล

จะด าเนินการอย่างไร 
ค าตอบ กรณีนิสิตเกิดอุบัติ เหตุและจ าเป็นจะต้องนอนพักรักษาใน

โรงพยาบาลให้ด าเนินการดังนี้ 
  1.  แจ้งให้กองกิจการนิสิตได้ทราบ  หมายเลขโทรศัพท์    

081-965-6924 
  2.  กองกิจการนิสิตด าเนินการออกหนังสือรับรองเป็นนิสิต

กองทุนสวัสดิภาพของมหาวิทยาลัยมหาสารคามแล้วน าไปยื่นที่
โรงพยาบาล  แต่ทั้งนี้ต้องอยู่ในวงเงินการรักษาครั้งละไม่เกิน  
10,000  บาท 

 
ค าถาม การผ่อนผันการเกณฑ์ทหารจะต้องติดต่อที่ไหน   และต้องน า

เอกสารอะไรไปประกอบด้วย 
ค าตอบ จะติดต่อขอผ่อนผันการเกณฑ์ทหาร  ติดต่อได้ที่กองกิจการนิสิต

โดยจะต้องน าหลักฐานต่อไปนี้มาให้พร้อมดังนี้ 
  1.  ส าเนา  สด.9  (จ านวน  2  ชุด) 
  2.  ส าเนาหมายเรียก  สด.35  (จ านวน  2  ชุด) 
  3.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  (จ านวน  2  ชุด) 
  4.  ส าเนาทะเบียนบ้าน  (จ านวน  2  ชุด) 
  5.  ส าเนาบัตรประจ าตัวนิสิต  (จ านวน  2  ชุด) 
  6.  หนังสือรับรองการเป็นนิสิต  จ านวน  2  ชุด  (ฉบับจริง  1  

ชุดและส าเนา  1  ชุด)  หรือหากมีข้อสงสัยโปรดติดต่อที่หมายเลข
โทรศัพท์  043-754-408  ได้ทุกวัน  ยกเว้นวันหยุดราชการ 
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ค าถาม การที่จะสมัครเรียนนักศึกษาวิชาทหาร  (รด)  จะต้องท าอย่างไร 
ค าตอบ ในสิ่งที่มีความประสงค์จากสมัครเรียนนักศึกษาวิชาทหาร  (รด)  

ให้ติดต่อที่กองกิจการนิสิต  โดยต้องน าเอกสารต่อไปนี้มาสมัคร
ด้วยตนเอง  ดังนี ้

  1.  หนังสือรับรองผลการฝึกนักศึกษาวิชาทหาร 
  2.  ส าเนา  สด.8  (หน้า,  หลัง) 
  3.  ส าเนา  สด.9  จ านวน  1  ชุด  (เฉพาะนักศึกษาชาย     

ช้ันปีท่ี  3) 
  4.  เงินค่าบ ารุงการศึกษา  500  บาท  (เฉพาะนักศึกษา      

ช้ันปีท่ี  3) 
 และหากมี ข้ อส งสั ย   โปรดติ ดต่ อทีหมาย เลข โทรศัพท์               

043-754408 
 
ค าถาม การช าระเงินคืนกู้ยืม  กยศ.  ต้องช าระคืนเมื่อไหร่  และช าระ

อย่างไร 
ค าตอบ การช าระเงินคืนกู้ยืม  กยศ.  ต้องช าระเงินคืนหลังจากส าเร็จ

การศึกษาไปแล้ว  2  ปี  โดยช าระได้ที่ธนาคารกรุงไทย  จ ากัด
มหาชน  ทุกสาขา 

 
ค าถาม กรณีลาออกจากสถานศึกษา  หากเป็นนิสิตกู้ยืมเงิน  กยศ.  ต้อง

ปฏิบัติอย่างไร 
ค าตอบ ให้นิสิตท าบันทึกขอระงับการกู้ยืมเงิน  กยศ.  ที่กองกิจการนิสิต  

เพื่อกองกิจการนิสิตจะได้ด าเนินการตามกระบวนการต่อไป  ทั้งนี้
ให้ผ่านความเห็นชอบมาจากคณะด้วย   หรือหากมีข้อสงสัย    
โปรดติดต่อท่ีหมายเลขโทรศัพท์  043-719817 
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ค าถาม การช าระเงินคืนเงินกู้ยืม  กรอ.  ต้องช าระคืนเมื่อไหร่  และช าระ
อย่างไร 

ค าตอบ การช าระเงินคืนเงินกู้ยืม  กรอ.  ตามเง่ือนไขของกองทุนจะต้อง
คืนเงินหลังจากที่นิสิตส าเร็จการศึกษาแล้ว  และมีงานท าได้รับ
เ งินเดือน   16,000  บาทขึ้น/ เดือน  ขึ้นไป   โดยช าระผ่าน
กรมสรรพากรทุกพ้ืนท่ี 

 
ค าถาม กรณีที่เปลี่ยนแปลงประวัตินิสิต  หากเป็นนิสิตกู้ยืมเงิน  กยศ.  

กรอ.  ค่าครองชีพต้องท าอย่างไร 
ค าตอบ นิสิตที่ท าการกู้ยืมเงิน  กยศ.  กรอ.  และค่าครองชีพ  หากมีการ

เปลี่ยนแปลงประวัติให้แจ้งข้อมูลการเปลี่ยนแปลงได้ที่งานทุน  
กองกิจการนิสิตภายใน  15  วัน  นับตั้งแต่วันที่ด าเนินการ
เปลี่ยนแปลงประวัติแล้วเสร็จสมบูรณ์ 

 
ค าถาม การตรวจสอบยอดหนี้ที่กู้ยืม  นิสิตสามารถตรวจสอบได้อย่างไร 
ค าตอบ นิสิตสามารถตรวจสอบยอดหนี้ท่ีกู้ยืมได้  2  ช่องทางคือ 
 ช่องทางที่  1  ติดต่อสอบถามได้ที่ส านักงานใหญ่ธนาคารกรุงไทย

จ ากัดมหาชน  หมายเลขโทรศัพท์  02  0164888   
 ช่องทางที่  2  ติดต่อที่เว็บไซต์กองทุนให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา  

https://www.studentloan.or.th/th/home 
 
ค าถาม ทุนการศึกษาให้เปล่าคืออะไร  มีกี่ประเภท  อะไรบ้าง 
ค าตอบ ทุนการศึกษาให้ เปล่า   หมายถึง   เ งินทุนที่มหาวิทยาลัย/

หน่วยงาน/องค์กรภาครัฐและภาคเอกชน  จัดสรรหรือบริจาค
ให้กับนิสิต  โดยไม่มีเง่ือนไขหรือข้อผูกมัดใด  ๆ  กับเจ้าของทุน  
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ส่ วนใหญ่จะจั ดสรรหรื อบริจาคให้ส าหรับนิสิตที่ เ รี ยนดี               
แต่ขาดแคลนทุนทรัพย์  ทุนการศึกษาให้เปล่ามี  2  ประเภท 

 ประเภทที่  1  ทุนการศึกษารายปี  หมายถึง  ทุนการศึกษาที่
มหาวิทยาลัย/หน่วยงาน/องค์กรภาครัฐและเอกชน   จัดสรร
เงินทุนหรือบริจาคให้เพียง  1  ปีเท่านั้น 

 ประเภทที่  2  ทุนการศึกษาต่อเนื่อง  หมายถึง  ทุนการศึกษาที่
มหาวิทยาลัย/หน่วยงาน/องค์กรภาครัฐและเอกชน   จัดสรร
เงินทุนหรือบริจาคให้จนจบการศึกษาในมหาวิทยาลัย  (ระยะเวลา  
4  ปี) 

 
ค าถาม อยากขอทุนให้เปล่าต้องท าอย่างไรบ้าง 
ค าตอบ 1.  ติดตามข่าวทุนการศึกษาได้ที่ เว็บไซต์กองกิจการนิสิต  

www.sa.msu.ac.th 
 2.  ปฏิบัติตามประกาศการรับสมัคร 
 3.  ในกรณีดูตามเว็บไซต์แล้ ว   ยั ง ไม่มีประกาศรับสมัคร

ทุนการศึกษาให้เปล่า  ให้นิสิตมากกรอกใบสมัครยื่นความจ านงได้
ที่งานกองทุนการศึกษา  กองกิจการนิสิต  ทั้งนี้หากมีข้อสงสัย
โปรดติดต่อได้ที่หมายเลขโทรศัพท์  043-754-408 

 
ค าถาม เงื่อนไขทุนให้เปล่าส่วนใหญ่มีประการใดบ้าง 
ค าตอบ เง่ือนไขทุนให้เปล่าแต่ละประเภทจะมีลักษณะที่แตกต่างกัน

ออกไปตามลักษณะของเจ้าของทุนแต่ส่วนใหญ่ที่คล้ายกัน  คือ 
  1.  เรียนดี  แต่ขาดแคลนทุนทรัพย์ 
  2.  เกรดเฉลี่ยจะต่างกันออกไปตามเงื่อนไขของทุนนั้น  ๆ   
  3.  ฝึกงานกับบริษัท  เฉพาะทุนท่ีระบุในเงื่อนไข 
 ทั้งนี้สามารถดูรายละเอียดได้ที่  www.sa.msu.ac.th 
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ค าถาม บุตรข้าราชการสามารถขอทุนได้หรือไม่ 
ค าตอบ บุตรข้าราชการสามารถขอทุนได้เช่นเดียวกับอาชีพอื่น  ๆ  แต่จะ

ได้หรือไม่นั้นขึ้นอยู่กับเง่ือนไขของเจ้าของทุนที่ระบุเกณฑ์รายได้
ของผู้ปกครอง  อาทิเช่น  ทุนกู้ยืม  กยศ.  จะระบุรายได้ของ
ผู้ปกครองไม่เกิน  150,000  บาท/ปี  หากเกิน  150,000  บาท/
ปี  ไม่สามารถกู้ยืมได้ 

 
ค าถาม ทุนส าหรับคนท ากิจกรรมมีบ้างไหม 
ค าตอบ คุณส าหรับคนท ากิจกรรม  มหาวิทยาลัยจัดสรรให้ทุกปี  ซึ่งจะมี

การเปิดรับสมัครและคัดเลือกในช่วงต้นเดือนธันวาคม   หรือ
มกราคมของทุกปี  และจะมีพิธีมอบทุนการศึกษาส าหรับคนท า
กิจกรรมในช่วงเดือนกุมภาพันธ์  ซึ่งเป็นช่วงที่จัดโครงการขอบคณุ
และกิจกรรมของมหาวิทยาลัยด้วย   ทั้ งนี้หากมีข้อสงสัย        
โปรดติดต่อที่  งานกิจกรรมนิสิต  กองกิจการนิสิต  หมายเลข
โทรศัพท์  043-754-388  หรือหมายเลขโทรศัพท์ภายใน  7275,  
7276  

 
ค าถาม เรียนอย่างไรไม่ให้ติด  F 
ค าตอบ คงจะเป็นค าถามที่ยอดฮิต  ที่น้อง  ๆ  กังวลใจว่า  เรียนอย่างไร

ไม่ติด  F  ก่อนอื่นจะต้องเข้าใจตนเอง  รู้จักตนเอง  ว่ามีหน้าที่
อะไร  และเรียนรู้ศึกษาเรื่องการเรียน  ท าความเข้าใจเนื้อหา  
สนใจทบทวนในสิ่งท่ีเรียนมาอย่างสม่ าเสมอ  เข้าห้องเรียนและส่ง
งานอาจารย์ทุกครั้ง  เช่นนี้ก็ไม่ติด  F 

ค าถาม เรียนในมหาวิทยาลัย  ท าไมต้องดิ้นรน  บางครั้งเหนื่อยมาก      
จะแบ่งเวลาอย่างไรดี 
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ค าตอบ การเรียนในมหาวิทยาลัยจะแตกต่างกับการเรียนในระดับ
มัธยมศึกษา  ในระดับมัธยมศึกษาจะมีครูอาจารย์คอยช้ีแนะ  จ้ าจี ้ 
จ้ าไช  ขี้บ่น  ห่วงใย  คอยติดตาม  เสมือนว่าเราเป็นลูก  ในระดับ
มหาวิทยาลัยนิสิตจะต้องจัดการบริหารเรื่องของเวลา  ในแต่ละ
วันจะท าอะไร  รับผิดชอบตนเอง  เพราะเข้าสู่วัยผู้ใหญ่  จะต้องมี
ความรับผิดชอบ  จะไม่มีครู-อาจารย์มาคอยติดตาม  นิสิตจะต้อง
ใช้ชีวิตด้วยตนเอง  ในบางครั้งจะต้องเหนื่อยและท้อบ้าง  ถ้านิสิต
เผชิญกับปัญหาไปได้ด้วยดีในช่วงแรกจะท าให้นิสิตสามารถที่จะ
ปรับตัวได้อย่างปกติ 

 
ค าถาม เรียนหนักมาก  กลัวว่าจะเรียนได้ไม่ดี 
ค าตอบ พี่ขอเป็นก าลังใจให้น้องด้านการเรียนค่ะ  พี่เข้าใจความรู้สึกว่า

น้องกังวลใจ  คงเป็นเรื่องที่เกิดขึ้นได้กับทุกคน  การวางแผนด้าน
การเรียนมีความส าคัญ  และท าตามแผนการเรียน  พักผ่อนให้
เพียงพอให้เวลากับตนเอง  พี่เช่ือว่าน้องจะผ่านไปได้อย่างปกติ 

 
ค าถาม การนับเกรดเฉลี่ยนับอย่างไร  ผมกลัวจะถูกรีไทร์ 
ค าตอบ การที่น้องมาเรียนมหาวิทยาลัยได้  แสดงว่าน้องก็เป็นคนเก่งคน

หนึ่งที่สามารถเรียนได้  ส่วนการนับค่าเฉลี่ยสะสมนั้น  นับดังนี้   
 1.  เกณฑ์การพ้นสภาพมหาวิทยาลัยข้อที่  1  เมื่อมีค่าหน่วยกิต

สะสม  ไม่น้อยกว่า  30  -  59  หน่วยกิต  จะต้องได้ค่าเฉลี่ย
สะสม  (GPAX)  ไม่ต่ ากว่า  1.50 

 2.  เกณฑ์การพ้นสภาพมหาวิทยาลัยข้อที่  2  เมื่อมีค่าหน่วยกิต
สะสม  60  หน่วยกิตขึ้นไป  จะต้องได้ค่าเฉลี่ย  (GPAX)  ไม่ต่ า
กว่า  1.75 
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ค าถาม ติด  F  พี่หนูติด  F  ท าไงดีคะวิชาเอกด้วย 
ค าตอบ น้องก าลังสับสนเรื่องการเรียน  พี่เข้าใจค่ะ  การติด  F เป็นเรื่องที่

ใคร  ๆ  มีโอกาสที่จะติดด้วยกันท้ังนั้น  ในเทอมนี้เราติด  F  เสรมิ
หน้าเราอาจท าคะแนนได้ดีกว่าก็ได้  ถ้าน้องแน่ใจแล้วว่าตนเองติด  
F  แน่นอนแล้วเป็นวิชาเอกด้วย  น้องสามารถลงเรียนใหม่อีกครั้ง
ในเทอมหน้าได้  ไม่ต้องกังวลนะ  พี่เข้าใจว่าตอนนี้น้องรู้สึกไม่ดี
แต่น้องก็ไม่ใช่คนแรกและคนเดียวที่ติด  F  อะไรก็ตามที่เราไม่
สามารถแก้ไขผลของมันได้ก็ท าใจยอมรับมันนะ 

 
ค าถาม เกรดตก..เพราะตั้งใจไม่เพียงพอ 
ค าตอบ น้องรู้สึกไม่สบายใจเรื่องการเรียน  ผลการเรียนไม่เป็นที่น่าพอใจ  

ก่อนอื่นขอเป็นก าลังใจด้านการเรียนนะคะ  หลายคนอาจจะมี
ความรู้สึกเหมือนน้อง  แต่น้องก็พยายามท าดีที่สุดแล้วที่ผ่านมา  
เทอมนี้เริ่มต้นกันใหม่  น าจุดอ่อนของน้องมาเป็นบทเรียนน้องจะ
ท าได้ดียิ่ง  ๆ  ข้ึน 

 
ค าถาม หนูไม่อยากอ่านหนังสือ  รู้สึกเบื่อมาทันท ี
ค าตอบ ไม่อยากอ่านหนังสือโอกาสที่จะเป็นไปได้บางครั้งอาจจะด้วย

เหตุผลนานนับประการทุกคนอาจจะเกิดความรู้สึกนี้  เป็นไปได้
หรือเปล่าน้องยังไม่พร้อม  น้องอาจจะเร่งตนเองมากเกินไป  
พักผ่อนบ้าง  ท ากิจกรรมที่ชอบ  เมื่อมีความพร้อม  น้องค่อยเริ่ม
อ่านก็ได้   

ค าถาม เรื่องสอบ  เวลาใกล้สอบท าไมต้องเครียดและเกิดความกังวลใจ
ครับพี่ 

ค าตอบ ก่อนอื่นเราต้องมาท าความรู้จักกับค าว่า  วิตกกังวลก่อน  เป็น
อาการที่เกิดขึ้นเนื่องจากว่าเกิดอาการหวาดระแวง  ถึงอนาคต
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และสิ่งที่ยังมาไม่ถึงไปก่อนล่วงหน้าว่าจะเกิดอันตรายหรือสิ่งไม่ดี
เกิดขึ้นกับเรา  แต่ในเรื่องที่น้องวิตกกังวลอยู่คือ  เรื่องของการ
เรียน  ซึ่งถือว่าเป็นสิ่งที่ดี  เพราะคนที่มีความวิตกกังวลนั้น  คือ  
คนท่ีมีความสนใจและจริงจังกับการเรียนมากเป็นพิเศษ  ซึ่งความ
วิตกกังวลนั้นถือว่าเป็นเรื่องปกติ  ไม่ได้แปลกประหลาดแต่อย่าง
ใด  ขึ้นอยู่ว่าเราจะมีมากหรือน้อยเท่านั้นเอง  ถ้าเรามีความวิตก
กังวลน้อยเราก็จะไม่มีความกระตือรือร้นเน้นในการอ่านหนังสือ
สอบ  หรือมีมากไปก็ไม่ดีเพราะจะท าให้เกิดภาวะความตึงเครียด
อาจจะป่วยเป็นโรคที่เกี่ยวกับสุขภาพจิตได้  ฉะนั้นคนจะมีอยู่ใน
ระดับพอดี   เป็นความวิตกกังวลเกิดขึ้นได้   เพื่อจะได้ เป็น
จุดเริ่มต้นให้เรากระท าในสิ่งท่ีดี  ๆ  ต่อไป  เมื่อน้องเกิดความวิตก
กังวลในเรื่องของการสอบ  น้องอาจจะเพิ่มความพร้อมให้กับ
ตัวเองมากขึ้น  ด้วยการขยันอ่านหนังสือเพิ่มขึ้น  ซึ่งจะช่วยให้เรา
มั่นใจในบทเรียน  และมีความเข้าใจ  พี่ก็ขอเอาใจช่วยนะคะ      
สู้  ๆ  ค่ะ 

 
ค าถาม เพื่อนชวนไปเที่ยวกลางคืน  จะปฏิเสธเพื่อนอย่างไร 
ค าตอบ น้องไม่สบายใจที่จะปฏิเสธเพื่อน   เวลาที่เพื่อนชวนไปเที่ยว

กลางคืน  ท าให้น้องอึดอัดใจเป็นอารมณ์ความรู้สึกที่เกิดขึ้นได้   
เมื่อเราท าสิ่งที่ไม่ชอบ   ฝืนความรู้สึกของเรา  จะท าให้ไม่มี
ความสุข  น้องสามารถบอกความรู้สึกตรง  ๆ  กับเพื่อนได้  ไม่ได้
เป็นเรื่องที่เสียหายอะไร  เมื่อท าอะไรเพื่อที่จะให้เพื่อนชอบ  
ถูกใจ  แต่เรามีความทุกข์  เพื่อนสามารถท่ีจะพูดคุยได้ทุกเรื่องค่ะ 

 
ค าถาม ผมแอบรักรุ่นพี่  แบบแฟน  ที่เป็นผู้ชายด้วยกัน  เป็นคนป่วย

หรือไม่ 
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ค าตอบ น้องรู้สึกสับสนกับการรักเพศเดียวกันที่เป็นรุ่นพี่  เป็นความรู้สึกท่ี
เกิดขึ้นได้  การแอบชอบท าให้น้องมีความสุข  เมื่อไม่ได้สื่อสารจะ
เกิดความทุกข์  เป็นเรื่องปกติค่ะ  ส่วนเรื่องการรักเพศเดียวกัน  
เป็นคนป่วยหรือไม่นั้น  ทางจิตวิทยา  อธิบายว่า  ชายหรือหญิงที่
ชอบเพศเดียวกัน  ถือว่า  เป็นเรื่องของรสนิยมทางเพศค่ะ  ไม่ใช่
คนป่วยหรือผิดปกติ 

 
ค าถาม ความรักกับความใคร่  แตกต่างกันอย่างไร 
ค าตอบ พี่อยากจะให้ความหมายทั้งสองค าอย่างนี้ค่ะ 
 ความรัก  คือ  เป็นการให ้ มีใจผูกพันด้วยความห่วงใย  และสิ่งที่

มอบให้โดยไม่หวังผลตอบแทนใด  เป็นความรักท่ีบริสุทธ์ิที่จะมอบ
ให้ซึ่งกันและกัน 

 ความใคร่  คือ  ความหลง  อยาก  ต้องการ  ปรารถนา  ใฝ่หา  
ไม่มีความรักและผูกพัน  เป็นความรู้สึกที่อยากได้มาครอบครอง
หรือเป็นการเห็นแก่ตัวนั่นเอง 

 
ค าถาม โดนผู้หญิงด้วยกัน  หักอก  ควรท าอย่างไรดี 
ค าตอบ น้องถูกผู้หญิงหักอก  ท าใจยากจัง  (อกหัก..ดีกว่ารักไม่เป็น)  

ความรักเป็นสิ่งที่สวยงาม  เมื่อมีความรักไม่สวยงามส าหรับน้อง  
เป็นไปได้ไหมที่จะเรียนรู้ในการรักและการเห็นคุณค่าของตนเอง  
พี่เข้าใจความรู้สึกของน้องค่ะ  ประสบการณ์เรื่องความรักของ
น้อง  ถือเป็นบทเรียนของตัวเองก็แล้วกันนะ  ขณะนี้อาจจะต้อง
กลับมาใส่ใจตนเองมากขึ้น  รักคนที่เขารักเราดีกว่า  สุภาษิตนี้ยัง
สามารถน ามาใช้ได้ค่ะ  อยู่คนเดียวระวังความคิด  หากิจกรรมที่
ชอบท า  ออกก าลังกายบ้าง  ชีวิตจะได้สดช่ืน  พี่ขอเป็นก าลังใจ
ให้น้องค่ะ 
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ค าถาม ทอมมาชอบ  อยากคบ  จะดีไหม  เพื่อนจะมองเราอย่างไร  
สับสนขัดแย้ง 

ค าตอบ น้องก าลังสับสนเรื่องความรัก  และกลัวความรู้สึกของเพื่อนท่ีคบ
กับทอม  ก่อนอื่นการที่เราจะมีเพื่อนเพิ่มเข้ามาสักคนก็เป็นเรื่อง
ธรรมดา  การคบกันอาจจะเริ่มจากความเป็นเพื่อนศึกษานิสัยใจ
คอซึ่งกันและกันไปก่อน  ความเอื้ออาทร  การดูแลซึ่งกันและกัน  
และเป็นช่วงของการคบกัน   ที่ส าคัญการวางตัวของเราก็มี
ส่วนมาก  การคบกันไม่ได้หมายความว่าจะเป็นแฟนด้วยกันเลย  
สามารถที่จะท าได้  พี่เข้าใจความรู้สึกของน้องค่ะ  การที่เพื่อนจะ
มองอย่างไร  เพื่อนก็มีสิทธิ์ที่จะมองแต่เพื่อนคงเข้าใจในเพื่อน  
น้องจะต้องเข้มแข็งอย่าหวั่นไหว  การที่เราจะคิดอย่างนี้ก็ไม่ผิด
หรอก  การจะท าอะไรให้รู้จักตนเองและมีสติเสมอ  พี่ขอเป็น
ก าลังใจให้น้องค่ะ 

 
ค าถาม เหมือนแฟนเป็นเกย์  หนูเพิ่งคบกับแฟนมา  1  เดือนกว่า  ๆ  หนู

ไม่รู้ว่าคิดมากไปเองหรือเปล่า  แต่หนูรู้สึกว่าเขาจะไปกับเพื่อน
ชายของเขาบ่อยมาก  โทรหาก็ว่าอยู่กับเพื่อนคนนี้  บางครั้งก็ไม่
พาหนูไปกินข้าว  ทั้งที่ตอนคบกันเขาก็ไม่เคยบอกมาก่อนว่าคนนี้
คือเพื่อนของเขา  มารู้อีกทีก็นาน  มีวิธีไหนที่จะจับผิดเขาได้ไหม
คะ  หรือว่าหนูควรจะท าอย่างไรดี  เลิกกับเขาเลยจะดีไหม 

ค าตอบ สวัสดีค่ะคนคิดมาก  น้องสงสัยว่าแฟนจะเป็นเกย์  และไม่ค่อย
แน่ใจแฟน  เป็นไปได้ที่จะคิดมาก  สามารถสังเกตพฤติกรรมไดแ้ต่
ไม่ใช่การจับผิดนะ  การมีเพื่อนเพศเดียวกันก็ไม่ผิดหรอกต้อง
เข้าใจซึ่งกันและกัน  บางคนจะให้ความส าคัญกับเพื่อนมากเมื่อ
เขาเป็นเพื่อนกันจริง  ๆ  เราต้องให้ความเคารพซึ่งกันและกัน  
เรายังต้องการมีเพื่อนเช่นเดียวกัน  มีโอกาสจะต้องสื่อสารกัน  
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การเล่นกันเพียงเพราะเป็นเรื่องความไม่พอใจ  อาจจะท าให้เกิด
ปัญหายุ่งยากตามมา  ฉะนั้นจะต้องพูดคุยกันเมื่อสภาพจิตใจของ
ทั้งคู่พร้อม  คิดและรู้สึกอย่างไรจะต้องปรับความเข้าใจซึ่งกันและ
กันค่ะ 

 
ค าถาม ท าไมคุยโทรศัพท์กับแฟนนานไปท าให้ทะเลาะกัน 
ค าตอบ คุยโทรศัพท์กับแฟนนานเกินไปท าให้ทะเลาะกัน  คงเป็นเรื่องที่

เกิดขึ้นได้  เพราะตามปกติการพูดคุยโทรศัพท์จะใช้ในการสื่อสาร
ในเรื่องที่ส าคัญและจ าเป็น  สั้นและกระชับ  ที่อยากจะบอกว่า
อยากจะสื่อสารให้อีกฝ่ายไดท้ราบได้เข้าใจ  เมื่อหมดเรื่องที่จ าเปน็
แล้ว  จะท าให้คนเรามีเรื่องอื่น  ๆ  ที่ไม่จ าเป็นมาพูดคุยกัน  เช่น  
เรื่องอดีตต่าง  ๆ  ที่ผ่านมา  เรื่องดีบ้างเรื่องไม่ดีบ้าง  เรื่อง
ดังกล่าวน าไปสู่ความขัดแย้งได้  เพราะความคิดไม่ตรงกัน  ฉะนั้น  
ควรจะพูดคุยเฉพาะเรื่องที่จ าเป็นเท่านั้นในการสื่อสารทาง
โทรศัพท ์ จะท าให้ความสัมพันธภาพที่ยาวนานได้ค่ะ 

 
 

สถานทีต่ิดต่อกองกิจการนิสิต 
อาคารพัฒนานิสติ  มหาวทิยาลัยมหาสารคาม 

ต.ขามเรียง  อ.กันทรวิชัย  จ.มหาสารคาม  44150 
โทรศัพท์  043754388  หรือ  043-754-333  ถึง  40  ต่อ 

7264  7267  7269  7358 
เว็บไซต์  www.sa.msu.ac.th 
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ส านกัวิทยบรกิาร 

 
ค าถาม การยืมทรัพยากรสารสนเทศที่มีให้บริการในส านักวิทยบริการ  

ยืมได้กี่รายการ  ระยะเวลากี่วัน? 
ค าตอบ การให้บริการยืมทรัพยากรสารสนเทศ  สามารถยืมได้  2  รูปแบบ  

คือ  ยืมกับเจ้าหน้าที่  ที่เคาน์เตอร์บริการ  ยืม-คืน  และยืมด้วย
ตัวเองที่เครื่องยืมอัตโนมัติ  การยืมด้วยตัวเองที่เครื่องยืมอัตโนมัติ  
ผู้ใช้บริการจะต้องมีรหัส  PIN  โดยติดต่อกับเจ้าหน้าที่ท่ีเคานเ์ตอร์
บริการยืม  -  คืน  และสิทธิในการยืม  มีดังนี้   

 
สิทธิการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 

ประเภทผู้ใช้บริการ 
ประเภท 

ทรัพยากร 
จ านวน  (รายการ) ระยะเวลา  (วัน) 

อาจารย์หรือพนักงานวิชาการ ทุกประเภท 
20 

1  ภาคการศึกษา 
 สื่อโสตทัศน์ 7 
ข้าราชการหรือพนักงานปฏิบัติการ ทุกประเภท 15 7 
ลูกจ้าง ทุกประเภท 10 7 
นิสิตระดับปริญญาเอก ทุกประเภท 20 30 
นิสิตระดับปริญญาโท   ทุกประเภท 15 7 
     -กรณีนิสิตนอกท่ีต้ังห้องเรียน ทุกประเภท 15 14 
นิสิตระดับปริญญาตร ี หรือต่ ากว่า
ปริญญาตร ี หรืออื่น  ๆ 

 
ทุกประเภท 

 
10 

 
7 

     -กรณีนิสิตนอกท่ีต้ังห้องเรียน ทุกประเภท 10 14 
นักเรียนโรงเรียนสาธิต ทุกประเภท 10 7 
สมาชิกสมทบ  และสมาชิกกิตติมศักด์ิ   ทุกประเภท 10 7 
สมาชิกข่ายงานห้องสมุด  ThaiLIS,  
PULINET,  ISANULINET,  MALINET 

ทุกประเภท 3 7 

สมาชิกทุกประเภท หนังสือส ารอง 1 1 
สมาชิกทุกประเภท หนังสืออ้างอิง,   

จุลสาร,  วารสาร,  
หนังสือพิมพ์,   
เอกสารอีสาน 

 
ใช้ภายในส านักวิทยบริการเท่าน้ัน 

*หากมีความจ าเป็นต้องใช้  สามารถยืมกรณี
พิเศษได้ 
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อัตราค่าปรับหนังสือเกินก าหนดส่ง 
 1.  ทรัพยากรสารสนเทศที่ให้ยืมทั่วไป  ค่าปรับวันละ  5  บาท   

ต่อ  1  รายการ 
 2.  หนังสือส ารอง  ค่าปรับวันละ  10  บาทต่อ  1  รายการ   
 
ค าถาม กรณีที่ไม่สามารถยืมหนังสือที่เครื่องยืมอัตโนมัติ  (Self  Check)  

ได้มีสาเหตุมาจากอะไร  ? 
ค าตอบ การที่ผู้ใช้บริการไม่สามารถยืมหนังสือผ่านเครื่องยืมอัตโนมัติ  

(Self  Check)  ได้นั้นมีสาเหตุดังนี้ 
 1.  ไม่มีรหัส  PIN  หรือป้อนรหัส  PIN  ไม่ถูกต้อง   
 2.  มีหนังสือท่ียืมไปแล้วเกินก าหนด 
 3.  มีค้างค่าปรับ 
 4.  บัตรสมาชิกหมดอายุ  (อายุบัตรสมาชิก  1  ภาคเรียน) 
 
ค าถาม ท าไมต้องมีรหัส  PIN  ? 
ค าตอบ สมาชิกห้องสมุดควรสมัครรหัส  PIN  เพื่อประโยชน์ดังน้ี 
 1.  เพื่อความสะดวกในการยืมหนังสือได้ด้วยตนเองที่เครื่องยืม

อัตโนมัติ  (Self  Check) 
 2.  สามารถตรวจสอบประวัติการยืม  –  คืนทรัพยากรสารสนเทศ

ผ่าน  Internet  ได้   
 3.  สามารถยืมหนังสือต่อ  (Renew)  ผ่านทาง  Internet  ได้ 
 สามารถติดต่อขอก าหนดรหัส  PIN  ได้ที่เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน  

ทั้งที่ส านักวิทยบริการ  ต.ขามเรียง  และหน่วยบริการอาคารวิทย
พัฒนา  คณะศึกษาศาสตร์  เขตพื้นท่ีในเมือง 

 
 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
147 

ค าถาม ตรวจสอบประวัติการยืม  –  คืนได้อย่างไร? 
ค าตอบ นิสิตสามารถตรวจสอบประวัติการยืม  –  คืนได้ด้วยตัวเอง         

มีขั้นตอนดังนี้ 
  1.  เข้าเว็บไซต์  http://lib3.msu.ac.th   
  2.  คลิกท่ี  My  Account  /  Renew  (ยืมต่อและตรวจสอบ

ประวัติการยืม)  หรือ  Login 
  3.  พิมพ์ข้อมูลลงในช่องว่าง  ดังนี้ 
   ช่องว่างที่  1  พิมพ์ช่ือ  นามสกุล  ภาษาไทย  ไม่ต้องใส่

ค าน าหน้านาม 
   ช่องว่างที่  2  พิมพ์เลขบาร์โค้ด  14  ตัว  ได้จากบัตร

สมาชิก  หรือบัตรนิสิต 
   ช่องว่างที่  3  ป้อนรหัส  PIN  เป็นตัวเลข  4  ตัว 
  4.  คลิก  Submit  เพื่อเข้าสู่ระบบยืมต่อและตรวจสอบ

ประวัติการยืม 
  5.  คลิกท่ี  currently  checked  out 
 
ค าถาม ต้องการยืมหนังสือต่อ  ต้องท าอย่างไรบ้าง? 
ค าตอบ เมื่อเข้าสู่ระบบยืมต่อและตรวจสอบประวัติการยืมแล้ว  ปฏิบัติ

ดังนี ้
 1.  คลิกท่ี  currently  checked  out   
 2.  เลือกเล่มที่ต้องการยืมต่อ  แล้วคลิกปุ่ม  Renew  selected  

item 
 3.  หากต้องการยืมต่อทุกเล่มที่มี  คลิกปุ่ม  Renew  all 
 4.  หนังสือเล่มที่เลือกจะเปลี่ยนวันก าหนดส่ง   ให้สังเกตวัน

ก าหนดส่ง  (Due  Date)  ที่เปลี่ยนไป 
 **การยืมต่อสามารถยืมต่อได้ไม่จ ากัดจ านวนครั้ง 

http://lib3.msu.ac.th/
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 **หากมีผู้อื่นจองหรือค้างค้างปรับหรือค้างส่งหนังสือ  จะไม่
สามารถยืมต่อได้ 

 
ค าถาม อยากยืมหนังสือท่ีมีสมาชิกคนอ่ืนยืมไป  ต้องท าอย่างไร? 
ค าตอบ 1.  หนังสือที่ถูกยืมไป  ส านักวิทยบริการเปิดให้ผู้ใช้บริการติดต่อ

ขอจองได้เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน   
 2.  หนังสือที่ส านักวิทยบริการเรียกคืน  (Recall)  จากผู้ที่ยืมไป

ก่อน  จะยืมได้ไม่เกิน  5  วัน 
 3.  สามารถตรวจสอบข้อมูลหนังสือที่จองในประวัติการยืม  –  

คืน 
 
ค าถาม การคืนหนังสือที่เครื่องรับคืนหนังสือ  (Book  Drop)  ต้องท า

อย่างไรบ้าง  จะแน่ใจได้อย่างไรว่าการส่งเรียบร้อยแล้ว 
ค าตอบ การคืนหนังสือที่เครื่องรับคืนหนังสือ  สามารถส่งคืนหนังสือได้

ตลอด  24  ช่ัวโมง  หากแต่ถ้าส่งเวลา  00.01  น.  (หลังเที่ยงคืน)  
จะเป็นก าหนดส่งวันใหม่  ท่านอาจเสียค่าปรับเกินก าหนดส่งได้  
และในการรับคืนหนังสือด้ วยเครื่องรับคืนหนังสือนี้   จะมี
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบอีกครั้งหนึ่ง  เพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดใดๆ  
ดังนั้น  ท่านจึงมั่นใจได้ว่าการส่งไม่มีปัญหาวิธีการคืนด้วย
เครื่องรับคืน  ท าได้ง่าย  ๆ  โดย 

  1.  กดปุ่มคืนหนังสือ  (Choose  Check  In) 
  2.  โปรดหย่อนหนังสือทีละ  1  เล่ม  (Please  Check  In  a  

Book)  ตรวจสอบรายการคืนได้ที่หน้าจอเครื่องรับคืน 
  3.  เมื่อคืนหมด  กดปุ่ม  เสร็จสิ้น  (Choose  Done) 
  4.  เลือกพิมพ์/ไม่พิมพ์  สลิป  (Print  slip?  Y  /  N) 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
149 

ค าถาม อยากได้งานวิจัยของมหาวิทยาลัยมหาสารคามที่เป็น  Fulltext  
ท าอย่างไรบ้าง?   

ค าตอบ  ส านักวิทยบริการได้จัดท าฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์  ปริญญานิพนธ์  
การศึกษาค้นคว้าอิสระของนิสิตมหาวิทยาลัยมหาสารคามเป็น
ฉบับอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมด  สามารถสืบค้นและดาวน์โหลดได้
ตามขั้นตอนดังน้ี 

  1.  เข้าที่เว็บไซต์ส านักวิทยบริการ   
 http://library.msu.ac.th   
  2.  คลิกหัวข้อ  Thesis  สามารถสืบค้นได้ทั้งในและนอก

เครือข่ายมหาวิทยาลัย  หรือสืบค้นได้ที่  Web  OPAC  URL:  
http://lib3.msu.ac.th   

  3.  รายการที่เป็นแบบ  Fulltext  จะมีค าว่า  Fulltext  –  
MSU  หรือ  Fulltext  –  TDC  (ThaiLIS) 

  4.  เปิด โปรแกรมอ่านด้ วย  Adobe  Acrobat  Reader  
version  8.0  ขึ้นไป 

  5.  ศึกษาวิธีการสืบค้นและดาวน์โหลดเพิ่มเติมได้ที่  You  
Tube  :  AREC  MSU  Channel 

 
ค าถาม หากอยากได้งานวิจัยของมหาวิทยาลัยอื่น  ๆ  ที่เป็น  Fulltext  

ต้องท าอย่างไร  ? 
ค าตอบ งานวิจัย  วิทยานิพนธ์  ปริญญานิพนธ์  ของมหาวิทยาลัยของรัฐ

ทั่วประเทศกว่า  100  แห่ง  (มหาวิทยาลัยของรัฐที่มีความร่วมมอื
ในการใช้ทรัพยากรร่วมกัน)  สามารถสืบค้นและดาวน์โหลดได้
จากฐานข้อมูล  ตามมีขั้นตอนดังน้ี 

 1.  การสืบค้นผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตของมหาวิทยาลัย
มหาสารคาม 
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  1.1  เข้าไปท่ี  http://library.msu.ac.th   
  1.2  เลือกแถบเมนู  TDC-ThaiLIS  แล้วคลิกปุ่ม  Search 
  1.3  สืบค้นเรื่องที่ต้องการ 
  1.4  ท าการ  Download  เอกสารฉบับเต็ม  ตามขั้นตอนแจ้ง

ในหน้าจอ 
 2.  การสืบค้นผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตนอกมหาวิทยาลัย

มหาสารคาม 
  2.1  เข้าไปที่  http://library.msu.ac.th   
  2.2  เลือก  SSL-VPN  เพื่อเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ตภายนอก

มหาวิทยาลัยกับภายในมหาวิทยาลัย 
  2.3  ให้ใช้  login-password  ตัวเดียวกับที่มหาวิทยาลัย

ก าหนดให้ส าหรับใช้อินเทอร์เน็ต 
  2.4  หาเช่ือมต่อส าเร็จแล้ว  ให้เข้าเว็บไซต์ส านักวิทยบริการ

อีกครั้งหนึ่ง 
  2.5  เลือก  เลือกแถบเมนู  TDC-ThaiLIS  แล้วคลิกปุ่ม  

Search 
  2.6  สืบค้นเรื่องที่ต้องการ 
  2.7  ท าการ  Download  เอกสารฉบับเต็ม  ตามขั้นตอนแจ้ง

ในหน้าจอ 
  2.8  ศึกษาวิธีการสืบค้นและดาวน์โหลดเพิ่มเติมได้ที่  You  

Tube  :  AREC  MSU  Channel 
 
ค าถาม ถ้าจะสืบค้นฐานข้อมูลต่างประเทศสาขาต่าง  ๆ  จะสืบค้นได้

อย่างไร 
ค าตอบ การสืบค้นฐานข้อมูลต่างประเทศสืบค้นได้จาก  2  แนวทางคือ 
 1.  การสืบค้นภายในเครือข่ายของมหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
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  1.1  เข้าไปท่ี  http://library.msu.ac.th   
  1.2  เลือกแถบเมนู  บริการส านักวิทยบริการ  >  บริการ

สืบค้นสารสนเทศ  >  ฐานข้อมูลออนไลน์ 
  1.3  เลือกฐานข้อมูลที่ต้องการสืบค้น  ซึ่งแต่ละฐานจะอธิบาย

รายละเอียดข้อมูลในฐานไว้ 
  1.4  สืบค้นเรื่องที่ต้องการ  โดยป้อนค าศัพท์  หรือช่ือผู้แต่ง  

หรือช่ือเรื่อง   
  1.5  ท าการ  Download  เอกสาร  หรือสั่งพิมพ์ผลตามความ

ต้องการ 
 2.  การสืบค้นผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตนอกมหาวิทยาลัย

มหาสารคาม 
  2.1  เข้าไปที่  http://library.msu.ac.th   
  2.2  เลือก  SSL-VPN  เพื่อเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ตภายนอก

มหาวิทยาลัยกับภายในมหาวิทยาลัย 
  2.3  ให้ใช้  login-password  ตัวเดียวกับที่มหาวิทยาลัย

ก าหนดให้ส าหรับใช้อินเทอร์เน็ต 
  2.4  หาเช่ือมต่อส าเร็จแล้ว  ให้เข้าเว็บไซต์ส านักวิทยบริการ

อีกครั้งหนึ่ง 
  2.5  เลือกแถบเมนู  บริการส านักวิทยบริการ  >  บริการ

สืบค้นสารสนเทศ  >  ฐานข้อมูลออนไลน์ 
  2.6  เลือกฐานข้อมูลที่ต้องการสืบค้น  ซึ่งแต่ละฐานจะอธิบาย

รายละเอียดข้อมูลในฐานไว้ 
  2.7  สืบค้นเรื่องที่ต้องการ  โดยป้อนค าศัพท์  หรือช่ือผู้แต่ง  

หรือช่ือเรื่อง   
  2.8  ท าการ  Download  เอกสาร  หรือสั่งพิมพ์ผลตามความ

ต้องการ 
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  2.9  ศึกษาวิธีการสืบค้นและดาวน์โหลดเพิ่มเติมได้ที่  You  
Tube  :  AREC  MSU  Channel 

 
ค าถาม ติดต่อรับข่าวสารและบริการออนไลน์กับส านักวิทยบริการได้ที่

ช่องทางไหนบ้าง  ? 
ค าตอบ สามารถติดต่อขอรับข่าวสารและขอใช้บริการออนไลน์กับส านัก

วิทยบริการได้ที่ช่องทาง  ต่าง  ๆ  ดังนี้ 
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แบบค ารอ้งกองทะเบียนและประมวลผล 

ท่ีนิสิตควรทราบ 
 

 นิสิตควรศึกษาแบบค าร้องประเภทต่าง  ๆ  ของกองทะเบียนและ
ประมวลผล  พร้อมทั้งสามารถใช้แบบฟอร์มค าร้องที่ถูกต้องในการยื่นค าร้อง
ต่าง  ๆ  ซึ่งแบ่งออกเป็น  2  ประเภท  ดังนี้ 
 
แบบค าร้องท่ัวไป 
 
ทบ.มมส  01 แบบฟอร์มขอผ่อนผันเอกสารรายงานตัว  (ครึ่งหน้า) 
  Request Form for the Postponement of Document  
  for Report 
ทบ.มมส  02 ค าร้องขอใบแสดงผลการศึกษา  หนังสือรับรอง 
  Request Document form 
ทบ.มมส  03 ค าร้องขอตรวจสอบรหัสผ่าน 
  Request from for Username/Password for MSU  
  Student Registration Website 
ทบ.มมส  04 ใบมอบฉันทะ 
  Power of Attorney 
ทบ.มมส  05 ใบแจ้งความจ านงส่งเอกสารทางการศึกษาทางไปรษณีย์ 
  Request Form for Mailing Service 
ทบ.มมส  06 บันทึกข้อความขอค าอธิบายรายวิชา 
ทบ.มมส  07 ค าร้องขอเลื่อนรับปริญญา 
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แบบค าร้องส าหรับนิสิตระดับปริญญาตรี 
 
ทบ.มมส/ตรี  01 แบบรายงานตัวนิสิต 
ทบ.มมส/ตรี  02 ค าร้องขอแก้ไขข้อมูลทางการศึกษา 
   Request for Revision of Personal Information 
ทบ.มมส/ตรี  03 ค าร้องขอลาพักการเรียน 
   Leave Form 
ทบ.มมส/ตรี  04 ค าร้องขอลงทะเบียนรักษาสภาพนิสิต 
   Status Retention Form 
ทบ.มมส/ตรี  05 ค าร้องขอลาออก 
   Resignation Form 
ทบ.มมส/ตรี  06 ค าร้องขอคืนสภาพการเป็นนิสิต 
   Request for Status Retention 
ทบ.มมส/ตรี  07 ค าร้องขอย้ายสถานศึกษา 
   Request for Change of Institution 
ทบ.มมส/ตรี  08 ค าร้องขอย้ายคณะ  เปลี่ยนสาขาและวิชาโท 
   Faculty, Major and Minor Course Transfer Form 
ทบ.มมส/ตรี  09 ค าร้องขอลงทะเบียนเรียนเกินหรือต่ ากว่าก าหนด 
   ในระเบียบฯ 
   Request Form to Register More/Less Credits than  
   Stipulated by University Regulations 
ทบ.มมส/ตรี  10 ค าร้องขอลงทะเบียนเรียนซ้ าหรือเรียนแทน 
   Course Repetition or Replacement 
ทบ.มมส/ตรี  11 ค าร้องขอเปลี่ยนกลุ่มเรียน 
   Section Transfer Form 
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ทบ.มมส/ตรี  12 ค าร้องขอลงทะเบียนเรียนเป็น  Audit 
   Registration as Auditor 
ทบ.มมส/ตรี  13 ค าร้องขออนุญาตเข้าระบบลงทะเบียน   
   (กรณีเกรดเฉลี่ยต่ ากว่า  2.00) 
   Registration System Access Request Form (Only  
   GPAX lower than 2.00) 
ทบ.มมส/ตรี  14 ค าร้องขอลงทะเบียนรายวิชาที่มีเงื่อนไขบุรพวิชา 
   Request Form for Pre-Requisite  
   Registration/Cancellation (Prerequisite or  
   Co-requisite) 
ทบ.มมส/ตรี  15 ค าร้องขอเทียบโอน 
   Request Form for Credit Transfer /Transfer Skill  
   and Experience 
ทบ.มมส/ตรี  16 แบบขอเทียบโอนรายวิชา  (เอกสารหมายเลข  1) 
   Request for Course Transfer (Used for request for  
   transfer of credits for students transferring to  
   MSU from another institution) 
ทบ.มมส/ตรี  17 กรณีย้ายคณะเรียน เปล่ียนสาขาวิชา (เอกสารหมายเลข 2) 
   Request for Course Transfer (Request for Course  
   Transfer) 
ทบ.มมส/ตรี  18 แบบขอเทียบรายวิชา  (กรณีลงทะเบียนผิดหลักสูตร)   
   (เอกสารหมายเลข  3) 
   Request for Course Transfer/ Change of Program 
   ค าร้องขอขยายเวลาศึกษาต่อ (กรณีครบระยะเวลาศึกษา) 
   ส าหรับนิสิตระดับปริญญาตรี 
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ตวัอยา่งใบรบัรองประเภทต่าง  ๆ 

 

ใบรับรองความเป็นนิสิต 
 มีเนื้อหารับรองว่า  เป็นนิสิตสถานะปัจจุบันของมหาวิทยาลัย
มหาสารคาม  ซึ่งมีการระบุช้ันปี  สาขาวิชา  คณะที่สังกัด 
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ใบรับรองภาคเรียนสุดท้าย 
 มีเนื้อหารับรองว่า  เป็นนิสิตสถานะปัจจุบันของมหาวิทยาลัย
มหาสารคามที่ก าลังศึกษาอยู่ในภาคเรียนสุดท้าย  จะขอได้ในกรณีที่นิสิต
ลงทะเบียนเรียนครบทุกรายวิชาตามหลักสูตรแล้ว  แต่รอผลเกรดเข้ายังไม่
ครบทุกรายวิชา  ซึ่งมีการระบุสาขาวิชา  คณะที่สังกัด 

 



คู่มือระบบบริการการศึกษา และการใชบ้ริการงานทะเบียน  
158 

ใบรับรองครบหลักสูตร 
  มีเนื้อหารับรองว่า  เป็นนิสิตของมหาวิทยาลัยมหาสารคามที่
ศึกษาครบตามหลักสูตร  จะขอได้ในกรณีที่นิสิตลงทะเบียนเรียนครบทุก
รายวิชาตามหลักสูตรแล้ว  ผลเกรดเข้าครบและผ่านทุกรายวิชา  มีการยื่น
แสดงความจ านงค์ขอส าเร็จการศึกษาแล้ว  และรายช่ืออยู่ระหว่างการเสนอ
อนุมัติจบของสภามหาวิทยาลัย  ซึ่งมีการระบุสาขาวิชา  คณะที่สังกัด 
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คณะผ ูจ้ดัท า 

 

ท่ีปรกึษา 

 รองศาสตราจารย ์ดร.ภญ.จนัทรท์ิพย ์ กาญจนศิลป์ 

  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและนวัตกรรมการเรียนร ู ้

 รองศาสตราจารย ์ดร.ภญ.คทัลียา  เมฆจรัสกลุ 

  ผูช้ว่ยอธิการบดีฝ่ายวิชาการและนวัตกรรมการเรียนร ู ้

 นายสวัสดิ์  วิชระโภชน ์

  ผูอ้ านวยการกองทะเบียนและประมวลผล 

 

รวบรวม/  เรยีบเรยีง/  ตรวจรปูแบบ 

 นายทศพล  เจริญผล   นกัวิชาการศึกษา 

 นางศภุลกัษณ ์ ศกัดิ์ค าดวง  เจา้หนา้ที่บริหารงานทัว่ไป  ช านาญการ 

 

ออกแบบปก 

 นางสาวจิราวรรณ  มตัริ  นกัวิชาการศึกษา 

 

เจา้ของ 

 กองทะเบียนและประมวลผล  มหาวิทยาลยัมหาสารคาม 




