
มหาวทิยาลัยมหาสารคาม
ขั�นตอนการตรวจสอบหลักสตูรและเสนอหลักสตุรต่อคณะกรรมการวชิาการ

ดําเนนิการตรวจสอบ
หลักสตูร

สรุปผลการตรวจสอบ
หลักสตูร

เสนอผลการตรวจ
สอบหลักสตูร

แจง้ผลการตรวจสอบ
หลักสตูร

จดัเก็บขอ้มูลการตรวจสอบหลักสตูร
และสิ�นสดุการปฏิบติังาน

จดัทําขอ้มูลหลักสตูรครบวงรอบการปรบัปรุงและหลักสตูรใหมต่ามป�การศึกษา

ขั�นตอนการตรวจสอบหลักสตูรและเสนอหลักสตูรต่อคณะกรรมการวชิาการ

ขั�นตอนการตรวจสอบหลักสตูร

1

แจง้คณะ/หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบดําเนนิการจดัทําหลักสตูรตามขั�นตอนที�มหาวทิยาลัยกําหนด

กองทะเบยีนและประมวลผล กองทะเบยีนและประมวลผล 

รบัเล่มหลักสตูรจาก
คณะ/หนว่ยงาน

1

2

3

4

5



STEP 6

ขั�นตอนการเสนอหลักสตูรต่อคณะกรรมการวชิาการมหาวทิยาลัยมหาสารคาม

จดัทําปฏิทินกําหนดการประชุม
คณะกรรมการวชิาการ

STEP 1

STEP 2

STEP 3

STEP 4

รบัเล่มหลักสตุรฉบบัสมบูรณจ์าก
คณะ/หนว่ยงาน

แจง้คณะ/หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
หลักสตูรเสนอหลักสตูรตามปฏิทิน
กําหนดประชุม

ตรวจสอบวนัประชุมประจาํเดือน

จองห้องประชุม

ทําหนงัสอืเชญิคณะกรรมการ

STEP 5

STEP 7

STEP 8

จดัเตรยีมเอกสารวาระการประชุม

จดัประชุม  และบนัทึกการประชุม

สรุปบนัทึกการประชุม
จดัทํารายงานการประชุม

แจง้มติการประชุม

STEP 9

จดัเก็บบนัทึกการประชุมและสิ�นสดุ
การปฏิบติังานเสนอหลักสตูร

STEP 6

กองทะเบยีนและประมวลผล กองทะเบยีนและประมวลผล 


