
คู่มือการใช้งานระบบสารบรรณ
กองทะเบียนและประมวลผล

ขั้นตอนที่ 1 
              การใช้งานระบบสารบรรณกองทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยมหาสารคามนั้น 

สามารถเข้าใช้โดยผ่าน url http://regpr.msu.ac.th/edsreg/ และจะพบหน้าเพจ ดังรูป

ขั้นตอนที่ 2 
              เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลเพื่อส่งหนังสือทางราชการมายังกองทะเบียนและประมวลผล

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ให้คลิ๊กที่เมนู ยื่นเอกสาร



คู่มือการใช้งานระบบสารบรรณ
กองทะเบียนและประมวลผล

ขั้นตอนที่ 3 
              หลังจากที่คลิ๊ก ยื่นเอกา่ร แล้วระบบจะเปิดหน้าฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูล และเมื่อบันทึก

แล้วระบบจะพาไปยังหน้าแรก

หมายเหตุ * คือจำเป็นต้องกรอก



กรอกเนื้อหาบางส่วน
ในช่องค้นหา

คู่มือการใช้งานระบบสารบรรณ
กองทะเบียนและประมวลผล

ขั้นตอนที่ 4 
              เมื่อต้องการค้นหารายการที่มีการส่งมายังกองทะเบียนและประมวลผล ให้ทำการกรอก

เนื้อหาบางส่วน ในช่องค้นหา

ขั้นตอนที่ 5 
              เมื่อระบบตรวจสอบจากคำค้นหาแล้วพบข้อมูลระบบจะแสดงรายการที่ค้นหาเจอในรูปแบบ

ตารางและเมื่อคลิ๊กที่ปุ่มรายละเอียดระบบจะพาไปยังหน้าเพจแสดงรายละเอียดของเรื่องนั้นๆ

คลิ๊กเพื่อแสดง
รายละเอียด



คู่มือการใช้งานระบบสารบรรณ
กองทะเบียนและประมวลผล

ขั้นตอนที่ 6 
              หลังจากคลิ๊กที่ปุ่มแสดงรายละเอียดแล้วระบบจะแสดงหน้าเพจดังรูป


